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அலகு 6

துணை ஏடுகள் - I

6.1  அறிமுகம்
6.2 துணை ஏடுகளின் ப�ொருள்
6.3  துணை ஏடுகளின் வணககள்
6.4  துணை ஏடுகளின் நன்ணமைகள்
6.5  பகொள்முதல் ஏடு
6.6  பகொள்முதல் திருப� ஏடு
6.7  விற�ணை ஏடு
6.8  விற�ணைத் திருப� ஏடு
6.9  மைொறறுச் சீட்டு
6.10 ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு
6.11 பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு
6.12 உரிய குறிப்�டு

ப�ொருளடககம்

 கற்றல் ந�ொககஙகள்
மைொைவரகள்
• துணை ஏடுகளின் ப�ொருள் மைறறும் 

வணககள் �றறி புரிந்து பகொள்ளுதல்.
• துணை ஏடுகள் தயொரிபபில் 

கைக்கியல் பெயல்�ொடுகள் �றறிய 
அறிவிணை �யன்�டுத்துதல்.

• மைொறறுச்சீட்டு �தியும்  
முணையிணைப புரிந்து பகொள்ளுதல்.

• துணை ஏடுகளிலிருந்து ்�்ேட்டிறகு 
கைக்குகணை எடுத்பதழுதுதல்.

 

துணை ஏடுகள்-I கற�தறகு முன் 
கீழக்கண்டவறணை நிணைவு கூை 
்வணடும்:

• ெேக்கு
• பேொக்கக் பகொள்முதல்
• க்டன் பகொள்முதல்
• பேொக்க விற�ணை
• க்டன் விற�ணை
• பகொள்முதல் திருப�ம்
• விற�ணைத் திருப�ம்
• பெொத்துகள்
• ்�்ேட்டுக் கைக்கு

பெரிந்து பகொள்ள நேண்டிய 
முககிய ப�ொறகள்

• பகொள்முதல் ஏடு
• விற�ணை ஏடு
• பகொள்முதல் திருப� ஏடு
• விற�ணைத் திருப� ஏடு
• �றறுக் குறிபபு
• வேவுக் குறிபபு
• மைொறறுச் சீட்டு
• ப�றுதறகுரிய மைொறறுச் சீட்டு ஏடு
• பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு
• உரிய குறிப்�டு

நிணைவு கூ்ற நேண்டிய 
கருத்துகள்
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6.1 அறிமுகம்
வணிகநிறுவைஙகள் �ல்்வறு வணகயொை ந்டவடிக்ணககணை ்மைறபகொள்கின்ைை. 
ந்டவடிக்ணககளின் வணககள் வணிகத்தின் இயல்�ொை தன்ணமை மைறறும் நிரவொக பகொள்ணகயின் 
அடிப�ண்டயில் அணமைகின்ைை. வணிகத்தின் �ல்்வறு ந்டவடிக்ணககள் திரும்�த் திரும்� நண்டப�ைக் 
கூடியணவ.  அதொவது, ஒத்த தன்ணமையுண்டய ந்டவடிக்ணககள் வணிக நிறுவைத்தில் திரும்�த்திரும்� 
நண்டப�றுகின்ைை. எை்வ, ந்டவடிக்ணககளின் தன்ணமைக்்கறைவொறு, வெதியொக அணவ 
வணகப�டுத்தப�ட்டு குழுவொக்கப�டுகின்ைை.
ப�ொதுவொக ந்டவடிக்ணககள் இேணடு  வணகப�டும். அணவயொவை – பேொக்க ந்டவடிக்ணககள் 
மைறறும் பேொக்கமைறை ந்டவடிக்ணககள் (க்டன் ந்டவடிக்ணககள்). பேொக்கப ப�றுதல் மைறறும் பேொக்கச் 
பெலுத்தல் ஒரு குழுவொகவும், க்டன் ந்டவடிக்ணககள் மைறபைொரு குழுவொகவும் அணமைகின்ைை.  எை்வ, 
நண்டமுணையில், எளிணமையொக, வெதியொக, விணேவொக மைறறும் ெரியொை முணையில் கைக்்கடுகணைப 
�ேொமைரிக்க முதன்ணமையொை குறிப்�்டொைது �ல்்வறு துணை ஏடுகைொக �ொகு�டுத்தப�டுகின்ைை.  
எவவொபைனில், திரும்�த்திரும்� நண்டப�றும் மைறறும் அதிக எணணிக்ணகயிலொை ந்டவடிக்ணககளின்  
குழுவிறகு அல்லது ஒவபவொரு வணகயிைத்திறகு தனி துணை ஏடு �ேொமைரிக்கப�டும். அவவொைொக  
�ொகு�டுத்தப�டும் ஒவபவொருபிரிவும் சிைபபுக்குறிப்�டு, முதன்ணமைப�தி்வடு, முதல் �தி்வடு அல்லது 
துணைஏடு என்று அணைக்கப�டுகின்ைை.
துணைஏடுகளில் �திவுபெய்யும் ப�ொழுது குறிப்�டுகளில் �திவுகள் பெய்ய்வணடிய அவசியமில்ணல.  
குறிப்�டு மைட்டு்மை முதன்ணமைப�தி்வ்டொக இருக்கும் �ட்ெத்தில், ஒரு ்நேத்தில்  நிறுவைத்தின் 
ந்டவடிக்ணககணை ஒ்ே ஒரு கைக்கொைேொல் மைட்டும்தொன் �திவு பெய்ய முடியும்.  வணிக நிறுவைஙகளில் 
ந்டவடிக்ணககள் அதிகமைொக இருக்கும் ்�ொது  ஒருவேொல் அணைத்து ந்டவடிக்ணககணையும் �திவு 
பெய்வது கடிைமைொகும்.  எை்வ, கைக்்கடுகள் �ேொமைரிபபில் ் வணலப �கிரவு அவசியமைொகிைது.  இதன் 
விணைவொக குறிப்�டுகள் �ல பிரிவுகைொக அல்லது துணைக் குறிப்�டுகைொகப பிரிக்கப�டுகின்ைை.

6.2 துணை ஏடுகளின் ப�ொருள்
துணை ஏடுகள் என்�து குறிப்�டுகளின் �ல்்வறு பிரிவுகைொகும். ஒவபவொரு துணை ஏட்டிலும் ஒத்த 
தன்ணமையுள்ை ந்டவடிக்ணககள் �திவு பெய்யப�டுகின்ைை. இணவகள் முதன்ணமை �தி்வடுகைொகும்.  
ஒ்ே குறி்�ட்டில் �திவு பெய்வதறகு �திலொக ந்டவடிக்ணககள் �ல்்வறு உரிய ஏடுகளில் �திவு 
பெய்யப�டுகின்ைை.
6.3 துணை ஏடுகளின் ேணககள்
துணை ஏடுகளின் எணணிக்ணக 
ஒவபவொரு நிறுவைத்தின் 
்தணவகளுக்்கற� மைொைலொம்.  
வணிகத்தின் தன்ணமை மைறறும் 
ந்டவடிக்ணககளின் அைவிற்கற� 
பின்வரும் துணை ஏடுகள் 
�ேொமைரிக்கப�டுகின்ைை.
(i) பேொக்க ந்டவடிக்ணககணைப �திவு பெய்ய – பேொக்க ஏடு
(ii) பேொக்கமில்லொ ந்டவடிக்ணககணைப �திவு பெய்ய துணை ஏடுகள் (சிைபபுக் குறிப்�டுகள்)  

(அ) பகொள்முதல் ஏடு அல்லது பகொள்முதல் குறிப்�டு: நிறுவைம் க்டனுக்கு பகொள்முதல் பெய்யும் 
ெேக்குகள் மைட்டும் �திவு பெய்யப �யன்�டுகிைது.

(ஆ)  விற�ணை ஏடு அல்லது விற�ணை குறிப்�டு: நிறுவைம் க்டனுக்கு விற�ணைச் பெய்யும்  
ெேக்குகள் �றறி மைட்டும் �திவு பெய்யப �யன்�டுகிைது.

பேொக்க ஏடுபேொக்க ந்டவடிக்ணககள்

க்டன் ந்டவடிக்ணககள்

பகொள்முதல் ஏடு
பகொள் முதல் திருப� ஏடு 
விற�ணை ஏடு
விற�ணைத் திருப� ஏடு
ப�றுதறகுரிய மைொறறுச் சீட்டு ஏடு 
பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச் சீட்டு ஏடு 
உரிய  குறிப்�டு

ந்டவடிக்ணககள்
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(இ) பகொள்முதல் திருப� ஏடு அல்லது பவளித்திருப� ஏடு: நிறுவைம் பேொக்கம் எதுவும் உ்டைடியொக 
ப�ைொமைல் வொஙகிய ெேக்குகணைத் திருபபி அனுபபியணத �திவு பெய்யப �யன்�டுகிைது.

(ஈ)  விற�ணைத் திருப� ஏடு அல்லது உள் திருப� ஏடு: நிறுவைம் பேொக்கம் எதுவும் உ்டைடியொக 
பகொடுக்கொமைல், விறை ெேக்குகணை வொடிக்ணகயொைரகளி்டமிருந்து திரும்� ப�றைணத �திவு 
பெய்ய �யன்�டுகிைது.

(உ)  ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு: ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டுகள் அல்லது எழுதப�டும் 
உணடியல்கள் �திவு பெய்யப �யன்�டுகிைது.

(ஊ) பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு: பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச் சீட்டுகள் அல்லது  ஏறகப�டும் 
உணடியல்கள் �திவு பெய்யப �யன்�டுகிைது.

(iii) உரிய குறிப்�டு: இதணை ப�ொதுக் குறிப்�டு அல்லது அணைத்து ்நொக்கக் குறிப்�டு என்றும் 
கூறுவர. ்மைறகுறிபபிட்்ட ஏழு துணை ஏடுகளிலும் �திவு பெய்ய முடியொத ந்டவடிக்ணககள் இதில் 
�திவு பெய்யப�டுகின்ைை.

6.4 துணை ஏடுகளின்  �ன்ணமைகள்
துணை ஏடுகணை �ேொமைரிப�தன் மூலம் ஏற�டும் நன்ணமைகள் பின்வருமைொறு:
(i) ேணிக �டேடிகணககளின் �ரியொை மைறறும் முண்றயொை �திவு
 அணைத்து வணிக ந்டவடிக்ணககளும் பேொக்க ந்டவடிக்ணககள் மைறறும் பேொக்கமைறை  

ந்டவடிக்ணககள் எைப பிரிக்கப�டுகின்ைை.  பேொக்கமைறை ந்டவடிக்ணககள் ்மைலும் க்டன் 
பகொள்முதல், க்டன் விற�ணை  மைறறும் திருப�ம் என்று �ொகுப�டுத்தப�டுகின்ைை.   ஒவபவொரு 
வணகயொை ந்டவடிக்ணகக்கும் தனித்தனியொக, அதறகுரிய ஏடுகள் �யன்�டுத்துவதொல், 
ந்டவடிக்ணககள் ெரியொை மைறறும் முணையொை துணை ஏடுகளில் �திவு பெய்யப�டுகின்ைை.

(ii) ே�தியொை எடுத்பெழுதுெல் 
 அணைத்து ந்டவடிக்ணககளிலும் ஒத்த தன்ணமையுண்டயணவகள் ஓரி்டத்தில், அதொவது ஒரு 

துணைஏட்டில் �திவு பெய்யப�டுகின்ைை. உதொேைமைொக, க்டனுக்கு பகொள்முதல் பெய்யப�ட்்ட 
அணைத்து ெேக்குகளும் பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவு பெய்யப�டுகின்ைை.  க்டனுக்கு விற�ணை 
பெய்யப�ட்்ட அணைத்து ெேக்குகளும் விற�ணை ஏட்டில் �திவு பெய்யப�டுகின்ைை.  இது 
பகொள்முதல்கைக்கு, விற�ணைகைக்கு மைறறும் ெம்�ந்தப�ட்்ட ஆள்ெொரகைக்குகளில் 
எடுத்பதழுதுவணத எளிதொக்குகிைது.

(iii) நேணலப் �கிர்வு
 குறிப்�டு �ல துணைஏடுகைொகப பிரிக்கப�டுவதொல், ்வணலப �கிரவு  ஏற�டுகிைது. அதைொல் 

பவவ்வறு ந�ரகள், பவவ்வறு துணைஏடுகளில் ஒ்ே ்நேத்தில் �திவு பெய்ய முடிகிைது. 
எை்வ, விணேவொக �ணியிணை முடிக்க முடிகிைது.

(iv) தி்றன் அதிகரிப்பு 
 ்வணலப�கிரவு கொேைமைொக சிைப�ண்டதலின் நன்ணமை கிண்டக்கிைது. ஒரு ந�ர ஒ்ே ் வணலணய 

திரும்�த்திரும்� பெய்வதொல் அவ்வணலணயக் ணகயொள்வதில் அவேது திைணமை அதிகரிக்கிைது. 
அவவொறு துணை ஏடுகள் �ேொமைரிப�தன் கொேைமைொக கைக்கியல் ் வணலயின் திைன் அதிகரிக்க 
சிைப�ண்டதல் வழிவகுக்கிைது.

(v) முடிபேடுத்ெலுககு உெவுகி்றது
 ஒவபவொரு ந்டவடிக்ணகயின் முழுவிவேமும் தனித்தனியொக துணைஏடுகள் மூலம் 

கிண்டக்கின்ைை. இவவிவேஙகணை நிரவொகம் எதிரகொல முடிபவடுத்தலுக்கு �யன்�டுத்த முடியும். 
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உதொேைமைொக, விற�ணைத்திருப� ஏட்டிலுள்ை விவேத்தின் மூலம் விற�ணைத்திருப�த்தின் 
கொேைஙகணை �குப�ொய்வு பெய்து ஏறை வழிமுணைகணைப பின்�றறி, குணை�ொடுகணைத் 
தவிரக்க நிரவொகத்திறகு உதவுகிைது.

(vi) பிணைகளும், நமைொ�டிகளும் ெடுககப்�டுகின்்றை
 அகச்்ெொதணையில் ஒருவரின் ்வணல தொைொக்வ மைறபைொருவேொல் ்ெொதணை 

பெய்யப�டுவதொல், அது மிகவும் திைன் வொய்ந்ததொக அணமைகிைது. துணை ஏடுகள் �ேொமைரிபபில் 
அகச்்ெொதணைணய �யன்�டுத்துவதன் மூலம் பிணைகள் அல்லது ்மைொெடி தடுக்கப�்டலொம் 
அல்லது குணைக்கப�்டலொம்.

(vii) நெணேயொை விேரஙகணள நமைநலொடடமைொை �ொர்ணேயில் ப�்ற முடிகி்றது
 அணைத்து ந்டவடிக்ணககளும் ஒ்ே குறிப்�ட்டில் �திவு பெய்வதொல் ஒரு குறிபபிட்்ட விவேத்ணத 

கணடுபிடிப�து கடிைம். துணை ஏடுகள் �ேொமைரிபபில்  ஒரு குறிபபிட்்ட ந்டவடிக்ணகயின் 
அணைத்து விவேஙகளும் ஒரு துணை ஏட்டில் �தியப�டுவதொல்,  ்தணவயொைத் தகவல்கணைப 
ப�ை முடிகிைது. துணை்யடுகணைப �ேொமைரிப�தன் மூலம் ்தணவயொை விவேஙகணை 
்மை்லொட்்டமைொை முணையில் எளிதில் ப�ைமுடிகிைது.

(viii) முழுணமையொை ெகேல்கணளப் ப�்றமுடிகி்றது
 ஒரு குறிபபிட்்ட தன்ணமையுண்டய அணைத்து ந்டவடிக்ணககளும், ஒரு துணை ஏட்டில் �திவு 

பெய்யப�டுவதொல், முழுணமையொை தகவல்கணைப ப�ை முடிகிைது. மைொதவொரியொை, கொலொணடு 
என்ை கொலத்திறகொை பமைொத்த விவேம் எளிதில் அறிய முடிகிைது.

(ix) ந�ரத்ணெச் ந�மிகக முடிகி்றது
 �ல்்வறு துணைஏடுகளில் ஒ்ே்நேத்தில் �ல்்வறு ந�ரகள் �திவிணைச் பெய்கின்ைைர.  

இப�திவுகள் மூலம் ்நேத்ணதச்்ெமிக்க முடிகிைது.   கைக்கியல் ்வணலயும் விணேவொக 
முடிக்கப�டுகிைது. 

(x) ந�நரடடில் எடுத்பெழுதும் சுணமை குண்றகி்றது
 ஆள்ெொேொ கைக்குகள் ஒரு குறிபபிட்்ட கொல அைவில் எடுத்பதழுதப�டுவதொல், அதிலுள்ை சுணமை 

குணைகிைது. உதொேைம், பகொள்முதல் கைக்கிலிருந்து ஆள்ெொேொ கைக்குகளுக்கு எடுத்பதழுதல்.

 மைொைேர் ப�யல்�ொடு
சிந்ெணைககு: உஙகள் �குதியில் உள்ை வணிக நிறுவைஙகணை �ொரணவயிடுஙகள். அவரகள் 
�ேொமைரிக்கும் கைக்்கடுகணைத் பதரிந்து பகொள்ளுஙகள். அவரகள் சிைபபுத் துணை ஏடுகணை 
�ேொமைரிக்கிைொரகைொ? இல்ணலபயனில், அவரகளி்டம் துணை ஏடுகளின் அவசியம் �றறி கூறி, 
சிைபபுத்துணை ஏடுகணைப �யன்�டுத்த வழிகொட்டுஙகள்.

6.5 பகொள்முெல் ஏடு
பகொள்முதல் ஏடு ஒரு துணை ஏடு, இதில் க்டனுக்கு ெேக்கு வொஙகுவது மைட்டு்மை �திவு பெய்யப�டுகிைது.  
வணிகம் க்டனில் பகொள்முதல் பெய்வணத  உ்டைடியொக அறிந்து பகொள்ை ்வணடுபமைனில், அணவ 
தனியொக  �திவு பெய்வதன் மூலம் மைட்டு்மை முடியும்.
இஙகு ெேக்குகள் என்�து நிறுவைம் எபப�ொருள்கணை வணிகத்திறகொக வொஙகி விறகின்ைொ்ேொ 
அவறணைக் குறிக்கும். அதொவது, வைக்கமைொக விற�ணை பெய்வதறகொக நிறுவைம் வொஙகும் ப�ொருணை 
குறிக்கிைது. உதொேைமைொக, அணைகலன் வணிகம் பெய்யும்  நிறுவைத்திறகு அணைகலன் ஒரு ெேக்கொகும். 
அணைகலணை வைக்கமைொக விற�ணைச் பெய்யொத மைறை நிறுவைஙகளுக்கு அணைகலன் ஒரு பெொத்தொகும்.  
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எை்வ, பகொள்முதல் ஏட்டில் ந்டவடிக்ணககணைப �திவு பெய்யும் ்�ொது, க்டன் பகொள்முதல் என்�து 
வணிகம் ணகயொளுகின்ை ெேக்குதொன் என்�ணத உறுதி பெய்ய ் வணடும்.  பெொத்துகள் வொஙகிைொலும், 
ெேக்குகள் பேொக்கத்திறகு வொஙகிைொலும் பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவு பெய்யப�டுவதில்ணல.

�டிேம் - பகொள்முெல் ஏடு / பகொள்முெல் குறிப்ந�டு

�ொள் விேரம் இடொப்பு 
எண்

ந�நரடடுப் 
�கக எண்

பெொணக `
விளககம் பமைொத்ெம்

(i) (ii) (iii) (iv) (v) (vi)

பகொள்முதல்   க/கு         �
(i) �ொள் �த்தி 
 இதில் க்டன் ந்டவடிக்ணக நிகழந்த ஆணடு, மைொதம், ்ததி இ்டம் ப�றும்.
(ii) விேரம் �த்தி
 இப�த்தியில் ெேக்கீந்்தொரின் ப�யர, மைறறும்  வொஙகிய ெேக்குகளின் விவேம் �திவு பெய்யப�டும்.  

இதில் ெேக்கின் ப�யர, அைவு, தேம், விணல, வியொ�ொேத் தள்ளு�டி மைறறும் இதே குறிபபுகள் மைறறும் 
சிைபபுகள்  �திவு பெய்யப�டும்.

(iii) இடொப்பு எண்
 ெேக்கிணை விற�வர தயொரிக்கும் ஒரு அறிக்ணக்ய இ்டொபபு ஆகும். இதில், ெேக்கு �றறிய 

விவேஙகைொை விணல மைறறும் இதே பெலவீைஙகள் �திவு பெய்யப�டும். ெேக்கிணை க்டனுக்கு 
வொஙகும்்�ொது ப�ைப�டும் இ்டொபபின் எண இப�த்தியில் �திவு பெய்யப�டும்.

(iv) ந�நரடடுப் �கக எண்
 இப�த்தியில் ெேக்களித்தவரின் ப�யர உள்ை ்�்ேட்டுப �க்க எண �திவு பெய்யப�டும். 

பகொள்முதல் பெய்யப�டும் ெேக்குகள், ெேக்கு அளிப�வரின் ் �்ேட்டு கைக்கில் எடுத்பதழுதப�டும்.  
பகொள்முதல்ஏடு, ெேக்கு அளிப்�ொரின் ்�்ேட்டுகைக்கின் �க்கஎணணைக் பகொணடிருக்க 
்வணடும்.  இது எடுத்பதழுதுவதறகும், �திவிணைச் ெரி�ொரப�தறகும் ஏதுவொக அணமையும்.

(v) விளககப் �த்தி (பெொணக)
 பதொணகப�த்தி இேணடு �குதிகைொகப பிரிக்கப�ட்டிருக்கும். அணவயொவை விைக்கம் 

மைறறும் பமைொத்தம். விைக்கப�த்தியில் நிறுவைம் ஒரு குறிபபிட்்ட ெேக்கு அளிப�வரி்டமிருந்து 
வொஙகும் �ல்்வறு ப�ொருட்களின் பதொணக �தியப�டும். இதில், வியொ�ொேத் தள்ளு�டி கழித்து 
கொணபிக்கப�டும். ்மைலும், இப�த்தி ெரிகட்்டலுக்கொை கூட்்டல் மைறறும் கழித்தல் �திவிணையும் 
பெய்வதறகு �யன்�டுகிைது.

(vi) பமைொத்ெம் �த்தி (பெொணக)
 இதில், வியொ�ொேத்தள்ளு�டி மைறறும் பெலவுகள் ெரிக்கட்்டப�ட்்ட பின்பு உள்ை ெேக்கின் நிகேவிணல 

�திவு பெய்யப�டும். இது்வ, ெேக்கீந்்தொருக்கு பெலுத்த ்வணடிய பதொணக ஆகும்

6.5.1 இடொப்பு
பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவொைது இ்டொபபிலிருந்து பெய்யப�டுகின்ைை. இந்த இ்டொபபிணை இேசீது 
என்று அணைக்கலொம். இ்டொபபு என்�து ஒரு வணிக ஆவைம் அல்லது இேசீது அல்லது அறிக்ணக 
ஆகும். இதணை, விற�ணையொைர தயொரபெய்து ெேக்கிணை வொஙகு�வருக்கு அளிக்கிைொர. இதில், 
விற�ணைச்பெய்யப�டும் ெேக்கின் அைவு, தேம், விணல, பமைொத்தமைதிபபு ்�ொன்ை விவேஙகள் 
இ்டம் ப�றறிருக்கும். எை்வ, இ்டொபபு என்�து வொஙகு�வர மைறறும் விற�வர இருவருக்கும் ஒரு 
முதன்ணமையொை ஆவைமைொக உள்ைது.
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6.5.2 வியொ�ொரத் ெள்ளு�டி
வியொ�ொேத் தள்ளு�டி என்�து விற�ணையொைேொல் வொஙகு�வருக்கு, ெேக்குகளின் �ட்டியல் 
விணலயிலிருந்து குணைத்து வைஙகுவதொகும். இது வியொ�ொே வைக்கமைொக்வொ அல்லது ெேக்குகணை 
அதிக எணணிக்ணகயில் பகொள்முதல் பெய்யும் ்�ொ்தொ வைஙகப�டுகிைது. இது இ்டொபபில் கழித்து 
கொணபிக்கப�டுகிைது. வியொ�ொேத்தள்ளு�டி கைக்்கடுகளில் �திவு பெய்யப�டுவதில்ணல. தள்ளு�டி 
்�ொக நிகே பதொணக மைட்டு்மை �திவு பெய்யப�டும்.
உதொேைமைொக – ெேக்குகள் விற�ணை ̀  10,000 எைக்பகொள்்வொம்.  இதில், 10% வியொ�ொேத் தள்ளு�டி 
அளிக்கும் ்�ொது (10,000 – 1,000) ` 9,000 மைட்டு்மை விற�ணை என்று �திவு பெய்யப�டுகிைது.  
அது்�ொல்வ, வொஙகு�வரும் பகொள்முதல் ` 9,000 என்்ை �திவு பெய்வொர.

 

 மைொைேர் ப�யல்�ொடு
சிந்ெணைககு: வியொ�ொேத் தள்ளு�டியும் பேொக்கத் தள்ளு�டியும் ஒன்று தொைொ?

எடுத்துககொடடு 1 
பின்வரும்  ந்டவடிக்ணககணை ெொந்தி அணைகலன் நிறுவைத்தின் பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவு பெய்க:
2017  
மைொரச்   1

 
மைதுணே, ்மைொகன்  அணைகலன் நிறுவைத்தி்டமிருந்து வொஙகியது
 20 நொறகொலிகள் ஒன்று  ` 450 வீதம்
 2 ்மைணெகள் ஒன்று ` 1,000 வீதம்
  இதில், 10% வியொ�ேத் தள்ளு�டி நீக்குக

மைொரச்   6 ்வலூர, பவல்கம்  அணைகலன் நிறுவைத்தி்டமிருந்து பேொக்கத்திறகு வொஙகியது
2 அலமைொரிகள்  ஒன்று ` 2,000 வீதம்

மைொரச்   7 இேொயப்�ட்ண்ட, இே்மைஷ் நிறுவைத்தி்டமிருந்து வொஙகியது
 2 மைே நொறகொலிகள் ஒன்று ` 500 வீதம்
 10 மை்டக்கு நொறகொலிகள் ஒன்று ` 200 வீதம்  
 இதறகு, வணடிக்கட்்டைம் மைறறும் அனுபபுணகச் பெலவுகள்  ` 150

மைொரச்   20 அண்டயொறு,  ஆைந்தன் நிறுவைத்தி்டமிருந்து அலுவலகப �யன்�ொட்டிறகொக  
இேணடு கணிபப�ொறிகள் ஒன்று `15,550 வீதம் க்டனுக்கு வொஙகியது.

மைொரச்   21 கொணேக்கொல், கமைொல் நிறுவைத்தி்டமிருந்து வொஙகியது
 10 நொறகொலிகள் ஒன்று ` 750 வீதம்
 15 இரும்பு அலமைொரிகள் ஒன்று ` 1,500 வீதம் 
 இதறகு, கட்டுமைம் மைறறும் அனுபபுணகச் பெலவுகள் ` 250
     இதில், 10% வியொ�ொேத் தள்ளு�டி நீக்குக

மைொரச்   25 பென்ணை, பெமினி விற�ணையகத்தி்டமிருந்து
 2 தட்்டச்சு இயந்திேஙகள் ஒன்று ` 7,750 வீதம்  
 அலுவலகப �ணிக்பகை வொஙகப�ட்்டது
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தீர்வு
�ொந்தி அண்றகலன் நிறுேைத்தின் ஏடுகளில்

பகொள்முெல் ஏடு/ பகொள்முெல் குறிப்ந�டு

�ொள் விேரம் இடொப்பு  
எண்

ந�. 
�. 
எ.

பெொணக `

விளககம் பமைொத்ெம்
2017

மைொரச்   1

மைொரச்   7

மைொரச் 21

நமைொகன் அண்றகலன் நிறுவைம், மைதுணர
  20 நொறகொலிகள் ஒன்று `450 வீதம் 

    2 ்மைணெகள் ஒன்று ` 1,000 வீதம் 

 கழிக்க: வியொ�ொேத்தள்ளு�டி @ 10%

ரநமைஷ் நிறுவைம், ரொயப்ந�டணட
    2 மைே நொறகொலி ஒன்று ` 500 வீதம்
  10 சுைலும் நொறகொலிகள் ஒன்று ` 200 வீதம்

  கூட்டுக:  வணடிக்கட்்டைம் &  
      அனுபபுணகச் பெலவுகள்

கமைொல் நிறுவைம், கொணரககொல்
  10 நொறகொலிகள்  ஒன்று ` 750 வீதம்
  15 இரும்பு அலமைொரிகள் ஒன்று ` 1,500 வீதம்
 
 கழிக்க: வியொ�ொேத் தள்ளு�டி ஒன்று 10%

 கூட்டுக: கட்டுமைம் மைறறும்  
         அனுபபுணகச் பெலவுகள்
பகொள்முதல் க/கு                                   �

9,000
2,000

9,900

 
3,150

27,250

11,000

1,100

1,000

2,000
3,000

 
  150

7,500
22,500
30,000

3,000
27,000

 250
40,300

மைொைேர் குறிப்பு 
1. வியொ�ொேத் தள்ளு�டி, பகொள்முதல் பெய்யும் ெேக்கின் விணலயில் அனுபபுணகச் பெலவு மைறறும் 

வணடிக்கட்்டைம் இணவகணைச் ்ெரக்கொமைல் அனுமைதிக்கப�டுகிைது.  

2. அனுபபுணகச் பெலவு மைறறும் வணடிக்கட்்டைம் ்�ொன்ைணவ ்நேடிச்பெலவுகள். அணவ 
வொஙகு�வேொல் பெலுத்தப�்ட ்வணடியணவ. எை்வ, பெலுத்தும் பதொணகயில் கூட்்டப�டுகிைது.

3.  மைொரச் 6 ந் ்ததி பகொள்முதல் பெய்தணமைக்கொை �திவு, இக்பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவொகொது.  
ஏபைனில், அது ஒரு பேொக்கக் பகொள்முதல்

4.  மைொரச் 20 ஆம் ்ததி வொஙகிய கணிபப�ொறியும் மைறறும் மைொரச் 25 ஆம் ்ததி வொஙகிய தட்்டச்சு 
இயந்திேஙகள் இந்த ஏட்டில் �திவு பெய்யப�்டவில்ணல. ஏபைனில், நிறுவைம், அவறணை 
பெொத்தொக அலுவலகப �யன்�ொட்டிறகொக வொஙகி உள்ைது.
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 மைொைேர் ப�யல்�ொடு
சிந்ெணைககு: தட்்டச்சு வொஙகியது ஏன் பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவொகவில்ணல?  அதணை எவவொறு 
�திவு பெய்வீரகள்?

6.5.3 பகொள்முெல் ஏடடிலிருந்து எடுத்பெழுதுெல்
பகொள்முதல் ஏட்டில் ந்டவடிக்ணககணைப �திவு பெய்த பின்பு, ்�்ேட்டுக் கைக்கில் எடுத்பதழுத 
்வணடும். ்�்ேட்டில் எடுத்பதழுத இேணடு �டிநிணலகணைக் கண்டபிடிக்க ்வணடும்:
�டி நிணல 1 :  கடனீந்நெொரின் ஆள்�ொர் கைககில் எடுத்பெழுதுெல்: ஒவபவொரு நொளும் ஒவபவொரு 

�திணவயும் குறிபபிட்்ட க்டனீந்்தொர (ெேக்களித்தவர) ஆள்ெொர கைக்கின் வேவுப 
�க்கத்தில் ‘பகொள்முதல் கைக்கு’ என்று எடுத்பதழுத ்வணடும்.

�டி நிணல 2 : பகொள்முெல் கைககில் எடுத்பெழுதுெல்: ப�ொதுவொக, ஒவபவொரு மைொத இறுதியிலும் 
பகொள்முதல் ஏட்டின்  பமைொத்தம் கைக்கி்டப�டுகிைது.  இந்த பமைொத்தத் பதொணகணய 
பகொள்முதல் கைக்கின் �றறுப�க்கத்தில் ‘�ற�ல க்டனீந்்தொர கைக்கு’ எை 
எடுத்பதழுத ்வணடும்.

எடுத்துககொடடு 2
பின்வரும் ந்டவடிக்ணககணை இேொம் வீட்டு உ�்யொகபப�ொருள் நிறுவைத்தின் ெூணல 2017 க்கொை 
பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவு பெய்க.  அதறகுரிய ்�்ேட்டு கைக்குகணையும் தயொர பெய்யவும்:

2017 
ெூணல  5 கணைன் நிறுவைத்தி்டமிருந்து க்டனுக்கு வொஙகியது

 50 மின் ெலணவப ப�ட்டிகள் ஒன்று ` 500 வீதம்
 10 மைொவணேக்கும் இயந்திேஙகள்  ஒன்று ` 3,000 வீதம்

ெூணல  6 சிவொ நிறுவைத்தி்டமிருந்து பேொக்கத்திறகு வொஙகியது
 25 மின் விசிறிகள்  ஒன்று ` 1,250 வீதம்

ெூணல  10 �ொலன் விற�ணையகத்தி்டம் க்டனுக்கு வொஙகியது 
 20 மைொவணேக்கும் இயந்திேஙகள்  ஒன்று ` 2,500 வீதம்
 10 மின்ைம்மிகள்  ஒன்று ` 3,000 வீதம்
 வியொ�ொேத் தள்ளு�டி 10%
 அனுபபுணகச் பெலவுகள் ` 1,000

ெூணல  20 குமைொரி்டமிருந்து க்டனுக்கு வொஙகிய ஒரு நகல் எடுக்கும் இயந்திேம் ` 35,000

தீர்வு இரொம் வீடடு உ�நயொகப் ப�ொருள் நிறுேைத்தின் ஏடுகளில் 
பகொள்முெல் ஏடு

�ொள் விேரம் இடொப்பு  
எண்

ந�.  
�.எ.

பெொணக `
விளககம் பமைொத்ெம்

2017 
ெூணல 5 கண்ைன் நிறுேைம்

 50 மின் ெலணவப ப�ட்டிகள் ஒன்று ` 500 வீதம்
 10 மைொவணேக்கும் இயந்திேஙகள்  
 ஒன்று `3,000 வீதம்

25,000
 

30,000
 

55,000
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ெூணல 10 �ொலன் விற�ணையகம்
 20 மைொவணேக்கும் இயந்திேஙகள்   
 ஒன்று ` 2,500 வீதம்
 10 மின்ைம்மிகள்  ஒன்று ` 3,000 வீதம்
 
 கழிக்க: வியொ�ொேத் தள்ளு�டி 10%

 
50,000
30,000
80,000

8,000

 கூட்டுக: அனுபபுணகச் பெலவுகள்
72,000

1,000 73,000

  பகொள்முதல் க/கு � 1,28,000

ந�நரடடுக கைககுகள்
� பகொள்முெல் கைககு ே

�ொள் விேரம் கு.�.எ. பெொணக ` �ொள் வி�ரம் கு.�.எ. பெொணக `
2017 

ெூணல  31
 
�ற�ல க்டனீந்்தொர க/கு 1,28,000

� கண்ைன் நிறுேைக கைககு ே
�ொள் விேரம் கு.�.எ. பெொணக ` �ொள் வி�ரம் கு.�.எ. பெொணக `

2017
ெூணல     5 பகொள்முதல் க/கு 55,000

� �ொலன் விற�ணையகக கைககு ே
�ொள் விேரம் கு.�.எ. பெொணக ` �ொள் வி�ரம் கு.�.எ. பெொணக `

2017
ெூணல   10 பகொள்முதல் க/கு 73,000

குறிப்பு:  ெூணல 6-ம் ் ததி ந்டவடிக்ணக பேொக்க ந்டவடிக்ணக; ெூணல 20-ம் ் ததி ந்டவடிக்ணக பெொத்து 
வொஙகியதொகும். எை்வ,  இவவிரு ந்டவடிக்ணககளும் பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவு பெய்யப�்டமைொட்்டொது.

6.6 பகொள்முெல் திருப்� ஏடு
வணிக நிறுவைஙகள், ெேக்குகணைக் பகொள்முதல் பெய்தபின்பு, கீழக்கண்ட கொேைஙகைொல், சில 
ெேக்குகள் திருபதிகேமைொக இல்ணல என்று உைேலொம்.

(அ)  ெேக்கு வீைொகியிருத்தல்
(ஆ)  ்�ொக்குவேத்தில் ெேக்கு சிணதந்திருத்தல்
(இ)  �ட்டுவொ்டொ பெய்த எணணிக்ணக, இ்டொபபில் உள்ை எணணிக்ணகயிலிருந்து மைொறு�டுதல்
(ஈ)  ெேக்கிணை தொமைதமைொக ப�றுதல் (்தணவயுள்ை கொலம் தொணடி) 
(உ)  ெேக்கு மைொதிரியிலிருந்து அல்லது விவேக்குறிபபிலிருந்து மைொறு�ட்டிருத்தல்
(ஊ.)  வொஙகு�வர மைறறும் விற�வருக்குமிண்ட்யயொை ஒப�ந்தத்ணத மீறி இருத்தல்

இது ்�ொன்ை கொேைஙகளிைொல் ப�ொருள் வொஙகு�வர, அதணை அளிப�வருக்கு திருபபி  அனுபபும் 
நிணல ஏற�டுகிைது.
பகொள்முதல் திருப� ஏடு ஒரு துணை ஏ்டொகும். இதில், ஏறகை்வ பகொள்முதல் பெய்து ப�ைப�ட்்ட 
ெேக்குகணை, பேொக்கம் உ்டைடியொக ப�ைொமைல் ெேக்கு அளித்தவருக்்க திருபபி அனுபபுகின்ை 
ந்டவடிக்ணககள் �திவு பெய்யப�டுகின்ைை. ெேக்குகள் அளித்தவருக்்க திரும்�ச் பெல்வதொல், 
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பவளித்திருப�ம் எைப�டுகின்ைை. எை்வ, இந்த ஏடு பவளித்திருப� ஏடு அல்லது பவளிச்பெல் 
திருப� குறிப்�டு என்று அணைக்கப�டுகிைது. இது பகொள்முதல் ஏட்டிணைப ்�ொல்வ �திவு 
பெய்யப�டுகிைது. விவேஙகள், கீ்ை பகொடுக்கப�ட்டுள்ை �டிவத்தின்�டி �தியப�டும்.
�டிேம் 

பகொள்முெல் திருப்� ஏடு

�ொள் விேரம் ந�. �. எ. �. கு. 
எ.

பெொணக `
குறிப்புவிளககம் பமைொத்ெம்

ெேக்குகள் 
திருபபிய 
்ததி

ெேக்குகணைத் திருபபியனுபபிய 
ந�ரகளின் ப�யர மைறறும் 
திருபபியனுபபிய ெேக்குகளின் 
விவேம் 

எடுத்பதழுதிய 
�க்க எண

கைக்கீடுகள் 
விவேம்

பகொள்முதல் திருப�ம் வ

6.6.1 பகொள்முெல் திருப்� ஏடடிலிருந்து எடுத்பெழுதுெல்
பகொள்முதல் திருப� ஏட்டில் ந்டவடிக்ணககணைப �திவு பெய்தபின்பு, அணவகணைப ்�்ேட்டில்  
எடுத்பதழுத ்வணடும். அதறகொை இேணடு �டி நிணலகள் பின்வருமைொறு:
�டி நிணல 1 : �ரககளித்நெொர் கைககில் எடுத்பெழுதுெல்: ெேக்களித்்தொரின் ஆள்ெொர கைக்கின் 

�றறு �க்கத்தில் ஒவபவொரு நொளும், ஒவபவொரு �திவும் ‘பகொள்முதல் திருப� கைக்கு’ 
என்று எழுதிப�திவு பெய்ய ்வணடும்.

�டி நிணல 2 : பகொள்முெல் திருப்� ஏடடில் எடுத்பெழுதுெல்: ஒவபவொரு மைொத இறுதியிலும் பகொள்முதல் 
திருப�த்தின் பமைொத்தம் கைக்கி்டப�டுகிைது. இந்த பமைொத்தக்பகொள்முதல் திருப�ம், 
பகொள்முதல் திருப� கைக்கின் வேவுப �க்கத்தில் உள்ை விவேப�த்தியில் ‘�ற�ல 
க்டனீந்்தொர கைக்கு’ என்று �தியப�டும்.

6.6.2 �றறுக குறிப்பு – (பேளித் திருப்�த்திறகொை ஆெொர ஆேைம்)
�றறுக் குறிபபு என்�து ஒரு ஆவைம், சீட்டு அல்லது ெேக்குத்திருபபி அனுபபு�வருக்கு அளிக்கப�டும்  
அறிக்ணக ஆகும். இந்த அறிக்ணகயில், ெேக்கிணைத் திருபபுவதன் மூலம் ெேக்கீந்்தொரின் கைக்கில் 
�றறு பெய்யும் பதொணக குறித்து பதரிவிக்கப�டும். இது, திருபபி அனுபபிய ெேக்கின் விவேம், யொருக்கு 
திருபபி அனுப�ப�ட்்ட்தொ அவேது ப�யர, திருபபி அனுப�ப�ட்்ட ெேக்கின் நிகேத் பதொணக மைறறும் 
திருபபி அனுபபியதறகொை கொேைஙகள் ்�ொன்ை விவேஙகணைக் பகொணடிருக்கும்.

 மைொைேர் ப�யல்�ொடு
சிந்ெணைககு: ெேக்களிப�வர �றறுக்குறிபபிணை வொடிக்ணகயொைர அனுபபியப�டி்ய ஏறறுக்பகொள்ை 
்வணடுபமைை நிணைக்கிறீரகைொ? இல்ணலபயனில் அவர ஏன் ஏறக மைறுப�ொர ?

எடுத்துககொடடு 3
பின்வரும் ந்டவடிக்ணககணை வொகை உதிரி�ொகம் விற�ணை பெய்யும் ஹரியின் பகொள்முதல் திருப� 
ஏட்டில் �திவு பெய்து, அதணைப ்�்ேட்டில் எழுத்பதழுதுக.

2017  
ெைவரி  5

 
ஆணைப�டி இல்லொததொல் ஆைந்திறகு திருபபியது 5 முகபபு விைக்குகள் ஒன்று ` 
200 வீதம்

ெைவரி  14 தேம் குணைவு கொேைமைொக ெந்திேனுக்கு திருபபியது  4 ஒலிப�ொன்கள் ஒன்று ` 200 
வீதம் 10 கணைொடிகள் ஒன்று ` 350 வீதம்.
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தீர்வு ஹரியின் ஏடுகளில்
 பகொள்முெல் திருப்� ஏடு

�ொள் விேரம்
ந�. 
�. 
எ.

�. 
கு. 
எ.

பெொணக `
குறிப்புவிளககம் பமைொத்ெம்

2017 
ெைவரி   5

ெைவரி 14

ஆைந்த்
5 முகபபு விைக்குகள் ஒன்று ` 200 வீதம்
�ந்திரன்
4 ஒலிப�ொன்கள் ஒன்று ` 200 வீதம்
10 கணைொடிகள் ஒன்று ` 350 வீதம்

800  
3,500

1,000

4,300

ஆணைக் 
்கற� 

இல்ணல 

தேம் 
குணைவு

பகொள்முதல் திருப�க் க/கு வ 5,300

ந�நரடடு கைககுகள் 
� பகொள்முெல் திருப்�க கைககு ே

�ொள் விேரம்
கு.  
�. 
எ.

பெொணக 
` �ொள் விேரம்

கு. 
�. 
 எ.

பெொணக 
`

2017
ெைவரி  31

 
�ற�ல க்டனீந்்தொர க/கு 
(பகொள்முதல் திருப� ஏட்டின் �டி)

 
5,300

� ஆைந்த் கைககு ே

�ொள் விேரம் கு.  
�.எ.

பெொணக 
` �ொள் விேரம் கு. 

�. எ.
பெொணக 

`
2017

ெைவரி  5
பகொள்முதல்
     திருப�க் க/கு 1,000

� �ந்திரன் கைககு ே

�ொள் விேரம்
கு.  
�.  
எ.

பெொணக 
` �ொள் விேரம்

கு. 
�. 
 எ.

பெொணக 
`

2017
ெைவரி 14

பகொள்முதல்
     திருப�க் க/கு 4,300

6.7 விற�ணை ஏடு
விற�ணை ஏடு துணை ஏடுகளில் ஒன்ைொகும்.  இதில், க்டனுக்கு விறகப�டும் ெேக்குகள் �தியப�டும்.  
இஙகு ெேக்கு என்�து நிறுவைம் வைக்கமைொக வொஙகி விறகும் ப�ொருணை்ய குறிக்கும். ெேக்குகள் 
பேொக்கத்திறகு விற�ணை பெய்வது இதில் �தியப�டுவதில்ணல.   இணதப்�ொ்ல்வ, பெொத்துக்கணை 
க்டனுக்கு விற�து்வொ அல்லது பேொக்கத்திறகு விற�து்வொ விற�ணை ஏட்டில் இ்டம் ப�ைொது.    
இவ்வடு விற�ணை நொ்ைடு, விற�ணைக் குறிப்�டு, மைறறும் விற�ணைப �தி்வடு என்றும் 
அணைக்கப�டுகிைது.
விற�ணை ஏட்டின் �திவுகள் பகொள்முதல் ஏட்டிணைப ் �ொன்்ை �திவு பெய்யப�டுகின்ைை.  இதறகொைப 
�திவுகள் வொடிக்ணகயொைருக்கு அனுபபி ணவக்கும் இ்டொபபின் அடிப�ண்டயில் �தியப�டுகின்ைை.
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�டிேம் விற�ணை ஏடு

�ொள் விேரம் இட
ொப்

பு 
எண்

ந�.  
�.எ.

பெொணக `
விளககம் பமைொத்ெம்

விறை 
்ததி

வொடிக்ணகயொைர ப�யர மைறறும் விறை 
ெேக்குகள் �றறிய விவேம்

எடுத்பதழுதிய 
�க்க எண 

கைக்கீடுகள் 
விவேம்

இ்டொபபின் நிகேத் 
பதொணக

விற�ணை க/கு  வ
நொள்�த்தியில் க்டன் விற�ணை நண்டப�றை ்ததிணயப �திவு பெய்தி்ட ்வணடும். விவேப �த்தியில் 
ெேக்குகள் வொஙகிய வொடிக்ணகயொைரின் ப�யரிணைப �திவுபெய்ய ் வணடும். இப�த்தியில் விற�ணைச் 
பெய்த ெேக்குகளின் அைவு, தேம், மைறை குறிபபுகளு்டன் வியொ�ொேத் தள்ளு�டி ்�ொன்ை வி�ேஙகளும் 
�தியப�டும். ்�்ேட்டுப�க்க எண �த்தியில் க்டைொளிகள் கைக்ணகக் பகொண்ட ்�்ேட்டு கைக்கின் 
�க்க எண �ொரணவக்கொக �திவு பெய்யப�டும். விைக்கப�த்தியில் விறை ெேக்கின் மைதிபபு மைறறும் 
வியொ�ொேத்தள்ளு�டி, கட்டுமைச் பெலவு ்�ொன்ை இதே ெரிக்கட்்டல்கள் இ்டம் ப�றும். பமைொத்தம் �த்தியில் 
அணைத்து ெரிக்கட்்டலுக்கும் பின்பு வொடிக்ணகயொைரி்டமிருந்து வே்வணடிய ெேக்கின் நிகேத் பதொணக 
�தியப�டும். பமைொத்தம் �த்தியில் இ்டம்ப�றுகின்ை பமைொத்தத்பதொணக தொன் அக்கொலத்திறகுரிய பமைொத்த 
க்டன் விற�ணையொகும்.

6.7.1 விற�ணை ஏடடிலிருந்து எடுத்பெழுதுெல்
விற�ணை ஏட்டில் ந்டவடிக்ணககணைப �திவுபெய்த பின்பு, அணவகள் ்�்ேட்டில் 
எழுத்பதழுதப�டுகின்ைை.  அதறகு இேணடு �டிநிணலகள்  பின்�றைப�டுகின்ைை.  அணவயொவை:
�டி நிணல 1 :  கடைொளரின் ஆள்�ொர் கைககில் எடுத்பெழுதுெல்: ஒவபவொரு நொளும், ஒவபவொரு 

�திவும் வொடிக்ணகயொைர கைக்கின் �றறுப�க்கத்தில் உள்ை விவேப�த்தியில் 
‘விற�ணைக் கைக்கு’ என்று எடுத்பதழுதப�டும்.

�டி நிணல 2 : விற�ணை கைககில் எடுத்பெழுதுெல்: ஒவபவொரு மைொத இறுதியிலும் விற�ணையின் 
பமைொத்தம் கைக்கி்டப�டுகிைது. இம் பமைொத்தத்பதொணக விற�ணைக் கைக்கின் 
வேவுப�க்கத்தில் உள்ை விவேப�த்தியில் ‘�ற�லக்டைொளிகள் கைக்கு’ என்று 
எடுத்பதழுதப�டும்.

எடுத்துககொடடு 4
கீ்ை பகொடுக்கப�ட்டுள்ை ந்டவடிக்ணககணைக் பகொணடு குமைொர எழுதுப�ொருள் நிறுவைத்தின்  ெூணல 
2017 க்குரிய விற�ணை ஏட்டிணை தயொர பெய்க.
2017

ெூணல 5 ெொயல்குடி, ெேவைொ நிறுவைத்திறகு க்டனுக்கு விற�ணைச் பெய்தது
 10 A4 தொள்கள் கட்டுகள், ஒரு கட்டு ` 250 வீதம்
 10 ்டென் எழுது அட்ண்ட,  ஒரு ்டென் ` 850 வீதம் 
      இேணடிறகும் 10% தள்ளு�டி அனுமைதிக்கவும் 

ெூணல 8 இேொெொவிறகு பேொக்கத்திறகு விறைது
 15 A4 தொள்கள் கட்டுகள், ஒரு கட்டு ` 250 வீதம்

ெூணல 20 முதுகுைத்தூர, ்மைொகனுக்கு விறைது
 5 பவள்ணை அட்ண்டகள், ஒரு அட்ண்ட ` 2,200 வீதம்
 10 ்டென் எழுது �லணக, ஒரு ்டென் ` 850 வீதம்
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ெூணல 23 �ணைய சிறறுந்ணத நொேொயைனுக்கு க்டனுக்கு விறைது ` 5,000
ெூணல 28 குமைேனுக்கு பேொக்கத்திறகு விறைது 15 ப�ட்டி குறியீட்டு ்�ைொ,  

ஒரு ப�ட்டி ` 250 வீதம்.
தீர்வு

குமைொர் எழுதுப�ொருள் நிறுேைத்தின் ஏடுகளில்
விற�ணை ஏடு

�ொள் விேரம் இடொப்பு 
எண்

ந� . 
�.எ.

பெொணக `
விளககம் பமைொத்ெம்

2017 

ெூணல   5

 
ெூணல 20

�ொயல்குடி, �ரேைொ நிறுேைம்
 10 A4 தொள்கள் கட்டுகள் ஒரு கட்டு ` 250 வீதம்
 10 ்டென் எழுது அட்ண்டகள்  
 ஒரு ்டென் ` 850 வீதம்

  கழிக்க: 10% தள்ளு�டி
முதுகுளத்தூர், நமைொகன்
5 பவள்ணை அட்ண்டகள் ஒரு அட்ண்ட ̀  2,200 வீதம்
10 ்டென் எழுது �லணக ஒரு ்டென் ` 850 வீதம்

2,500
 

8,500

 
9,900

19,500

11,000
1,100

11,000
8,500

விற�ணை க/கு  வ 29,400

ந�நரடடு கைககுகள்
� விற�ணை கைககு ே

�ொள் விேரம் கு.  
�.எ. பெொணக ` �ொள் விேரம் கு.  

�.எ. பெொணக `

2017 
ெூணல  31 �ற�ல க்டைொளிகள் 29,400

� �ரேைொ நிறுேைக கைககு ே
�ொள் விேரம் கு. 

�.எ. பெொணக ` �ொள் விேரம் கு.  
�.எ. பெொணக `

2017 
ெூணல  5 விற�ணை க/கு 9,900

� நமைொகன் கைககு ே
�ொள் விேரம் கு.  

�.எ.
பெொணக ` �ொள் விேரம் கு.  

�.எ.
பெொணக `

2017
ெூணல 20 விற�ணை க/கு 19,500

குறிப்பு:
(அ) ெூணல 8 மைறறும் ெூணல 28 இல் நண்டப�றை ந்டவடிக்ணககள் விற�ணை ஏட்டில் 

�திவொகவில்ணல. ஏபைனில், அணவகள் பேொக்க ந்டவடிக்ணககள். 
(ஆ) ெூணல 23-ல் விறை �ணைய சிறறுந்து எழுதுப�ொருள் வணிகத்திறகு ஒரு பெொத்து. எை்வ, 

இதில் �திவொகவில்ணல.
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6.8  விற�ணைத் திருப்� ஏடு
விற�ணைத் திருப� ஏடு, துணை ஏடுகளில் ஒன்ைொகும்.  இது விற�ணைச் பெய்த ெேக்குகள் உ்டைடியொக 
பேொக்கம் அளிக்கொமைல் திருபபிப ப�ைப�டுவணதப �திவு பெய்ய உதவுகிைது. ெேக்களித்தவருக்கு 
ெேக்குகள் திருபபி அனுப�ப�டுவது ்�ொல, பின்வரும் கொேைஙகளிைொல் வொடிக்ணகயொைர, 
ெேக்களிப�வருக்கு ெேக்கிணைத் திருபபி அனுப�லொம்.

(i) குணை�ொடுள்ை ெேக்குகள்
(ii) வொடிக்ணகயொைருக்கு தொமைதமைொக ெேக்கிணை அனுபபுதல்
(iii) ்தணவக்கு அதிகமைொை ெேக்குகணை அனுபபுதல்
(iv) ெேக்கு மைொதிரியிலிருந்து அல்லது விவேக்குறிபபிலிருந்து மைொறு�ட்டிருத்தல்
(v) ஒப�ந்த விதிகளிலிருந்து மைொறு�ட்டிருத்தல்

ெேக்குகணை வொடிக்ணகயொைரி்டமிருந்து திருப�ப ப�றுவது ‘உள் திருப�ம்’ எைப�டும்.
விற�ணைத்திருப� ஏட்டின் �டிவமும் விற�ணை ஏட்டிணைப ்�ொல்வ இருக்கும். பெொத்துகள் 
திரும்�ப  ப�றுவது அல்லது ெேக்குகள் பேொக்கம் அளிக்கப�ட்டு திரும்�ப ப�றுவது இந்த ஏட்டில் �திவு 
பெய்யப�்டமைொட்்டொது. இவ்வடு ஏணைய துணை ஏடுகணைப ்�ொல்வ தயொரிக்கப�டுகின்ைது.
6.8.1 விற�ணைத் திருப்� ஏடடிலிருந்து எடுத்பெழுதுெல்
விற�ணைத் திருப� ஏட்டில் ந்டவடிக்ணககணைப �திவு பெய்தபின், ்�்ேட்டுக் கைக்கில் எடுத்பதழுத 
்வணடும்.  அதறகு இேணடு �டி நிணலகள் உள்ைை.  அணவயொவை:
�டி நிணல1:  கடைொளிகளின் ஆள்�ொர் கைககில் எடுத்பெழுதுெல்: விற�ணை திருப� ஏட்டின் 

ஒவபவொரு �திவும் நொள்்தொறும் வொடிக்ணகயொைர கைக்கின் வேவுப�க்கத்தில் உள்ை 
விவேப�த்தியில் ‘விற�ணைத் திருப�க் கைக்கு’ எை எழுதி எடுத்பதழுதப�டும். 

�டி நிணல 2:  விற�ணைத்திருப்� கைககில் எடுத்பெழுதுெல்: ஒவபவொரு மைொத இறுதியிலும் 
விற�ணைத் திருப�த்தின் பமைொத்தம் விற�ணைத் திருப�க் கைக்கின் �றறு �க்கத்தில் 
உள்ை விவேப�த்தியில் ‘�ற�ல க்டைொளிகள் கைக்கு’ என்று எடுத்பதழுதப�டும்.

6.8.2 ேரவுக குறிப்பு – (உள் திருப்�த்திறகொை ஆெொர ஆேைம்)
வேவுக்குறிபபு விற�ணையொைேொல் தயொர பெய்து ப�ொருணை  வொஙகு�வருக்கு, ெேக்குகணை திருபபிப 
ப�றும்்�ொது அளிக்கப�டுகிைது. அதில், வொஙகு�வரின் கைக்கு, திருபபி அனுபபிய ெேக்குகளின் 
பதொணகக்கு வேவு பெய்யப�ட்டுள்ைது என்�து குறிக்கப�ட்டிருக்கும். வேவுக்குறிபபு என்�து 
விற�ணையொைர, வொடிக்ணகயொைரி்டமிருந்து ெேக்கிணைப ப�றறுக்பகொண்டதறகொை அறிக்ணக ஆகும்.  
இதில், திருபபிபப�ைப�டும் ெேக்கின் விவேம், திருபபும் அைவு மைறறும் அதன் மைதிபபு ்�ொன்ை விவேஙகள் 
இருக்கும்.
�டிேம் 

விற�ணைத் திருப்� ஏடு

�ொள் விேரம் ந�.  
�.எ.

ே. 
கு.எ.

பெொணக `
குறிப்பு

விளககம் பமைொத்ெம்
திரும்�ப 
ப�றை 
்ததி

ெேக்குகணை திருபபியனுபபிய 
வொடிக்ணகயொைரின் ப�யர மைறறும் 
ெேக்குகள் விவேம்

எடுத்து 
எழுதிய 
�க்க எண

கைக்கீடுகள் 
விவேம்

இ்டொபபின் 
விவேத் 
பதொணக

விற�ணை திருப�ம் க/கு  �
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எடுத்துககொடடு 5
பின்வரும் ந்டவடிக்ணககணை ெவுளி வியொ�ொேம் பெய்யும் மை்கஷின் உள் திருப� ஏட்டில் �திவு பெய்க:

2017 
ஏபேல்   6 தேம் குணைவு எை ெஙகர ஒரு ெட்ண்ட ` 150 வீதம் 30 ெட்ண்டகணை திருபபி அனுபபிைொர.

ஏபேல்   8 ஆணைப�டி இல்லொததொல் அமைர ணதயலகம், ஒரு �னியன் ̀  100 வீதம் 10 �னியன்கணை 
திருபபி அனுபபியது.

ஏபேல்  21 ஆணையின் �டி இல்ணலபயை பி்ேமைொ துணியகம், ஒன்று ̀  200 வீதம், 12 சுடிதொரக ணை 
திருபபி அனுபபியது.

தீர்வு மைநகஷின் கைகநகடுகளில்
விற�ணைத்திருப்� ஏடு

�ொள் விேரம் ந�.  
�.எ.

ே.  
கு.எ.

பெொணக
குறிப்புவிளககம்  

`
பமைொத்ெம்  

`
2017

ஏபேல்   6

ஏபேல்   8

 
ஏபேல் 21

�ஙகர் 
30 ெட்ண்டகள் ஒன்று ` 150 வீதம்
அமைர் ணெயலகம்
10 �னியன்கள்  
ஒன்று ` 100 வீதம்
பிநரமைொ துணியகம்
12 சுடிதொரகள்  
ஒன்று ` 200 வீதம்

விற�ணை திருப� க/கு  �

4,500

 
1,000

   2,400 
 

7,900

தேம் குணைவு

ஆணைக்்கற� 
இல்ணல
ஆணைக்்கற� 
இல்ணல

7,900

ந�நரடடு கைககுகள்
� விற�ணைத் திருப்� கைககு ே

�ொள் விேரம் கு.  
�.எ.

பெொணக 
`

�ொள் விேரம் கு.  
�.எ.

பெொணக 
`

2017
ஏபேல்   30

 
�ற�ல க்டைொளிகள் க/கு

 
7,900

� �ஙகர் கைககு ே
�ொள் விேரம் கு.  

�.எ.
பெொணக 

`
�ொள் விேரம் கு.  

�.எ.
கு.  

�.எ.
2017 

ஏபேல்  6 விற�ணைத் திருப� க/கு 4,500

� அமைர் ணெயலகக கைககு ே
�ொள் விேரம் கு.  

�.எ.
பெொணக 

`
�ொள் விேரம் கு.  

�.எ.
பெொணக 

`
2017 

ஏபேல் 8 விற�ணைத் திருப� க/கு 1,000
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� பிநரமைொ துணியகக கைககு ே
�ொள் விேரம் கு.  

�.எ.
பெொணக 

`
�ொள் விேரம் கு.  

�.எ.
பெொணக 

`
2017 

ஏபேல்21 விற�ணைத் திருப� க/கு 2,400

 மைொைேர் ப�யல்�ொடு

சிந்ெணைககு: அருகில் உள்ை எழுதுப�ொருள் அஙகொடிக்கு பெல்லுஙகள். ஒருவொேத்திறகு 
வணிக ந்டவடிக்ணககணை கவனியுஙகள். கண்டக்கொேரி்டம் ஆ்லொெணை பெய்து, அக்கண்டயின் 
பகொள்முதல் மைறறும் விற�ணைபப�ொருட்கள் �றறிய �ட்டியணல தயொரியுஙகள். அணவகணை உரிய 
ஏடுகளில் �திவு பெய்யுஙகள்.

எடுத்துககொடடு 6
பின்வரும் விவேஙகணை விெய் மின் ப�ொருள் விற�ணையகத்தின் பகொள் முதல் ஏடு, பகொள் முதல் 
திருப� ஏடு, விற�ணை ஏடு, விற�ணைத்திருப� ஏடு ஆகியவறறில் �திவு பெய்க.
2017
ெைவரி  1   பிரித்தி  நிறுவைத்தி்டமிருந்து க்டனுக்கு வொஙகியது
   25 ்மைணெ விசிறிகள்  ஒன்று ` 1,400 வீதம் 
   10 மின்விசிறிகள்  ஒன்று ` 2,000 வீதம்
     ஆட்்்டொ கட்்டைம் ` 100 ்ெரக்கவும்
ெைவரி  5   ஷீலொ  விற�ணையகத்திறகு  க்டனுக்கு விறைது 
   10 மின் ெலணவப ப�ட்டிகள் ஒன்று ` 1,250 வீதம்
   20 மின் அடுபபுகள் ஒன்று ` 450 வீதம்
      வியொ�ொேத்தள்ளு�டி 10% குணைக்கவும் 
ெைவரி  10  பிருந்தொ நிறுவைத்தி்டமிருந்து பேொக்கத்திறகு வொஙகியது 
   10 மின் அடுபபுகள்  ஒன்று ` 1,300 வீதம்
ெைவரி  18  பிரித்தி நிறுவைத்திறகு திருபபி அனுபபியது 
   5 ்மைணெ விசிறிகள் குணை�ொட்டு்டன் இருந்தை.  அதறகொை பேொக்கம் ப�ைப�்டவில்ணல
ெைவரி  20  ெத்யொ மின் ப�ொருைகத்தி்டமிருந்து வொஙகியது
   10 மின்விசிறிகள்  ஒன்று ` 1,200 வீதம்
      வியொ�ொேத்தள்ளு�டி 5% நீக்கவும்
ெைவரி  21  ஷீலொ விற�ணையகித்தி்டமிருந்து 3 மின் ் தய்ப�ொன்கள் குணை�ொடு  கொேைமைொக திருபபி  

 வந்தது. அதறகொை பேொக்கம் பெலுத்தப�்டவில்ணல
ெைவரி  23 எலிெப�த்  நிறுவைத்தி்டமிருந்து 10 நீர சுத்திகரிபபு இயந்திேம் ஒன்று   

 ` 4,700 வீதம் க்டனுக்கு வொஙகப�ட்்டது
ெைவரி  25 �வொனி  நிறுவைத்திறகு க்டனுக்கு விறைது 7 மின் விசிறிகள் ஒன்று ` 1,450 வீதம் 
ெைவரி  27 ெத்யொ மின் ப�ொருைகத்திறகு திருபபி அனுப�ப�ட்்ட 2 ்ெதமைண்டந்த  

 மின் விசிறிகளுக்கொை பேொக்கம் ப�ைப�்டவில்ணல.
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தீர்வு 
விஜய் மின் ப�ொருள் விற�ணையகத்தின் ஏடுகளில்

பகொள்முெல் ஏடு

�ொள் விேரம் இடொப்பு 
எண்

ந�. 
�. 
எ.

பெொணக `

விளககம் பமைொத்ெம்

2017
ெைவரி     1

   20

   23

பிரித்தி நிறுேைம்
25 ்மைணெ விசிறிகள்  ஒன்று ` 1400 வீதம்  
10 மின் விசிறிகள்  ஒன்று ` 2,000 வீதம்

     கூட்டுக: ஆட்்்டொ கட்்டைம் 

�த்யொ மின் ப�ொருளகம் 
10 மின் விசிறிகள்  ஒன்று ` 1,200 வீதம்
     கழிக்க: வியொ�ொேத் தள்ளு�டி 5%
எலி�ப�த் நிறுேைம்
10 நீர சுத்திகரிபபு இயந்திேம்  
ஒன்று ` 4,700 வீதம்

 
 

35,000

     20,000

55,100

 
11,400

      
 

47,000

55,000
         100

 
12,000

       600

பகொள்முதல் க/கு � 1,13,500

விற�ணை ஏடு

�ொள் விேரம் இடொப்பு 
எண்

ந�. 
�. 
எ.

பெொணக `

விளககம் பமைொத்ெம்
2017

ெைவரி   5

 
25

ஷீலொ விற�ணையகம் 

10 மின் ெலணவப ப�ட்டிகள் ஒன்று ` 1,250 வீதம்

20 மின் அடுபபுகள் ஒன்று ` 450 வீதம்
 
    கழிக்க: வியொ�ொேத்தள்ளு�டி 10%

�ேொனி நிறுேைம்

7 மின்விசிறிகள்  ஒன்று `  1,450 வீதம்

12,500

9,000

 21,500

   2,150 19,350

   10,150

விற�ணை க/கு வ 29,500
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பகொள்முெல் திருப்� ஏடு

�ொள் விேரம் �.கு. 
எ.

ந�.�. 
எ.

பெொணக `
குறிப்பு

விளககம் பமைொத்ெம்
2017
ெைவரி 

18
 

  27

பிரித்தி நிறுேைம்
5 ்மைணெ மின் விசிறிகள்  
ஒன்று ` 1,400 வீதம் 
�த்யொ மின் ப�ொருளகம்
2 மின்விசிறிகள் ஒன்று ` 1,140 வீதம் 
(விணல – வியொ�ொேத்தள்ளு�டி)
        (1,200 – 60)

 
7,000

2,280

 
 
குணை�ொடு

்ெதம் 

பகொள்முதல் திருப� க/கு வ 9,280

விற�ணைத்திருப்� ஏடு

�ொள் விேரம்
ே. 
கு.  
எ.

ந�. 
�. 
எ.

பெொணக `
குறிப்பு

விளககம் பமைொத்ெம்
2017
ெைவரி 

21
ஷீலொ விற�ணையகம்
3 மின் ெலணவப ப�ட்டிகள்   
ஒன்று  ` 1,125 வீதம்
(�ட்டியல் விணல – வியொ�ொேத்தள்ளு�டி) 
 (1,250 – 125)

 
3,375

 
குணை�ொடு

விற�ணைத் திருப� க/கு � 3,375

 மைொைேர் ப�யல்�ொடு
சிந்ெணைககு: துணை ஏடுகளிலிருந்து ்�்ேட்டுக்கைக்கிறகு �திவிணை எடுத்பதழுதும் முணைகள் 
�றறிய ஒரு அட்்டவணை அல்லது மைைவணே�்டம் தயொரிக்கவும்.

6.9 மைொறறுச்சீடடு
6.9.1 அறிமுகம்
விற�ணைணய அதிகரிப�தறகொக விற�ணையொைர தமைது வொடிக்ணகயொைருக்கு க்டன் வைஙகுகிைொர.  
க்டனுக்கு விற�ணைச்பெய்யும் ் �ொது, அதறகொை பேொக்கம் உ்டைடியொக கிண்டப�தில்ணல.  இதறபகை 
விற�ணையொைர வொடிக்ணகயொைர மீது அவருக்கு வே்வணடிய பதொணகக்கொக ஒரு மைொறறுச்சீட்ண்ட 
எழுதலொம். அதணை வொடிக்ணகயொைர ஏறறுக் பகொண்டொல், விற�ணையொைர வஙகியில் தள்ளு�டி 
பெய்து உ்டைடியொக �ைம் ப�ைலொம்.
6.9.2 மைொறறுச்சீடடின் ேணரவிலககைம்
மைொறறுமுணை ஆவைச்ெட்்டம் 1881-ன் �டி, ‘மைொறறுச்சீட்டு என்�து குறிபபிட்்ட ந�ருக்்கொ அவேது 
ஆணைக்்கற�்வொ அல்லது அந்த ஆவைத்ணதக் பகொணடு வரு�வருக்்கொ குறிபபிட்்ட �ைத்ணத 
பெலுத்துமைொறு குறிபபிட்்ட ந�ருக்கு ஒருவர எந்த நி�ந்தணையும் இணைக்கொமைல் எழுத்து மூலமைொகக் 
ணகபயொப�மிட்டு விடுக்கும் ஆணைத் தொஙகிய ஆவைமைொகும்’.

Accountancy Ch 6_TM.indd   127 25-01-2020   14:48:24



128

6.9.3 மைொறறுச்சீடடின் ென்ணமைகள்
மைொறறுச்சீட்டிறகொை ்மை்ல பகொடுக்கப�ட்டுள்ை வணேவிலக்கைத்திணை �குப�ொய்வு பெய்யும் 
ப�ொழுது, மைொறறுச்சீட்டின் கீழக்கொணும் முக்கியத்தன்ணமைகள் புலப�டும்:

(i) இது ஒரு எழுத்து வடிவிலொை ஆவைம்.
(ii) இது ஒரு நி�ந்தணையறை ஆணை.
(iii) இது ஒரு குறிபபிட்்டத் பதொணகயிணைச் பெலுத்துவதறகொை ஆணை.
(iv) இது எழுதுநேொல் ணகபயொப�மி்டப �ட்டிருக்கும்.
(v) இது,  முத்திணேவில்ணல ஒட்்டப�ட்்டதொக்வொ அல்லது முத்திணேத் தொளில் எழுதப�ட்்டதொக்வொ 

இருக்கும்.
(vi) இது ஏறகுநேொல் ஏறகப�டுகிைது.
(vii) இதில் குறிபபி்டப�ட்டுள்ை பதொணக எழுதுநருக்்கொ அல்லது மைொறைபப�றைவருக்்கொ 

பெலுத்தப�டும்.

6.9.4 மைொறறுச்சீடடின் மைொதிரி
மைொறறுச்சீடடு

முத்திணே வரி 
வில்ணல

      328. கண்டவீதி,                                                                                                
ணெதொப்�ட்ண்ட

                                                                                                               பென்ணை – 15
                                                                                                                01 – 06 – 2017

` 10,000/- 
       இத்்ததியிலிருந்து மூன்று மைொதஙகள் பென்ைவு்டன், மைதிபபுப ப�றறுக் பகொண்ட வணகயில், 
எைக்்கொ அல்லது எைது ஆணைப ப�றைவருக்்கொ ரூ�ொய் �த்தொயிேம் மைட்டும் பெலுத்தவும்.
எழுதபப�றுநர
திரு. ்ெொதி குமைொர,
430 தஙகெொணல,
பென்ணை – 1                                                                                        இே்மைஷ் �ொபு

6.9.5 முககியக கூறுகள்
மைொறறுச் சீட்்்டொடு பதொ்டரபுண்டய முக்கிய விவேஙகள் கீ்ை தேப�டுகின்ைை.

(i) மைொறறுச்சீடடிணை எழுதுெல் 
விற�ணையொைர (க்டனீந்்தொர)  மைொறறுச்சீட்டிணை ்மை்ல குறிபபி்டப�ட்்ட �டிவத்தில் தயொரிக்கிைொர.   
மைொறறுச் சீட்டிணைக் ணகபயொப�த்து்டன் முழுவடிவில் தயொரிப�தறகு மைொறறுச்சீட்டிணை எழுதுதல் 
என்று ப�யர.

(ii) மைொறறுச் சீடடு �ொர்ந்ெ ��ர்கள்
மைொறறுச்சீட்டு்டன் பதொ்டரபுண்டய  ந�ரகள் மூவர.  அவரகள் குறித்த வி�ேஙகள் பின்வருமைொறு:

(அ) எழுது�ர்: மைொறறுச் சீட்டிணைத் தயொர பெய்�வர (க்டனீந்்தொர) எழுதுநர எைப�டுகிைொர.
(ஆ) எழுெப்ப�று�ர் அல்லது ஏறகு�ர்: �ைம் பெலுத்த ்வணடியவர அல்லது பதொணகயிணைச் 

பெலுத்த ஏறறுக்பகொள்�வர (க்டைொளி), எழுதபப�றுநர அல்லது ஏறகுநர எைப�டுகிைொர.
(இ) ப�லுத்ெப்ப�று�ர்: பதொணகணயப ப�று�வர, பெலுத்தபப�றுநர எைப�டுகிைொர. பெலுத்தப 

ப�றுநர எழுதுநேொக்வொ அல்லது மூன்ைொவது ந�ேொக்வொ இருக்கலொம்.
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்மை்ல பகொடுக்கப�ட்டுள்ை மைொறறுச் சீட்டின் மைொதிரியில் எழுதுநரும், பெலுத்தபப�றுநரும் இே்மைஷ்�ொபு 
ஆவொர.  எழுதுபப�றுநர ்ெொதிகுமைொர ஆவொர.

(iii) ஏறபு
மைொறறுச்சீட்டில் எழுதபப�றுநர தைது ஒபபுதணலத் பதரிவிக்க ்வணடும்.  இதறகொக ‘ஏறகப�ட்்டது’ 
எை எழுதி ணகபயொப�மிட்டு ்ததியிடுகிைொர.  இதன்பிைகு, இம்மைொறறுச்சீட்டு நீதிமைன்ைத்தில் 
அமைல்�டுத்தக்கூடிய ஒரு ெட்்ட ஆவைமைொக மைொறுகிைது.

(iv) ப�லுத்தும் �ொளும், �லுணக �ொடகளும்
மைொறறுச் சீட்டிணை ஒரு குறிபபிட்்ட கொல முடிவில் பதொணக பெலுத்த ்வணடுபமைை எழுதும் ப�ொழுது, 
எந்தத் ் ததியில் பதொணக பெலுத்தப�்ட ் வணடு்மைொ அந்த ் ததி்ய ‘பெலுத்தறகுரிய நொள்’ எைப�டுகிைது.  
பெலுத்தறகுரிய நொணை கைக்கிடும் ்�ொது, மைொறறுச்சீட்டின் தவணைக்கொலம் முடிந்த பிைகு உள்ை 
மூன்று நொட்கணைக் கூட்டிக் பகொள்ை ்வணடும்.  அந்த மூன்று நொட்களுக்கு ‘ெலுணகநொட்கள்’ என்று 
ப�யர. மைொறறுச்சீட்டு  முதிரவண்டயும் நொள் விடுமுணை நொைொக இருந்தொல், அதறகு முந்ணதய நொணை 
பதொணக பெலுத்தறகுரிய நொைொக ஏறக ்வணடும்.

உெொரைம்:
மைொறறுச் 

சீடடின் �ொள்
ெேணைக 

கொலம்
�லுணக 
�ொடகள் ப�லுத்ெறகுரிய �ொள்

மைொரச்  1 2 மைொதஙகள் 3 ்மை 4
ெூணல   12 1 மைொதம் 3 ஆகஸ்டு 14 (ஆகஸ்டு 15, சுதந்திே திைம் – ப�ொதுவிடுமுணை)

அக்்்டொ�ர  1 30 நொட்கள் 3 நவம்�ர 3

முதிரவு ்ததி எதிர�ொேொ விடுமுணை நொைொகும் ்�ொது, அடுத்து வரும் நொள் 
பெலுத்தறகுரிய நொைொகும். 

c§fS¡F¤c§fS¡F¤

(v) நமைபலழுதுெல்
மைொறறுச்சீட்டின் உரிணமைணய ்வபைொருவருக்கு மைொறறித் தருவதறகொக, மைொறறுச்சீட்டின் முன்புைத்தில் 
அல்லது பின்புைத்தில் ணகபயொப�ம் இடுவணத ்மைபலழுதுதல் என்�ர.  மைொறறுச்சீட்ண்ட இதறபகை 
்மைபலழுதி மைொறறிக்பகொடுப�வர ்மைபலழுதுநர எைப�டுகிைொர. மைொறறுச்சீட்டு ்மைபலழுதி 
யொருக்கு பகொடுக்கப�டுகிை்தொ அவர ்மைபலழுதபப�றுநர எைப�டுகிைொர. ்மைபலழுதபப�றுநர 
மைொறறுச்சீட்டுக்குரிய பதொணகணயப ப�றும் உரிணமைணயப ப�றுகிைொர.

(vi) ெள்ளு�டி ப�ய்ெல் 
மைொறறுச்சீட்ண்ட ணவத்துள்ைவர, அதன் முதிரவுக்கு முன்்� �ைம் ப�ை விரும்பிைொல், அதணை 
வஙகியில் தள்ளு�டி பெய்து பேொக்கம் ப�ைலொம்.   இம்முணைக்கு மைொறறுச்சீட்டிணைத் தள்ளு�டி பெய்தல் 
என்று ப�யர.  இதறகொக, வஙகியர ஒரு சிறு பதொணகணயத் தள்ளு�டியொகப ப�றறுக் பகொள்வொர.  
மீதமுள்ை பதொணகயிணை உ்டைடியொக பகொடுத்து விடுவொர.

(vii) முன் கூடடிச் ப�லுத்துெல்
மைொறறுச்சீட்டின் தவணைநொளுக்கு முன்்� பதொணகயிணைச் பெலுத்துவதறகு மைொறறுச்சீட்டிணை 
முன்கூட்டிச் பெலுத்துதல் என்று ப�யர. மைொறறுச் சீட்டிணை ணவத்திருப�வருக்கு தவணை நொளுக்கு 
முன்�ொக்வ பதொணக அளிக்கப�டுவதொல் அவர ஏறகுநருக்கு தள்ளு�டி அளிப�து வைக்கம்.  
தள்ளு�டித்பதொணக கொலொவதியொகொத கொலத்தின் அடிப�ண்டயில் அணமையும்.
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(viii) புதுப்பித்ெல்
மைொறறுச்சீட்டின் ஏறகுநர, தவணை நொளில் �ைம் பெலுத்த முடியொதநிணல ஏற�்டலொம் என்�ணத 
முன்கூட்டி்ய அறிந்தொல், அவர, எழுதுநரி்டம் பதொணக பெலுத்துவதறகொை கொலத்ணத நீட்டித்தருமைொறு 
்கட்கலொம். அத்தருைத்தில் எழுதுநர �ணைய மைொறறுச்சீட்டிணை இேத்து பெய்யலொம்.  �ணைய 
நிலுணவத்பதொணக மைறறும் அதறகொை வட்டியிணையும் ்ெரத்து புதிய மைொறறுச் சீட்டிணை எழுத ஒபபுக் 
பகொள்ைலொம்.  இது, மைொறறுச் சீட்டு புதுபபித்தல் எைப�டும்.
(ix) மைறுககப்�டுெல்
மைொறறுச்சீட்டுக்கொை பதொணக, தவணை நொைன்று பெலுத்தப�்டொமைலிருந்தொல் அதணை மைொறறுச்சீட்டு 
மைறுக்கப�டுதல் என்�ர.

6.10 ப�றுெறகுரிய மைொறறுச்சீடடு ஏடு
ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு என்�து எழுதப�ட்்ட மைொறறுச்சீட்டின் �ைம்ப�றும் தன்ணமைணய குறிக்கும்.  
க்டன் விற�ணை நண்டப�றும் ்�ொது ெேக்கிணை அளிப�வர, ெேக்கிணைபப�று�வர (க்டைொளிகள்)
மீது  ஒரு குறிபபிட்்ட கொலத்தவணையில் மைொறறுச்சீட்டிணை எழுதுவொர. இது வணிக நிறுவைத்திறகு 
ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு என்றும், க்டைொளிகளுக்கு அதொவது யொர பதொணகணய பெலுத்த 
ஏறைக்பகொண்டொ்ேொ அவருக்கு, பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்்டொக அணமையும்.
அதிக அைவிலொை மைொறறுச்சீட்டுகணைப ப�றுகின்ை  நிணல ஏற�ட்்டொல், ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு குறித்த 
விவேஙகணை �திய வணிக நிறுவைம் தனியொக ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏட்டிணைப �ேொமைரிக்கலொம். 
க்டைொளிகள் அடிப�ண்டயிலும், அவரகள் ப�றறுள்ை தவணைக்கொலத்தின் அடிப�ண்டயிலும் 
அணவகணைப �ொகு�டுத்தி ணவக்கலொம். ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு, எழுதப�ட்்ட வி�ேம், அதன் 
பெலுத்தும் கொலம் ்�ொன்ை விவேஙகணைக் பகொணடிருக்கும்.  அதறகொை �டிவம் பின்வருமைொறு:

�டிேம் 
ப�றுெறகுரிய மைொறறுச்சீடடு ஏடு

ப�றும் �ொள் மைொறறுச்சீடடிணை 
ஏறகு�ர் (கடைொளி)

ெேணைக
கொலம்

ப�றுெறகுரிய 
�ொள்

ந�. 
�. 
எ.

பெொணக ` குறிப்பு

(i) (ii) (iii) (iv) (v) (vi) (vii)

(i) �ொள்: இப�த்தியில் மைொறறுச்சீட்டின் ஏறபு நொள் �திவு பெய்யப�டுகிைது.
(ii) மைொறறுச்சீடடிணை அளித்ெேர்: இந்த �த்தியில் க்டைொளியின் ப�யர �திவு பெய்யப�டும்.  அதொவது, 

மைொறறுச்சீட்டிணை ஏறறுக்பகொணடு குறிபபிட்்ட கொலத்தில் பதொணக பெலுத்துவதொக உறுதி 
அளிப�வர.  அவர ஏறபுக்கு பின்்� மைொறறுச்சீட்டு ஒரு ெட்்ட ஆவைமைொக மைொறுகிைது. 

(iii) ெேணைககொலம்: மைொறறுச்சீட்டு ஒரு குறிபபிட்்ட கொலத்திறபகை எழுதப�டும் ஆவைம் ஆகும். 
இந்தகொல அைவு, ஒரு மைொதம், இரு மைொதஙகள் அல்லது மூன்று மைொதஙகள் என்்ைொ, அறு�து 
நொட்கள், பதொணணூறு நொட்கள், அல்லது நூறறு இரு�து நொட்கள் என்்ைொ எழுதப�டும். இந்த 
கொல அைவு இப�த்தியில் குறிபபி்டப�டும்.

(iv) ப�றுெறகுரிய �ொள்: மைொறறுச்சீட்டிறகொை பதொணகணய ப�ை ்வணடிய நொள் இப�த்தியில் 
குறிபபி்டப�டும். இதணை முதிரவு ்ததி என்றும் குறிபபிடுவர இத்து்டன் ெலுணக நொட்கள் மூன்று 
திைஙகணைக் கூட்டி மைொறறுச் சீட்டின் ப�றுதறகுரிய நொள் கைக்கி்டப�டும்.
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(v) ந�நரடடுப்�கக எண்: இப�த்தி ்�்ேட்டுப�க்கத்தின் எந்த�க்கத்தில் மைொறறுச்சீட்டிணை ஏற�வர 
ப�யர �திவு பெய்யப�ட்டுள்ைது என்�ணதத்பதரிவிக்கிைது.  அந்தப �க்க எணணை  இதில் �திய 
்வணடும்.

(vi) பெொணக �த்தி: இதில், மைொறறுச்சீட்டில் குறிபபி்டப�ட்டுள்ை பதொணகணய �திவி்ட ்வணடும்.
(vii) குறிப்பு �த்தி: இப�த்தியில் குறிபபிட்்ட கொலத்தில் மைொறறுச்சீட்டுக்கு பதொணக பெலுத்தப�ட்்ட 

வி�ேத்ணதப �திவி்ட ்வணடும்.  மைொறறுச்சீட்டிணை ஏறைல், ்மைபலழுதுதல், புதுபபித்தல் மைறறும் 
மைறுத்தல் ்�ொன்ை விவேஙகள் இப�த்தியில் �திவுபெய்யப�டும்.

6.11   ப�லுத்ெறகுரிய மைொறறுச்சீடடு ஏடு
மைொறறுச்சீட்டு யொேொல் ஏறறுக்பகொள்ைப�ட்்ட்தொ, அவரகைது ப�யர, பதொணக, பெலுத்த்வணடிய ்ததி, 
்�ொன்ை விவேஙகள் பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டில் �தியப�டும்.  ஒவபவொரு ந�ரின் மைொறறுச்சீட்டும் 
ஏறகும் ்�ொது அதறகுரிய பதொணக பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏட்டில் �றறு  ணவக்கப�டுகிைது.  
பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டின் �டிவம் பின்வருமைொறு:

�டிேம் 

ப�லுத்ெறகுரிய மைொறறுச் சீடடு

ஏறபு �ொள்
மைொறறுச்சீடடிணை 

எழுது�ர் 
(கடனீந்நெொர்)

ெேணைக  
கொலம்

ப�லுத்ெறகுரிய 
�ொள்

ந�. 
�. 
எ.

பெொணக ` குறிப்பு 

(i) (ii) (iii) (iv) (v) (vi) (vii)

இப�டிவத்தில் உள்ை �த்திகள் ப�ரும்�ொலும் ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டிணைப ்�ொல்வ உள்ைை.  
க்டன்பகொள்முதல் நண்டப�றும் ்�ொது, ெேக்களிப�வர (க்டனீந்்தொர) எழுதும் மைொறறுச்சீட்டிணை, 
வணிக நிறுவைம் ஏறகலொம். இது வணிக நிறுவைத்திறகு பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு எைப�டும்.  
பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு அதிக எணணிக்ணகயில் இருக்கும் ்�ொது இதறபகை பெலுத்தறகுரிய 
மைொறறுச்சீட்டு ஏடு �ேொமைரிக்கலொம். எை்வ, பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டுகணை �திய, �ேொமைரிக்கும் ஒரு 
துணை ஏடு, பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு எைப�டும்.
ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு மைறறும் பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு  தயொரிக்கும் முணைகணை 
பின்வரும் உதொேைத்தின் மூலம் அறியலொம்.

2017 
ெூணல  1

 
மூன்று மைொதத்தில் பதொணக ` 5,000 பெலுத்துவதொக நிரமைலொவி்டமிருந்து ஏறபு 
ப�ைப�ட்்டது.

ெூணல 20 மூன்று மைொதஙகளுக்கு பின் ` 3,000 பெலுத்துவதொக ணெலெொவின் மைொறறுச் சீட்டிறகு 
ஏற�ளித்தது.

ெூணல 31 60 நொட்களில் தருவபதை ` 1,000க்கு ஃண�ெல் ஏறபு பெய்தொர.
ஆகஸ்டு 5  ஃ�ரீத் அனுபபிய ` 1,000க்கொை மைொறறுச் சீட்டிணை 6 மைொதத்தில் தருவபதை ஏறபு 

பெய்யப�ட்்டது.
ஆகஸ்டு 11 90 நொட்களில் ` 700 பெலுத்துவது என்ை ்மைொகனின் ஏறபு ப�ைப�ட்்டது.

ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு மைறறும் பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு பின்வருமைொறு தயொரிக்கப�டும்:
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ப�றுெறகுரிய மைொறறுச்சீடடு ஏடு

ப�றும் �ொள்
மைொறறுச்சீடடிணை 

ஏறகு�ர் 
(கடைொளி)

ெேணைக 
கொலம்

ப�றுெறகுரிய 
�ொள்

ந�. 
�. 
எ.

பெொணக ` குறிப்பு 

2017
ஜூணல     1
ஜூணல   31
ஆகஸ்டு  11

நிரமைலொ
ஃண�ெல்
்மைொகன்
பமைொத்தம்

3 மைொதஙகள்
60 நொட்கள்
90 நொட்கள்

2017
அக்்்டொ�ர        4
அக்்்டொ�ர        1
நவம்�ர          12

 

5,000
1,000

700
6,700

குறிப்பு ெூணல 31 இல்  ப�ைப�ட்்ட ஃண�ெலின் ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டிறகொை ப�றுதறகுரிய  
நொள் அக்்்டொ�ர 2.  அன்று கொந்தி பெயந்தி என்�தொல் ப�ொது விடுமுணை நொைொகும்.  
எை்வ, அக்்்டொ�ர 1 ப�றுதறகுரிய நொைொக கருதப�டுகிைது.

ப�லுத்ெறகுரிய மைொறறுச்சீடடு ஏடு

ப�றும் �ொள்
மைொறறுச்சீடடிணை 

எழுது�ர் 
(கடனீந்நெொர்)

ெேணைக 
கொலம்

ப�லுத்ெறகுரிய 
�ொள்

ந� 
�. 
எ.

பெொணக ` குறிப்பு 

2017
ெூணல  20

ஆகஸ்ட்   5

ணெலெொ

ஃ�ரித்
பமைொத்தம்

3 மைொதஙகள்

6 மைொதஙகள்

2017
அக்்்டொ�ர    23

2018
பிபேவரி          8

3,000

1,000
4,000

6.12  உரிய குறிப்ந�டு
துணை ஏடுகைொை பேொக்க ஏடு, பகொள்முதல் ஏடு, விற�ணை ஏடு, பகொள்முதல் திருப� ஏடு, விற�ணைத் 
திருப� ஏடு, ப�றுதறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு மைறறும் பெலுத்தறகுரிய மைொறறுச்சீட்டு ஏடு ்�ொன்ை 
ஏடுகளில் �திய முடியொத எஞ்சிய �திவுகள் உரிய குறிப்�ட்டில் �திவு பெய்யப�டுகின்ைை. உரிய 
குறிப்�ட்டில் அல்லது ப�ொதுக் குறிப்�ட்டில் ்வறு எஙகும் எந்த துணைபபிரிவிலும் �திவுபப�ைொத 
ந்டவடிக்ணககளுக்கொை குறிப்�டுகள் �திவு பெய்யப�டுகின்ைை.  ப�ொதுவொக இவவணகயொை உரிய 
குறிப்�ட்டில் �தியப�டும் குறிப்�டுகள் பின்வருமைொறு:

(i) பதொ்டக்கப �திவு (ii) இறுதிப �திவுகள் (iii) ெரிக்கட்டுப �திவுகள்
(iv) மைொறறுப �திவுகள் (v) திருத்தப �திவுகள் (vi) இதேப �திவுகள்

(i) பெொடககப் �திவு
ஒவபவொரு கைக்கொணடின் இறுதியிலும் அணைத்து ப�யேைவு கைக்குகளும் முடிக்கப�டுகின்ைை.  
ஆைொல், அதன் முந்ணதய ஆணடுகளின் பெொத்துகள், ப�ொறுபபுகள் மைறறும் முதலு்டன் வணிகம் 
பதொ்டருகிைது.  எை்வ, இத்தணகய கைக்குகணை ந்டபபு ஆணடிறகு பகொணடுவே ்வணடியுள்ைது. 
இதறகொக ந்டபபு ஆணடின் பதொ்டக்கத்தில் நிறுவைத்தின் பெொத்துகள், ப�ொறுபபுகள் மைறறும் முதல் 
்�ொன்ைணவகளின் இருபபிறகொை குறிப்�ட்டுப �திவுகணை, �திவது பதொ்டக்கப�திவு ஆகும்.   
இக்குறிப்�ட்டுப �திவுகளில் பெொத்துகணை �றறு ணவக்க ்வணடும்.  ப�ொறுபபுகள் மைறறும் முதல் 
கைக்குகணை வேவு ணவக்க ்வணடும்.
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உெொரைம்
இேொமைநொத் அவரகளின் ஏடுகளில் கீழக்கொணும் இறுதி இருபபுகள் உள்ைை.  அணவகணைக்பகொணடு 
2017 ெைவரி, 1 இல்  பதொ்டஙகும் ஆணடிறகொை பதொ்டக்க இருபபிணை உரிய குறிப்�ட்டில் �திவு 
பெய்க.
பேொக்கம் ` 30,000 ெேக்கிருபபு ` 15,000
அணைகலன் ` 3,000 �ற�ல க்டனீந்்தொர ` 10,000

பெொடககப் �திவு

�ொள் விேரம் ந�.�.எ. �றறு ` ேரவு `
2017

ெைவரி  1
பேொக்கக் க/கு �
ெேக்கிருபபு க/கு                    �
அணைகலன் க/கு               �
      �ற�ல க்டனீந்்தொர க/கு 
      முதல் க/கு
(பெொத்துகள், மைறறும் ப�ொறுபபுகள் கைக்கில் 
பகொணடு வேப�ட்்டது)

30,000
15,000

3,000
10,000
38,000

(ii) இறுதிப் �திவுகள்
கைக்கொணடின் இறுதியில், பகொள்முதல்கைக்கு, விற�ணைக்கைக்கு, பகொள்முதல்திருப� கைக்கு, 
விற�ணைத்திருப� கைக்கு ஆகிய அணைத்து ்�்ேட்டுக் கைக்குகளும் முடிக்கப�ட்டு வியொ�ொே, 
இலொ� நட்்ட கைக்கிறகு மைொறைப�டுகின்ைை. அதன் மூலம் நிதிநிணல அறிக்ணககள் தயொரிக்க முடியும்.  
இதிலிருந்து ப�யேைவு கைக்குகளுக்கு மைட்டு்மை இறுதிப �திவுகள் பெய்யப�டுகின்ைை என்�ணத 
கவைத்தில் பகொள்ை ்வணடும்.
உெொரைம்: 2017 டிெம்�ர, 31 இல் ெம்�ைம் பகொடுத்தது ` 10,000. இறுதிப�திவு தருக.

இறுதிப் �திவு
�ொள் விேரம் ந�.�.எ. �றறு ` ேரவு `
2017

டிெம்�ர  31
இலொ� நட்்டக் க/கு  � 
        ெம்�ைம் க/கு
(ெம்�ைம் இலொ� நட்்ட கைக்கிறகு 
மைொறைப�ட்்டது)

10,000
10,000

(iii) �ரிககடடுப் �திவுகள்
இருப�ொய்விணை தயொர பெய்த பிைகு இறுதிக்கைக்குகள் தயொரிப�தறகு முன்பு ஏ்தனும் கைக்குகள் 
விடு�ட்டிருந்தொல் அதணை ெரி பெய்வதறகொக ெரிக்கட்டுப �திவுகள் �தியப�டுகின்ைை.
உெொரைம் 
கைக்்கடுகளின் �டி இயந்திேத்தின் மைதிபபு ` 1,00,000.  அதன் மீதொை ்தய்மைொைம் ஆணடிறகு 10%. 
2017 டிெம்�ர, 31 அன்று ெரிகட்டுப�திவொைது

�ரிககடடுப் �திவு
�ொள் விேரம் ந�.�.எ. �றறு ` ேரவு `
2017

டிெம்�ர     31
்தய்மைொைம் க/கு (1,00,000 × 10%) �
        இயந்திேம் க/கு
(்தய்மைொைம் அனுமைதிக்கப�ட்்டது)

10,000
10,000
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(iv) மைொறறுப் �திவுகள் 
மைொறறுப�திவுகள் என்�து ஒரு கைக்கில் உள்ை பதொணகயிணை மைறபைொரு கைக்கிறகு மைொறறும் 
குறிப்�ட்டுப �திவொகும்.  உதொேைமைொக 31 டிெம்�ர, 2017 அன்று, நிகே இலொ�ம் ` 5,000-ஐ, முதல் 
கைக்கிறகு மைொறறுவதறகொை குறிப்�டு பின்வருமைொறு: 

மைொறறுப் �திவு 
�ொள் விேரம் ந�.�.எ. �றறு ` ேரவு `
2017

டிெம்�ர     31
இலொ� நட்்ட க/கு   �
        முதல் க/கு
(நிகே இலொ�ம் முதல் கைக்கிறகு மைொறைப�ட்்டது)

5,000
5,000

(v) திருத்ெப் �திவுகள்
கைக்்கடுகளில் நண்டப�றும் பிணைகணைத் திருத்துவதறகொக பெய்யப�டும் �திவுகள் 
திருத்தப�திவுகள் ஆகும்.
உெொரைம்
ஒரு எழுது ப�ொருள் வணிகர ` 10,000 க்கு அணைகலன் வொஙகியது, பகொள்முதல் கைக்கில் �றறு 
பெய்யப�ட்டுள்ைது.  31 டிெம்�ர, 2017 இல் திருத்தப�திவிணை தருக.

திருத்ெப் �திவு
�ொள் விேரம் ந�.�.எ. �றறு ` ேரவு `
2017

டிெம்�ர   
31

அணைகலன்  க/கு  �
        பகொள்முதல் க/கு
(பகொள்முதல் கைக்கின் தவைொை �திவு நீக்கப�ட்்டது)

10,000
10,000

(vi) இெரப் �திவுகள்
இவவணகப�திவுகள் அடிக்கடி நிகழவதில்ணல எபப�ொழுதொவது நண்டப�றும் இப�திவுகள் கீ்ை 
தேப�ட்டுள்ைை:

(i) பகொள்முதல் ஏடு மைறறும் விற�ணை ஏடு ஆகியவறறில் �திய முடியொத க்டனுக்கு வொஙகப�டும் 
அல்லது க்டனுக்கு விறகப�டும் பெொத்துகள்.

(ii)  மைொறறுச்சீட்டு ஏடுகளில் �திவு பெய்ய முடியொத மைொறறுச்சீட்ண்ட ்மைபலழுதுதல், புதுபபித்தல் 
மைறறும் மைறுக்கப�டுதல் குறித்த �திவுகள்.

(iii)  முதல் மீது வட்டி, க்டன் மீது வட்டி, வொேொக்க்டன், கொபபு ்�ொன்ை ெரிக்கட்டுதல்கள்.
(iv)  உரிணமையொைேொல் பெொந்த �யனுக்பகை எடுக்கப�டும் ெேக்குகளுக்கொைப �திவுகள்.
(v)  விற�ணை ்மைம்�ொட்டிறகொக ெேக்குகணை மைொதிரியொக வைஙகுதல் �றறிய  �திவுகள்.
(vi)   தீ, திருட்டு, ்ெதமைண்டதல் ்�ொன்ை கொேைஙகளிைொல் ஏற�டும் இைபபுகள் குறித்த �திவுகள்.

• வணிக ந்டவடிக்ணககள் ்�்ேட்டில் எடுத்பதழுதுவதறகு முன்�ொக துணை ஏடுகளில் �திவு 
பெய்யப�டுகின்ைை.

• விற�ணை ஏடு என்�து க்டனுக்கு விறை ெேக்ணக �திவு பெய்யும் ஏ்டொகும்.
• விற�ணை ஏடு, வொடிக்ணகயொைருக்கு அனுபபும் இ்டொபபின் உதவியொல் தயொரிக்கப�டுகிைது.
• விற�ணைத்திருப� ஏடு, வொடிக்ணகயொைர வைஙகும் வேவுக்குறிபபின் அடிப�ண்டயில் 

தயொரிக்கப�டுகிைது.
• பகொள்முதல் ஏடு என்�து க்டனுக்கு பகொள்முதல் பெய்த ெேக்கிணை �திவு பெய்யும் ஏ்டொகும்.

நிணைவில் பகொள்ள நேண்டியணே
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• பகொள்முதல்திருப�ஏடு, ெேக்களிப�வர வைஙகும் �றறுக்குறிபபின் அடிப�ண்டயில் 
தயொரிக்கப�டுகிைது.

• மைொத இறுதியில் பமைொத்த விற�ணை, பமைொத்த பகொள்முதல், பமைொத்தவிற�ணைத் திருப�ம், 
பமைொத்தபகொள்முதல் திருப�ம் ஆகியணவ முணை்ய விற�ணைக்கைக்கு, பகொள்முதல் 
கைக்கு, விற�ணைத் திருப�க்கைக்கு, பகொள்முதல் திருப�க்கைக்கு ஆகியவறறில் 
எடுத்பதழுதப�டுகின்ைை.

சுய ஆய்வு விைொககள்
I  �ரியொை விணடணயத் நெர்வு ப�ய்யவும்
1. பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவு பெய்வது
 (அ) அணைத்து ெேக்குகளின் பகொள்முதல் 
 (ஆ) அணைத்து பெொத்துக்களின் க்டன் பகொள்முதல்
 (இ) அணைத்து ெேக்குகளின் க்டன் பகொள்முதல்
 (ஈ) அணைத்து பெொத்துக்களின் பகொள்முதல்

2. ஒரு குறிபபிட்்ட கொல பகொள்முதல் ஏட்டின் பமைொத்தம், எடுத்பதழுதப�டுவது
 (அ) பகொள்முதல் கைக்கின் �றறு�க்கம் (ஆ) விற�ணை கைக்கின் �றறு�க்கம்
 (இ) பகொள்முதல் கைக்கின் வேவுப �க்கம் (ஈ) விற�ணை கைக்கின் வேவுப �க்கம்
3. விற�ணை ஏடு எணதப �திவு பெய்ய உதவுகிைது?
 (அ) அணைத்து ெேக்குகளின் விற�ணை
 (ஆ) அணைத்து பெொத்துக்களின் க்டன் விற�ணை
 (இ) அணைத்து ெேக்குகளின் க்டன் விற�ணை
 (ஈ) அணைத்து பெொத்துக்கள் மைறறும் ெேக்குகள் விற�ணை

4. விற�ணை ஏட்டின் பமைொத்தம் ஒரு குறிபபிட்்ட கொல அைவில் வேவு ணவக்கப�டுவது
 (அ) விற�ணை கைக்கு (ஆ) பேொக்க கைக்கு
 (இ) பகொள்முதல் கைக்கு (ஈ) உரிய குறிப்�டு

5. பகொள்முதல் திருப� ஏடு �திவு  பெய்வது
 (அ) ெேக்களித்்தொருக்கு, உ்டைடியொக �ைம் ப�ைொமைல் திருபபிய ெேக்கு
 (ஆ) அளித்தவரி்டம் உ்டைடியொக �ைம் ப�ைொமைல் திருபபிய பெொத்துகள்
 (இ) உ்டைடியொக �ைம் ப�றறுக் பகொணடு பெொத்து வொஙகியவரி்டம் திருபபியது
 (ஈ) ்மைறகண்ட எதுவுமில்ணல
6. விற�ணைத் திருப� ஏடு �திவு பெய்வது
 (அ) வொடிக்ணகயொைேொல் திருபபிய ெேக்குகளுக்கு உ்டைடியொக �ைம் பெலுத்தியது
 (ஆ) வொடிக்ணகயொைேொல் திருபபிய ெேக்குகளுக்கு உ்டைடியொக �ைம் பெலுத்தொதது
 (இ) வொடிக்ணகயொைேொல் திருபபிய பெொத்துகளுக்கு உ்டைடியொக �ைம் பெலுத்தொதது
 (ஈ) வொடிக்ணகயொைேொல் திருபபிய பெொத்துகளுக்கு உ்டைடியொக �ைம் பெலுத்தியது

7. நிணலச்பெொத்துக்கள் க்டனுக்கு வொஙகியது �திவு பெய்ய ்வணடிய ஏடு
 (அ) பகொள்முதல் ஏடு (ஆ) விற�ணை ஏடு
 (இ) பகொள்முதல் திருப� ஏடு (ஈ) உரிய குறிப்�டு
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8. விற�ணை ஏட்டில் �திவு பெய்வதறகு �யன்�டும் அடிப�ண்ட ஆவைம்
 (அ) �றறுக் குறிபபு (ஆ) வேவு குறிபபு 
 (இ) இ்டொபபு (ஈ) பேொக்க இேசீது

9. பின்வரும் வொக்கியஙகளில் எது உணணமையல்ல ?
 (அ) பேொக்கத் தள்ளு�டி கைக்்கடுகளில் �திவு பெய்யப�டுகிைது
 (ஆ) பெொத்துகள் க்டனுக்கு வொஙகியது உரிய குறிப்�ட்டில் �திவு பெய்யப�டுகிைது 
 (இ) வியொ�ொேத் தள்ளு�டி கைக்்கடுகளில் �திவு பெய்யப�டுகிைது
 (ஈ) மைொறறுச்சீட்டின் பெலுத்தறகுரிய நொணை கைக்கிடும்்�ொது மூன்று நொட்கள் ெலுணக     

     நொட்கைொகக் கூட்்டப�டுகின்ைை.

10.  இறுதிப�திவுகள் �திவு பெய்யுமி்டம்
 (அ) பேொக்க ஏடு (ஆ) ்�்ேடு
 (இ) உரிய குறிப்�டு (ஈ) பகொள்முதல் ஏடு

விணட
1. (இ) 2. (அ) 3. (இ) 4. (அ) 5. (அ) 6. (ஆ) 7. (ஈ) 8. (இ) 9. (இ) 10. (இ)

II   மிகக குறுகிய விைொககள்
1. ஏ்தனும் நொன்கு துணைஏடுகளின் வணககணைக் குறிபபிடுக.
2. பகொள்முதல் ஏடு என்ைொல் என்ை?
3. பகொள்முதல் திருப� ஏடு என்ைொல் என்ை?
4. விற�ணை ஏடு என்ைொல் என்ை?
5. விற�ணைத் திருப� ஏடு என்ைொல் என்ை?
6. �றறுக்குறிபபு என்ைொல் என்ை?
7. வேவு குறிபபு என்ைொல் என்ை?
8. உரிய குறிப்�டு என்ைொல் என்ை?
9.  மைொறறுச் சீட்டின் வணேவிலக்கைம் தருக.
10.    பதொ்டக்கப�திவு என்ைொல் என்ை ? 
11.   இ்டொபபு என்ைொல் என்ை ?

III   குறுகிய விைொககள்
1. பகொள்முதல் ஏட்டின் �டிவத்திணை தருக.
2. பின் வரும் ந்டவடிக்ணககணை எந்த  துணை ஏட்டில் �திவு பெய்ய ்வணடும் என்று குறிபபிடுக.
 (அ) பேொக்கத்திறகு ெேக்கு விறைது  (ஆ) க்டனுக்கு ெேக்கு விறைது 
 (இ) க்டனுக்கு ெேக்கு வொஙகியது
 (ஈ) உரிணமையொைர ெேக்குகணை தைது பெொந்த �யன்�ொட்டிறகொக  எடுத்தது.
 (உ) ெேக்கு அளித்்தொருக்கு உ்டைடியொக �ைம் ப�ைொமைல் திருபபிய ெேக்கு.
 (ஊ) க்டனுக்கு பெொத்துகள் வொஙகியது 
3. துணை ஏடுகளின் நன்ணமைகள் யொணவ? 
4.  சிறு குறிபபு வணேக
 (அ) மைொறறுச்சீட்டில் ்மைபலழுதுதல் (ஆ) மைொறறுச்சீட்ண்ட தள்ளு�டி பெய்தல்
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IV   �யிறசிக கைககுகள்
1. பின்வரும் ந்டவடிக்ணககணை மின்ெொதைஙகணை விற�ணைச் பெய்யும் சு�ஸ்ரீ மின் ப�ொருள் 

நிறுவைத்தின் பகொள்முதல் ஏட்டில் �திவு பெய்க.
2017
ஏபேல்  5 கொரத்திக் மின் ப�ொருள் நிறுவைத்தி்டமிருந்து க்டனுக்கு வொஙகியது.
  10 மின் ெலணவப ப�ட்டிகள் ஒன்று ` 2,500 வீதம்
  5 மின்ெொே அடுபபுகள் ஒன்று ` 2,000 வீதம்
ஏபேல் 19 ்கதொன் மின் ப�ொருைகத்தி்டமிருந்து க்டனுக்கு வொஙகியது
  3 மின்ெொே நீரசூ்்டறறி ஒன்று ` 6,000 வீதம்
ஏபேல் 25  ்�ொலொர மின் ப�ொருள் விற�ணையகத்தி்டமிருந்து க்டனுக்கு வொஙகியது
  10 மின் விசிறிகள்  ஒன்று ` 2,000 வீதம்
ஏபேல் 29 M நிறுவைத்தி்டமிருந்து பேொக்கத்திறகு வொஙகியது.
  10 மின்ெொே அடுபபுகள் ஒன்று ` 3,000 வீதம்

(விணட: பகொள்முதல் க/கு (�):  ` 73,000)

2.  பின்வரும் ந்டவடிக்ணககணை எழுதுப�ொருள் வியொ�ொேம் பெய்யும் இேொம் நிறுவைத்தின் 
விற�ணை ஏட்டில் �திவு பெய்க.
2017
ெைவரி  1 அன்புவிறகு க்டனுக்கு விறைது ரீம் ஒன்று  ` 150 வீதம் 20 ரீம்கள் 

பவள்ணைத்தொள்.
ெைவரி  2  பெகதீஷ் நிறுவைத்திறகு ஒரு ்டென் ` 360 வீதம் 6 ்டென்கள் எழுது்கொல் 

க்டனுக்கு விறைது.
ெைவரி  10  �ணைய பெய்தித்தொணை பேொக்கத்திறகு விறைது ` 620.
ெைவரி  15  இைங்கொவிறகு க்டனுக்கு விறைது  ஒன்று  ` 170 வீதம் 10 ஓவிய அட்ண்டகள்
ெைவரி  20  கனி விற�ணையகத்திறகு ஒன்று  ` 1,520 வீதம் 4 எழுது ்மைணெகணை 

பேொக்கத்திறகு விறைது.
(விணட: விற�ணை க/கு (வ): ` 6,860)

3. பின்வரும் ந்டவடிக்ணககணைக் பகொணடு 2017 ஏபேல் மைொதத்திறகொை ெந்்தொஷ் ஆண்டயகத்தின் 
பகொள்முதல் ஏடு மைறறும் விற�ணை ஏடு தயொர பெய்க. 
2017
ஏபேல்  1  கொஞ்சிபுேம் பிேெொத்தி்டமிருந்து க்டனுக்கு ெேக்கு வஙகியது
  ஒரு மீட்்டர ` 450 வீதம் 100 மீட்்டர சில்க் துணி  
  ஒரு மீட்்டர ` 180 வீதம் 75 மீட்்டர பவல்பவட்துணி
ஏபேல் 10 பென்ணை இேத்திைத்திறகு க்டனுக்கு ெேக்கு விறைது 
  ஒரு மீட்்டர ` 490 வீதம் 60  மீட்்டர சில்க்துணி  
  ஒரு மீட்்டர ` 210 விதம் 50 மீட்்டர பவல்பவட்துணி
ஏபேல் 18  நொதன் நிறுவைம் நம்மி்டமிருந்து க்டனுக்கு வொஙகியது
  ஒரு மீட்்டர ` 510 வீதம் 100 மீட்்டர சில்க் துணி
ஏபேல் 20  மைதுணே, ஹரிேொம் துணியகத்தி்டமிருந்து க்டனுக்கு ெேக்கு வொஙகியது
  கட்டு ஒன்று ` 730 வீதம் 50 கட்டுகள் கொ்டொத் துணி 
  கட்டு ஒன்று ` 650 வீதம் 80 கட்டுகள் கொலிக்்கொ துணி 
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ஏபேல் 24 கரூர, ்மைொகனி்டமிருந்து பேொக்கத்திறகு வொஙகியது
  ெட்ண்டத்துணிகள் மைதிபபு ` 7,000
  ்ெணலகள் மைதிபபு ` 25,000 

(விணட:பகொள்முதல் க/கு (�) : ` 1,47,000; விற�ணை க/கு (வ) :  ` 90,900)
4. பின்வரும் வி�ேஙகணைக்பகொணடு இேொ�ரட் அணைகலன் நிறுவைத்தின் 2017 ெூன் 

மைொதத்திறகொை பகொள்முதல் ஏடு, பகொள்முதல் திருப� ஏடு மைறறும் ்�்ேட்டுக் கைக்குகணை 
�திவு பெய்க.
2017
ெூன்   1  �ொலு நிறுவைத்தி்டம் ஒன்று ` 150 வீதம் 20 நொறகொலிகள் க்டனுக்கு வொஙகியது
ெூன் 13 சு�ொஷி்டமிருந்து க்டனுக்கு வொஙகியது
  ஒன்று ` 3,100 வீதம் 2 அலமைொரிகள்
        ஒன்று ` 1,500 வீதம் 10 ்மைணெகள்
      ஒன்று ` 200 வீதம் 15 நொறகொலிகள்
       கழிக்க : 10% வியொ�ொேத்தள்ளு�டி 
       கூட்டுக:  ` 220 ெேக்குதூக்குக்கூலி
ெூன் 21 �ழுதண்டந்து இருந்ததொல் �ொலு நிறுவைத்திறகு 2 நொறகொலிகள் திருபபி 

அனுப�ப�ட்்டை, பேொக்கம் ப�ைப�்டவில்ணல.
ெூன் 24 ென்ணேஸ் நிறுவைத்தி்டம் க்டனுக்கு வொஙகியது
  ஒன்று ` 1,300 வீதம் 25 அலமைொரிகள்
ெூன் 27  பமைௌலியி்டம் க்டனுக்கு வொஙகியது    

ஒன்று  ` 3,275 வீதம் 10 நிரவொக  ்மைணெகள்
ெூன் 29  �ழுதண்டந்த மூன்று அலமைொரிகள் ென்ணேஸ் நிறுவைத்திறகு  

திருபபி அனுப�ப�ட்்டை, பேொக்கம் ப�ைப�்டவில்ணல.
(விணட: பகொள்முதல் க/கு (�):  ` 90,250;  பகொள்முதல் திருப� க/கு (வ):  ` 4,200)

5.  பின்வரும் ந்டவடிக்ணகணை ப�ொன்னியின் விற�ணை ஏடு மைறறும் விற�ணைத் திருப� ஏட்டில் 
�திவுபெய்து ்�்ேட்டில் எடுத்பதழுதவும்.
2017
ஆகஸ்டு 1 இ்டொபபு எண 68ன் �டி, பெந்திலுக்கு க்டனுக்கு ெேக்கு விறைது ` 20,500
ஆகஸ்டு 4 இ்டொபபு எண 74ன் �டி, மைொதவனுக்கு க்டனுக்கு ெேக்கு விறைது ` 12,800
ஆகஸ்டு 7 இ்டொபபு எண 78ன் �டி, கைகெண�க்கு க்டனுக்கு ெேக்கு விறைது ` 7,500
ஆகஸ்டு 15 வேவுக்குறிபபு 7ன் �டி, பெந்தில் திருபபிய ெேக்கு மைதிபபு ` 1,500-க்கு  

பேொக்கம் அளிக்கப�்டவில்ணல
ஆகஸ்டு 20  பெல்வத்தி்டம் பேொக்கத்திறகு ெேக்கு விறைது ` 13,300
ஆகஸ்டு 25  வேவுக்குறிபபு 11ன் �டி மைொதவன் திருபபிய ெேக்கு ` 1,800-க்கு  

பேொக்கம் பெலுத்தப�்டவில்ணல
(விணட: விற�ணை க/கு (வ) : ` 40,800; விற�ணைத் திருப� க/கு (�) : ` 3,300;  

பெந்தில் க/கு (�) ` 19,000; மைொதவன் க/கு (�) : ` 11,000  & கைகெண� க/கு (�) :  ` 7,500)
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6. பின்வரும் வி�ேஙகணைக் பகொணடு நொலந்தொ புத்தகக் கண்டயின் துணை ஏடுகணை தயொர 
பெய்யவும்
2017
டிெம்�ர 1 உமைொ்தவியி்டமிருந்து க்டனுக்கு வொஙகியது 
  ஒன்று ` 80 வீதம் 100  வணிகப புள்ளியியல் புத்தகஙகள்
         ஒன்று ` 150 வீதம் 100 கைக்குப�திவியல் புத்தகஙகள்
டிெம்�ர 7  ஸ்ரீ்தவியி்டம் க்டனுக்கு விறைது
  ஒன்று ` 90 வீதம் 240 வணிகபபுள்ளியியல் புத்தகஙகள்
  ஒன்று ` 170 வீதம் 250 கைக்குப�திவியல் புத்தகஙகள்
டிெம்�ர 10  சு�ொவி்டமிருந்து வொஙகியது 
  ஒன்று ` 80 வீதம் 40 ப�ொருைொதொேப புத்தகஙகள்
       கழிக்க: வியொ�ொேத்தள்ளு�டி 15%
டிெம்�ர 15 ்ெதமைண்டந்திருந்த 10 கைக்குப�திவியல் புத்தகஙகணை உமைொ்தவியி்டம் 

திருபபி, இதறகு �ைம் ப�ைப�்டவில்ணல
டிெம்�ர 18 குபதொவிறகு க்டனுக்கு விறைது 

ஒன்று ` 95 வீதம் 200 ப�ொருைொதொேப புத்தகஙகள்
டிெம்�ர 26  சு�ொவிறகு 6 ப�ொருைொதொேப புத்தகஙகள் திருபபி அனுப�ப�ட்்டை.

(விணட: பகொள்முதல் க/கு (�) :  ` 25,720; விற�ணை க/கு (வ) : ` 83,100, 
பகொள்முதல் திருப� க/கு (வ) : ` 1,908)

7.  பின்வரும் ந்டவடிக்ணககணைக் பகொணடு நிேஞ்ென் அவரகளின் 2017 பிபேவரி மைொதத்திறகொை 
துணை ஏடுகணை தயொரித்து  ெச்சின் நிறுவைத்தின் மைறறும் முகில், ்�்ேட்டு கைக்குகளில் 
எடுத்பதழுதுக.

2017  `

பிபேவரி 1 முகில் நிறுவைத்தி்டம் க்டனுக்கு ெேக்கு வொஙகியது  12,480

பிபேவரி 4 ெச்சின் நிறுவைத்திறகு க்டனுக்கு ெேக்கு விறைது  15,000

பிபேவரி 6  மைனிஷ் நிறுவைத்திறகு க்டனுக்கு ெேக்கு விறைது  12,100

பிபேவரி 7 ெச்சின் நிறுவைம் திருபபிய ெேக்கு ; அதறகு �ைம் பெலுத்தப�்டவில்ணல 1,200

பிபேவரி 9 முகில் நிறுவைத்திறகு ெேக்கு திருபபி அனுபபியது;  
�ைம் ப�ைப�்டவில்ணல  1,500

பிபேவரி 10   மைணிஷ் நிறுவைத்திறகு க்டனுக்கு ெேக்கு விறைது  13,300

பிபேவரி 14 முகில் நிறுவைத்தி்டம் ெேக்கு க்டனுக்கு வொஙகியது   15,200

(விணட: பகொள்முதல் க/கு (�) : ` 27,680; விற�ணை க/கு (வ) : ` 40,400,  
பகொள்முதல் திருப� க/கு (வ) : ` 1,500; விற�ணை திருப� க/கு (�): ` 1,200; 

முகில்  நிறுவைக் க/கு (வ) : ` 26,180; ெச்சின் நிறுவைக் க/கு (�):  ` 13,800)
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திரு. ்ெொெப என்�வர ஆயத்த ஆண்டகள் விற�ணைச் பெய்யும் வணிகத்ணத 
பதொ்டஙகிைொர. ஆேம்� கொலத்தில் அவர வியொ�ேத்தில் ஏற�டும் இ்டரகணைத் 
தவிரப�தறகொக பேொக்கவிற�ணை மைட்டு்மை பெய்தொர. அதன்பின், அவர தமைது 

வொடிக்ணகயொைரகணைத் தக்க ணவத்துக் பகொள்ை, அவரகளுக்கு சிறிது கொல அவகொெம் பகொடுத்து, 
க்டனுக்கு விற�ணைச் பெய்ய ஆேம்பித்தொர. சில வொடிக்ணகயொைரகள் அதிக எணணிக்ணகயில் 
ப�ொருட்கணை வொஙகிய்�ொது அவரகளுக்குத் தள்ளு�டிகணை வைஙகிைொர. இதன் கொேைமைொக 
அவருண்டய வொடிக்ணகயொைரகளின் எணணிக்ணக அதிகரித்தது. ஆைொல், அவருண்டய 
வொடிக்ணகயொைரகளில் சிலர �ைத்ணத உரிய கொலத்தில் பெலுத்தவில்ணல.
இந்நிணலயில் ்ெொெப தமைது வியொ�ொேத்ணத விரிவு�டுத்திைொர.  இதறபகை சில  
�ணியொைரகணையும் ்வணலக்கு அமைரத்திைொர. வியொ�ொேத்தின் க்டன் ந்டவடிக்ணககள் 
அதிகரிக்க ஆேம்பித்ததொல் அணவகணைப �ேொமைரிப�தில் மிகுந்த சிேமைம் ஏற�ட்்டணத உைரந்தொர.  
அவருண்டய  நண�ரகளில் ஒருவேொை �ட்்டய கைக்கொைர (Chartedred Accountant), துணை 
ஏடுகணைப �யன்�டுத்த அவருக்கு அறிவுணே வைஙகிைொர.
பின்வருவை �றறி விவொதிக்கவும்:
• பேொக்க விற�ணை பெய்வதொல் மைட்டு்மை இ்டணேத் தவிரக்க முடியும் எை ்ெொெப நிணைக்க 

கொேைம் என்ை?

• ்ெொெப எந்த வணக தள்ளு�டிணய வைஙகிைொர?

• வொடிக்ணகயொைரகள் உரிய்நேத்தில் �ைத்திணை பெலுத்தச் பெய்வதறகு ்ெொெபபிறகு சில 
ஆ்லொெணைகணைக் கூைவும்.

• துணைஏடுகணைப �ேொமைரிப�தன் மூலம் ்ெொெப �யன்ப�ை முடியுபமைை நிணைக்கிறீரகைொ?

• துணைஏடுகணைப �ேொமைரிக்கத் ்தணவயொை வணிக ஆவைஙகள் யொணவ?

நிகழவொய்வு

பெொடர் ஆய்விறகு
பிணைகள் இல்லொமைல் துணைஏடுகள் �ேொமைரிப�ணத  எவவொறு உறுதி பெய்வீரகள்? 
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இணையச்ப�யல்�ொடு 

உேலி

htt ps://youtu.be/2t3FDi98GBk

�டிகள்
புத்தகத்தில் உள்ை எடுத்துக்கொட்டு -2 -ல் உள்ை அட்்டவணைக்கு EXCEL தொளில் வேவு புத்தகம் 
தயொரிக்கலொம்.
1. �்டத்தில் கொட்டியுள்ைணதப ்�ொன்று excel தொளில் தணலபபுகள் மைறறும் தேவுகணைத் 

தட்்டச்சு பெய்யவும். (EXCEL தொளில் தணலபபுகணை உள்ளீடு பெய்வதும் வடிவணமைப�தும் 
மிக முக்கியமைொைது). A, B,... என்று ்மைல்�குதியில் பகொடுக்கப�ட்டிருக்கும் நிேல்கணை
(columns) நகரத்துவதன் மூலம் அவறறின் அைவுகணை மைொறறி அணமைத்துக்பகொள்ைலொம். ்மைலும் 
கலன்கணை(cell) ஒருஙகிணைக்க அவறணைத் ்தரவு பெய்து, home பமைனுவில் உள்ை  “Merge &
Centre” என்�ணதச் பெொடுக்கவும்.  

2. 6-ம் ்ததியில் உள்ை பேொக்க பகொள்முதணலயும், 20-ம் ்ததியில் உள்ை கணினி பகொள்முதணலயும் 
தவிரத்து (நிணலயொை பெொத்து) எடுத்துக்கொட்டில் பகொடுக்கப�ட்டுள்ை தேவுகணைத் தட்்டச்சு பெய்க. 

3. ெதவீதத்ணதக் கைக்கிடுவது எப�டி :  ெதவீத மைதிபபு ்தணவப�டும் கலஙகணைத் ்தரவு பெய்து, 
“=10%*E15”  என்று தட்்டச்சு பெய்து enter – ஐ அழுத்தவும். கூட்டுவது எப�டி : கூட்்டல் மைதிபபு வே 
்வணடிய  F6 என்கிை கலனில் “=SUM(E5;E6)”  என்று தட்்டச்சு பெய்து E5, E6 இன் கூட்டு மைதிபண�ப 
ப�ைலொம். ்தணவக்்கற� கலஙகணைக் கூட்டிக்பகொள்ைலொம். கழிப�து எப�டி : கழிக்கப�்ட மைதிபபு 
வே ்வணடிய  E17 என்கிை கலனில் ்தரவு பெய்து “=(E15-E16)” என்று தட்்டச்சு பெய்து enter– ணய 
அழுத்தி ்வறு�ொட்ண்டப ப�ைலொம்.

ப�யல்�ொடடின் இறுதியில் 
கிணடககப்ப�றும் �டம்

துணை ஏடுகள் - I

�டி 1

துணை ஏடுகள் - I

* �்டஙகள் அண்டயொைத்திறகு மைட்டு்மை.
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