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पत्र 
1. अपने छोटे भाई को उसके जन्िहदन के उपलक्ष्य िें िधाई पत्र मलखिए| 

वप्रय भाई रौशन,  
शुभाशीिानद ।  
         िुम्िारा पत्र मिला । िुिने मलिा कक 15 निम्िर को िैं राजगीर आऊाँ  । िुझे याद िै 
कक 15 निम्िर को िुम्िारा जन्िहदन िै और इसीमलए िुिने िुझे घर आने के मलए मलिा िै । 
िैं िुम्िारे जन्िहदन पर िुम्िें िाहदनक िधाई देिा िूाँ । िैं परिेश्िर से यिी कािना करिा िूाँ कक 
िुम्िारा भािी जीिन िंगलिय एिं सुिद िो । िुम्िारी जीिन - िाहटका िें सदैि सुगंधधि और 
िनोिर फूल खिलिे रिें । ईश्िर िुम्िारी सारी इच्छाएाँ पूरी करें । इस अिसर के उपलक्ष्य िें िैं 
िुम्िारे मलए हिदंी की िित्िपूणन काव्य - पुस्िकें  उपिारस्िरूप रक्जस्टडन डाक से भेज रिा िूाँ । 
िुझे पूणन विश्िास िै कक िुि इन पुस्िकों िें तनहिि ज्ञान-रामश को जीिन िें व्याििाररक रूप िें 
उिारकर अपने जीिन की आदशन हदशा तनधानररि कर सकोगे । िुि िेरे द्िारा भेजी गई इन 
पुस्िकों को िेरे आशीिानद के रूप िें ग्रिण करोगे ।  
                                                     िुम्िारा अग्रज,  
                                                     चंदन कुिार  

2.  अपने मित्र को एक पत्र मलखिए क्जसिें ििनिान बििार विकास की दशा और हदशा का िणनन 
कीक्जए| 
उत्तर- 
वप्रय मित्र अविराज ,  
कंकर िाघ, पटना  
15.12.2016  
िैं यिााँ सकुशल िूाँ । आशा करिा िूाँ, िुि भी सकुशल िोगे । िुिने अपने पत्र िें ििनिान बििार 
की प्रगति एिं ककसान की अद्यिन क्स्र्ति जानने की उत्सुकिा प्रकट की िै । ििनिान सिय िें 
बििार का िीव्रिर विकास िो रिा िै । कृवष उद्योग , मशक्षा , स्िास्थ्य , मसचंाई , विद्युि 
उत्पादन , नए कल कारिानों की स्र्ापना इत्याहद सभी क्षेत्रों िें अप्रत्यामशि उन्नति एिं विस्िार 
िुआ िै । यिााँ भय का िािौल ित्ि िो गया िै । बिजली 24 घंटे मिल रिी िै । ििें लगिा िै 
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कक अि ििारा बििार उत्तरोत्तर प्रगति की ओर अग्रसर िै । िुि भी अपने उत्तरािंड की दशा और 
हदशा के िारे िें ििलाना । िाकी सि ठीक िै ।  
                                                                   िुम्िारा मित्र  
                                                                      सुशील 

3. िामसक शुल्क िाफ़ करने के मलए प्रधानाध्यापक के पास आिेदन पत्र मलखिए| 
उत्तर- 
सेिा िें  
श्रीिान ्प्रधानाचायन ििोदय  
पी.सी.पी. इंटर कॉलेज, सोिसराय, नालंदा  
द्िारा, िगन मशक्षक,  
ििाशय ,  
श्रीिान ्से तनिेदन िै कक िैं आपके विद्यालय का तनधनन छात्र िूाँ । िैं इंटर िें पढिा िूाँ । िेरे 
वपिाजी िजदरूो करिे िै । अल्प िजदरूी भत्ता मिलने के कारण उन्िें पररिार चलाने िें िड़ी 
हदर्ककिों का सािना करना पड़िा िै । िि िीन भाई - ििन िैं । िीनों विमभन्न विद्यालयों िें 
पढि िैं । िि िीनों को पढाने िें वपिाजी को िड़ी कहठनाई िो रिी िै । िैं पढ - मलिकर देश 
का सुयोनय नागररक िनना चाििा िूाँ । आपकी कृपा के बिना ऐसा संभि िोिा निीं दीििा । 
अिुः श्रीिान ्से करिद्ध प्रार्नना िै कक िेरा िामसक शुल्क िाफ कर िुझे मशक्षक्षि िोने का 
सअिसर प्रदान करें । इसके मलए िैं आपका सिनदा आभारी रिूाँगा ।  
                                                     आपका आज्ञाकारी छात्र,  
                                                       नीिीश कुिार       
हदनांक 15 हदसम्िर 2016                                    िगन- XII  

                                                               क्रिांक -40 

 

4. अपने प्रधानाचायन के पास एक आिेदन पत्र मलिें क्जसिें क्जि सािग्री उपलब्ध कराने की प्रार्नान 
की गयी िो | 
उत्तर- 
सेिा िें,  
प्रधानाचायन ििोदय  
ि०रा०ना०पु० उच्च विद्यालनय  
सकसोिरा, पटना  
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विषय : िेल सािग्री उपलब्ध कराने के संिंध िें ।  
ििाशय,  
तनिेदनपूिनक किना यि िै कक इस विद्यालय िें करीि एक िजार विद्यार्ी िै । इस विद्यालय 
िें एक िड़ा िेल का िैदान भी िै । लेककन िेल - उपकरण एिं िेल - सािग्री उपलब्ध निीं िै । 
अिुः श्रीिान ्से तनिेदन िै कक कक्रकेट , िॉकी , फुटिॉल , लूडो आहद आि िेलकूद के सािान 
शीघ्र उपलब्ध करा हदए जाएाँ । उत्ति स्िास्थ्य के मलए िेल अतनिायन िै । उत्ति पढाई के मलए 
भी िेल अतनिायन िै । राष्र के मलए िेजस्िी खिलाड़ी पैदा िो , इसमलए िि सि के मलए पढाई 
के सार् - सार् िेलकूद करना भी अतनिायन िै । आशा करिा िूाँ कक िि छात्रों के तनिेदन को 
िानने की कृपा करेंगे ।  
19.12.2016                                                          भिदीय  
                                                                छात्र एिं छात्रागण 

 

5. िाढ की सिस्या से तनजि के मलए िुख्यिंत्री के नाि एक पत्र मलखिए| 
उत्तर- 
िाननीय िुख्यिंत्री  
बििार सरकार  
आपसे नम्र तनिेदन िै कक पटना क्जले िें िुिाने नदी के ककनारे कड़ा गााँि िें िेरा घर िै । यि 
गााँि नदी के ककनारे िै । आशंका िै कक यि गााँि संभाविि िाढ िें जलिनन िो सकिा िै । 
आपसे अनुरोध िै कक इस स्र्ान पर 3 ककलोिीटर क्षेत्र िें एक िााँध िनाने का आदेश प्रदान करें 
िाकक आसपास के गााँि भी िाढ से सुरक्षक्षि िो जाएाँगे । अिुः आपसे सादर तनिेदन िै कक िााँध 
िनिाने की संस्िुति प्रदान कर िि क्षेत्रिामसयों को िाढ की सिस्या से तनजाि हदलाएाँ ।  
                                                                    भिदीय 
                                                            कड़रा तनिासी, पटना 
 

6. काव्य गोष्ठी िें आिक्न्त्रि ककए जाने पर मित्र को धन्यिाद प्रकट करिे िुए एक पत्र 
मलखिए| 
उत्तर- 
5 विकास नगर, 

सीिापरु। 
हदनाकं 4-3-2020 

मित्रिर राकेश जी, 
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सप्रेि निस्िे। 
आपका पत्र आज प्राप्ि िुआ। यि ििुि िी िुशी की िाि िै कक आप अपने तनिास 
स्र्ान पर कवि गोष्ठी कराने जा रिे िैं। िैं ििााँ अिश्य िी आऊाँ गा। स्र्ानीय कवियों के 
अतिररर्कि और कौन-कौन से कवि आ रिे िैं? ियंक जी को आिक्न्त्रि ककया िै या निीं? 

यहद ककसी चीज़ की आिश्यकिा िो िो िुझे अिश्य मलिें; िैं उसकी व्यिस्र्ा कर लूगााँ। 
यिााँ पर सि कुशल िंगल िै। आशा िै कक आप भी स्िस्र् एिं सानन्द िोंगे। 
आपका मित्र 

िुनीश कुिार 
7. अपनी छोटी ििन को सिय का सदपुयोग करने की सलाि देिे िुए पत्र मलखिए। 

उत्तर- 
18, जीिन नगर, 

गाक्जयािाद। 
हदनाकं 19-3-2020 

वप्रय कुसुिलिा, 
शुभाशीष। 
आशा करिा िूाँ कक िुि सकुशल िोगी। छात्रािास िें िुम्िारा िन लग गया िोगा और 
िुम्िारी हदनचयान भी तनयमिि चल रिी िोगी। वप्रय कुसुि, िुि अत्यन्ि सौभानयशाली 
लड़की िो जो िुम्िें िािर रिकर अपना जीिन संिारने का अिसर प्राप्ि िुआ िै, परन्िु 
ििााँ छात्रािास िें इस आज़ादी का िुि दरुुपयोग िि करना। िड़ा भाई िोने के नािे िैं 
िुिसे यि किना चाििा िूाँ कक िुि सिय का भरपरू सदपुयोग करना। िुि ििााँ पढाई के 
मलए गई िो। इसमलए ऐसी हदनचयान िनाना क्जसिें पढाई को सिसे अधधक िित्त्ि मिले। 
यि सुनिरा अिसर जीिन िें कफर िापस निीं आएगा। इसमलए सिय का एक-एक पल 
अध्ययन िें लगाना| िनोरंजन एिं व्यर्न की िािों िें ज़्यादा सिय व्यिीि न करना। 
अपनी रचनात्िक रुधचयों का विस्िार करना। िेल-कूद को भी पढाई क्जिना िी िित्त्ि 
देना। आशा करिा िूाँ िुि िेरी िािों को सिझकर अपने सिय का उधचि प्रकार 
सदपुयोग करोगी िर्ा अपनी हदनचयान का उधचि प्रकार पालन करके परीक्षा िें प्रर्ि 
स्र्ान प्राप्ि करोगी। शुभकािनाओं सहिि। 
िुम्िारा भाई, 

कैलाश 

8. अपने मित्र को िावषनक परीक्षा िें प्रर्ि स्र्ान पर उत्तीणन िोने के उपलक्ष्य िें िधाई पत्र 
मलखिए। 
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उत्तर- 
40/3, नेिरू वििार, 

झााँसी। 
हदनाकं 16-3-2020 

वप्रय मित्र शेिर, 

15 िाचन, 20xx के सिाचार-पत्र िें िुम्िारी सफलिा का सन्देश पढने को मिला। यि 
जानकर िुझे ििुि िुशी िुई कक िुिने क्जला स्िर पर 12िीं कक्षा िें प्रर्ि स्र्ान प्राप्ि 
ककया िै। 
वप्रय शेिर, िुझे िुि से यिी आशा र्ी। िुम्िारी पढाई के प्रति तनष्ठा और लगन को देिकर िुझे 
पूणन विश्िास िो गया र्ा कक 12िीं कक्षा की परीक्षा िें िुि अपने विद्यालय िर्ा पररिार का 
नाि अिश्य रोशन करोगें। परिात्िा को कोहट-कोहट धन्यिाद कक उसने िुम्िारे पररश्रि का उधचि 
फल हदया िै। 
िेरे दोस्ि, अपनी इस शानदार सफलिा पर िेरी िाहदनक िधाई स्िीकार करो। िैं उस परिवपिा 
परिेश्िर से प्रार्नना करिा िूाँ कक जीिन िें सफलिा इसी प्रकार िुम्िारे चरण चूििी रिे िर्ा िुि 
जीिन िें उन्नति के पर् पर अग्रसर रिो। िुझे पूरी आशा िै कक इसके पश्चाि ्िोने िाली कॉलेज 
की आगािी परीक्षाओं िें भी िुि इसी प्रकार उच्च सफलिा प्राप्ि करोगे िर्ा क्जनका पररणाि 
इससे भी शानदार रिेगा। िेरी शुभकािनाएाँ सदैि िुम्िारे सार् िैं। 
शुभकािनाओं सहिि। 
िोिन राकेश 

9. अपने पररिार से दरू रिकर नौकरी कर रिे वपिा का िाल-चाल जानने के मलए पत्र 
मलखिए। 
 

उत्तर- 
20/3, रािनगर, 

कानपुर। 
हदनाकं 15-3-2020 

पूज्य वपिाजी, 
सादर चरण-स्पशन 
कई हदनों से आपका कोई पत्र प्राप्ि निीं िुआ। िि सि यिााँ कुशलपिूनक रिकर भगिान 
से आपकी कुशलिा एिं स्िास्थ्य के मलए सदा प्रार्नना करिे िैं। वपिाजी, िैंने घर की 
सारी क्ज़म्िेदाररयााँ सम्भाल ली िैं। घर एिं िािर के अधधकांश काि अि िैं िी करिा िूाँ। 
सलोनी आपको ििुि याद करिी िै। िि िर सिय पापा-पापा की रट लगाए रििी िै। इस 
िार घर आिे सिय उसके मलए गुडड़यों का उपिार लेिे आइएगा। आप अपनी सेिि का 
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ख्याल रिना। सिय पर िाना, सिय पर सोना। यहद आपको स्िास्थ्य िें ितनक भी 
गड़िड़ी ििसूस िो िो डॉर्कटर से परािशन कर िरंुि िी अपना उधचि इलाज करिाना। 
आपके पत्र के जिाि के इन्िज़ार िें। 
विजय िोिन 

10. अपने िुिल्ले के पोस्टिैन की कायनशैली का िणनन करिे िुए पोस्टिास्टर को मशकायिी 
पत्र मलखिए। 
उत्तर- 
15, दूंगाधारा, 
अल्िोड़ा (उत्तरािण्ड)। 
हदनाकं 13-4-2020 

सेिा िें, 
पोस्ट िास्टर, 

उप-डाकघर पोिर िाली, अल्िोड़ा। 
ििोदय, 

िैं आपका ध्यान िुिल्ला दूंगाधारा के पोस्टिैन की किनव्य-वििुििा की ओर आकवषनि 
करना चाििा िूाँ। इस िुिल्ले के तनिामसयों की मशकायि िै कक यिााँ डाक कभी भी सिय 
से निीं िाँटिी िै। अिुः यिााँ के तनिामसयों को िड़ी असुविधा िै। आपसे तनिदेन िै कक 
इस िािले की जानकारी प्राप्ि करके उधचि कायनिािी करने की कृपा करें, िाकक इस 
सिस्या का तनराकरण िो सके। 
सधन्यिाद! 
भिदीय 

प्रिोद पन्ि 

11. अपने गााँि िें पाठशाला िुलिाने िेिु क्जला पररषद के अध्यक्ष को पत्र मलखिए। 
नारायणपरु, 

उत्तर- 
ििराइच (उ.प्र.)। 
हदनाकं 15-4-2020 

सेिा िें, 
अध्यक्ष ििोदय, 

क्जला पररषद्, 

ििराइच। 
विषय अपने गााँि िें पाठशाला िुलिाने िेिु। 
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ििोदय, 

सविनय तनिेदन िै कक ििारे गााँि िें एक प्राइिरी पाठशाला की िड़ी आिश्यकिा िै। गााँि 
के आस-पास दो िील िक कोई विद्यालय न िोने से ििुि से िच्चे मशक्षा से िंधचि रि 
जािे िैं। सुदरू विद्यालय जाने िें छोटे-छोटे िच्चों को िड़ी परेशानी िोिी िै। ििारे गााँि 
की जनसंख्या भी अच्छी िै। अिुः आपसे प्रार्नना िै कक ििारे गााँि िें एक प्राइिरी 
पाठशाला स्र्ावपि करने की कृपा करें, िाकक ििारे गााँि के िर्ा आस-पास के ग्राििासी 
िच्चे मशक्षा प्राप्ि कर सकें । ििें आशा िी निीं, िरन ्पूणन विश्िास िै कक आप इस विषय 
पर सिानुभूतिपूणन विचार करके ििारे गााँि िें एक प्राइिरी पाठशाला स्र्ावपि कराएाँगे। 
सधन्यिाद। 
भािदीय 

हदनेश 


