
पुस्तपालन- बहीखाता 

 

पाठ्यपुस्तक के प्रश्नोत्तर 

वसु्तननष्ठ प्रश्न 

प्रश्न 1. पुस्तपालन एवं लेखांकन की सबसे अनिक वैज्ञाननक नवनि है 

(अ) इकहरा लेखा विवि 

(ब) रोकड़ विवि 

(स) महाजनी विवि 

(द) दोहरा लेखा विवि 

उत्तर: (द) दोहरा लेखा विवि 

प्रश्न 2. दोहरे लेखे का अर्थ है, नकसी लेन-देन की 

(अ) एक खाते के दोनोों पक्ोों में लेखा करना 

(ब) दो खातोों के नाम पक् में लेखा करना 

(स) दो खातोों के जमा पक् में लेखी करना 

(द) एक खाते के नाम पक् में तथा दूसरे खाते के जमा पक् में लेखा करना। 

उत्तर: (द) एक खाते के नाम पक् में तथा दूसरे खाते के जमा पक् में लेखा करना। 

प्रश्न 3. दोहरा लेखा प्रणाली की निस अवस्र्ा से व्यापार की आनर्थक स्स्र्नत की िानकारी निलती 

है, वह है 

(अ) िर्गीकरण 

(ब) साराोंश 

(स) प्रारम्भिक लेखा 

(द) खतौनी 

उत्तर: (ब) साराोंश 

प्रश्न 4. व्यापार प्रारम्भ करते सिय व्यापार का स्वािी िो िनरानि लाता है, उसे कहते हैं| 

(अ) सम्पवि 

(ब) आहरण 

(स) पूूँजी 

(द) दावित्व। 



उत्तर: (स) पूूँजी 

प्रश्न 5. िहािनी लेखा नवनि आिाररत है 

(अ) इकहरा लेखा विवि पर 

(ब) रोकड़प्रणाली पर 

(स) दोहरा लेखा विवि पर 

(द) उपियुक्त वकसी पर नही ों। 

उत्तर: (स) दोहरा लेखा विवि पर 

अनत लघूत्तरात्मक प्रश्न 

प्रश्न 1. िहािनी बही िें नकतनी सलवटें होती हैं? 

उत्तर: महाजनी बही में आिश्यकतानयसार 6, 8, 12 िा 16 सलिटें होती हैं। 

प्रश्न 2. पक्की रोकड़ बही नकससे बनाई िाती है? 

उत्तर: पक्की रोकड़ बही, कच्ची रोकड़ बही से बनाई जाती है। 

प्रश्न 3. खाताबही िें लेखा करने को क्या कहते हैं? 

उत्तर: खाताबही में लेखा करने को खतौनी करना कहते 

लघूत्तरात्मक प्रश्न 

प्रश्न 1. पुस्तपालन की दोहरा लेखा प्रणाली के तीन गुण और दो दोष बताइए। 

उत्तर: दोहरा लेखा प्रणाली के तीन र्गयण 

1. िह प्रणाली लेखाोंकन की एक पूणु एिों िैज्ञावनक लेखा प्रणाली है। 

2. इसमें प्रते्यक लेन-देन कम से कम दो खातोों में वलखा जाता है इसवलए िह प्रणाली पूणु रूप से 

विश्वसनीि है। 

3. इसमें लाभ-हावन खाता बनाकर आसानी से शयद्ध लाभ-हावन की जानकारी की जा सकती है। 

दोहरा लेखा प्रणाली के दो दोष- 



• इसमें क्वतपूरक अशयम्भद्धिोों को खोजना कविन होता है। 

• इसमें र्गलत खाते के सही पक् में खतौनी होने पर अशयम्भद्ध का पता नही ों चलता 

प्रश्न 2. पुस्तपालन की दोहरा लेखा नवनि की प्रर्ि अवस्र्ा की बनहयो ंके नाि बताइए। 

उत्तर: दोहरा लेखा विवि की प्रथम अिस्था की बवहिोों को प्रारम्भिक लेखे की पयस्तकें  कहते हैं। इसके 

अन्तरु्गत समस्त छोटे व्यापारी केिल जनुल में ही समस्त लेखे कर लेते हैं, लेवकन बडे़ व्यापारी लेन-देन की 

प्रकृवत के अनयसार विवभन्न सहािक पयस्तकें  रखते हैं; जैसे-क्रि पयस्तक, विक्रि पयस्तक, क्रि िापसी पयस्तक, 

विक्रि िापसी पयस्तक, प्राप्य वबल पयस्तक, देि वबल पयस्तक, रोकड़ पयस्तक, प्रमयख जनुल आवद। 

प्रश्न 3. लेखांकन की पररभाषा दीनिए। 

उत्तर: लेखाोंकन की पररभाषा आर. एन. एन्थोनी के अनयसार, “लेखाोंकन प्रणाली व्यिसाि से सम्बम्भित 

सूचनाओों को मौविक शब्ोों में एकवित करने, साराोंवशत करने और सूवचत करने का एक सािन है।” 

अमेररकन इन्स्टीटू्यट ऑफ सवटुफाइड पम्भिक अकाउणे्टन््टस के अनयसार-“लेखाोंकन व्यिसाि के लेखे 

एिों घटनाओों को जो पूणुतः िा आोंवशक रूप से वििीि प्रकृवत के होते हैं, मयिा में प्रभािपूणु विवि से वलखने, 

िर्गीकृत करने और साराोंश में व्यक्त करने एिों उनके पररणामोों की आलोचनात्मक विवि से व्याख्या करने 

की कला है।” 

प्रश्न 4. लेखांकन के कोई तीन उदे्दश्य बताइए। 

उत्तर: लेखाोंकन के तीन उदे्दश् 

• समस्त आवथुक व्यिहारोों का लेखा करना। 

• व्यिसाि में वहत रखने िाले पक्ोों को सूचनाएूँ  उपलब्ध करिाना। 

• लाभ-हावन का वनिाुरण करना। 

प्रश्न 5. लेखांकन नसद्धान्त की पररभाषा दीनिए। 

उत्तर: प्रते्यक लेन-देन में एक पक् कय छ देता है तथा दूसरी पक् कय छ लेता है। इसवलए प्रते्यक लेन-देन से 

कम-से-कम दो पक् प्रभावित होते हैं। अतः लेखा करते समि भी दोनोों पक् प्रभावित होने चावहए, िही 

लेखाोंकन वसद्धान्त कहलाता है। 

ननबन्धात्मक प्रश्न 

प्रश्न 1. लेखांकन क्या है? इसके िुख्य उदे्दश्यो ंका वणथन कीनिए। 

उत्तर: लेखांकन का आिय 



लेखाोंकन का आशि मौविक लेन – देनोों को क्रमबद्ध रूप से वलखने, उनका िर्गीकरण करने, साराोंश 

तैिार करने एिों उनको इस प्रकार प्रस्तयत करने से है तावक उनसे अम्भन्तम खाते तैिार करके उवचत वनणुि 

वलिा जा सके। 

लेखांकन के उदे्दश्य 

1. लेन-देनो ंका लेखा करना – व्यिसाि से सम्बम्भित सभी आवथुक लेन-देनोों एिों घटनाओों का 

िर्गीकरण करके उनका वनिमानयसार उवचत बवहिोों में लेखा करना तथा उन्हें सम्पवि, दावित्व, पूूँजी, 

आि-व्यि आवद के रूप में उन्हें दशाुना लेखाोंकन का प्रमयख उदे्दश्य है। 

2. लाभ-हानन की गणना करना – लेखाोंकन का एक उदे्दश्य िह जानना भी है वक एक वनवित समि 

(सामान्यतिा एक िषु) में लाभ हो रहा है िा हावन। सामान्यतिा व्यापारी लाभ के वलए व्यिसाि 

करता है, लेवकन कभी-कभी उसे हावन भी हो जाती है। 

3. नवत्तीय स्स्र्नत की िानकारी – लेखाोंकन का उदे्दश्य व्यिसाि की वििीि म्भस्थवत की जानकारी 

प्राप्त करना भी है। िषु के अन्त में म्भस्थवत वििरण बनाकर सम्पवििोों, दावित्वोों एिों पूूँजी आवद के बारे 

में ज्ञान प्राप्त वकिा जाता 

4. व्यवसाय पर ननयन्त्रण रखना – लेखाोंकन के माध्यम से व्यिसाि के उत्पादन, विक्रि, लार्गते आवद 

की जानकारी करके उनकी तयलना बजटीि आूँकड़ोों िा अन्य फमों के आूँकड़ोों से की जा सकती है। 

इससे अन्तर के कारणोों का विशे्लषण करके सयिारात्मक कदम उिािे जा सकते हैं। 

5. सूचनाएँ उपलब्ध कराना – लेखाोंकन के माध्यम से तैिार वकए र्गए वििरण, ररपोटु आवद स्वामी, 

प्रबिक, वनिेशक, बैंक, लेनदार, ग्राहक, सरकार आवद को आिश्यक सूचनाएूँ  उपलब्ध कराते हैं 

वजनके माध्यम से िे सभी बाह्य एिों आन्तररक उपिोर्गकताु विशे्लषण करके वनणुि लेते हैं। 

प्रश्न 2. दोहरा लेखा प्रणाली के नसद्धान्तो ंके अनुसार ‘प्रते्यक नाि की रकि के नलए उतनी ही ििा 

रकि होती है, इसको स्पष्टतया सिझाइए तर्ा इसकी नवनभन्न अवस्र्ाओ ंका वणथन कीनिए। 

उत्तर: दोहरा लेखा प्रणाली के नसद्धान्त: दोहरा लेखा प्रणाली में प्रते्यक लेन-देन से दो पक् प्रभावित होते 

हैं। एक पक् को कय छ प्राप्त होता है तथा दूसरा पक् कय छ त्यार्ग करता है। इसवलए इस प्रणाली में वजतनी 

िनरावश से एक खाता नाम (डेवबट) वकिा जाता है उतनी ही िनरावश से दूसरा खाता जमा (के्रवडट) वकिा 

जाता है। अतः इस प्रणाली में एक व्यिहार के डेवबट एिों के्रवडट दोनोों ही पहलयओों का लेखा वकिा जाता है। 

दोहरा लेखा प्रणाली की विवभन्न अिस्थाएूँ  

1. प्रारस्म्भक लेखा – व्यापाररक लेन-देन होने के तयरन्त बाद लेखा करने की अिस्था को प्रारम्भिक लेखे 

की अिस्था कहते हैं। िे लेखे वजन पयस्तकोों में वकिे जाते हैं उन्हें प्रारम्भिक लेखे की पयस्तक कहते हैं। छोटे 

व्यापारी जनुल की एक पयस्तक में ही समस्त लेन-देनोों का लेखा करते हैं, लेवकन बडे़ व्यापारी लेन-देन की 

प्रकृवत के अनयसार विवभन्न सहािक पयस्तकें  जैसे-क्रि पयस्तक, विक्रि पयस्तक, क्रि िापसी पयस्तक, विक्रि 

िापसी पयस्तक, प्राप्य वबल पयस्तक, देि वबल पयस्तक, रोकड़ पयस्तक आवद में वनिमानयसार लेखे करते हैं। 

2. वगीकरण एवं खतौनी – दोहरा लेखा प्रणाली में लेखाोंकन की दूसरी अिस्था की प्रमयख लेखा पयस्तक 

खाताबही होती है। खाताबही में विवभन्न व्यम्भक्तिोों, िस्तयओों तथा आि-व्यि से सम्बम्भित खाते खोले जाते हैं। 



इन खातोों में जनुल की सहािता से सही पक् में लेखा कर वदिा जाता है। खातोों के छाूँटने के कािु को 

िर्गीकरण कहते हैं तथा उनमें लेखा करने के कािु को खतौनी कहा जाता है। खाताबही को ही दोहरा लेखा 

प्रणाली की प्रमयख लेखा पयस्तक माना जाता है। 

3. सारांि या अस्न्ति खाते तैयार करना – खाताबही से लाभ-हावन की जानकारी िा व्यापार की आवथुक 

म्भस्थवत की जानकारी नही ों हो पाती है। इसवलए िषु के अन्त में सभी खातोों का शेष वनकालकर तलपट 

बनािा जाता है। इस तलपट की सहािता से अम्भन्तम खाते (व्यापार खाता, लाभ-हावन खाता तथा वचट्ठा) 

तैिार वकिे जाते हैं। अम्भन्तम खातोों से व्यापार की लाभ-हावन तथा आवथुक म्भस्थवत की जानकारी हो जाती है। 

िही दोहरा लेखा प्रणाली में लेखाोंकन की तृतीि अिस्था है। 

प्रश्न 3. लेखांकन की दोहरा लेखा नवनि के लाभ व दोष सनवस्तार बताइए। 

उत्तर: दोहरा लेखा नवनि के लाभ 

1. पूणथ एवं वैज्ञाननक आिार पर लेखा – इस प्रणाली में व्यम्भक्तर्गत, िस्तयर्गत एिों आि-व्यि सम्बिी 

सभी खाते रखे जाते हैं तथा इसके लेखा वनवित वसद्धान्तोों एिों वनिमोों पर आिाररत होते हैं, वजसमें 

ियवट की सिािना नही ों रहती है। इसवलए िह पूणु एिों िैज्ञावनक लेखाविवि है। 

2. नवश्वसनीय आिार पर लेखा – इस विवि में एक लेन-देन से सम्बम्भित वजतनी रकम नाम पक् में 

वलखी जाती है, उतनी ही जमा पक् में वलखी जाती है तथा िषु के अन्त में तलपट बनाकर पयस्तकोों की 

शयद्धता की जाूँच की जाती है। इसवलए िह विश्वसनीि प्रणाली है। 

3. लाभ-हानन की िानकारी – इस प्रणाली में आि-व्यि से सम्बम्भित सभी व्यिहारोों का लेखा वकिा 

जाता है। अतः व्यापारी जब चाहे लाभ-हावन खाता बनाकर लाभ-हावन की जानकारी प्राप्त कर 

सकता है। 

4. आनर्थक स्स्र्नत का ज्ञान – इस प्रणाली में सभी सम्पवििोों एिों दावित्वोों से सम्बम्भित तथ्ोों का पृथक 

से लेखा वकिा जाता है। इसमें स्वामी व्यिहारोों का लेखा तथा समािोजन प्रविवििाूँ भी की जाती हैं। 

इस प्रकार वकसी भी वतवथ को व्यापार की आवथुक म्भस्थवत की जानकारी प्राप्त 

की जा सकती है। 

5. सूचना प्रास्ि िें सुगिती – इसमें आि-व्यि, क्रि-विक्रि, देनदार-लेनदार, सम्पवििोों एिों दावित्वोों 

से सम्बम्भित सूचनाएूँ  आसानी से कम समि में प्राप्त की जा सकती हैं। 

6. िोखािड़ी व िालसािी की कि संभावना – इस प्रणाली में प्रते्यक लेन-देन का लेखा दो खातोों में 

होने से िोखािड़ी एिों जालसाजी की सिािना कम रहती है। 

7. वैिाननक िान्यता – हमारे देश में कम्पनी अविवनिम एिों अन्य अविवनिमोों द्वारा इस प्रणाली को 

िैिावनक मान्यता प्राप्त है। 

दोहरा लेखा नवनि के दोष अर्वा सीिाएँ 

1. लेखो ंके छूट िाने पर कोई प्रभाव नही ं– इस विवि के अन्तरु्गत िवद कोई लेखा प्रारम्भिक 

पयस्तकोों से वलखने से छूट जाि तो इस अशयम्भद्ध का पता नही ों लर्गािा जा सकता है अथाुत् इसके रहते 

हुए भी तलपट वमल जािेर्गा। 



2. प्रारस्म्भक लेखे िें गलत रकि नलखने पर गलती का पता न लगना – िवद प्रारम्भिक लेखा करते 

समि ही र्गलत रकम वलख दी जाि तो खाताबही में भी दोनोों खातोों में र्गलत रकम ही वलखी जािेर्गी 

तथा तलपट वफर भी वमल जािेर्गा। अतः ऐसी कवमिोों का पता नही ों लर्गािा जा सकता है। 

3. क्षनतपूरक अिुस्द्धयो ंको खोिना कनिन – कभी-कभी खतौनी में वजतनी रावश का अन्तर वकसी 

खाते के डेवबट पक् में हो जाता है, उतनी ही रावश का अन्तर एक िा अविक खातोों के के्रवडट पक् में 

भी हो जाता है, वजससे एक ियवट की पूवतु दूसरी ियवट से हो जाती है तथा तलपट वमल जाता है, लेवकन 

ियवट बनी रहती है। 

4. खचीली प्रणाली – इस प्रणाली में बडे़-बडे़ रवजस्टरोों पर काफी व्यि होता है। इसवलए िह काफी 

खचीली प्रणाली है। 

5. योग्य एवं प्रनिनक्षत व्यस्ियो ंकी आवश्यकता – इस प्रणाली में वहसाब की पयस्तकें  वलखने के 

वलए िोग्य एिों प्रवशवक्त व्यम्भक्तिोों की आिश्यकता होती है। अतः कम पढे-वलखे लोर्ग इसमें कािु 

नही ों कर पाते हैं। 

प्रश्न 4. पुस्तपालन एवं बहीखाता (लेखांकन) से आप क्या सिझते हैं? दोनो ंिें अन्तर को स्पष्ट 

कीनिए। 

उत्तर: पुस्तपालन का अर्थ: पयस्तपालन को अोंगे्रजी में ‘बयक कीवपोंर्ग’ कहते हैं। िह दो शब्ोों बयक तथा 

कीवपोंर्ग के िोर्ग से बना है, वजसका अथु है। पयस्तकें  रखना लेखा पयस्तकोों के रखने का तात्पिु वनिमानयसार 

लन -देनोों को उन पयस्तकोों में वलखने से है। 

िे. आर. बाटलीबॉय के अनयसार, “पयस्तपालन व्यापाररक लेन-देनोों को उवचत खाते के अन्तरु्गत दजु करने 

का विज्ञान और कला है।” 

प्रो. कोटलर के अनयसार, “एक पूिु िैचाररक िोजना के अनयसार व्यिहारोों के विशे्लषण, िर्गीकरण तथा 

लेखाोंकन की प्रवक्रिा को पयस्तपालन कहते हैं। 

बहीखाता (लेखांकन) का अर्थ: बहीखाता (लेखाोंकन) का आशि मौविक स्वभाि के लेन-देनोों का लेखा 

करने, उनका िर्गीकरण करने तथा साराोंश वनकालने से है। आर. एन. एन्थोनी के अनयसार, “लेखाोंकन 

प्रणाली व्यिसाि से सम्बम्भित सूचनाओों को मौविक शब्ोों में एकवित करने, साराोंवशत करने और सूवचत 

करने का एक सािन है।” अमेररकन इन्स्टीटू्यट ऑफ सवटुफाइड पम्भिक अकाउणे्टन््टस के अनयसार, 

“लेखाोंकन व्यिसाि के लेखे एिों घटनाओों को जो पूणुत: िा आोंवशक रूप में वििीि प्रकृवत के होते हैं, मयिा 

में प्रभािपूणु विवि से वलखने, िर्गीकृत करने और साराोंश में व्यक्त करने एिों उनके पररणामोों की 

आलोचनात्मक विवि से व्याख्या करने की कला है।” 

पुस्तपालन तर्ा बहीखाता (लेखांकन) िें अन्तर 

अन्तर का 

आिार 
पुस्तपालन बहीखाता (लेखांकन) 



1. के्ि 

इसका के्ि व्यापाररक व्यिहारोों 

का लेखा करने तक ही सीवमत 

होता है। अतः िह लेखाोंकन का 

प्रारम्भिक चरण है। 

लेखाोंकन में पयस्तपालन भी सम्भिवलत होता है 

अत: इसका के्ि विसृ्तत है। 

2. उदे्दश्य 

इसका उदे्दश्य जनुल तथा 

सहािक पयस्तकें  तैिार करना 

एिों खाताबही तैिार करना होता 

है। 

इसका उदे्दश्य व्यािसाविक व्यिहारोों का 

लेखाोंकन, विशे्लषण एिों वनिुचन करना। होता 

है। 

3. कािु का स्तर 

इसका कािु प्रारम्भिक स्तर का 

होता है, जो लेखा वलवपक द्वारा 

वकिा जाता है। 

इसका कािु तीन स्तरोों पर होता है। प्रारम्भिक 

स्तर पर वलवपक खातोों में प्रविवि करते हैं। मध्य 

स्तर पर लेखाकार ि उच्च स्तर पर प्रबिकीि 

लेखाकार विशे्लषण करता है। 

4. पारस्पररक 

वनभुरता 

पयस्तपालन प्रारम्भिक स्तर पर 

लेखा करने की कला है। 

लेखाोंकन इसे अथुपूणु एिों उदे्दश्यपूणु बनाता है 

अथाुत् पयस्तपालन एिों लेखाोंकन में पारस्पररक 

वनभुरता है। 

5. वििीि 

व्यिहारोों को 

पररणाम 

इससे व्यिसाि की वििीि 

म्भस्थवत की जानकारी नही ों हो 

पाती है। 

लेखाोंकन व्यिसाि की लाभ-हावन, सम्पवि तथा 

दावित्वोों का ज्ञान प्रदान करता है। 

6. लेखाोंकन के 

वसद्धान्त 

पयस्तपालन में लेखाोंकन के 

वसद्धान्तोों को सभी व्यिसाि एक 

समान रूप से अपनाते है। 

लेखाोंकन में विवभन्न तथ्ोों की ररपोटु, विशे्लषण 

एिों वनिुचन के तरीकोों में अलर्ग-अलर्ग व्यिसािोों 

में कय छ वभन्नता हो सकती है। 

 

प्रश्न 5. लेखांकन के कायों को सनवस्तार सिझाइए। 

उत्तर: लेखाोंकन के कािु-लेखाोंकन के प्रमयख कािु वनम्नवलम्भखत हैं- 

1. व्यापाररक व्यवहारो ंका लेखा रखना – व्यापाररक लेन-देनोों को वहसाब-वकताब की पयस्तकोों में 

वलवपबद्ध करने से एक स्थािी लेखा तैिार हो जाता है वजसका प्रिोर्ग आिश्यकता पड़ने पर भविष्य में 

वकिा जा सकता है। 

2. व्यापार की आनर्थक स्स्र्नत को ज्ञात करना – लेखाोंकन का उदे्दश्य िह ज्ञात करना होता है वक वकसी 

वनवित वतवथ को सोंस्था की आवथुक म्भस्थवत कैसी है। वचट्ठा बनाकर सम्पवििोों एिों दावित्वोों की म्भस्थवत ज्ञात हो 

जाती है। 

3. लाभ-हानन ज्ञात करना – लेखा पयस्तकोों की सहािता से िह ज्ञात वकिा जा सकता है वक वकसी वनवित 

अिवि में व्यापार को लाभ हुआ है िा हावन। लाभ-हावन ज्ञात करने के वलए लाभ-हावन खातो तैिार वकिा 

जाता है। 



4. व्यवसाय पर ननयन्त्रण रखना – लेखाोंकन के द्वारा व्यिसाि के उत्पादन, विक्रि, लार्गत आवद की 

जानकारी करके उनकी तयलना बजटीि आूँकड़ोों िा अन्य फमों के आूँकड़ोों से की जा सकती है। इससे 

अन्तर के कारणोों का विशे्लषण करके सयिारात्मक कदम उिािे जा सकते हैं तथा व्यिसाि की र्गवतविवििोों 

पर वनिन्त्रण रखा जा सकता है। 

5. सूचनाएँ उपलब्ध कराना – लेखाोंकन के माध्यम से तैिार वकिे र्गिे वििरण, ररपोटु आवद स्वामी, 

प्रबिक, वनिेशक, बैंक, लेनदार, ग्राहक, सरकार आवद को आिश्यक सूचनाएूँ  उपलब्ध कराते हैं, वजनके 

माध्यम से िे सभी बाह्य एिों आन्तररक उपिोर्गकताु विशे्लषण करके वनणुि लेते हैं। 

6. वैिाननक आवश्यकताओ ंकी पूनतथ करना – कम्पनी अविवनिम, आिकर एिों क्रीकर अविवनिमोों की 

विवभन्न व्यिस्थाओों की पूवतु हेतय लेखाोंकन के वसद्धान्तोों के आिार पर खाते रखना आिश्यक होता है। 

7. अन्य कायथ – लेखाोंकन के द्वारा अन्य उदे्दश्योों की भी पूवतु होती है, िथा 

• ऋणी एिों ऋणदाताओों की जानकारी उपलब्ध कराना। 

• क्रि, विक्रि एिों अम्भन्तम रहवतिा की जानकारी उपलब्ध कराना। 

• व्यापार की तयलनात्मक कािुक्मता का ज्ञान प्राप्त कराना। 

• व्यापार के लाभ-हावन का कारण ज्ञात कराना। 

• उत्पादन लार्गत ज्ञात कराना। 

• रोकड़ हाथ में तथा रोकड़ बैंक में, की जानकारी प्रदान करना। 

प्रश्न 6. िहािनी बहीखाता पद्धनत नकसे कहते हैं? इसकी। क्या नविेषताएँ हैं? 

उत्तर: महाजनी बहीखाता पद्धवत िा भारतीि बहीखाता पद्धवत महाजनी बहीखाता पद्धवत विश्व की 

प्राचीनतम लेखा। पद्धवतिोों में से एक है। भारत में इसका प्रिोर्ग हजारोों िषों से ब्याज पर उिार देने िाले 

महाजनोों द्वारा वकिा जाता रहा है इसीवलए इसे भारतीि बहीखाता पद्धवत भी कहा जाता है। इस पद्धवत में 

लेन-देनोों का लेखा वहन्दी िा अन्य वकसी भारतीि भाषा में लाल वजल्द चढी हुई लम्बी-लम्बी बवहिोों में वकिा 

जाता है।इन बवहिोों में लाइनोों के स्थान पर पेजोों को मोड़कर सलें बनाकर लेखे वकिे जाते हैं। िह प्रणाली 

वद्वपक्ीि सोंकल्पना पर आिाररत तथा पूणु िैज्ञावनक है। इसमें प्रारम्भिक लेखा, खतौनी तथा अम्भन्तम खाते 

बनािे जाते हैं। आज भी छोटे एिों मध्यम शे्रणी के व्यापारी इसी पद्धवत को अपना रहे हैं। महाजनी 

बहीखाता पद्धवत की विशेषताएूँ । 

1. िह पद्धवत अोंगे्रजी बहीखाता प्रणाली की तरह ही पूणु तथा िैज्ञावनक है। 

2. इस पद्धवत में दोहरा लेखा वसद्धान्त का पालन वकिा जाता है। 

3. इसमें वहसाब-वकताब वलखने के-वलए लाल कपड़ा चढी लम्बी-लम्बी बवहिोों का प्रिोर्ग वकिा जाता 

है। इसमें मोटे एिों वचकने कार्गज लरे्ग होते हैं। जो एक डोरी से वसले होते हैं। 

4. इस पद्धवत में लाइनोों के स्थान पर बही के पृष्ोों को मोड़कर सल बनाकर लेखा वकिा जाता है। 

5. बवहिोों में लेखा करने के वलए अविकतर काली स्याही का प्रिोर्ग वकिा जाता है। 



6. इस पद्धवत में वहसाब-वकताब वहन्दी, र्गयजराती, मरािी, र्गयरुमयखी, वसिी, उदुू तथा अन्य भारतीि 

भाषाओों में सयवििानयसार रखा जा सकता है। लेखोों की र्गोपनीिता बनािे रखने के वलए कई व्यापारी 

सराुफी अथिा मयवड़िा वलवप में भी वहसाब रखते हैं। 

7. इस पद्धवत में रुपिे वलखने के वलए सतैडी के वचन्ह का प्रिोर्ग वकिा जाता है। इसमें कोष्क जैसे 

आकार के बने सतैड़ी का वचन्ह लर्गाकर रुपिे वलखे जाते हैं तथा पैसे इसके बाहर वलखे जाते हैं। 

जैसे-िवद हमें 30 रुपिे 25 पैसे वलखने होों, तो इस प्रकार वलखे जािेंरे्ग 30)25। 

8. इस पद्धवत में वहन्दी वतवथ तथा अोंगे्रजी तारीखें दोनोों ही वलखी जाती हैं। 

प्रश्न 7. “िहािनी बहीखाता पद्धनत पूणथ तर्ा वैज्ञाननक पद्धनत है।” इस पर अपने नवचार प्रकट 

कीनिए। 

उत्तर: “महाजनी बहीखाता पद्धवत पूणु तथा िैज्ञावनक पद्धवत है” महाजनी बहीखाता पद्धवत पूणु तथा 

िैज्ञावनक पद्धवत है। इसके पक् में वनम्नवलम्भखत तकु वदए जा सकते हैं 

1. इस पद्धनत िें भी अंगे्रिी बहीखाता पद्धनत की भाँनत प्रते्यक लेन – देन का दोहरा लेखा वकिा जाता 

है और व्यापाररक लेन-देनोों को उसी प्रकार तीन अिस्थाओों में रखा जाता है। 

2. प्रार्निक स्तर पर स्मरण के नलए प्रते्यक व्यवहार की नतनर् – क्रमानयसार, बवहिोों में विस्तार सवहत 

प्रविवि की जाती है। इस प्रकार, इसमें वकसी भूल-चूक की सिािना कम हो जाती है। 

3. लेखा करने की दूसरी अिस्था में खातोों का स्वभािानयसार िर्गीकरण करके सम्बम्भित खाते में क्रमिार 

लेखा वकिा जाता है। इस प्रवक्रिा को खतौनी करना िा खताना कहते हैं। 

4 इस पद्धवत में भी अोंगे्रजी बहीखाता पद्धवत की भाूँवत ही तीन प्रकार के खाते रखे जाते हैं 

• व्यम्भक्तर्गत खाते 

• िस्तयर्गत खाते तथा 

• हावन-लाभर्गत खाते 

5. इस पद्धनत िें भी लाभ – हावन तथा आवथुक म्भस्थवत की जानकारी प्राप्त करने के वलए अम्भन्तम खाते 

तैिार वकिे जाते हैं। 

6. इस पद्धवत में तलपट तैिार करके खाताबही के खातोों की र्गवणत सम्बिी शयद्धता जाूँदी जा सकती है 

तथा उसे सयिारा भी जा सकता है। 

7. इस पद्धवत में खातोों को नाम तथा जमा करने के वनिम अोंगे्रजी बहीखाता पद्धवत के समान ही होते हैं। 

उपियुक्त वििरण से स्पि है वक दोहरा लेखा पद्धवत तथा महाजनी बहीखाता पद्धवत में बहुत समानताएूँ  हैं। 

महाजनी बहीखाता पद्धवत में लेखाोंकन के वनिम पूणु रूप से दोहरा लेखा वसद्धान्त पर आिाररत है। अतः 

िह पद्धवत पूणु एिों िैज्ञावनक पद्धवत है। 

 



अन्य िहत्वपूणथ प्रश्नोत्तर 

वसु्तननष्ठ प्रश्न 

प्रश्न 1. कौनटल्य की रचना अर्थिास्त्र सम्बस्न्धत है 

(अ) अथुव्यिस्था से 

(ब) राजव्यिस्था से 

(स) लेखाोंकन से 

(द) मयिा से 

उत्तर: (ब) राजव्यिस्था से 

प्रश्न 2. लेखांकन है 

(अ) केिल कला 

(ब) केिल विज्ञान 

(स) कला एिों विज्ञान दोनोों 

(द) उपियुक्त में से कोई नही ों 

उत्तर: (स) कला एिों विज्ञान दोनोों 

प्रश्न 3. दोहरा लेखा प्रणाली का िन्म हुआ र्ा 

(अ) अमेररका में 

(ब) इोंगै्लण्ड में 

(स) भारत में 

(द) इटली में 

उत्तर: (द) इटली में 

प्रश्न 4. ‘डी कम्पोसेट स्िपचसथ’ नािक पुस्तक के लेखक हैं- 

(अ) लयकास पैवसिोली 

(ब) एडिडु जोन्स 

(स) कौवटल्य 

(द) लूज ओल्ड कैवसल 

उत्तर: (अ) लयकास पैवसिोली 



प्रश्न 5. “दी इंगनलि नसस्टि ऑफ बुक कीनपंग” नािक पुस्तक नलखी गयी हैं 

(अ) सन् 1494 में 

(ब) सन् 1543 में 

(स) सन् 1895 में 

(द) सन् 1795 में 

उत्तर: (द) सन् 1795 में 

प्रश्न 6. लेखांकन की अपूणथ एवं अव्यावहाररक नवनि है 

(अ) इकहरा लेखा विवि 

(ब) दोहरा लेखा विवि 

(स) महाजनी बहीखाता विवि 

(द) इनमें से कोई नही ों 

उत्तर: (अ) इकहरा लेखा विवि 

अनत लघूत्तरात्मक प्रश्न 

प्रश्न 1. वैनदक काल का सिय कब से कब तक िाना। िाता है? 

उत्तर: लर्गभर्ग 5000 ई. पू. से 1000 ई. पू. तक 

प्रश्न 2. “पुस्तपालन व्यापाररक लेन-देनो ंको उनचत खाते के अन्तगथत दिथ करने का नवज्ञान और 

कला है। यह पररभाषा नकसकी है? 

उत्तर: जे. आर. बाटलीबॉि। 

प्रश्न 3. लेखांकन के दो उदे्दश्य बताइए। 

उत्तर: 

• समस्त आवथुक व्यिहारोों का लेखा करना। 

• लाभ-हावन का ज्ञान प्राप्त करना। 

प्रश्न 4. लेखांकन की नकस पद्धनत िें निपक्षीय नसद्धान्त का ध्यान नही ंरखा िाता है? 

उत्तर: इकहरा लेखा पद्धवत में 



प्रश्न 5. दोहरा लेखा नवनि िें सिस्त लेन-देनो ंको नकतने खातो ंिें वगीकृत नकया िाता है? 

उत्तर: तीन खातोों में िर्गीकृत वकिा जाता है 

• व्यम्भक्तर्गत खाते 

• िास्तविक खाते 

• अिास्तविक खाते 

प्रश्न 6. दोहरा लेखा प्रणाली का िन्म कब हुआ? 

उत्तर: सन् 1494 में। 

प्रश्न 7. दोहरा लेखा प्रणाली के िन्मदाता कौन रे्? उत्तर-लुकास पैनसयोली। 

प्रश्न 8. लयकास पैवसिोली की पयस्तक ‘डी कम्पोसेट म्भिपचसु’ का अोंगे्रजी में अनयिाद वकसने वकिा था? 

उत्तर: सन् 1543 में लूज ओल्ड कैं वसल ने। 

प्रश्न 9. “दी इंस्िि नसस्टि ऑफ बुक कीनपंग” नािक पुस्तक के लेखक कौन हैं? 

उत्तर: एडिडु जोन्स। 

प्रश्न 10. भारत िें दोहरा लेखा प्रणाली का प्रारम्भ व नवकास कब हुआ? 

उत्तर: अोंगे्रजोों के शासन काल में। 

प्रश्न 11. खाताबही (Ledger) के एक पृष्ठ िें नकतने खाने होते हैं? 

उत्तर: खाताबही के एक पृष् में आि खाने होते हैं। 

प्रश्न 12. खाते के दोनो ंपक्षो ंके नाि नलस्खए। 

उत्तर: 

• नाम (डेवबट) पक् 

• जमा (के्रवडट) पक् 



प्रश्न 13. खाताबही की लेखा सम्बन्धी िुद्धता की िाँच करने के नलए कौन-सा नववरण तैयार नकया 

िाता है? 

उत्तर: तलपट तैिार वकिा जाता है। 

प्रश्न 14. दोहरा लेखा नवनि के अन्तगथत पुस्तपालन एवं लेखांकन सम्बन्धी कायों को नकतनी शे्रनणयो ं

िें बाँटा िा सकता है? 

उत्तर: तीन शे्रवणिोों में 

• प्रारम्भिक लेखा 

• िर्गीकरण एिों खतौनी 

• साराोंश िा अम्भन्तम खाते बनाना 

प्रश्न 15. प्रारस्म्भक लेखे की नकन्ी ंचार पुस्तको ंके नाि नलस्खए। 

उत्तर: 

• क्रि पयस्तक 

• विक्रि पयस्तक 

• विक्रि िापसी पयस्तक 

• रोकड़ पयस्तक 

प्रश्न 16. अस्न्ति खातो ंके अन्तगथत कौन-कौन से खाते तैयार नकये िाते हैं? 

उत्तर: 

• व्यापार खाता 

• लाभ-हावन खाता 

• वचट्ठा। 

प्रश्न 17. अस्न्ति खाते लेखांकन की नकस अवस्र्ा िें बनाये िाते हैं? 

उत्तर: तृतीि अिस्था में। 

प्रश्न 18. िहािनी बहीखाता पद्धनत िें लाइनो ंके स्र्ान पर क्या बनाया िाता है? 

उत्तर: सलें बनाई जाती हैं। 



प्रश्न 19. िहािनी बहीखाता पद्धनत िें अनिकांितया कैसी स्याही का प्रयोग होता है? 

उत्तर: काली स्याही का। 

प्रश्न 20. निसे पुस्तक िें सिस्त खातो ंका संग्रह नकया िाता है, उसे क्या कहते हैं? 

उत्तर: खाताबही कहते हैं। 

प्रश्न 21. बनहयाँ नकसे कहा िाता है? 

उत्तर: भारतीि बहीखाता प्रणाली में वजन पयस्तकोों में लेखा वकिा जाता है, उन्हें बवहिाूँ कहा जाता है। 

प्रश्न 22. नसरा व पेटा से क्या आिय है? 

उत्तर: महाजनी बहीखाता पद्धवत में बही के प्रते्यक पक् (नाम िे जमा) की चार सलोों में से पहली सल को 

वसरा तथा शेष तीन सलोों को पेटा कहा जाता है। 

प्रश्न 23. िहािनी बहीखाता प्रणाली िें पड़त का क्या अर्थ होता है? 

उत्तर: पड़त का अथु माल के भाि िा माल की दर से है। 

प्रश्न 24. भरत नकसे कहते हैं? 

उत्तर: माल भरने के पाि में वजतना िजन माल का होता है, उसे ‘भरत’ कहते हैं। 

प्रश्न 25. नतनर् नकसे कहते हैं? 

उत्तर: वहन्दी महीने के प्रते्यक पक् में एक से पन्द्रह तक वदन होते हैं , वजसे वतवथ कहते हैं। 

प्रश्न 26. कृष्ण पक्ष तर्ा िुक्ल पक्ष को और नकस नाि से िाना िाता है? 

उत्तर: कृष्ण पक् को बदी तथा शयक्ल पक् को सयदी कहा जाता है। 

प्रश्न 27. ‘निनत’ से आप क्या सिझते हैं? 

उत्तर: महाजनी बहीखाता प्रणाली में भारतीि तरीके से वतवथ दशाुने को वमवत कहते हैं। 



लघूत्तरात्मक प्रश्न 

प्रश्न 1. लेखांकन नवज्ञान है या कला या दोनो।ं सिझाइए। 

उत्तर: लेखाोंकन विज्ञान है, कला है िा दोनोों-लेखाोंकन क्या है ? िह जानने के वलए पहले हम विज्ञान एिों 

कला दोनोों का अथु समझें वकसी विषि के सयव्यिम्भस्थत, क्रमबद्ध एिों वनिमबद्ध अध्यिन को विज्ञान कहते 

हैं। इस रूप में हम देखें तो लेखाोंकन के भी वनवित वनिम हैं, जो सिुमान्य वसद्धान्तोों एिों अििारणाओों पर 

आिाररत हैं अत: लेखाोंकन विज्ञान है। वकसी कािु को सिोिम रूप से करना अथिा विज्ञान द्वारा 

प्रवतपावदत वनिमोों को व्यािहाररक रूप में उवचत प्रकार वक्रिाम्भित करना कला है। इस रूप में हम देखें 

तो लेखापाल लेखाोंकन के वसद्धान्तोों के उपिोर्ग उवचत िोग्यता एिों वनपयणता के साथ करता है अतः िह एक 

कला भी है। वनष्कषु रूप में िह कहा जा सकता है वक लेखाोंकन विज्ञान एिों कला दोनोों है। 

प्रश्न 2. लेखांकन की कोई दो नविेषताएँ नलस्खए। 

उत्तर: लेखाोंकन की विशेषताएूँ -लेखाोंकन की विशेषताओों को वनम्न वबन्दयओों के अन्तरु्गत व्यक्त वकिा जा 

सकता हैं- 

1. पुस्तपालन पर आिाररत – लेखाोंकन मयख्य रूप से पयस्तपालन पर आिाररत है, क्योोंवक जहाूँ 

पयस्तपालने का अन्त होता है िहाूँ से लेखाोंकन प्रारि होता है। अतः लेखाोंकन के वलए आिार पयस्तपालन ही 

तैिार करता है। 

2. तलपट तैयार करना – लेखाोंकन की सहािता से खाताबही के शेषोों के माध्यम से तलपट तैिार वकिा 

जाता है। तलपट के दोनोों पक्ोों का िोर्ग समान आता है तो िह इस बात का सूचक होता है वक रोजनामचा 

ि खाताबही िीक हैं। 

प्रश्न 3. पुस्तपालन का अर्थ स्पष्ट कीनिए। 

उत्तर: पुस्तपालन का अर्थ – पयस्तपालन अोंगे्रजी के दो शब् बयक + कीवपोंर्ग से बना है, वजसका अथु है 

“पयस्तकें  रखना। पयस्तकें  रखने से आशि व्यािसाविक लेन-देनोों का वनवित वनिम एिों विवि के अनयसार 

लेखा रखने के वलए लेखा पयस्तकोों का रखना है। अथाुत् िहाूँ लेखा पयस्तकोों को रखने का तात्पिु 

वनिमानयसार लेन-देनोों को उन पयस्तकोों में वलखने से है। प्रो. कोटलर के अनयसार-“एक पूिु िैचाररक िोजना 

के अनयसार व्यिहारोों के विशे्लषण, िर्गीकरण तथा लेखाोंकन की प्रवक्रिा को पयस्तपालन कहते हैं।” 

प्रश्न 4. इकहरा लेखा प्रणाली पर संनक्षि नटप्पणी नलस्खए। 

उत्तर: इकहरा लेखा प्रणाली – इस प्रणाली में कय छ लेन-देनोों का लेखा तो वद्वपक्ीि सोंकल्पना के आिार 

पर वकिा जाता है, कय छ का नही ों। इसमें नकद लेन-देनोों का लेखा तो रोकड़ बही में वकिा जाता है तथा 

उिार का लेखा स्मरण-पयम्भस्तका में वकिा जाता है। सामान्यतिा अव्यम्भक्तर्गत खातोों से सम्बम्भित लेखे इस 



प्रणाली में नही ों वकिे जाते हैं। इस प्रणाली में तलपट भी नही ों बनािा जाता है वजससे वक लेखोों की र्गवणतीि 

शयद्धता का ज्ञान हो सके। इस प्रणाली से शयद्ध एिों सही लाभ-हावन का ज्ञान नही ों हो सकता है। अतः िह 

प्रणाली अपूणु, अव्यािहाररक तथा अिैज्ञावनक है। 

प्रश्न 5. दोहरा लेखा प्रणाली पर संनक्षि नटप्पणी कीनिए। 

उत्तर: दोहरा लेखा प्रणाली – दोहरा लेखा प्रणाली लेन-देनोों के लेखाोंकन की वद्वपक्ीि सोंकल्पना पर 

आिाररत है। इसके अनयसार प्रते्यक लेन-देन को दो पक्ोों पर प्रभाि पड़ता है-एक लेने िाला तथा दूसरा देने 

िाला। प्रते्यक लेन-देन दो खातोों को प्रभावित ि रता है। इसके अनयसार, हर सौदे को नाम पक् तथा जमा 

पक् में वलखा जािेर्गा। अतः एक खाता डेवबट होर्गा तो दूसरा खाता अिश्य ही के्रवडट होर्गा। िह प्रणाली 

पूणु एिों िैज्ञावनक प्रणाली है। खातोों में होने िाली र्गवणत सम्बिी अशयम्भद्धिोों का पता तलपट बनाने से चल 

जाता है। िवद तलपट के दोनोों पक्ोों को िोर्ग बराबर वमल जाता है तो खातोों में र्गवणत सम्बिी ियवट होने की 

सिािना समाप्त हो जाती है। 

प्रश्न 6. दोहरा लेखा प्रणाली की नविेषताएँ बताइए। 

उत्तर: दोहरा लेखा प्रणाली की प्रमयख विशेषताएूँ  वनम्नवलम्भखत हैं 

1. इस प्रणाली िें प्रते्यक लेन – देन के दो पक् होते हैं, वजनमें से एक डेवबट वकिा जाता है तथा दूसरा 

पक् के्रवडट वकिा जाता है। 

2. इसी प्रकार, प्रते्यक खाते में भी दो पक् होते हैं। लेन-देनोों को डेवबट-के्रवडट के अनयसार उनके पक्ोों 

में वलखा जाता है। 

3. प्रते्यक लेन – देन की प्रविवि दो खातोों में एक-दूसरे से विपरीत पक् में की जाती है। 

4. खाताबही एक ऐसी प्रमयख पयस्तक होती है, वजसमें व्यिसाि से सम्बम्भित सभी खाते होते हैं। 

5. िषु के अन्त में खातोों की शयद्धता की जाूँच करने के वलए खाताबही में खोले र्गिे सभी खातोों से 

तलपट तैिार वकिा जाता है। 

प्रश्न 7. दोहरा लेखा पद्धनत नकन नसद्धान्तो ंपर आिाररत होती है? 

उत्तर: दोहरा लेखा पद्धवत वनम्नवलम्भखत वसद्धान्तोों पर आिाररत होती है 

1. प्रते्यक लेन – देन के दो पक्-प्रते्यक व्यापाररक लेन-देन के दो पक् होते हैं। इनमें एक पक् लाभ 

प्राप्त करता है तथा दूसरा लाभ देने िाला होता है। 

2. दोनो ंपक्षो ंपर व्यवहार का प्रभाव – प्रते्यक व्यापाररक लेन-देन का दोनोों पक्ोों पर समान रूप से 

प्रभाि पड़ता है। 

3. दोनो ंपक्षो ंिें लेखा – क्योोंवक लेन-देन से दो पक् प्रभावित होते हैं, अतः इनका लेखा भी दोनोों पक्ोों 

में वकिा जाता है। 

4. दोनो ंपक्षो ंपर नवपरीत प्रभाव – प्रते्यक लेन-देन से दोनोों पक् विपरीत रूप से प्रभावित होते हैं। 

अथाुत् एक पक् डेवबट होता है तथा दूसरा के्रवडट वकिा जाता है। 



प्रश्न 8. प्रारस्म्भक लेखे की पुस्तको ंसे क्या आिय है? 

उत्तर: व्यापाररक लेन – देन होने के बाद सबसे पहले वजन पयस्तकोों में लेखा वकिा जाता है, उन्हें प्रारम्भिक 

लेखे की पयस्तकें  कहते हैं। छोटे व्यापारी प्रारम्भिक लेखोों के वलए एक ही पयस्तक रखते हैं, वजसे जनुल कहा 

जाता है, लेवकन बडे़ व्यापारी सहािक पयस्तकें , जैसे-क्रि पयस्तक, विक्रि पयस्तक, क्रि िापसी पयस्तक, 

विक्रि िापसी पयस्तक, रोकड़ पयस्तक, प्राप्य वबल पयस्तक, देि वबल पयस्तक एिों प्रमयख जनुल में लेखा करते 

हैं। िे सभी पयस्तकें  जनुल के भार्ग कहलाती हैं। 

प्रश्न 9. स्पष्ट कीनिए नक दोहरा लेखा प्रणाली एक पूणथ एवं वैज्ञाननक लेखा पद्धनत है? 

उत्तर: दोहरा लेखा प्रणाली में व्यम्भक्तर्गत, िस्तयर्गत एिों आि-व्यि से सम्बम्भित सभी खाते रखे जाते हैं, 

वजससे व्यापार का वहसाब पूणु रहता है तथा िह प्रणाली वनवित वसद्धान्तोों एिों वनिमोों पर आिाररत होने से 

पूणु िैज्ञावनक है। इसमें िवद कोई ियवट हो जाए, तो उसे शीघ्रतापूिुक ही पकड़ा जा सकता है। अतः हम 

कह सकते हैं वक िह एक पूणु एिों िैज्ञावनक लेखा पद्धवत है। 

प्रश्न 10. स्पष्ट कीनिए नक दोहरा लेखा प्रणाली एक नवश्वसनीय लेखा प्रणाली है। 

उत्तर: दोहरा लेखा प्रणाली पूणु रूप से विश्वसनीि है, क्योोंवक इसमें प्रते्यक लेन-देन को कम-से-कम दो 

खातोों में वलखा जाता है, अतः वजतनी रकम नाम पक् में वलखी जाती है, उतनी ही जमा पक् में भी वलखी 

जाती है। अन्त में खाताबही के खातोों का शेष वनकाल कर तथा तलपट बनाकर पयस्तकोों की शयद्धता की 

जाूँच की जाती है। इस प्रकार, खातोों की शयद्धता प्रमावणत हो जाती है। इसी कारण िह विश्वसनीि लेखा 

प्रणाली है। 

प्रश्न 11. दोहरा लेखा प्रणाली की वैिाननक िान्यता पर नटप्पणी कीनिए। 

उत्तर: दोहरा लेखा प्रणाली पूणुतिा िैज्ञावनक है, इसवलए हमारे देश में कम्पनी अविवनिम एिों अन्य 

अविवनिमोों द्वारा इसको िैिावनक मान्यता प्रदान की र्गिी है। बैंक, बीमा एिों बड़ी-बड़ी कम्पवनिोों को इस 

प्रणाली के अनयसार अपने लेखे रखना िैिावनक रूप से अवनिािु है। 

प्रश्न 12. क्षनतपूरक अिुस्द्धयो ंको खोिना कनिन क्यो ंहोता है? 

उत्तर: कभी-कभी खतौनी में लेखा करते समि वजतनी रावश का अन्तर वकसी खाते के डेवबट पक् में हो 

जाता है। उतना ही अन्तर वकसी अन्य खाते अथिा कय छ खातोों के के्रवडट पक् में भी हो जाता है, ऐसी 

अशयम्भद्धिाूँ क्वतपूरक अशयम्भद्ध कहलाती हैं। इनमें एक अशयम्भद्ध की पूवतु दूसरी से हो जाने के कारण तलपट 

पर प्रभाि नही ों पड़ता है वजससे उन अशयम्भद्धिोों को ज्ञात करना कविन हो जाता है। 

प्रश्न 13. िहािनी बहीखाता प्रणाली के कोई चार गुण बताइए। 



उत्तर: महाजनी बहीखाता प्रणाली के चार र्गयण वनम्नवलम्भखत 

1. इस पद्धवत में प्रिोर्ग की जाने िाली बवहिाूँ सस्ती, मजबूत तथा वटकाऊ होती है। इनमें लाइन भी 

नही ों खी ोंचनी पड़ती है, क्योोंवक इन पर सलें डाल दी जाती है। 

2. इस प्रणाली में खतौनी करना सरल होता है, क्योोंवक प्रारम्भिक प्रविवििोों में बवहिोों से खतौनी उसी 

पक् में की जाती है, विपरीत पक् में नही ों। 

3. इस पद्धवत में लेन-देन की रावश एक बार ‘वसरे’ में तथा दयबारा ‘पेटे’ में वििरण के साथ वलखी जाती 

है, वजससे र्गलती की सिािना कम हो जाती है। 

4. िह विवि भारतीि पररम्भस्थवतिोों के अनयकूल है तथा इसमें सयवििानयसार प्रादेवशक भाषाओों में भी लेखा 

वकिा जा सकता है। 

प्रश्न 14. नवि निलाना नकसे कहते हैं? 

उत्तर: व्यापारी प्रवतवदन रोकड़ सम्बिी लेन-देनोों को रोकड़ बही में वलखता है ि सािोंकाल रोकड़ बही के 

नाम ि जमा पक् के अन्तर को र्गले्ल में पड़ी हुई रोकडे़ से वमलान करता है। इस प्रकार, महाजनी बहीखाता 

प्रणाली में रोकड़ बही के शेष का र्गले्ल की रावश से वमलान करना ही विि वमलाना कहलाता है। 

प्रश्न 15. ड्योढा करना से क्या आिय है? 

उत्तर: ड्योढा शब् का प्रिोर्ग महाजनी बहीखाता प्रणाली में वकिा जाता है। इस प्रवक्रिा में खाताबही के 

खातोों के दोनोों पक्ोों का िोर्ग लर्गाकर उन्हें बन्द वकिा जाता है िा वफर उनके शेषोों को अम्भन्तम खातोों में 

स्थानान्तररत वकिा जाता है। अथाुत् खातोों को बन्द करने िा उन्हें अम्भन्तम खातोों में स्थानान्तररत करने की 

प्रवक्रिा को ही ड्योढा करना कहते 

ननबन्धात्मक प्रश्न 

प्रश्न 1. लेखांकन की नविेषताओ ंका उले्लख कीनिए। 

उत्तर: लेखाोंकन की विशेषताएूँ  

1. लेखाोंकन एक ऐसी वक्रिा है, जो सतत् चलती रहती है। 

2. लेखाोंकन व्यािसाविक लेन-देनोों एिों घटनाओों को वलखने एिों िर्गीकृत करने की कला एिों विज्ञान है। 

3. लेखाोंकन में उन्ही ों लेन-देनोों का लेखा वकिा जाता है, जो मयिा में व्यक्त वकिे जा सकते हैं तथा वििीि 

प्रकृवत के होते हैं। 

4. लेखाोंकन वििीि व्यिहारोों का साराोंश वलखने, उनका विशे्लषण एिों वनिुचन करने में सहािक होता 

है। 

5. सम्बम्भित पक्कारोों को पररमाणात्मक वििीि सूचनाएूँ  लेखाोंकन के माध्यम से ही प्रदान की जाती हैं। 



6. लेखाोंकन की मदद से उपलब्ध विवभन्न विकल्पोों में से तकुसित एिों सिोिम विकल्प चयनने में 

सरलता होती है। 

7. मापन, िर्गीकरण ि साराोंश लेखन की विवभन्न सूचनाओों की सभी मदोों का उवचत ढोंर्ग से एकिीकरण 

करके सम्बम्भित पक्कारोों को उपलब्ध करािा जा सकता है। 

8. लेखाोंकन एक सयदृढ सूचना प्रणाली के रूप में अवभवनणुिन प्रवक्रिा के वलए एक महत्वपूणु आिार 

प्रदान करता है, वजससे वनणुि तथ्ोों पर आिाररत एिों उवचत होने में सहािता प्राप्त होती है। 

9. लेखाोंकन ज्ञान की एक ऐसी विवशि शाखा है जो आवथुक वक्रिाकलापोों को दशाुती है। 

10. लेखाोंकन व्यिसाि के विस्तार में सहािक होता है तथा उसके विस्तार से व्यिसाि को होने िाले 

लाभ-हावन का आोंकलन करना भी सिि हो जाता है। 

प्रश्न 2. लेखांकन की नवनभन्न प्रणानलयाँ कौन-कौनसी. हैं? वणथन कीनिए। 

उत्तर: लेखाोंकन प्रणावलिाूँ भारत में मयख्य रूप से लेखाोंकन की वनम्नवलम्भखत तीन प्रणावलिाूँ हैं- 

1. इकहरा लेखा प्रणाली – लेखाोंकन की िह प्रणाली अपूणु एिों अिैज्ञावनक है इसमें कय छ सोंस्थाएूँ  रोकड़ 

एिों व्यम्भक्तर्गत लेन-देनोों का ही लेखा करती हैं, जबवक कय छ सोंस्थाएूँ  अव्यम्भक्तर्गत खातोों से सम्बम्भित लेखे 

भी करती हैं। इस प्रकार कय छ लेन-देनोों का दोहरा लेखा हो जाता है, जबवक कय छ का इकहरा लेखा ही 

होता है। इस प्रणाली में शयद्धता की जाूँच के वलए तलपट भी नही ों बनािा जाता है इसवलए लाभ-हावन एिों 

आवथुक म्भस्थवत का भी सही-सही अनयमान नही ों हो पाता है। 

2. दोहरा लेखा प्रणाली – िह प्रणाली दोहरा लेखा वसद्धान्त पर आिाररत है। इसमें प्रते्यक लेन-देन का 

लेखा दो खातोों में वकिा जाता है। एक खाता नाम (डेवबट) होता है, तो दूसरा खाता जमा (के्रवडट) वकिा 

जाता है। इस प्रणाली में िषु के अन्त में व्यापार तथा लाभ-हावन खाता एिों आवथुक वचट्ठा तैिार वकिा जाता 

है। इससे िषु भर के लाभ-हावन तथा व्यापार की आवथुक म्भस्थवत का सही आोंकलन करना आसान हो जाता 

है। इसमें कपट तथा व्यापार की सम्पवििोों के दयरुपिोर्ग की सिािना भी कम हो जाती है। अतः िह 

प्रणाली पूणु, िैज्ञावनक, व्यािहाररक एिों न्यािालि द्वारा मान्य है। 

3. भारतीय बहीखाता प्रणाली – इस प्रणाली का उद्भि भारत में ही हुआ है इसवलए इसे भारतीि 

बहीखाता प्रणाली कहते हैं। िह विश्व की प्राचीनतम लेखा पद्धवतिोों में से एक है। इसमें लेन-देनोों का लेखा 

करने के वलए लाल रोंर्ग की लम्बी-लम्बी बवहिोों का प्रिोर्ग वकिा जाता है। िह प्रणाली पूणु, िैज्ञावनक एिों 

दोहरा लेखा वसद्धान्त पर आिाररत है। देश के छोटे एिों मध्यम शे्रणी के व्यिसािी प्राचीन काल से ही इस 

पद्धवत को अपना रहे हैं। 

प्रश्न 3. िहािनी बहीखाता पद्धनत के अनुसार लेखी करने की नवनि का वणथन कीनिए। 

अर्वा 

िहािनी बहीखाता पद्धनत िें लेखा करने की तीन अवस्र्ाएँ कौन-कौनसी हैं? उनका वणथन 

कीनिए। 



उत्तर: महाजनी बहीखाता पद्धवत में लेखा करने की विवि महाजनी बहीखाता पद्धवत में प्रते्यक लेन-देन का 

दोहरा लेखा वकिा जाता है तथा व्यापाररक लेन-देनोों को दोहरा लेखा पद्धवत की भाूँवत ही तीन अिस्थाओों में 

रखा जाता है 

1. प्रारस्म्भक प्रनवनष्ट – प्रारम्भिक स्तर पर स्मरण के वलए प्रते्यक व्यिहार का वतवथ क्रमानयसार बवहिोों में 

विस्तार से लेखा वकिा जाता है। प्रारम्भिक लेखा बवहिोों में प्रविवि करने को भारतीि बहीखाता प्रणाली में 

जमा-खचु करना कहते हैं। 

2. वगीकरण तर्ा संग्रह करना – लेखी करने की वद्वतीि अिस्था में प्रारम्भिक लेखे की प्रते्यक प्रविवि को 

उसके स्वभािानयसार िर्गीकृत करके सम्बम्भित खाते में क्रमिार सोंग्रह वकिा जाता है। सोंग्रह करने की इस 

प्रवक्रिा को ‘खतौनी करना’ अथिा ‘खताना’ कहा जाता है, वजस बही में समस्त खातोों का सोंग्रह वकिा जाता 

है, िह बही खाताबही’ कहलाती है। महाजनी बहीखाता पद्धवत में भी दोहरा लेखी पद्धवत की भाूँवत तीन 

प्रकार के खाते रखे जाते हैं 

• व्यम्भक्तर्गत अथिा िनीिार खाते, 

• िस्तयर्गत खाते तथा 

• हावन-लाभर्गत खाते इस पद्धवत में माल खाते से सम्बम्भित दोहरा लेखा पद्धवत की भाूँवत अनेक खाते 

न खोलकर केिल एक ही खाता खोला जाता है। 

3. सारांि अर्वा अस्न्ति खाते तैयार करना – तृतीि एिों अम्भन्तम अिस्था में एक वनवित अिवि के 

समस्त लेन-देनोों का पररणाम दो दृविकोणोों से ज्ञात वकिा जाता है 

• लाभ-हावन का ज्ञान प्राप्त करने के दृविकोण से एिों 

• आवथुक म्भस्थवत का ज्ञान प्राप्त करने के दृविकोण से। 

प्रश्न 4. िहािनी बहीखाता पद्धनत तर्ा अंगे्रिी बही खाता पद्धनत की तुलना कीनिए। 

अर्वा  

िहािनी बहीखाता पद्धनत तर्ा दोहरा लेखा पद्धनत की सिानताओ ंएवं असिानताओ ंका उले्लख 

कीनिए। 

उत्तर: महाजनी बहीखाता पद्धवत तथा अोंगे्रजी बहीखाता पद्धवत की तयलना-बहीखाते की महाजनी पद्धवत 

अोंगे्रजी बहीखाता पद्धवत से वमलती-जयलती है, लेवकन जहाूँ इन दोनोों पद्धवतिोों के वसद्धान्त में समानता है, 

िही ों इनके व्यािहाररक प्रिोर्ग में काफी वभन्नताएूँ  भी हैं। महाजनी बहीखाता पद्धवत और अोंगे्रजी बहीखाता 

पद्धवत की समानताएूँ  इन दोनोों पद्धवतिोों में प्रमयख समानताएूँ  वनम्नवलम्भखत हैं- 

1. दोनोों पद्धवतिाूँ दोहरा लेखा वसद्धान्त पर आिाररत हैं। 



2. दोनोों पद्धवतिोों में वहसाब-वकताब को तीन अिस्थाओों में रखा जाता है- 

• प्रारम्भिक प्रविवि 

• िर्गीकरण तथा सोंग्रह एिों 

• साराोंश 

3. दोनोों पद्धवतिोों में खाताबही के खातोों की र्गवणतीि शयद्धता की जाूँच करने के वलए तलपट तैिार वकिा 

जाता है। 

4. दोनोों पद्धवतिोों में अम्भन्तम खाते तैिार करके एक वनवित अिवि के पिात् व्यापार के लाभ-हावन तथा 

आवथुक म्भस्थवत की जानकारी प्राप्त की जाती है। 

5. दोनोों पद्धवतिोों में खातोों को नाम (डेवबट) तथा जमा (के्रवडट) करने के वनिम समान है। 

6. दोनोों ही पद्धवतिाूँ पूणु एिों िैज्ञावनक हैं। 

महाजनी बहीखाता पद्धवत और अोंगे्रजी बहीखाता पद्धवत की असमानताएूँ  महाजनी बहीखाता पद्धवत और 

अोंगे्रजी बहीखाता पद्धवत की असमानताएूँ  वनम्नवलम्भखत हैं- 

1. महाजनी पद्धवत में लेखा करने के वलए लाल वजल्द चढी लम्बी-लम्बी बवहिोों का प्रिोर्ग होता है, 

जबवक अोंगे्रजी बहीखाता पद्धवत में रवजस्टरोों का प्रिोर्ग होता है। 

2. महाजनी पद्धवत में लाइनोों के स्थान पर सलें होती हैं, जबवक अोंगे्रजी बहीखाता पद्धवत में लाइनोों का 

प्रिोर्ग होता है। 

3. महाजनी पद्धवत में लेखा करने के वलए सािारणतिा काली स्याही का प्रिोर्ग होता है, जबवक अोंगे्रजी 

बहीखाता पद्धवत में ऐसा कोई वनिम नही ों है। 

4. महाजनी पद्धवत में प्रते्यक वदन लेखा करने से पूिु इिदेि का नाम तथा वमवत वलखी जाती है, जबवक 

अोंगे्रजी बहीखाता पद्धवत में प्रते्यक लेखे के साथ वदनाोंके वलखा जाता है। 

प्रश्न 5. िहािनी बहीखाता प्रणाली के गुणो ंका वणथन कीनिए। 

उत्तर: िहािनी बहीखाता प्रणाली के गुण 

1. इस पद्धवत में प्रिोर्ग की जाने िाली बवहिाूँ सस्ती, मजबूत तथा वटकाऊ होती हैं। 

2. इस प्रणाली में पन्नोों पर लाइनें नही ों खी ोंचनी पड़ती हैं, क्योोंवक पन्नोों को जोड़कर सीने से पहले ही 

उसमें सलें बना ली जाती हैं। 

3. इस पद्धवत में खतौनी की विवि सरल होती है क्योोंवक प्रारम्भिक लेखा बवहिोों से खतौनी उसी पक् में 

की जाती है, विपरीत पक् में नही ों। 

4. खतौनी करते समि खाते में केिल प्रारम्भिक प्रविवि की बही का पन्ना नम्बर ि वमवत वलखी जाती है 

तथा दूसरे खाते का नाम नही ों वलखा जाता है वजससे खतौनी करना आसान हो जाता है। 



5. छोटे व्यापारी एक रोकड़ बही में ही उिार एिों नकद दोनोों प्रकार के लेखे कर लेते हैं। वजससे 

प्रारम्भिक लेखे की अविक बवहिाूँ रखने की आिश्यकता नही ों होती है। 

6. इस प्रणाली में िनरावश एक बार ‘वसरे’ में तथा दयबारा ‘पेटे’ में वििरण के साथ वलखी जाती है वजससे 

र्गलती होने की सोंभािना कम हो जाती है। 

7. िह पद्धवत भारतीि पररम्भस्थवतिोों के अनयकूल है तथा इसे वकसी भी प्रादेवशक भाषा में वलखा जा 

सकता है। 

8. इसमें आिश्यकतानयसार बवहिोों का प्रिोर्ग कम िा अविक वकिा जा सकता है अत: िह एक लचीली 

पद्धवत है। 

9. इस पद्धवत में वहसाब वलखने के वलए वकसी विशेष िोग्यता अथिा प्रवशक्ण की आिश्यकता नही ों 

पड़ती है। 

10. इस विवि में प्रवशक्ण की आिश्यकता न होने के कारण वहसाब रखने िाले लेखाकार कम िेतन पर 

ही काम करने को तैिार हो जाते हैं। 

11. इस विवि में सफेद कार्गज पर काली स्याही से वलखा जाता है, वजससे पढने में आसानी रहती है। 


