
अÚयाय 1 एवं 2 मɅ यह उãलेख ͩकया गया है ͩक ͩकस Ĥकार 
लेखांकन का ͪवकास महǂवपूण[ ͪवƣीय सूचनाओं के İोत के Ǿप 
मɅ हुआ है। यह भी बताया जा चुका है ͩक लेखाकंन से ता×पय[ उन 
åयवसाǓयक लेन-देनɉ के ͪवèततृ ͪवæलेषण, अͧभलेखन, वगȸकरण, 
संͯ ¢िÜतकरण व ĤèतुǓतकरण से है िजनके ͪ वषय मɅ सचूनाए ँͪ वͧभÛन 
ͪवƣीय सूचनाओं के उपयोगकƣा[ओ ंके ͧलए महǂवपूण[ है। हम इस 
अÚयाय मɅ लेखाकंन ĤͩĐया मɅ ǓनǑहत Ĥ×येक चरण कȧ ͪवèततृ 
चचा[ करɅगे। इस ĤͩĐया मɅ सव[Ĥथम आप समझɅगे ͩक ͩ कस Ĥकार 
İोत Ĥलेखɉ के ͪवæलेषण से एक लेन-देन का दोहरा Ĥभाव £ात 
होता है। ͩ फर इस आधार पर उसका अͧभलेखन Ĥारंͧभक Ĥͪविçट कȧ 
मूल पèुतक रोजनामचे मɅ ͩ कया जाता है जहाँ से उसका हèतातंरण 
åयिÈतगत खातɉ कȧ Ĥधान पुèतक, खाता बहȣ मɅ ͩकया जाता है।

3.1 åयावसाǓयक सौदे व İोत Ĥलेख

आपके ͪ पता आपको परȣ¢ा मɅ अÍछे अकं ĤाÜत करने के Ĥो×साहन 
èवǾप एक कंÜयूटर खरȣद कर देना चाहते हɇ। इसͧलए आप उनके 
साथ बाजार गए। वहाँ ͪवतरक न ेआपको कंÜयूटर के मूãय के 
भुगतान, जो ͩ क 35,000 ǽ. था के साथ रोकड़ पचȸ (कैश ममैो) भी 
दȣ। नकद के बदले मɅ कंÜयूटर का Đय, सौदे का एक उदाहरण है। 
इसके अतंग[त दो पारèपǐरक ͪवǓनमय हुए हɇ (i) रोकड़ का भुगतान 
(ii) कंÜयूटर कȧ सुपुद[गी। इसͧलए इस सौदे मɅ दो प¢ ǓनǑहत हɇ, 
देना व लनेा। रोकड़ का भुगतान देना प¢ है तथा कंÜयूटर कȧ 
सुपुद[गी लेना प¢। इस Ĥकार åयवसाय मɅ आͬथ[क ĤǓतफल कȧ 
इÍछा से ͪवͧभÛन पाǑट[यɉ के मÚय होने वाल ेलेन-देनɉ का दोहरा 
Ĥभाव पड़ता है तथा अͧभलखेन भी कम स ेकम दो खातɉ मɅ होता है।

अͬधगम उɮदेæय
इस अÚयाय के अÚययन के 
उपरांत आपः

 लेन-देनɉ कȧ ĤकृǓत और İोत 
Ĥलेखɉ का वण[न कर पाएंगे।

 लेखाकंन Ĥमाणकɉ को तैयार 
करने कȧ ĤͩĐया समझा 
सकɅ गे

 लेन-देनɉ के Ĥभाव को 
समझाने के ͧलए लेखांकन 
समीकरण को लागू कर 
पाएंगे।

 लेन-देनɉ के अͧभलेखन मɅ 
नाम व जमा प¢ के Ǔनयमɉ 
का पालन कर पाएंगे।

 Ĥारंͧभक Ĥͪविçट पुèतक मɅ 
लेन-देनɉ का अͧभलेखन कर 
पाएंगे।

 खाता बहȣ कȧ åयाÉया कर 
पाएंगे व रोजनामचे कȧ 
ĤͪवषǑ्टयों को खाता बहȣ मɅ 
दज[ कर पाएगें।

लेन-देनɉ का अͧभलेखन - 1
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åयवसाय मɅ ͪ वͧभÛन सौदɉ के ͧ लए कई Ĥकार के Ĥलेखɉ का उपयोग होता है। सौदɉ के अͧभलेखन 

के ͧलए आवæयक है ͩक उनका Ĥमाण उͬचत Ĥलेखɉ जसेै - रोकड़ पचȸ, बीजक, ͪवĐय ǒबल, जमा 
पचȸ, चकै, वेतन पचȸ, आǑद ɮवारा ͩकया जा सके। कोई Ĥलेख जो ͩकसी सौदे को Ĥमाͨणकता Ĥदान 
करता है, ‘‘İोत Ĥलेख’’ कहलाता है। कई बार छोटे åययɉ के ͧलए लेखाकंन Ĥलेख भी İोत Ĥलेखɉ 
का काय[ करत ेहɇ। लेखांकन Ĥलेखɉ पर Đम सÉंया डालकर उÛहɅ कालĐमानुसार अलग फाइल मɅ 
संकͧलत ͩकया जाता है। इÛहȣं Ĥमाणकɉ के आधार पर लेन-देनɉ कȧ खतौनी कȧ जाती है। लेखांकन 
Ĥमाणकɉ का कोई माÛय ĤाǾप उपलÞध नहȣं है तथा इनका वगȸकरण रोकड़ Ĥमाणक, नाम Ĥमाणक, 
जमा Ĥमाणक, व सामाÛय Ĥमाणकɉ के Ǿप मɅ कर सकते हɇ। åयवहार मɅ ĤयुÈत एक Ĥमाणक का 
नमूना ͬचğ 3.1 मɅ देखा जा सकता है।

सौदा Ĥमाणक

  फम[ का नाम
 Ĥमाणक सं.
 Ǔतͬथ ः
 नाम खाता ः
 जमा खाता ः
 राͧश (ǽ.)ः
 ͪववरण ः

 अनुमोदन करन ेवाला बनाने वाला

ͬचğ 3.1 

Ĥमाणको का लेखाकंन उदाहरणाथ[, रोकड़ पचȸ, नाम Ĥमाणक, जमा Ĥमाणक, जन[ल Ĥमाणक आǑद 
मɅ वगȸकृत ͩकया जा सकता है। लेखाकंन Ĥमाणकɉ का कोई ͪवशषे ĤाǾप नहȣं होता है। åयवहार मɅ 
Ĥयोग ͩकये जाने वाले सौदे Ĥमाणक का ĤाǾप ͬचğ 3.1 मɅ दशा[या गया है।

इन सभी Ĥमाणɉ को तब तक सभंाल कर रखना चाǑहए जब तक ͩक उस अवͬध ͪवशषे के खातɉ 
का अकें¢ण और कर Ǔनधा[रण न कर ͧलया जाए Èयɉͩक यह लेखांͩकत सौदɉ से संबंͬधत Ĥलेख हɇ। 
आजकल लेखाकंन ĤͩĐया कंÜयूǑĚकृत हो गई है तथा सौदɉ को अͧभͧलͨखत करने के ͧलए कोड स,ं 
खात ेका नाम िजसे नाम अथवा जमा करना है सǑहत Ĥमाणक तयैार ͩकये जाते हɇ। वह सौदा िजसमɅ 
केवल एक नाम व जमा प¢ सिÛनǑहत होते है, उसके ͧलए सौदा Ĥमाणक का Ǔनमा[ण ͩकया जाता 
है।  ͬचğ 3.2 मɅ नाम Ĥमाणक एव ंजमा Ĥमाणक का Ĥाǽप दशा[या गया है।
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नाम Ĥमाणक
फम[ का नाम

Ĥमाणक सं. Ǔतͬथः
जमा खाता ः
राͧश ः

नाम खाते
Đ. सं. कोड स.ं खाते का नाम  राͧश (ǽ..) ͪववरण

अनुमोदन करन ेवाला  बनान ेवाला

जमा Ĥमाणक
फम[ का नाम

Ĥमाणक सÉंयाः Ǔतͬथः
नाम खाताः
राͧशः

जमा खाते
Đ. सं. कोड स.ं खाते का नाम  राͧश (ǽ..) ͪववरण

       
अनुमोǑदत करने वाला  बनाने वाला

ͬचğ 3.2:

एेसे सौदे िजनमɅ एकाͬधक नाम व जमा प¢ सिÛनǑहत होत ेहɇ जǑटल सौदे कहलात ेहɇ। एेस ेलेन-देनɉ 
के Ĥलेख साêय के ͧलए जो Ĥमाणक तयैार ͩकए जाते हɇ वे जǑटल Ĥमाणक रोजनामचा Ĥमाणक 
कहलात ेहɇ। ͬचğ 3.3 जǑटल Ĥमाणक का ĤाǾप Ĥèतुत है।
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रोजनामचा Ĥमाणक
फम[ का नाम

Ĥमाणक सं. Ǔतͬथः
नाम Ĥͪविçटयाँ

Đ. सं. कोड खात ेका नाम  राͧश (ǽ.) ͪववरण

जमा Ĥͪविçटयाँ

Đ. सं. कोड खात ेका नाम  राͧश (ǽ.) ͪववरण

अनुमोǑदत करने वाला  बनाने वाला

ͬचğ 3.3ः 

सौदे के Ĥमाणक का ĤाǾप बहुत कुछ åयवसाय कȧ ĤकृǓत आवæयकता व सुͪवधा पर Ǔनभ[र करता 
है। इस Ĥकार के सौदे के Ĥमाणकɉ का कोई Ĥमाͨणक ĤाǾप Ǔनिæचत नहȣं है। इसके ͧलए न केवल 
अलग-अलग रंगɉ के कागजɉ का इèतेमाल होता है अͪपतु अलग-अलग बनावट के अ¢रɉ का Ĥयोग 
भी ͩ कया जाता है। ताͩक ͪ वͧभÛन Ĥमाणकɉ मɅ अतंभȶद ͩ कया जा सके। पूव[ पçृठɉ मɅ ͧ भÛन Ĥमाणकɉ के 
कुछ नमूने Ǒदखाए जा चुके हɇ। लेͩकन ͩकसी सौदे के Ĥमाणक मɅ Ǔनàन आवæयक त×व होन ेचाǑहएः

 वह एक अÍछे ͩकèम के कागज पर ͧलखा गया हो।
 Ĥमाणक मɅ सबस ेऊपर फम[ का नाम छपा हो।
Ǔतͬथ के सामने लेन-देन कȧ Ǔतͬथ ͧलखी जाएगी न ͩक उसके अͧभलेखन कȧ।
Ĥमाणक Đम सÉंयाबɮध होने चाǑहए।
िजस खात ेमɅ नाम या जमा मɅ Ĥͪविçट होनी हɇ वह भी Ĥमाणक पर ͧलखा होना चाǑहए।
राͧश के सàमुख नाम या जमा कȧ जान ेवालȣ राͧश अंकɉ मɅ ͧलखी होनी चाǑहए।
खातɉ के अनुसार सौदे का ͪवèततृ ͪववरण होना चाǑहए।
Ĥमाणक बनाने वाले åयिÈत को Ǔनयत èथान पर अपने हèता¢र करने चाǑहए।
अͬधकृत åयिÈत को अनुमोदन करने वाले åयिÈत के ͧलए Ǔनयत èथान पर हèता¢र करने 

चाǑहए।
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3.2 लेखांकन समीकरण

लेखांकन समीकरण लेखा-पुèतकɉ मɅ नाम व जमा प¢ɉ के सतुंलन पर आधाǐरत है। इसके अनुसार 
åयवसाय कुल पǐरसपंͪƣयɉ का योग सदैव उसकȧ देयताओ ंव èवामी कȧ पूंजी के योग के बराबर रहता 
है। जब इस सबंंध को एक समीकरण का Ǿप Ǒदया जाता है तो उसे लेखांकन समीकरण कहते हɇ। 

(A) पǐरसंपͪƣयɉ = (L) देयताएँ + पूँजी (C) 

इसी समीकरण को Ǔनàन अÛय Ǿपɉ मɅ भी Ĥयोग ͩकया जा सकता है 

पǐरसंपͪƣयाँ (A) – देयताएँ (L) = पूँजी (C)

पǐरसंपͪƣयाँ (A) – पूँजी (C) =  देयताएँ (L)

Èयɉͩक लेखाकंन समीकरण तुलन-पğ के ͪवͧभÛन घटकɉ के परèपर मूलभूत सबंंध को Ĥदͧश[त 
करता है इसͧलए इसे तुलन-पğ समीकरण भी कहत ेहɇ। जसैा ͩक नाम से हȣ ͪवǑदत है ͩक तुलन-पğ 
åयवसाय कȧ पǐरसपंͪƣयɉ, देयताओं व पूँजी का ͪववरण है। ͩकसी भी Ǒदए हुए समय ǒबदं ुपर यह 
आवæयक है ͩक åयवसाय कȧ पǐरसपंͪƣयɉ का मूãय उसके ͪवƣीय İोतɉ कȧ दावेदाǐरयɉ के बराबर 
हो। बाéय देनदार व èवामी åयवसाय को चलाने के ͧलए धन उपलÞध करवाते हɇ। इसीͧलए èवामी 
कȧ दावदेारȣ को पँूजी कहा जाता है तथा बाéय देनदारɉ कȧ दावेदारȣ को देयताएँ। इस समीकरण का 
Ĥ×येक घटक तुलन-पğ का भाग है जो ͩक एक Ǔतͬथ ͪवशषे को åयवसाय कȧ ͪवƣीय िèथǓत का 
उãलेख करती है। जब हम ͩकसी सौदे का ͪवæलेषण करत ेहɇ तो वाèतव मɅ हम यह जानना चाहते 
हɇ ͩक उस लेन-देन का åयावसाǓयक इकाई के तुलन-पğ पर Èया Ĥभाव पड़ा। इस तुलन-पğ के 
पǐरसपंͪƣयɉ वालȣ तरफ åयावसाǓयक इकाई के èवाͧम×व वालȣ सभी पǐरसपंͪƣयɉ कȧ सूची होती है 
तथा देयताओ ंवालȣ तरफ åयवसाय कȧ समèत दावेदाǐरयɉ, चाहे वह èवामी कȧ हो या बाéय देनदार, 
कȧ सचूी Ǿप मɅ ͧलखी जाती है। तुलन-पğ के दोनɉ प¢ɉ का सतुंलन िèथǓत ͪववरण के नाम को 
Ûयायसंगत बनाता है तथा लखेाकंन समीकरण के नाम को तुलन-पğ समीकरण के नाम से जानने 
कȧ साथ[कता को भी ͧसɮध करता है।

उदाहरणाथ[ ः रोǑहत ने 5,00,000 ǽ. कȧ पूँजी से एक åयवसाय इकाई Ĥारंभ ͩकया। लेखाकंन के 
Ǻिçटकोण से åयावसाǓयक इकाई के पास ͪ वƣीय İोत के Ǿप मɅ 5,00,000 ǽ. कȧ नकद रोकड़ उपलÞध 
है। अथा[त रोǑहत जो ͩक åयवसाय का èवामी है उसकȧ पँूजी के Ǿप मɅ åयावसाǓयक इकाई के पास 
5,00,000 ǽ. के İोत उपलÞध है।

(संकãपना को समझने के उɮदेæय से पूरे अÚयाय मɅ हम इसे उदाहरण ‘अ’ के Ǿप मɅ उɮधतृ करɅगे)

यǑद हम उपरोÈत तØय को समीकरण के Ǿप मɅ ͧलखɅ तो इस Ĥकार का ͬचğ उपिèथत होगा
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रोǑहत कȧ पुèतकɅ
वष[ का तुलन-पğ

देयताएँ राͧश ǽ. पǐरसंपͪƣयाँ  राͧश ǽ.

पूँजी  5,00,000  नकद 5,00,000

योग  5,00,000 योग 5,00,000

उपरोÈत तुलन-पğ मɅ पǐरसपंͪƣयɉ का कुल मूãय कुल देयताओ ंके बराबर है Èयɉͩक अभी åयवसाय 
आरंभ हȣ हुआ है तथा उसकȧ åयापाǐरक गǓतͪवͬधयाँ अभी आरंभ नहȣं हुई हɇ इसͧलए उसने कोई 
लाभ भी नहȣं कमाया है। इसी कारण åयवसाय मɅ Ǔनवेͧ शत राͧश भी Ïयɉ कȧ ×यɉ 5,00,000 ǽ. हȣ 
है। यǑद कोई लाभ कमा ͧलया जाएगा तो यह Ǔनवेͧ शत राͧश बढ़ जाएगी। दसूरȣ ओर यǑद åयवसाय 
मɅ हाǓन होगी तो यह Ǔनवेͧ शत राͧश घट जाएगी।

अब हम यह देखɅगे ͩ क ͪ वͧभÛन सौदे åयवसाय कȧ पǐरसपंͪƣयɉ, देयताओं व पूँजी को ͩ कस Ĥकार 
Ĥभाͪवत करते हɇ। हम Ĥ×येक लेन-देन का इस समीकरण पर Ĥभाव देखते हुए यह अËययन करेगɅ 
ͩक ͩकस Ĥकार Ĥ×येक पǐरिèथǓत मɅ यह समीकरण संतुͧलत रहता है। अथा[त ्

A = L + C

आइये अब उदाहरण ‘अ’ मɅ Ǒदए गए लेन-देनɉ का ͪ वæलेषण करते हुए लेखांकन समीकरण के ͪ वͧभÛन 
घटकɉ पर इसके Ĥभाव का अÚययन करɅ।

1. èटेट बɇक अॉफ इंͫडया मɅ 4,80,000 ǽ. से एक बɇक खाता खोला।

 सौदे का ͪवæलेषण ः इस लेन-देन से जहाँ एक ओर रोकड़ मɅ 4,80,000 ǽ. कȧ कमी हुई 
वहाँ दसूरȣ ओर बɇक खाता (अÛय पǐरसपंͪƣ) मɅ 4,80,000 ǽ. कȧ वɮृͬध हुई।

2. åयवसाय के ͧ लए 60,000 ǽ. मूãय का फनȸचर खरȣदा व भुगतान के ͧ लए चकै जारȣ ͩ कया।

 सौदे का ͪवæलेषण ः इस लेन-देन मɅ फनȸचर नामक पǐरसपंͪƣ मɅ 60,000 ǽ. कȧ वɮृͬध 
हुई तथा बɇक खाते (सपंͪƣ) मɅ उतनी हȣ राͧश कȧ कमी।

3. मै. रामजी लाल से 10,000 ǽ. कȧ अͬĒम राͧश का भुगतान कर 1,25,000 ǽ. मूãय का 
Üलांट व मशीनरȣ खरȣदȣ।

 सौदे का ͪवæलेषण ः इस लेन-देन मɅ 1,25,000 ǽ. के Üलाटं व मशीनरȣ का म.ै रामजी 
लाल से उधार Đय ͩकया गया है िजसके बदले मɅ केवल 10,000 ǽ. कȧ अͬĒम राͧश का 
भुगतान हुआ है। इस िèथǓत मɅ Üलाटं व मशीनरȣ (पǐरसपंͪƣ) मɅ 1,25,000 ǽ. कȧ वɮृͬध 
हुई है साथ हȣ रोकड़ मɅ 10,000 ǽ. कȧ कमी तथा समीकरण मɅ दसूरȣ ओर मै. रामजी लाल 
(देयता) नामक देनदार कȧ 1,15,000 ǽ. कȧ वɮृͬध हुई है।
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4. मै. सुͧमत Ěेडस[ स े55,000 ǽ. मूãय का माल Đय ͩकया।

 सौदे का ͪवæलेषणः इस लेन-देन से माल (पǐरसपंͪƣ) मɅ 55,000 ǽ. कȧ वɮृͬध हुई तथा मै. 
सुͧमत Ěेडस[ (देयता) जो ͩक माल के पूǓत [कार उनकȧ देय राͧश मɅ भी 55,000 ǽ. कȧ वɮृͬध 
हुई।

5. 25,000 ǽ. मूãय का माल रजनी एÛटरĤाइजेज को 35,000 ǽ. मɅ बेचा।

 सौदे का ͪवæलेषण ः माल का èटॉक 25,000 ǽ. से कम हो जाएगा व रजनी एÛटरĤाजेज 
नामक देनदार (पǐरसंपͪƣ) मɅ 35,000 ǽ. कȧ वɮृͬध होगी तथा दसूरȣ ओर पूँजी मɅ भी 10,000

ǽ. कȧ लाभ से वɮृͬध होगी।

ͪवͧभÛन लने-देनɉ के लेखांकन समीकरण पर Ĥभाव को Ǔनàन ताͧलका मɅ Ǒदखाया गया है।

अंǓतम समीकरण को सारांश मɅ Ǔनàन तुलन-पğ के Ǿप मɅ भी दशा[या जा सकता हैः

---- 2017 को तुलन-पğ

 देयताएँ राͧश (ǽ.) पǐरसंपͪƣयां राͧश (ǽ.)

 बाéय दावेदाǐरयां  1,70,000 रोकड़ 10,000
 (लेनदार) 
 पूँजी 5,10,000 बɇक 4,20,000
   देनदार  35,000
   माल   30,000  
   फनȸचर   60,000
   Üलांट व मशीनरȣ 1,25,000

  6,80,000 6,80,000

लेखांकन समीकरण के Ǿप मɅ उपरोÈत सूचना का ĤèतुǓतकरण इस Ĥकार होगा। अथा[त,्

  पǐरसपंͪƣयाँ = देयताएँ   +  पँूजी 
    6,80,000 ǽ. = 1,70,000 ǽ.  + 5,10,000 ǽ.

3.3 नाम व जमा का Ĥयोग
जैसा ͩक पहले भी बताया गया है ͩक Ĥ×येक सौदे के दो प¢ होत ेहɇ एक लेने का और एक देने 
का। ɮͪव-अकंन लेखा Ĥणालȣ के अनुसार Ĥ×येक सौदे का लेखा दो èथानɉ पर ͩकया है इसͧलए लेखा 
करत ेसमय यह देखना आवæयक है ͩक िजतनी राͧश को नाम प¢ मɅ ͧलखा गया है उतनी हȣ राͧश 
को जमा प¢ मɅ भी ͧलखा जाए। लेखाकंन मɅ नाम व जमा का अथ[ है ͩक सौदे को नाम मɅ याǓन 
ͩक बायी ंओर ͧलखना है या जमा मɅ अथा[त ्दायी ंओर ͧलखना है। एक खाता अĒंेजी भाषा के अ¢र 
T कȧ भाǓँत Ǒदखाई देता है, और सामाÛय भाषा मɅ इसे T आकार का खाता हȣ कहते हɇ, यहाँ यह 
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बात Úयान देने योÊय है ͩक खाते का T आकार उसमɅ बायीं और दायीं ओर सौदा के कारण होने 
वालȣ वɮृͬधयɉ व कͧमयɉ कȧ Ĥͪविçटयाँ करन ेकȧ सुͪवधा उपलÞध करवाता है। यह वष[ के अतं मɅ 
Ĥ×येक अवयव के कारण åयापार कȧ िèथǓत पर पड़ ेĤभाव का पता लगाने मɅ भी सहायक होता है। 
उदाहरणाथ[ः एक Ēाहक के खात ेकȧ दायीं ओर (नाम) उसे बेची गई वèतुओ ंकȧ Ĥͪविçट कȧ जाएगी 
तथा बायीं ओर (जमा) उससे ĤाÜत भुगतानɉ कȧ। यǑद इन दोनɉ प¢ɉ कȧ कुल जमा मɅ कुछ अंतर 
है तो उसे शेष कहा जाता है, जो ͩक उस Ēाहक ɮवारा देय राͧश के शेष को Ĥदͧश[त करता है। T

आकार के खाते कȧ बायी ंओर का नाम (लघु नाम Dr.) तथा दायी ंओर को जमा (लघु नाम Cr.) 
नामɉ से जाना जाता है। जब ͩकसी राͧश को बायीं ओर ͧलखा जाता है तो उस खात ेको नाम करना 
कहा जाता है तथा जब Ĥͪविçट दायीं ओर ͧलखना हो तो खात ेको जमा करना कहा जाता है।

खाता शीष[क
नाम जमा

 बायीं ओर दायीं ओर

लेन-देनɉ को अͧभͧलͨखत करन ेकȧ Ǻिçट से सभी खातɉ को पाचँ वगȾ मɅ वगȸकृत ͩ कया जा सकता है।

(1)  पǐरसंपͪƣ (2) देयता

(3)  पूँजी (4)   åयय/हाǓनया ँ

(5)  आगम/लाभ

खातɉ मɅ सौदɉ को अͧभͧलͨखत करने के ͧलए दो मूलभूत Ǔनयमɉ का पालन ͩकया जाता है।

(1) पǐरसपंͪƣ, åयय व हाǓन खातɉ मɅ पǐरवत[न के ͧलए Ǔनयमः

 (i) पǐरसपंͪƣ मɅ वɮृͬध को नाम व कमी का जमा प¢ मɅ दज[ ͩकया जाएगा।

 (ii) åययɉ/हाǓनयɉ मɅ वɮृͬध को नाम व कमी को जमा प¢ मɅ दज[ ͩकया जाएगा।

(2) देयताओं, पूँजी, आगम व लाभɉ मɅ पǐरवत[न के ͧलए Ǔनयमः

 (i) देयताओं मɅ वɮृͬध को जमा व कमी को नाम प¢ मɅ दज[ ͩकया जाएगा।

 (ii) पँूजी मɅ वɮृͬध को जमा व कमी को नाम प¢ मɅ दज[ ͩकया जाएगा।

 (iii) आगम/लाभ मɅ वɮृͬध को जमा प¢ मɅ व कमी को नाम प¢ मɅ दज[ ͩकया जाएगा।
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नाम व जमा के Ǔनयम (Ǻæय)

पǐरसपंͪƣ   देयताए ँ   पूँजी

 (वɮृͬध)  (कमी) (कमी)  (वɮृͬध) (कमी)  (वɮृͬध)
 +  – –  + –  +

 (नाम)   (जमा) (नाम)  (जमा) (नाम)  (जमा)

  आगम/लाभ   åयय/हाǓन

 (कमी)  (वɮृͬध) (वɮृͬध)  (कमी)
 –  + +  –

 नाम  जमा नाम  जमा

पçृठ 53 पर Ǒदए गए ͪवͧभÛन लेन-देनɉ के माÚयम से आइए अब नाम व जमा के इन Ǔनयमɉ का 
Ĥयोग करना सीखɅ। Úयानपूव[क पçृठ 55 पर दȣ गई ͪ वæलेषण ताͧलका का अÚययन करɅ। अÛय Ĥकार 
कȧ घटनाओ ंका उदाहरण देने के ͧलए इसी उदाहरण मɅ तीन लेन-देन जोड़ Ǒदए गए हɇ (7 से 9)

1. रोǑहत ने 5,00,000 ǽ. नकद से åयवसाय Ĥारंभ ͩकया।

 सौदे का ͪ वæलेषण एक तरफ नकद मɅ वɮृͬध हुई है तो दसूरȣ तरफ पूँजी मɅ। Ǔनयमानुसार पǐरसपंͪƣयɉ 
मɅ वɮृͬध कȧ Ĥͪविçट नाम मɅ कȧ जाती है तो पूँजी मɅ वɮृͬध कȧ Ĥͪविçट जमा मɅ। इसͧलए इस सौदे 
को अͧभͧलͨखत करन ेके ͧलए रोकड़ खात ेके नाम व रोǑहत के पूँजी खाते के जमा प¢ मɅ लेखा 
ͩकया जाएगा।

   रोकड़ खाता    पूँजी खाता

 (1) 5,00,000      (1) 5,00,000

2. 4,80,000 ǽ. से एक बɇक खाता खोला

 सौदे का ͪवæलेषण ः इस सौदे के फलèवǾप जहाँ  एक ओर रोकड़ मɅ कमी आई, वहȣं बɇक मɅ 
जमा रोकड़ मɅ वɮृͬध कȧ नाम व कमी को जमा प¢ मɅ ͧलखा जाता है। इसͧलए इस Ĥͪविçट को 
अͧभͧलͨखत करने के ͧलए बɇक खाते को नाम मɅ व रोकड़ खाते को जमा मɅ ͧलखा जाएगा।

   रोकड़ खाता    बɇक खाता

 (1) 5,00,000  (2) 4,80,000   (2) 4,80,000
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3. åयवसाय के ͧलए 60,000 ǽ. मूãय का फनȸचर खरȣदा व भुगतान के ͧलए चके जारȣ ͩकया
 सौदे का ͪवæलेषण ः 
 इस लेन-देन स ेजहा ँएक ओर फनȸचर (पǐरसपंͪƣ) मɅ वɮृͬध हुई है वहȣं बɇक खाते (पǐरसपंͪƣ) 

मɅ 60,000 ǽ. कȧ कमी आई है। इसͧलए इस लेन-देन कȧ Ĥͪविçट फनȸचर खाते मɅ नाम व बɇक 
खात ेमɅ जमा प¢ कȧ ओर कȧ जाएगी।

   फनȸचर खाता    बɇक खाता
(3) 60,000     (2) 4,80,000 ( 3) 60,000

4. मै. रामजी लाल से 10,000 ǽ. कȧ अͬĒम राͧश का भुगतान कर 1,25,000 ǽ. मूãय का Üलाटं 
व मशीनरȣ खरȣदȣ

 सौदे का ͪवæलेषण ः इस लेन देन मɅ राम जी लाल से Üलाटं व मशीनरȣ का उधार Đय ͩकया 
गया है िजसके बदले मɅ केवल 10,000 ǽ. कȧ अͬĒम राͧश का भुगतान हुआ है। इस िèथǓत 
मɅ Üलाटं व मशीनरȣ (पǐरसपंͪƣ) मɅ 1,25,000 ǽ. कȧ वɮृͬध हुई है। साथ हȣ रोकड़ मɅ 10,000

ǽ. कȧ कमी व देनदाǐरयɉ मɅ 1,15,000 ǽ. कȧ वɮृͬध हुई है। इसͧलए इस Ĥͪविçट का लेखांकन 
Üलाटं व मशीनरȣ खात ेके नाम प¢ मɅ व रोकड़ व मै. राम जी लाल के खात ेमɅ जमा प¢ मɅ 
होगा

   रोकड़ खाता    Üलांट व मशीनरȣ खाता 

 (1) 5,00,000  (2) 4,80,000  (4) 1,25,000

    (4) 10,000

   रामजी लाल का खाता
    (4) 1,15,000

5. मै. सुͧमत Ěेडस[ स े55,000 ǽ. मूãय का माल Đय ͩकया
 सौदे का ͪ वæलेषण ः इस लेन देन से माल (पǐरसपंͪƣ) मɅ 55,000 ǽ. से वɮृͬध हुई तथा मै. सुͧमत 

Ěेडस[ जो ͩक माल के पूǓत [कार हɇ उनको देय राͧश मɅ भी 55,000 ǽ. कȧ वɮृͬध हुई। इसͧलए इस 
Ĥͪविçट का लेखा करने के ͧलए माल खाते के नाम प¢ मɅ व लनेदार म.ै सुͧमत Ěेडस[ के खाते 
के जमा प¢ मɅ राͧश ͧलखी जाएगी।

  Đय खाता    सुͧमत Ěेडस[ का खाता

 (5) 55,000     (5) 55,000
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6. 25,000 ǽ. मूãय का माल रजनी एÛटरĤाइिज़ज़ को 35,000 ǽ. मɅ बेचा।
 सौदे का ͪवæलेषणः यह सौदा ͪवĐय (आगम) मɅ वɮृͬध व रजनी एÛटरĤाइिज़ज़ (देनदार) मɅ भी 

वɮृͬध आएगी।
ͪवĐय खाता   रजनी एÛटरĤाइिज़ज़ खाता

 (6) 25,000 (6) 35,000 

7. माͧसक ͩकराए के Ǿप मɅ 25,000 ǽ. का नकद भुगतान ͩकया।
 सौदे का ͪवæलेषण ः ͩकराया एक åयय है इसके भुगतान से पूँजी मɅ कमी आती है लेͩकन इसका 

ɮͪवप¢ीय Ĥभाव ͩकराए खाते व रोकड़ खाते पर पड़ता है। इसͧलए इस लेन-देन कȧ Ĥͪविçट का 
ͩकराए खाते के नाम व रोकड़ खाते के जमा मɅ लेखा ͩकया जाएगा ।

  ͩकराया खाता   रोकड़ खाता
 (7) 2,500   (1)  5,00,000  (2) 4,80,000

      (4) 10,000

 (7)  2,500

8. काया[लय के कम[चाǐरयɉ को 5,000 ǽ. नकद वतेन के Ǿप मɅ Ǒदए।
 सौदे का ͪवæलेषण ः वतेन का भुगतान åयय है तथा इससे भी पूँजी मɅ कमी आती है। अतः 

इसका ɮͪवप¢ीय Ĥभाव भी रोकड़ खाते व वतेन खाते पर पड़गेा तथा Ĥͪविçट के ͧ लए वतेन खाते 
के नाम व रोकड़ खाते के जमा प¢ मɅ लेखा ͩकया जाएगा

वेतन खाता   रोकड़ खाता
(8) 5,000    (1) 5,00,000   (2) 4,80,000

      (4)  10,000

      (7)  2,5000

(8)  5,000

9. रजनी एÛटरĤाइिज़ज़ न ेउधार का भुगतान चके ɮवारा ͩकया 
 सौदे का ͪ वæलेषण ः इस लेन-देन के Ĥभाव èवǾप जहा ँएक ओर बɇक खाते (पǐरसपंͪƣ) मɅ वɮृͬध 

होगी वहȣं एक देनदार (पǐरसपंͪƣ) रजनी एÛटरĤाइिज़ज़ के खात ेमɅ कमी आ जाएगी। अतः 
पǐरसपंͪƣ मɅ वɮृͬध को नाम प¢ व कमी का जमा प¢ मɅ Ĥͪवçट ͩकया जाएगा। इसͧलए इस 
लेन-देन कȧ Ĥͪविçट हेत ुबɇक खाते के नाम व रजनी एÛटरĤाइिज़ज़ के खात ेके जमा कȧ ओर 
लेखा ͩकया जाएगा

  रजनी एÛटरĤाइिज़ज़   बɇक खाता
 (6) 35,000  (9) 35,000 (2) 4,80,000  (3) 60,000

 (9)   35,000 
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èवयं जाँͬचए - 1

1. ɮͪवअकंन लेखांकन के ͧलए आवæयक हैः
(अ) सभी लेन-देन िजनके कारण पǐरसपंͪƣयɉ के नाम मɅ Ĥͪविçट हो उनके जमा प¢ 

कȧ Ĥͪविçट देयताओ ंअथवा पँूजी मɅ हो।
(ब) िजन लेन-देनɉ कȧ Ĥͪविçट देयताओ ंके नाम मɅ हो उनकȧ Ĥͪविçट पǐरसंपͪƣयɉ कȧे 

जमा मɅ हो।
(स) Ĥ×येक लेन-देन कȧ Ĥͪविçट इस Ĥकार हो ͩक उसकȧ कुल राͧश का लेखा ͧभÛन 

खातɉ के नाम व जमा प¢ मɅ हो।
2. उन ͪवͧभÛन लेन-देनɉ का उãलेख करɅ िजनके Ĥभाव से पँूजी खात ेमɅ वɮृͬध अथवा कमी 

आती है।
3. Èया Ĥ×येक नाम का अथ[ वɮृͬध व जमा का अथ[ कमी होता है?
4. Ǔनàन मɅ से कौन सा उƣर सामाÛयतः Ĥयोग मɅ आने वाले खाते का उͬचत वगȸकरण 

करता है।
(1) भवन (2) मजदरूȣ (3) उधार ͪ वĐय (4) उधार Đय (5) बकाया ͪ वɮयतु åयय (6) गोदाम ͩ कराए 
का अͬĒम भुगतान (7) ͪवĐय (8) नई पूँजी का Ǔनवेश (9) आहरण (10) Ǒदया गया बɪटा

  पǐरसपंͪƣयाँ देयताएँ पूँजी आगम åयय
 (अ) 5,4 3 9,6 2,10 8,7
 (ब) 1,6 4,5 8 7,3 2,9,10
 (स) 2,10,4 4,6 8, 7,5 1,3,9,

उदाहरण 1

Ĥ×येक लेन-देन का ͪवæलेषण कर यह Ǒदखाइए ͩक हर िèथǓत मɅ पǐरसपंͪƣयाँ, देयताएँ व पूँजी पर 
Èया Ĥभाव पड़ा? तथा लेखांकन समीकरण A = L + C संतुͧलत हȣ रहा।
 (i)  8,00,000 ǽ. कȧ पँूजी व 50,000 ǽ. के माल के èटॉक से åयवसाय Ĥारंभ ͩकया।
 (ii) 15,000 ǽ. का अͬĒम भगुतान कर 3,00,000 ǽ. मूãय के Üलाटं का Đय ͩकया िजसकȧ 

शेष राͧश का भुगतान बाद मɅ होगा।
 (iii)  बɇक खात ेमɅ 6,00,000 ǽ. जमा करवाया।
 (iv) अॉͩफस के ͧलए 1,00,000 ǽ. मãूय का फनȸचर खरȣदा व चके से भुगतान ͩकया।
 (v) 80,000 ǽ. मूãय का नकद माल व 35,000 ǽ. का उधार माल खरȣदा।
 (vi) 45,000 ǽ. मूãय का माल 60,000 ǽ. नकद पर बेचा।
 (vii) 80,000 ǽ. मूãय कȧ वèतुओ ंका 1,25,000 ǽ. मɅ उधार ͪवĐय ͩकया।
 (viii) वèतुओं/माल के पूǓत [कारɉ को भुगतान के ͧलए 35,000 ǽ. मूãय के चेक जारȣ ͩकए।
 (ix) Ēाहक से 75,000 ǽ. का चके ĤाÜत ͩकया।
 (x) åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए 25,000 ǽ. कȧ राͧश आहǐरत कȧ।
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हल

(1) सौदे का Ĥभाव पǐरसपंͪƣयɉ मɅ रोकड़ व èटॉक पर पड़गेा व दसूरȣ ओर पूँजी पर पड़गेा। 
रोकड़ मɅ 8,00,000 ǽ. से èटॉक मɅ 50,000 ǽ. से वɮृͬध Ĥदͧश[त होगी तथा कुल पूँजी कȧ 
राͧश 8,50,000 ǽ., होगी

पǐरसंपͪƣयाँ         = देयताएँ  + पूँजी
रोकड़ + रहǓतया (èटॉक)       
8,00,000+ 50,000        = 8,50,000

योग  8,50,000        = 8,50,000

 (2) सौदे का Ĥभाव पǐरसंपͪƣ कȧ ओर रोकड़ व Üलांट तथा मशीनरȣ पर Ǒदखाई देगा तथा 
देयताओं पर भी अतंर Ǻिçटगोचर होगा। Üलाटं व मशीनरȣ 3,00,000 ǽ. से बढ़ जाएंगे। 
रोकड़ मɅ 15,000 ǽ. स ेकमी आएगी तथा देयताओं मɅ Üलाटं व मशीनरȣ का उधार ͪवĐय 
करने वालȣ पाटȹ के ĤǓत åयवसाय कȧ देयताओ ंमɅ 2,85,000 ǽ. कȧ वɮृͬध होगी।

पǐरसंपͪƣयां         = देयताएं  + पूँजी
रोकड़ + रहǓतया (èटॉक) + संयğं    
8,00,000 +  50,000        =   8,50,000 
(15,000)    3,00,000       = 2,85,000
7,85,000 + 50,000 + 3,00,000      = 2,85,000 + 8,50,000 

योग  11,35,000                                = 11,35,000 

(3) सौदे का Ĥभाव केवल पǐरसपंͪƣयɉ पर हȣ पड़ेगा । इसके फलèवǾप पǐरसपंͪƣयɉ के सयंोजन 
मɅ पǐरवत[न आ जाएगा । रोक\ड़ मɅ 6,00,000 ǽ. कȧ कमी आ जाएगी जबͩक बɇक खाता 
इसी राͧश से बढ़ जाएगा।

पǐरसंपͪƣयाँ         = देयताएंँ  + पूँजी
रोकड़ +    रहǓतया (èटॉक) + संयंğ  + बɇक    =
      
7,85,000 +  5,0000  +  3,00,000   = 2,85,000 + 8,50,000
 (6,00,000)    +   6,00,000 
1,85,000 + 50,000 + 3,00,000+    6,00,000    = 2,85,000 + 8,50,000  

योग  11,35,000        = 11,35,000 

 (4) सौदे के ĤभावèवǾप भी पǐरसपंͪƣयɉ के संयोजन मɅ पǐरवत[न आ जाएगा और पǐरणामतः 
फनȸचर मɅ 1,00,000 ǽ. कȧ वɮृͬध व बɇक खात ेमɅ इसी राͧश से कमी Ĥदͧश[त कȧ जाएगी।

पǐरसंपͪƣयां          = देयताएँ + पूँजी
रोकड़ + रहǓतया +  Üलांट व  + बɇक  + फनȸचर 
    मशीनरȣ   
1,85,000 + 50,000 + 3,00,000 + 6,00,000    = 2,85,000 + 8,50,000
      (1,00,000) + 1,00,000 
1,85,000 + 50,000 + 3,00,000 + 5,00,000 + 1,00,000   = 2,85,000 + 8,50,000 

योग  11,35,000         = 11,35,000 
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 (5) सौदे का Ĥभाव पǐरसंपͪƣयɉ व देयताओं दोनɉ ओर पǐरलͯ¢त होगा। èटॉक मɅ कुल 1,15,000 ǽ. के 
माल कȧ वɮृͬध होगी। रोकड़ मɅ नकद Đय ͩकए गए माल के मूãय के बराबर 8,]000 ǽ. कȧ राͧश 
कȧ कमी होगी तथा देयताओं मɅ उधार खरȣदे गए माल के मूãय के बराबर कȧ राͧश अथा[त ्35,000
ǽ. से वɮृͬध होगी।

पǐरसंपͪƣयां          = देयताएँ + पूँजी
रोकड़ + रहǓतया +  Üलांट व  + बɇक  + फनȸचर 
    मशीनरȣ   
 1,85,000+ 50,000 + 3,00,000 + 5,00,000 + 1,00,000   = 2,85,000 + 8,50,000 
(80,000) + 1,15,000         = 35,000 
1,05,000 + 1,65,000 + 3,00,000 + 5,00,000 + 1,00,000   = 3,20,000 + 8,50,000  
योग  11,70,000         = 11,70,000 

 (6) सौदे का Ĥभाव जहा ँएक ओर रोकड़ व èटॉक नामक पǐरसंपͪƣयɉ पर Ǒदखाई देगा वहȣं दसूरȣ ओर 
पूँजी पर भी Ǒदखाई देगा। रोकड़ मɅ 60,000 ǽ. से वɮृͬध होगी तथा माल के èटॉक मɅ 45,000 ǽ. 
से कमी तथा पँूजी मɅ 15,000 ǽ. के लाभ से वɮृͬध हो जाएगी।

पǐरसंपͪƣयां          = देयताएँ + पूँजी
रोकड़ + रहǓतया +  Üलांट व  + बɇक + फनȸचर 
    मशीनरȣ   
1,05,000 + 1,65,000 + 3,00,000 + 5,00,000 + 1,00,000  = 3,20,000 + 8,50,000 
60,000 + (45,000)           + 15,000 
1,65,000 + 1,20,000 + 3,00,000 + 5,00,000 + 1,00,000   = 3,20,000   + 8,65,000 
योग  11,85,000         = 11,85,000 

 (7) सौदे स ेभी पǐरसपंͪƣया ंव पूँजी दोनɉ हȣ प¢ Ĥभाͪवत होगɅ। माल के èटॉक मɅ 80,000 ǽ. 
से कमी आएगी तथा देनदारɉ मɅ 1,25,000 ǽ. से वɮृͬध होगी तथा पूंजी मɅ लाभ के 45,000
ǽ. जोड़ Ǒदए जाएँगे।

पǐरसंपͪƣयां          = देयताएँ + पूँजी
रोकड़ + रहǓतया +  Üलांट व  + बɇक  + फनȸचर  + देनदार
    मशीनरȣ   
 1,65,000 + 1,20,000 + 3,00,000 + 5,00,000 + 1,00,000   = 3,20,000 + 8,65,000
      (80,000)       + 1,25,000 =  + 45,000 
1,65,000 + 40,000 + 3,00,000 + 5,00,000 + 1,00,000 + 1,25,000 = 3,20,000 + 9,10,000
योग  12,30,000         = 12,30,000 

 (8) सौदे के ĤभावèवǾप पǐरसपंͪƣ प¢ मɅ बɇक खाता व देयताओ ंपर असर पड़गेा। बɇक खाते 
व देयताओ ंदोनɉ मɅ 35,000 ǽ. कȧ कमी होगी।

पǐरसंपͪƣयाँ          = देयताएँ + पूँजी
रोकड़ + रहǓतया + Üलांट व   + बɇक  + फनȸचर   + देनदार
     मशीनरȣ   
 1,65,000 + 40,000 + 3,00,000 + 5,00,000 + 1,00,000 + 1,25,000 = 3,20,000 + 
9,10,000 
      (35,000)       = (35,000) 
1,65,000 +  40,000  + 3,00,000 +4,65,000  + 1,00,000 + 1,25,000  = 2,85,000 + 9,10,000  
योग  11,95,000           = 11,95,000 
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(9) सौदे से केवल पǐरसपंͪƣयɉ के सयंोजन मɅ पǐरवत[न आएगा Èयɉͩक बɇक खाता 75,000 ǽ. से बढ़ 

जाएगा व देनदार इसी राͧश से कम हो जाएँगे।
पǐरसंपͪƣयाँ          = देयताएँ + पूँजी
रोकड़ + रहǓतया + Üलांट व   + बɇक + फनȸचर    + देनदार
       मशीनरȣ                                                                       
 1,65,000 + 40,000 + 3,00,000 + 4,65,000 + 1,00,000 + 1,25,000 = 2,85,000 + 
9,10,000
     + 75,000    (75,000)
1,65,000 + 40,000 + 3,00,000 + 5,40,000 + 1,00,000 + 50,000 = 2,85,000 + 
9,10,000 

योग  11,95,000         = 11,95,000 

 (10) सौदे का Ĥभाव लेखांकन समीकरण के दोनɉ प¢ɉ पर पड़गेा । जहा ँएक ओर रोकड़ मɅ 
25,000 ǽ. कȧ कमी आएगी वहȣं पँूजी मɅ भी 25,000 ǽ. कȧ कमी आएगी।

पǐरसंपͪƣयां          = देयताएँ + पूँजी
रोकड़ + रहǓतया + Üलांट व   + बɇक + फनȸचर    + देनदार
      मशीनरȣ             
 1,65,000 + 40,000 + 3,00,000 + 5,40,000 + 1,00,000 + 50,000 = 2,85,000 + 
9,10,000 (25,000)             + 
(25,000)
1,40,000+ 40,000 + 3,00,000 + 5,40,000 + 1,00,000 + 50,000 = 2,85,000 + 8,85,000  

योग  11,95,000                  = 11,95,000

3.4 Ĥारंͧभक Ĥͪविçट कȧ पुèतकɅ
अभी तक आपने नाम व जमा प¢ के ͪवषय मɅ जाना तथा यह भी देखा ͩ क ͩ कस Ĥकार एक लेन-देन 
खातɉ को Ĥभाͪवत करता है। लेन-देन का ͪवæलेषण व उसको खातɉ मɅ अͧभलेखन ĤͩĐया एक अÍछा 
अͬधगम अßयास है। लेͩकन वाèतͪवक लखेाकंन Ĥणालȣ मɅ लेन-देनɉ का अͧभलेखन सीधे खातɉ मɅ 
नहȣं ͩकया जाता। वह पुèतक िजसमɅ पहलȣ बार लेन-देन कȧ Ĥͪविçट कȧ जाती है रोजनामचा या 
Ĥारंͧभक Ĥͪविçट कȧ पुèतक कहलाती है। इस पुèतक मɅ सौदे का अͧभलखेन करने के ͧलए उन İोत 
Ĥलेखɉ कȧ अवæयकता होती है िजनका वण[न हम पहले हȣ कर चुके हɇ। अßयास मɅ Ĥ×येक सौदे का 
संपूण[ लेखा व उसके सभी सàपक[  सूğ अथा[त ्नाम व जमा प¢ सबंंधी सूचना एक हȣ èथान पर 
उपलÞध होते हɇ। रोजनामच ेमɅ लेन-देन के नाम व जमा प¢ का अͧभलेखन करने के पæचात उसे 
ͪवͧभÛन खातɉ मɅ हèतातंǐरत कर Ǒदया जाता है। रोजनामच ेमɅ लेन-देनɉ के अͧभलेखन को अĒेंजी मɅ 
जन[लाइनिजगं कहते हɇ। एक बार रोजनामचे मɅ Ĥͪविçट हो जाने पर उस घटना का संगठन पर संपूण[ 
उपयोगी Ĥभाव जाना जा सकता है। रोजनामच ेसे सौदे का ͪवͧभÛन खातɉ मɅ हèतातंरण खतौनी 
कहलाता है। लेन-देनɉ के अͧभलेखन मɅ इस Đम के कारण रोजनामच ेको Ĥारंͧभक Ĥͪविçट कȧ पुèतक 
तथा खाता बहȣ को Ĥधान Ĥͪविçट कȧ पुèतक कहा जाता है। इस सदंभ[ मɅ यह बात जानने योÊय है 
ͩक कुछ लेन-देन एेसे हɇ िजनकȧ आवǓृत बड़ी संÉया मɅ होती है जो रोजनामच ेके आकार को बहुत 
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कर देती है इसीͧलए Ĥाथͧमक Ĥͪविçट कȧ पुèतक रोजनामचे को कई उप-पुèतकɉ मɅ ͪवभÈत ͩकया 
गया है जो ͩक Ǔनàन हैः
 (अ) Ĥमुख रोजनामचा
(ब) रोकड़ बहȣ
(स) अÛय दैǓनक पुèतकɅ
  (i)  Đय बहȣ
  (ii) ͪवĐय बहȣ
  (iii) Đय वापसी बहȣ
  (iv) ͪवĐय वापसी बहȣ
  (v) ĤाÜत ǒबल बहȣ
   (vi) देय ǒबल बहȣ
इस अÚयाय मɅ आप रोजनामचा मɅ Ĥͪविçट कȧ ĤͩĐया व उसकȧ खतौनी खाता बहȣ मɅ करना सीखɅगे। 
रोकड़ बहȣ व अÛय दैǓनक पुèतकɉ के ͪवषय मɅ हम अÚयाय 4 मɅ ͪवèतार से पढ़Ʌगे।

3.4.1 रोजनामचा
यह Ĥारंͧभक Ĥͪविçट कȧ मूल पुèतक है। इस पुèतक मɅ लेन-देनɉ कȧ Ĥͪविçट कालĐमानुसार होती है 
अथा[त ्जब सौदा हो तभी उसका लेखा होगा। बाद मɅ इन लेन-देनɉ कȧ खतौनी ͪवͧभÛन खातɉ मɅ 
कȧ जाती है। यह Ǔनिæचत करने के बाद कȧ एक लेन-देन मɅ ͩकस खाते के नाम व ͩकसके जमा प¢ 
Ĥभाͪवत हɉगे उसकȧ Ĥͪविçट रोजनामचे मɅ कȧ जाती है। रोजनामच ेका ĤाǾप ͬचğ 3.4 मɅ Ǒदखाया 
गया है।

रोजनामचा

Ǔतͬथ ͪववरण   ब.प.ृस. नाम जमा
      राͧश(ǽ.) राͧश(ǽ.)
     

ͬचğ 3.4ः 

रोजनामचे के Ĥथम èतंभ मɅ वह Ǔतͬथ ͧलखी जाती है िजस Ǒदन लेन-देन हुआ है। ɮͪवतीय 
èतंभ मɅ उस लेन-देन संबंधी ͪववरण ͧलखा जाता है। Ĥथम पंिÈत मɅ बायीं ओर से उस खात ेका 
नाम ͧलखा है िजसे नाम (Dr.) करना है साथ हȣ उसी पिंÈत के अǓंतम छोर पर नाम भी ͧलखा जाता 
है। दसूरȣ पंिÈत मɅ कुछ èथान छोड़कर िजस खात ेमɅ जमा करना है उसका नाम ͧलखा जाता है 
तथा तीसरȣ पंिÈत मɅ एक कोçठक मɅ लेन-देनɉ से सबंंͬधत संͯ ¢Üत ͪववरण ͧलखा जाता है। संͯ¢Üत 
ͪववरण के उपरातं ͪववरण èतंभ मɅ एक रेखा खींची जाती है जो इस बात कȧ ɮयोतक है ͩक उस 
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ͪवशषे सौदे का अͧभलेखन पूण[ हो गया है। खाता बहȣ पçृठ सÉंया (खा.प.ृस.ं) सबंंधी èतंभ मɅ खाता 
बहȣ कȧ वह पçृठ संÉया ͧलखी जाती है िजन पर संबंधी खातɉ को बनाया जाएगा। इस èतंभ मɅ 
पçृठ सÉंया रोजनामच ेमɅ Ĥͪविçट के समय नहȣं बिãक खाता बहȣ मɅ खतौनी के समय ͧलखी जाती 
है। नाम राͧश èतंभ मɅ नाम ͩकए जाने वाले खात ेमɅ ͧलखी जाने वालȣ राͧश ͧलखी जाती है तथा 
जमा राͧश के èतंभ मɅ जमा ͩकए जाने वाले खाते मɅ ͧलखी जान ेवालȣ राͧश। सामाÛयतः लेन-देनɉ 
कȧ संÉया इतनी होती है ͩक वह रोजनामचे के कई पçृठɉ मɅ ͧलखी जाती है। इसͧलए रोजनामचे 
के Ĥ×येक पेज के अंत मɅ उसके दोनɉ राͧश èतंभɉ का कुल जोड़कर उसे अगले पçृठ पर ले जाया 
जाता है िजसे ͪपछले पçृठ पर योग आगे ले जाया गया (योग आ. ले.) तथा अगले पçृठ के ͧलए 
योग पीछे से लाया गया (आ.ला.) ͧलखा जाता है। रोजनामच ेमɅ Ĥͪविçट åयवसाǓयक लेन-देन का 
Ĥाथͧमक अͧभलेखन है। यह साधारण अथवा ͧमͬĮत दोनɉ Ĥकार कȧ हो सकती है। जब ͩकसी सौदे 
मɅ केवल दो हȣ खाते सिàमͧलत होते हɇ तो उस Ĥͪविçट को साधारण Ĥͪविçट कहते हɇ। उदाहरणाथ[ 
ः 24 Ǒदसàबर, 2017 को  मै. गोͪवÛद Ěेडस[ स े30,000 ǽ. मूãय का माल उधार खरȣदा गया। 
इस सौदे से केवल दो खाते Ĥभाͪवत हɉगे (1) खरȣद खाता, व (2) मै. गोͪवÛद Ěेडस[ (लेनदार) का 
खाता। खरȣद के कारण पǐरसपंͪƣयɉ मɅ वɮृͬध हुई साथ हȣ म.ै गोͪवÛद Ěेडस[ नामक देयता मɅ भी 
वɮृͬध हुई। इस सौदे कȧ रोजनामचे मɅ Ĥͪविçट इस Ĥकार होगीः

रोजनामचा

2015

24 Ǒदसंबर     Đय खाता  नाम  30,000 

  गोͪवÛद Ěेडस[ खाते से     30,000 

 (गोͪवÛद Ěेडस[ से åयापाǐरक माल का Đय)

यहाँ Úयान देने योÊय तØय यह है ͩक इस सौदे के पǐरणामèवǾप हालाँͩक माल के èटॉक मɅ 
वɮृͬध हुई है लेͩ कन Ĥͪविçट के समय खरȣद खाते को नाम ͩकया गया है न ͩक èटॉक अथवा माल 
खात ेको। वाèतव मɅ माल खाते का ͪवभाजन पाँच खातɉ मɅ होता है Đमशः Đय खाता, ͪवĐय खाता, 
Đय वापसी खाता, ͪवĐय वापसी खाता व èटॉक खाता।

जब नाम या जमा ͩकए जाने वाले खातɉ कȧ संÉया अͬधक होती है तो एेसी Ĥͪविçट को ͧमͬĮत 
Ĥͪविçट कहते हɇ। उदाहरणाथ[ ः 4 जलुाई, 2017 को माडन[ फनȸचर स ेअॉͩफस के ͧलए 25,000 ǽ. 
मूãय का फनȸचर खरȣदा गया तथा उसे समय 5,000 ǽ. का भुगतान नकद मɅ ͩकया गया और शेष 
राͧश उधार रहȣ। इस सौदे के Ĥभाव èवǾप फनȸचर मɅ 25,000 ǽ. से वɮृͬध हुई रोकड़ मɅ 5,000 
ǽ. कȧ कमी व देयताओ ंमɅ भी 20,000 ǽ. कȧ वɮृͬध हुई।
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4 जुलाई, 2017 को रोजनामचे मɅ इस Ĥकार Ĥͪविçट होगीः

     रोजनामचा

4  जुलाई  काया[लय फनȸचर खाता  नाम                         25,000   
  रोकड़ खात ेसे     5,000 
  मॉडन[ फनȸचर खाते से     20,000 
 (माडन[ फनȸचर से काया[लय फनȸचर का Đय)

आइए अब उदाहरण ‘अ’ मɅ Ǒदए गए लेन-देनɉ कȧ Ĥͪविçट रोजनामचे मɅ करɅ।

रोǑहत कȧ पुèतकɅ
 रोजनामचा

 रोकड़ खाता  नाम                         5,00,000 
  पूँजी खात ेस े     5,00,000 
 (नकद राͧश से åयापार आरंभ ͩकया)
   बɇक खाता                                      नाम                         4,80,000
  रोकड़ खात ेसे        4,80,000 
 (èटैट बɇक अॉफ इंͫडया मɅ खाता खोला)
  फनȸचर खाता                                 नाम                           60,000 
   बɇक खाते से      60,000 
              (बɇक ɮवारा काया[लय फनȸचर कȧ खरȣद का भुगतान)   
  

 Üलांट व मशीनरȣ                 नाम                          1,25,000 
  रोकड़ खात ेसे         10,000 
  रामजी लाल के खात ेसे     1,15,000 
 (म.ै रामजी लाल से Üलाटं व मशीनरȣ खरȣदȣ 
 िजसका भुगतान 10,000 ǽ. कȧ अͬĒम राͧश देकर
 तथा शषे राͧश का भुगतान आवतȸ Ǔतͬथ पर ͩकया 
 जाएगा)
  Đय खाता                      नाम                             55,000 
  मै. सुͧमत Ěेडस[ के खात ेसे      55,000 
  (उधार पर माल का Đय)
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 रजनी एंटरĤाइिज़ज़  Dr.  35,000 

  ͪवĐय खात ेसे     35,000  

 (लाभ पर माल का ͪवĐय)
      योग   12,55,000  12,55,000 

उदाहरण 2

सरोज माट[ से Ǔनàनवत ्सूचनाएँ ĤाÜत कȧ गईः
वष[ 2017 के अĤैल माह के लेखा सौदे

1 अĤैल 1,50,000 ǽ. से åयवसाय आरंभ ͩकया।
1 अĤैल मनीषा से 36,000 ǽ. का माल खरȣदा।
1 अĤैल 2,200 ǽ. नकद पर लेखन सामĒी खरȣदȣ।
2 अĤैल SBI मɅ बɇक खाता खोला और 35,000  ǽ. जमा ͩकये।
2 अĤैल ͪĤया को 16,000 ǽ. का नकद माल बेचा।
3 अĤैल ͪĤया ने चेक से 16,000 ǽ. का भुगतान ͩकया।
5 अĤैल Ǔनͬध को 14,000 ǽ. का माल बेचा।
8 अĤैल Ǔनͬध ने 14,000 ǽ. का भुगतान ͩकया।
10 अĤैल ऋतु से 20,000 ǽ. का उधार माल खरȣदा।
14 अĤैल चेक ɮवारा 6,000 ǽ. कȧ बीमा ͩकæत का भुगतान।
18 अĤैल 2,000 ǽ. का ͩकराया Ǒदया।
20 अĤैल 1,500 ǽ. का माल दान मɅ Ǒदया।
24 अĤैल 11,200 ǽ. का फनȸचर खरȣदा।
29 अĤैल åयिÈतगत ्उपयोग के ͧलए 2,000 ǽ. आहǐरत।
30 अĤैल 1,200 ǽ. का Þयाज ĤाÜत।
30 अĤैल 2,300 ǽ. का नकद ͪवĐय।
30 अĤैल चेक से 3,000 ǽ. कमीशन का भुगतान।
30 अĤैल चेक से 2,000 ǽ. टेͧलफोन ǒबल का भुगतान।
30 अĤैल 12,000 ǽ. के वतेन का भुगतान।

रोजनामचा Ĥͪविçटया ँदɅ।
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हल
सरोजनी माट[ कȧ पèुतकɅ

रोजनामचा

2017
01 अĤैल रोकड़ खाता  नाम   1,50,000   
  पूंजी खात ेस े     1,50,000 
 (नकद धनराͧश से åयवसाय आरंभ)
01 अĤैल Đय खाता  नाम  36,000 
  मनीषा के खात ेसे     36,000 
 (उधार पर माल खरȣदा)     

01 अĤैल èटेशनरȣ खाता  नाम  2,200 
  रोकड़ खात ेसे      2,200 
 (नकद èटेशनरȣ खरȣदȣ)
02 अĤैल  बɇक खाता                            नाम  35,000 
  रोकड़ खात ेसे     35,000 
 (SBI बɇक मɅ खाता खोला)
02 अĤैल ͪĤया खाता   नाम  16,000 
  ͪवĐय खात ेसे     16,000 
 (ͪĤया को उधार माल कȧ ǒबĐȧ)
03 अĤैल   बɇक खाता नाम  16,000 
  ͪĤया खाते से     16,000 
 (ͪĤया से चेक ĤाÜत)
05 अĤैल Ǔनͬध खाता  नाम  14,000 
  ͪवĐय खात ेसे     14,000 
 (Ǔनͬध को उधार माल बेचा)
08 अĤैल रोकड़ खाता  नाम  14,000 
  Ǔनͬध के खाते से     14,000 
 (Ǔनधी से नकद ĤाÜत)
10 अĤैल Đय खाता  नाम  20,000 
  ऋतु के खाते से     20,000 
 (उधार पर माल खरȣदा)
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14 अĤैल बीमा ͩकèत खाता  नाम  6,000  
  बɇक खाता से     6,000 
 (चेक से बीमा कȧ ͩकèत का भुगतान)
18 अĤैल  ͩकराया खाता  नाम  2,000
  रोकड़ खात ेसे     2,000 
 (ͩकराया Ǒदया)           

20 अĤैल दान खाता  नाम  1,500 
  Đय खात ेसे     1,500 
 (माल को दान मɅ Ǒदया)
24 अĤैल फनȸचर खाता  नाम  11,200 

  रोकड़ खात ेसे     11,200 
 (काया[लय फनȸचर खरȣदा)       

29 अĤैल आहरण खाता  नाम  5,000 
  रोकड़ खात ेसे     5,000 
 (åयवसाय से èवाͧम ɮवारा नकद आहरण)
30 अĤैल रोकड़ खाता  नाम  1,200 
  Þयाज ĤािÜत खाते से     1,200
 (Þयाज ĤाÜत)
30 अĤैल रोकड़ खाता                                नाम  2,300 
  ͪवĐय खात ेसे     2,300 
 (माल कȧ नकद ǒबĐȧ)
30 अĤैल कमीशन खाता                      नाम  3,000  
  बɇक खाते से      3,000 
 (चेक से कमीशन का भगुतान)
30 अĤैल टेͧलफोन åयय खाता  नाम  2,000 
  रोकड़ खात ेसे     2,000 
 (टेͧलफोन åयय का भुगतान)
30 अĤैल वेतन खाता  नाम  12,000  
  रोकड़ खात ेसे      12,000 
 (काया[लय वतेन का भुगतान)  

      योग   3,49,400  3,49,400 

उदाहरण 3

एक ͪवæलेषण ताͧलका बनाकर ͧसɮध कȧिजए ͩक Ĥ×येक लेन-देन के Ĥभाव èवǾप सीताराम हाउस के सौदɉ मɅ 
लेखांकन समीकरण सदैव संतुͧलत रहा तथा इन सौदɉ कȧ Ĥͪविçट रोजनामच ेमɅ भी करɅः
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  (i) 6,00,000 ǽ. से åयवसाय Ĥारंभ ͩकया।
 (ii) 4,50,000 ǽ. बɇक मɅ जमा करवाया।
 (iii) 30,000 ǽ. का शीē भुगतान कर 2,30,000 ǽ. मूãय कȧ Üलाटं व मशीनरȣ खरȣदȣ।
 (iv) 40,000 ǽ. का नकद व 45,000 ǽ. का उधार माल खरȣदा।
   (v) Üलाटं व मशीनरȣ के पूǓत [कार को 2,00,000 ǽ. का चके जारȣ ͩकया।
 (vi) नकद ͪवĐय 70,000 ǽ. (लागत मूãय 50,000 ǽ.)।
 (vii) èवामी ने åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए 35,000 ǽ. कȧ राͧश आहǐरत कȧ।
 (viii) चेक ɮवारा 2,500 ǽ. बीमे कȧ ͩकèत का भुगतान ͩकया।
 (ix) 5,500 ǽ. के वेतन बकाया है।
   (x) 30,000 ǽ. नकद मɅ फनȸचर खरȣदा।

हल
रोजनामचा

   (i) रोकड़ खाता          नाम                6,00,000 
   पूँजी खात ेस े      6,00,000 
  (नकद राͧश से åयवसाय आरंभ ͩकया)
 (ii) बɇक खाता              नाम                 4,50,000 
   रोकड़ खात ेसे      4,50,000 
  (बɇक मɅ धनराͧश जमा कȧ)
 (iii) Üलांट व मशीनरȣ        नाम                  2.30,000 
   रोकड़ खात ेसे          30,000 
   लेनदार खाता से     2,00,000 
  Üलांट व मशीनरȣ का Đय   30,000  ǽ. नकद देकर 
  ͩकया तथा शषे राͧश का भुगतान आवतȸ Ǔतͬथ पर 
  ͩकया जाएगा)
 (iv) Đय खाता             नाम                  85,000 
   रोकड़ खाता     40,000  
   लेनदार खाता     45,000 
  (नकद और उधार पर माल का Đय)
  (v) लेनदार खाता             नाम                 2,00,000 
   बɇक खाते से     2,00,000 
  (Üलाटं व मशीनरȣ के आपǓूत [कƣा[ को भुगतान 
  ͩकया गया)
  शषे आ/ले               15,65,000 15,65,000
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  शषे आ/ला              15,65,000 15,65,000 

 (vi) रोकड़ खाता  नाम                      70,000 

    ͪवĐय खात ेस े        70,000 

  (लाभ पर माल का ͪवĐय)
 (vii)  आहरण खाता  नाम                      35,000 

   रोकड़ खात ेसे       35,000 

  (åयिÈतगत उपयोग के ͧलए धनराͧश Ǔनकालȣ)
 (viii) बीमा खाता  नाम                      2,500 

   बɇक खाते से      2,500 

  (बीमा कȧ ͩकèत का भुगतान चके से ͩकया)
 (ix) वेतन खाता               नाम                      5,500 

   बकाया वतेन खात ेसे     5,500 

  (बकाया वेतन)     

 (x) फनȸचर खाता                        नाम                     30,000   

   रोकड़ खात ेसे     30,000 

  (नकद राͧश पर फनȸचर का Đय)

       योग                    17,08,000  17,08,000 

èवयं जांͬ चए – 2

Ǔनàन सौदɉ मɅ Ĥभाͪवत खाते, उनके नाम व ͩ कस खाते को नाम ͩ कया जाएगा व ͩकसे जमा, का उãलेख 
कȧिजएः

 (i) भानु ने 1,00,000 ǽ. नकद से åयवसाय Ĥारंभ ͩकया।
 (ii) रमेश से 40,000 ǽ. मूãय का माल उधार खरȣदा।
 (iii)  30,000 ǽ. मूãय का माल नकद बेचा।
 (iv) 3,000 ǽ. कȧ राͧश का भुगतान वेतन के Ǿप मɅ ͩकया।
 (v) 10,000 ǽ. नकद का फनȸचर खरȣदा।
 (vi) 50,000 ǽ. बɇक से उधार ͧलया।
 (vii) 10,000 ǽ. मूãय कȧ वèतुएँ सǐरता को उधार बेचा।
 (viii) 8,000 ǽ. रमेश को चुकाए।
 (ix) 1,500 ǽ. ͩकराए के Ǒदए।
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   1 2  1 2  1 2

 1.

 2.

 3.

 4.

 5.

 6.

 7.

 8.

 9.

उदाहरण 4

CGST @ 5% और SGST @ 5% पर यह मानत ेहुए ͩक सभी लेनदेन Ǒदãलȣ के भीतर हȣ हुए हɇ 
आवæयक रोजनामचा Ĥͪविçटया ँदɅ।
 (i) शोͧभत ने उधार पर माल खरȣदा।
 (ii) त×पæचात शोͧभत ने यहȣ माल 1,20,000 ǽ. मूãय पर Ǒदãलȣ मɅ उधार पर बेचा।
 (iii) शोͧभत ने 8,000 ǽ. मूãय का कंÜयूटर ͪĤटंर खरȣदा।
 (iv) 2,000 ǽ. डाक åयय थे।
 हल

रोजनामचा

    Đय खाता  नाम   1,00,000 
  आंतǐरक CGST खाता  नाम   5,000 
  आंतǐरक SGST खाता  नाम   5,000 
   लेनदार खाते से     1,10,000 

  (माल का उधार Đय)
  देनदार खाता  नाम   1,48,500 
   ͪवĐय खाते से      1,35,000 
   बाéय CGST खाते से     6,750 
   बाéय SGST खाते स े     6,750 

  (माल का उधार ͪवĐय)
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  यातायात खाता  नाम   8,000 
  आंतǐरक CGST खाता  नाम  400  
  आंतǐरक SGST खाता  नाम  400
   बɇक खात ेसे     8,800 

  (यातायात åययɉ का भुगतान)
  कंÜयूटर ͪĤटंर खाता  नाम   10,000 
  आंतǐरक CGST खाता  नाम  500  
  आंतǐरक SGST खाता  नाम  500
   बɇक खात ेसे     11,000 

  (कंÜयूटर ͪĤटंर खरȣदा)
  डाक åयय खाता  नाम   2,000 
  आंतǐरक CGST खाता  नाम  100  
  आंतǐरक SGST खाता  नाम  100
   बɇक खात ेसे     2,200 

  (डाक åयय का भगुतान)
  बाéय CGST खाता  नाम   6,7501 
  बाéय SGST खाता  नाम   6,7502

   आंतǐरक CGST खाता     6,0003  
   आंतǐरक SGST खाता     6,0004

   इलेÈĚॉǓनक रोकड़ खाताबहȣ खाते से   1,0005 
   (जी.एस.टȣ. का समायोजन और शेष     
   राͧश का भुगतान)

काय[कारȣ ǑटÜपणीः
कुल आतंǐरक CGST =  ǽ. 5,000 + ǽ. 400 + ǽ. 500 + ǽ. 100 = ǽ. 6,0001

कुल आतंǐरक SGST  =  ǽ. 5,000 + ǽ. 400 + ǽ. 500 + ǽ. 100 = ǽ. 6,0002

कुल बाéय CGST  =  ǽ. 6,7503

कुल बाéय SGST  =  ǽ. 6,7504

शुɮध CGST देय =  ǽ. 6,750 - ǽ. 6,000 = ǽ. 750

उदाहरण 5

ǒबहार कȧ सुमन कȧ पुèतकɉ मɅ रोजनामचा Ĥͪविçटया ँदɅ यǑद CGST@9% और SGST@9% है। 
 (i) झारखंड मɅ 3,50,000 का माल खरȣदा।
 (ii) उƣर Ĥदेश मɅ 2,00,000 ǽ. का माल बेचा।
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(iii) ǒबहार मɅ हȣ 4,00,000 ǽ. का माल बेचा।
(iv) 30,000 ǽ. के बीमा Ĥीͧमयम का भुगतान ͩकया।

 (v) काया[लय के ͧलए 50,000 ǽ. का फनȸचर खरȣदा।
सुमन कȧ पुèतकɅ

रोजनामचा

Ǔतͬथ ͪववरण        ब.प.ृस ं नाम जमा
      राͧश(ǽ.) राͧश(ǽ.)
    Đय खाता  नाम   3,50,000 

 i. आंतǐरक IGST खाता  नाम  63,000 

   बɇक खात ेसे     4,13,000 

  (माल का Đय)
 ii. बɇक खाता  नाम   2,36,000 

   ͪवĐय खाते से      2,00,000 

   बाéय IGST खाते से     36,000

  (राÏय के बाहर माल का ͪवĐय)
 iii. देनदार खाता  नाम   4,72,000 

   ͪवĐय खाते से      4,00,000 

   बाéय CGST खाते से     36,000  
   बाéय SGST खाते स े     36,000

  (राÏय के भीतर माल का ͪवĐय)
 iv. बीमा Ĥीͧमयम खाता  नाम   30,000 

  आंतǐरक CGST खाता  नाम  2,700 
  आंतǐरक SGST खाता  नाम  2,700

   बɇक खात ेसे     35,400 

  (बीमा Ĥीͧमयम का भुगतान)
 v.  फनȸचर खाता  नाम   50,000 

  आंतǐरक CGST खाता    4,500  
  आंतǐरक SGST खाता    4,500

   बɇक खात ेसे     59,000 

  (फनȸचर का Đय)
 vi. बाéय CGST खाता  नाम   34,200 

   आंतǐरक CGST खात ेसे     7,200  
   आंतǐरक SGST खाते से     27,000

  (बाéय CGST का समायोजन)
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  vii. बाéय SGST खाता  नाम   7,200 
   आंतǐरक SGST खाते से     7,200
  (बाéय SGST का समायोजन)
 viii. बाéय IGST खाता  नाम   36,000 
   आंतǐरक IGST  खाते स े     36,000
  (बाéय IGST  का समायोजन)
  ix.  बाéय CGST खाता  नाम   1,800 
  बाéय SGST खाता  नाम   28,800 
   (इलेÈĚॉǓनक रोकड़ खाताबहȣ खात ेस े   30,600
      अǓंतम भुगतान)

काय[काǐरणी ǑटÜपणी
गणना पçृठ
ͪववरण   CGST  SGST IGST
बाéय दाǓय×व 36,000   36,000 36,000
घटाया ः आंतǐरक जमा कराधान
 CGST 7,200  ........... ...........
 SGST ...........  7,200 ...........
 IGST 27,000  ........... 36,000
 देयराͧश 1,800  28,800 NIL

ͩकसी भी Ĥकार के IGST को सव[Ĥथम IGST  से समायोिजत ͩकया जाएगा और उसके पæचात ्CGST  से 
समायोिजत ͩकया जाएगा।
यǑद कोई शषे है तो उसका योगफल समायोजन SGST  पर ͩकया जाएगा।

3.5 खाता बहȣ 
खाता बहȣ लेखाकंन तंğ मɅ ĤयुÈत होनेवालȣ Ĥमुख पुèतक है। इसमɅ ͪवͧभÛन खात ेहोते हɇ िजनमɅ 
उनसे  संबंͬ धत सौदɉ का अͧभलेखन ͩकया जाता है। खाता बहȣ नाम व जमा ͩकए गए खातɉ का 
संĒह है िजनकȧ Ĥथम Ĥͪविçटया ँरोजनामच ेव दैǓनक पुèतकɉ मɅ कȧ गई हɇ। खाता बहȣ रिजèटर, 
खलुे काडȾ या फाइल मɅ रख ेगए कागज़ ͩकसी भी Ǿप मɅ हो सकता है।

संगठन के ͧलए खाता बहȣ एक महǂवपूण[ व आवæयक दèतावेज है। एक दȣ हुई Ǔतͬथ को ͩकसी 
खात ेͪवशषे का फम[ के साथ Èया संबंध था। इसका Ǔनधा[रण खाता बहȣ से हȣ संभव है। उदाहरणाथ[ 
ĤबÛधक ͩकसी Ǔतͬथ ͪवशषे को यǑद ͩकसी ͪवशषे Ēाहक ɮवारा देय राͧश जानना चाहता है या ͩकसी 
पूǓत [कार को देय राͧश जानना चाहता है तो यह सारȣ सूचनाएँ खाता बहȣ से हȣ जानी जा सकती 
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हɇ। इस Ĥकार कȧ सूचनाएँ रोजनामचे स ेजानना कǑठन काय[ है Èयɉͩक उसमɅ सौदɉ कȧ Ĥͪविçट 
कालĐमानुसार (Ǔतͬथ अनुसार) होती है साथ हȣ ͩकसी Ĥकार का वगȸकरण भी नहȣं होता। सरल 
खतौनी व जानकारȣ के ͧलए खाता बहȣ मɅ खाते एक Ǔनिæचत Đम से खोले जाते हɇ।

उदाहरणाथ[ ः खातɉ को उसी Đम से बनाया जाता है िजस Đम मɅ वह लाभ-हाǓन खात ेव तुलन-पğ 
मɅ दशा[ए जाएंगे। खाता बहȣ बड़े संगठनɉ मɅ खातɉ कȧ सरल पहचान के ͧलए शुǾ मɅ एक ͪववरͨणका 
भी बनाई जाती है िजसमɅ Ĥ×येक खाते को एक कोड नंबर आबǑंटत कर Ǒदया जाता है। ͬचğ 3.6

मɅ खाते का ĤाǾप Ǒदखाया गया है।

खाते का नाम
नाम  जमा

       

    ͬचğ 3.5 ः

इस ĤाǾप के अनुसार ͪवͧभÛन èतंभɉ ɮवारा Ǔनàन सूचना Ĥदान कȧ जाएगी। जसैा ͩक पहले बताया 
जा चुका है ͩक Ĥ×येक खाते को नाम अथवा जमा उसकȧ ĤकृǓत के अनुसार Ǔनधा[ǐरत Ǔनयमɉ के 
आधार पर हȣ ͩकया जाता है।

 ĤाǾप के शीष[ पर खाते का नाम ͧलखा जाएगा िजसका अǓंतम शÞद खाता होगा। 
नाम/जमा अथा[त ्खाते कȧ बायी ंओर नाम प¢ तथा दायीं ओर जमा प¢ कहलाती है।
Ǔतͬथः सौदे कȧ Ǔतͬथ वष[, मास व Ǔतͬथ कȧ खतौनी कालĐमानुसार इस èतंभ मɅ होगी।

 नाम अथवा जमा प¢ से Ĥारंͧभक Ĥͪविçट के समय ͧलखी गई वèतु अथवा खात ेका नाम 
इस èतंभ मɅ ͧलखा जाएगा।

 इस èतंभ मɅ सौदे कȧ Ĥͪविçट रोजनामच ेके िजस पçृठ पर है वह पçृठ 
संÉया ͧलखी जाएगी। यह पçृठ संÉया खतौनी के समय ͧलखी जाएगी।
राͧशः इस èतंभ मɅ अकंो मɅ वह राͧश ͧलखी जाएगी जो उस सौदे के सबंंध मɅ Ĥाथͧमक Ĥͪविçट कȧ 
पुèतक रोजनामचे मɅ दज[ है।

रोजनामचे व खाता बहȣ मɅ अतंर

रोजनामचा व खाता बहȣ ɮͪवअकंन - लेखा Ĥणालȣ कȧ सबसे मह×वपूण[ पुèतकɅ  हɇ। इस लेखा तकनीक 
का Ĥयोग करने पर इन पुèतकɉ का उपयोग अǓनवाय[ है। इन दोनɉ कȧ तुलना मɅ Ǔनàन ǒबदं ुÚयान 
योÊय है।
 1. रोजनामचा Ĥथम Ĥͪविçट कȧ पुèतक है जबͩक खाता बहȣ ɮͪवतीय Ĥͪविçट कȧ।
 2. रोजनामचा कालĐमानुसार Ĥͪविçटयɉ का Ĥलेख है जबͩक खाता बहȣ ͪवæलेषणा×मक Ĥलेख।
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 3. रोजनामचा को İोत Ĥͪविçटयɉ कȧ पुèतक होने के कारण ÛयाǓयक Ĥमाण के Ǿप मɅ खाता 
बहȣ से अͬधक Ĥमाͨणकता ĤाÜत है।

 4. रोजनामच ेमɅ वगȸकरण का आधार सौदा है जबͩक खाता बहȣ मɅ वगȸकरण का आधार खाता 
है।

 5. रोजनामच ेमɅ Ĥͪविçट को जन[लाइिजगं कहते हɇ जबͩक खाता बहȣ मɅ Ĥͪविçट का खतौनी।

जैसा ͩक हमने पहले भी अÚययन ͩकया है ͩक सभी खातɉ को पाँंच वगɟ मɅ ͪवभÈत ͩकया जा सकता 
है जो ͩक पǐरसपंͪƣयाँ, देयताएँ, पूँजी, आगम (लाभ) व åयय (हाǓन)। इन खातɉ को ͩफर दो भागɉ 
मɅ बाटँा जा सकता हैः èथायी खाते व अèथायी खात।े सभी èथायी खातɉ को सतुंͧलत कर उनका 
शेष Ǔनकाला जाता है िजसे अगलȣ लेखाकंन अवͬध मɅ हèतातंǐरत ͩकया जाता है। जबͩक अèथायी 
खातɉ को उसी लेखाकंन अवͬध मɅ बंद कर उनके शषे को åयापार या लाभ हाǓन खाते मɅ हèतातंǐरत 
कर Ǒदया जाता है। सभी èथायी खातɉ को तुलन-पğ मɅ Ĥदͧश[त ͩकया जाता है। इसͧलए सभी 
पǐरसपंͪƣयाँ, देयताएँ व पूँजी संबंधी खाते िèथर खातɉ कȧ Įेणी मɅ आत ेहɇ तथा आमद व åयय सबंंधी 
खात ेअिèथर खातɉ कȧ Įेणी मɅ। यह वगȸकरण ͪवƣीय ͪववरणɉ कȧ तैयारȣ के ͧलए मह×वपूण[ है।

èवयं जाँͬचए - 3

सहȣ उƣर का चुनाव करɅ
1.  रोजनामचे के बहȣ पçृठ संÉया (ब.प.ृस.ं) èतंभ का Ĥयोगः

(अ) खाता बहȣ मɅ खतौनी कȧ Ǔतͬथ जानने के ͧलए होता है।
(ब) िजतने खातɉ मɅ सूचना का लेखा हुआ है उनकȧ संÉया जानने के ͧलए होता है।
(स) खातɉ मɅ खतौनी कȧ गई राͧशयɉ कȧ सÉंया जानने के ͧलए होता है।
(द) सबंंͬधत खाते कȧ खाता बहȣ मɅ पçृठ संÉया जानने के ͧलए होता है।

2.  ͩकसी सवेा कȧ उधार ǒबĐȧ कȧ रोजनामचा Ĥͪविçट मɅ सिàमͧलत होना चाǑहएः
(अ) देनदार खाते का नाम व पूँजी खाते का जमा।
(ब) रोकड़ खाते का नाम व देनदार खात ेका जमा।
(स) फȧस आय खात ेका नाम व देनदार खाते का जमा।
(द) देनदार खाते का जमा व फȧस आय खाते का जमा।

3.   एक सयंंğ को 2,00,000 ǽ. नकद व 8,00,000 ǽ. 30 Ǒदन के उधार पर खरȣदा गया इसकȧ 
  रोजनामचे कȧ Ĥͪविçट के ͧलएः

(अ) संयंğ खात ेको 2,00,000 ǽ. से नाम व रोकड़ खात ेको 2,00,000 ǽ. से जमा 
ͩकया जाएगा।

(ब) सयंंğ खात ेको 10,00,000 ǽ. से नाम व रोकड़ खाते को 2,00,000 ǽ. व लेनदार 
खात ेको 8,00,000 ǽ. से जमा ͩकया जाएगा।

(स) सयंंğ खात ेको 2,00,000 ǽ. से नाम व देनदार खात ेको 8,00,000 ǽ. से जमा 
ͩकया जाएगा।

(द) सयंंğ खात ेको 10,00,000 ǽ. से नाम व रोकड़ खाते को 10,00,000 ǽ. से जमा 
ͩकया जाएगा।
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4.  जब रोजनामचे मɅ Ĥͪविçट कȧ जाती है
(अ) पहल ेपǐरसपंͪƣयɉ का सूͬचयन ͩकया जाता है।
(ब) िजस खात ेको नाम करना हो उसको पहले ͧलखा जाता है।
(स) िजस खात ेको जमा करना हो उसको पहले ͧलखा जाता है। 
(द) ͩकसी भी खात ेको पहले ͧलखा जा सकता है।

 5.   यǑद सौदे के ͪवæलेषण व अͧभलेखन उͬचत Ĥकार हुआ है तोः

(अ) सौदे के अͧभलेखन मɅ केवल दो खातɉ का Ĥयोग होगा। 
(ब) सौदे के अͧभलेखन मɅ केवल एक खाते का Ĥयोग होगा।
(स) एक खात ेका शेष बढ़ेगा व एक का घटेगा।
(द) कुल नाम कȧ गई राͧश कुल जमा राͧश के बराबर होगी।

6.  ͩकसी माͧसक ǒबल के भुगतान कȧ रोजनामचा Ĥͪविçट मɅ सिàमͧलत हɉगेः
(अ) माͧसक ǒबल खाता नाम व पूँजी खाता जमा।
(ब) पँूजी खाता नाम व रोकड़ खाता जमा।
(स) माͧसक ǒबल खाता नाम व रोकड़ खाता जमा।
(द) माͧसक ǒबल खाता नाम व लेनदार खाता जमा।

7.  वेतन कȧ रोजनामचा Ĥͪविçट मɅ सिàमͧलत हɉगेः
(अ) वेतन खाता नाम व रोकड़ खाता जमा।
(ब) पँूजी खाता नाम व रोकड़ खाता जमा।
(स) रोकड़ खाता नाम व वेतन खाता जमा।
(द) वेतन खाता नाम व लेनदार खाता जमा।

Ĥाथͧमक Ĥͪविçट कȧ पुèतक रोजनामचे स ेĤͪविçटयɉ को खाता बहȣ मɅ èथानांतǐरत करने कȧ ĤͩĐया 
को खतौनी कहते हɇ। दसूरे शÞदɉ मɅ उपयोगी पǐरणाम Ǔनकालने के ͧलए सौदɉ का एक èथान पर 
समूहȣकरण कर लेखांकन ĤͩĐया को आगे बढ़ाना हȣ खतौनी है। रोजनामचे कȧ खाता बहȣ मɅ खतौनी 
हर रोज नहȣं कȧ जाती बिãक यह काय[ आवͬधक है अथा[त ्सÜताह मɅ, मास मɅ या पखवाड़ ेमɅ एक 
बार। इस बात का Ǔनधा[रण åयवसाय ͪवशषे कȧ आवæयकता या सुͪवधा के अनुसार ͩकया जाता है।
अब रोजनामचे से खाता बहȣ मɅ खतौनी कȧ सपंूण[ ĤͩĐया कȧ चचा[ नीच ेकȧ जा रहȣ हैः

1. खाता बहȣ मɅ नाम ͩकए गए खात ेका पता लगाना।
 2. उस खाते संबधी पçृठ पर नाम कȧ ओर Ǔतͬथ èतंभ मɅ सौदे कȧ Ǔतͬथ का लेखन।
 3. ͪववरण èतंभ मɅ रोजनामचा देखते हुए उस खाते का नाम ͧलखना िजसके कारण यह 
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Ĥͪविçट हुई है। उदाहरणाथ[ः 34,000 ǽ. मूãय का फनȸचर बेचा। खाता बहȣ के रोकड़ खाते के नाम 
प¢ के ͪववरण èतंभ मɅ फनȸचर खाता नाम से Ĥͪविçट होगी Èयɉͩक इस रोकड़ कȧ ĤािÜत फनȸचर 
के ͪवĐय से हुई है। दसूरȣ ओर, फनȸचर खाते के जमा प¢ के ͪववरण èतंभ मɅ रोकड़ खाता ͧलखा 
जाएगा। सभी लेन-देनɉ के सदंभ[ मɅ इसी ĤͩĐया का पालन ͩकया जाएगा।

 4. रोजनामच ेके ब.प.ृस.ं èतंभ मɅ खाताबहȣ कȧ वह पçृठ संÉया ͧलखे िजस पर वह खाता है 
और खात ेके रो.प.ृस.ं èतंभ मɅ रोजनामच ेकȧ वह पçृठ सÉंया ͧलखɅ िजस पर उस सौदे कȧ Ĥͪविçट 
िèथत है।

 5. सबंɮध राͧश को राͧश èतंभ मɅ ͧलखɅ।
जमा प¢ के सौदɉ कȧ खतौनी के ͧलए भी इसी ĤͩĐया का पालन ͩकया जाएगा। खाता बहȣ मɅ एक 
नाम ͪ वशषे का खाता एक हȣ बार खोला जाता है ͩ फर वष[ भर उसस ेसंबंͬधत सौदɉ कȧ Ĥͪविçटया ँउसी 
खात ेमɅ कȧ जाती हɇ। नाम प¢ अथवा जमा प¢ मɅ इसका Ǔनधा[रण सौदे के ͪवæलेषण पर आधाǐरत 
होता है। अब हम देखɅगे ͩक पçृठ 55 पर सूचीगत लने-देन का अͧभलेखन ͪवͧभÛन खातɉ मɅ ͩकस 
Ĥकार ͩकया जाएगाः

रोकड़ खाता
नाम  जमा

 पूँजी          5,00,000                   बɇक   4,80,000 
                  Üलांट व मशीनरȣ   10,000 
     

पूँजी खाता
नाम  जमा

     रोकड़  5,00,000 

बɇक खाता
नाम  जमा

   रोकड़   4,80,000    फनȸचर   60,000 
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फनȸचर खाता

नाम  जमा

 बɇक     60,000 

Üलाँट व मशीनरȣ खाता
नाम  जमा

 रोकड़  10,000 
 रामजी लाल   1,15,000 

रामजी लाल का खाता
नाम  जमा

                          Üलांट व मशीनरȣ     1,15,000 

Đय खाता
नाम  जमा

 सुͧमत Ěेडस[   55,000    

सुͧमत Ěेडस[ खाता
नाम  जमा

         Đय   55,000 

रजनी एंटरĤाइिज़ज़ खाता
नाम  जमा

 ͪवĐय     35,000  
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ͪवĐय खाता
नाम  जमा

                रजनी एंटरĤाइिज़ज़  35,000 

èवयं जाँͬचए - 4

ǐरÈत èथानɉ कȧ पूǓत [ कȧिजए
 1. ͩकराए के भुगतान के ͧलए 8,000 ǽ. का चेक जारȣ ͩकया। इस िèथǓत मɅ ------- खाते 

को नाम ͩकया जाएगा।
2. देनदारɉ से 35,000 ǽ. एकǒğत ͩकए। इस िèथǓत मɅ -------- खाता जमा ͩकया जाएगा।

 3. काया[लय के ͧलए 18,000 ǽ.. कȧ èटेशनरȣ खरȣदȣ। ------- खाता जमा ͩकया जाएगा
 4. 1,40,000 ǽ. कȧ नई मशीन खरȣदȣ। भुगतान के ͧलए चेक जारȣ ͩकया। ------ खाता 

नाम ͩकया जाएगा।
5. लेनदारɉ का भुगतान करने के ͧलए  70,000 ǽ. का चेक जारȣ ͩकया। ----- खाता नाम 

ͩकया जाएगा।
6. 50,000 ǽ. कȧ ¢ǓतĒèत अॉͩफस èटेशनरȣ वाͪपस लौटाई। -------- खाता जमा ͩकया 

जाएगा।
7. 65,000 ǽ. कȧ सेवाएँ उधार पर Ĥदान कȧ गई। ------- खाता नाम ͩकया जाएगा।

उदाहरण 5

मै. मिãलका फैशन हाउस के Ǔनàनͧलͨखत सौदɉ कȧ Ĥͪविçट रोजनामचे मɅ ͧलखे तथा उÛहɅ खाता 
बहȣ मɅ खतौनी करɅ।

 
2017  ǽ.
05 जून नकद धनराͧश से åयवसाय का आरंभ 2,00,000 
08 जून ͧसͫडकेड बɇक मɅ खाता खोला  80,000 

12 जून मै. गुलमोहर भुगतान चेक से फैशन हाउस स ेउधार पर माल खरȣदा  30,000 

12 जून काया[लय मशीन का Đय भुगतान चके से ͩकया     20,000 

18 जून चके से ͩकराये का भुगतान ͩकया   5,000 

20 जून मै. मोǑहत Ħदस[ को उधार माल बेचा  10,000 

22 जून रोकड़ ͪवĐय   15,000 

25 जून मै. गुलमोहर हाऊस को नकद भुगतान  30,000 

28 जून मै. मोǑहत Ħदस[ से चके ĤाÜत ͩकया   10,000 

30 जून वेतन का नकद भुगतान   6,000 
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हल

मिãलका फैशन हाउस कȧ पुèतकɅ
रोजनामचा

2017
05 जून रोकड़ खाता  नाम  2,00,000 
  पूँजी खात ेस े        2,00,000 
 (नकद धनराͧश से åयवसाय का आरंभ ͩकया)

08 जून बɇक खाता  नाम  80,000 
  रोकड़ खात ेसे     80,000 
 (ͧस ंͫ डकेट बɇक मɅ चालू खाता खोला)
12 जून Đय खाता  नाम  30,000 
  गुलमोहर फैशन हाउस के खात ेस े     30,000 
 (उधार पर माल खरȣदा)
12 जून  काया[लय मशीन खाता  नाम     20,000
  बɇक खाते से     20,000 
 (काया[लय मशीन का Đय)
18 जून ͩकराया खाता  नाम  5,000 
  बɇक खाते से     5,000 
 (ͩकराये का भुगतान)
20 जून  मोǑहत Ħदस[ का खाता  नाम  10,000 
  ͪवĐय खात ेसे      10,000 
 (उधार पर माल बेचा)
22 जून रोकड़ खाता  नाम  15,000
  ͪवĐय खात ेसे     15,000  
 (नकद माल बेचा)
25 जून गुलमोहर फैशन हाउस खाता  नाम  30,000  
  रोकड़ खात ेसे      30,000    
 (गुलमोहर फैशन हाउस को नकद भुगतान)
28 जून बɇक खाता  नाम  10,000 
  मोǑहत Ħदस[ खाते से     10,000 
 (सपंूण[ भुगतान कȧ ĤािÜत)

 शषे आ/ले    4,00,000 4,00,000
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 शषे आ/ले    4,00,000 4,00,000
30 जून वेतन खाता  नाम  6,000 
  रोकड़ खात ेसे     6,000 
 (माͧसक वेतन का भुगतान)
   योग   4,06,000  4,06,000 

 (ii) खाता बहȣ पुèतक मɅ खतौनी
रोकड़ खाता

नाम  जमा

2017    2017
05 जून पूँजी   2,00,000 08 जून बɇक  80,000 
22 जून ͪवĐय  15,000  25 जून गुलमोहर  30,000 
     फैशन हाउस
    30 जून वेतन  6,000 

पूँजी खाता
नाम  जमा

. 
      2017

    05 जून रोकड़   2,00,000 

बɇक खाता
नाम  जमा

2017    2017

08 जून रोकड़    80,000  12 जून    काया[लय मशीन  30,000 
28 जून मोǑहत Ħदस[  10,000 18 जून    ͩकराया  5,000 

Đय खाता
नाम  जमा

2017    2017
12 जून गुलमोहर  30,000
 फैशन हाउस
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गुलमोहर फैशन हाउस खाता

नाम  जमा

2017    2017
25 जून रोकड़  30,000 12 जून Đय   30,000 

काया[लय मशीन खाता
नाम  जमा

2017    
12 जून बɇक  20,000

ͩकराया खाता
नाम  जमा

2017    
18 जून बɇक  5,000

मोǑहत Ħदस[ खाता
नाम  जमा

2017    2017
20 जून ͪवĐय  10,000  28 जून रोकड़   10,000 

ͪवĐय खाता
नाम  जमा

    2017
       20 जून मोǑहत Ħदस[    10,000 
        22 जून रोकड़   15,000 

वेतन खाता
नाम  जमा

2017    
30 जून रोकड़  6,000
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उदाहरण 6

मɇ. टाइम जोन के Ǔनàन ͧलͨखत सौदɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ रोजनामचे मɅ ͧलख ेऔर उनकȧ खतौनी खाता 
बहȣ मɅ कȧिजएः

2017  ǽ.

01 Ǒदसंबर नकद धनराͧश से åयवसाय आरंभ ͩकया 1,20,000 
02 Ǒदसंबर ICICI बɇक मɅ खाता खोला 40,000 
04 Ǒदसंबर नकद माल खरȣदा 12,000 
10 Ǒदसंबर ढुलाई का नकद भुगतान   500 
12 Ǒदसंबर मै. लारा इंͫडया को उधार माल बेचा   25,000 
14 Ǒदसंबर मै. लारा इंͫडया स ेनकद धनराͧश ĤाÜत    10,000 
16 Ǒदसंबर मै. लारा इंͫडया स ेमाल कȧ वापसी 3,000 
18 Ǒदसंबर åयपाǐरक åययɉ कȧ भुगतान 700 
19 Ǒदसंबर तरÛनुम से उधार माल खरȣदा 32,000 
20 Ǒदसंबर मै. लारा इंͫडया स ेपूण[ भुगतान का चके ĤाÜत हुआ िजस ेउसी Ǒदन बɇक   11,500  
 मɅ जमा करा Ǒदया
22 Ǒदसंबर तरÛनुम को माल वाͪपस ͩकया    1,500 
24 Ǒदसंबर èटेशनरȣ का भुगतान       1,200 
26 Ǒदसंबर तरÛनुम को चेक ɮवारा भुगतान    20,000 
28 Ǒदसंबर चके ɮवारा ͩकराये का भुगतान    4,000 
29 Ǒदसंबर åयिÈतगत उपयोग के ͧलए नकद का आहरण   10,000 
30 Ǒदसंबर नकद ͪवĐय    12,000 
31 Ǒदसंबर ǽपक Ěेडस[ को माल बचेा   11,000 

हल
टाइस जोन कȧ पèुतकɅ

रोजनामचा

2017
Ǒदसंबर 01  रोकड़ खाता  नाम   1,20,000 
  पूँजी खात ेस े      1,20,000 
 (नकद धनराͧश से åयवसाय आरंभ ͩकया) 
 शषे आ/ले     1,20,000   1,20,000 
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  शषे आ/ला     1,20,000   1,20,000 
02  बɇक खाता  नाम  40,000 
  रोकड़ खात ेसे     40,000 
 (बɇक मɅ चालू खात खोला)
04  ͪवĐय खाता  नाम  12,000 
  रोकड़ खात ेसे     12,000 
 (नकद माल खरȣदा)
10   ढुलाई खाते   नाम  500 
  रोकड़ खात ेसे     500 
 (ढूलाई का भुगतान)
12  लारा इंͫडया खाता  नाम   25,000 
  ͪवĐय खात ेसे      25,000 
 (उधार पर माल बेचा)
14   रोकड़ खाता  नाम  10,000 
  लारा इंͫडया खात ेसे     10,000 
 (लारा इंͫडया स ेभुगतान कȧ ĤािÜत)
16  ͪवĐस वापसी खाता  नाम  3,000 
  लारा इंͫडया खात ेसे     3,000  
 (लारा इंͫडया ɮवारा माल कȧ वापसी)
18  åयापाǐरक åयय खाता  नाम  700 
  रोकड़ खात ेसे     700  
 (åयापाǐरक åयय का भुगतान)
19  ͪवĐय खाता  नाम  32,000 
  तरÛनुम खाते से     32,000 
 (उधार पर माल खरȣदा)
20  बɇक खाता  नाम  11,500
 बɪटा खाते से  नाम  500    
  लारा इंͫडया खाता खाता     12,000 
 (पूण[ भगुतान का चके ĤाÜत ͩकया)
22 तरÛनुम खाता  नाम  1,500 
  Đय वापसी खात ेसे     1,500 
 (तरÛनुम के माल कȧ वापसी)
24 èटेशनरȣ खाता  नाम  1,200 
  रोकड़ खात ेसे     1,200 
 (èटेशनरȣ खरȣदने पर नकद भुगतान)
 शषे आ/ले     2,57,900  2,57,900 
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 शषे आ/ला     2,57,900  2,57,900 

26  तरÛनुम का खाता  नाम  20,000
  बɇक खाते से     20,000 
 (तरÛनुम को चके का भुगतान)
28  ͩकराया खाता  नाम  4,000 
  बɇक खाते से     4,000 
 चेक ɮवारा ͩकराए का भुगतान
29  आहरण खाता  नाम  10,000
  रोकड़ खात ेसे     10,000 
 åयिÈतगत उपयोग के ͧलए आहǐरत राͧश
30 रोकड़ खाता  नाम   12,000 
  ͪवĐय खात ेसे      12,000 
 (नकद माल कȧ ǒबĐȧ)
31  Ǿपक Ěेडस[ खाता  नाम  11,000 
  ͪवĐय खात ेसे     11,000 
 (उधार पर माल कȧ ǒबĐȧ)
   योग   3,14,900   3,14, 900 

खाता बहȣ पुèतक मɅ खतौनीः
रोकड़ खाता

नाम  जमा

2017    2017
01 Ǒदसंबर पूँजी  1,20,000 02 Ǒदसंबर बɇक  40,000
14 Ǒदसंबर लारा इंͫडया  10,000 04 Ǒदसंबर Đय  12,000
30 Ǒदसंबर ǒबĐȧ  12,000 10 Ǒदसंबर ढुलाई  500
    18 Ǒदसंबर åयापाǐरक åयय  700 
    24 Ǒदसंबर èटेशनरȣ  1,200
    29 Ǒदसंबर आहरण  1,000

पूँजी खाता
नाम  जमा

    2017

      01 Ǒदसंबर  रोकड़   1,20,000 
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बɇक खाता
नाम  जमा

2017    2017
02 Ǒदसंबर रोकड़    40,000  26 Ǒदसंबर तरÛनुम    20,000 
20 Ǒदसंबर लारा इंͫडया    11,500    28 Ǒदसंबर ͩकराया      4,000  

Đय खाता
नाम  जमा

2017    
04 Ǒदसंबर रोकड़    12,000         
19 Ǒदसंबर तरÛनुम    32,000         

ढुलाई खाता
नाम  जमा

2017    
10 Ǒदसंबर रोकड़     500 

लारा इंͫडया खाता
नाम  जमा

2017    2017
12 Ǒदसंबर ͪवĐय   25,000  14 Ǒदसंबर रोकड़  10,000 
    16 Ǒदसंबर ͪवĐय वापसी  3,000    
    20 Ǒदसंबर बɇक   11,500
     बɪटा  500 

ͪवĐय खाता
नाम  जमा

    2017

        12 Ǒदसंबर लारा इंͫडया    25,000 
        30 Ǒदसंबर रोकड़    12,000 
        31 Ǒदसंबर Ǿपक Ěेडस[    11,000 
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ͪवĐय वापसी खाता
नाम  जमा

2017    
16 Ǒदसंबर लारा इंͫडया     3,000         

åयापाǐरक åयय खाता
नाम  जमा

2017    
18 Ǒदसंबर रोकड़     700         

तरÛनुम खाता
नाम  जमा

2017    2017

22 Ǒदसंबर Đय वापसी      1,500  19 Ǒदसंबर  Đय    32,000 
26 Ǒदसंबर बɇक     20,000 

बɪटा भुगतान खाता
नाम  जमा

2017    
20 Ǒदसंबर लारा इंͫडया     500        

Đय वापसी खाता
नाम  जमा

    2017
    22 Ǒदसंबर तरÛनुम     1,500 
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èटेशनरȣ खाता

नाम  जमा

2017    
Ǒदसंबर    रोकड़     1,200 

ͩकराया खाता
नाम  जमा

2017    
28 Ǒदसंबर  बɇक     4,000

आहरण खाता
नाम  जमा

2017    
29 Ǒदसंबर   रोकड़     10,000

Ǿपक Ěेडस[ का खाता
नाम  जमा

2017    
31 Ǒदसंबर  ͪवĐय     11,000

èवयं जाँͬचए - 5

सहȣ उƣर का चुनाव कȧिजए
1. Ĥमाणक Ǔनàन पǐरिèथǓत मɅ बनाया जाता हैः

 अ. जब रोकड़ कȧ ĤािÜत या भुगतान हो
 ब. नकद/उधार ǒबĐȧ के समय
 स. नकद/उधार खरȣद के समय
 द. उपरोÈत सभी पǐरिèथǓतयɉ मɅ
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2. एक Ĥमाणक का Ǔनमा[ण Ǔनàन पर आधाǐरत हैः
 अ. संलेखीय Ĥमाण
 ब. रोजनामचा Ĥͪविçट
 स. खाते पर
 द. उपरोÈत सब पर

3. एक खात ेके ͩकतने प¢ होते हɇः
 अ. दो
 ब. तीन
 स. एक
 द. कोई नहȣं

4. मशीन कȧ नकद खरȣद पर Ǔनàन मɅ से कौन स ेखाते को नाम करɅगेः
 अ. रोकड़ खाता
 ब. मशीन खाता
 स. खरȣद खाता
 द. कोई नहȣं

5. Ǔनàन मɅ से कौन सा समीकरण सहȣ हैः
 अ. देयताएँ = पǐरसंपͪƣयाँ + पूँजी
 ब. पǐरसंपͪƣयाँ = देयताएँ – पँूजी
 स. पँूजी = पǐरसंपͪƣयाँ – देयताएँ
 द. पूँजी = पǐरसंपͪƣयाँ + देयताएँ

6. èवामी ɮवारा आहǐरत रोकड़ को ͩकस खाते कȧ जमा मɅ ͧलखा जाएगाः
 अ. आहरण खाता
 ब. पूँजी खाता
 स. लाभ-हाǓन खाता
 द. रोकड़ खाता

7. सहȣ वाÈयाशं चुǓनएः
 अ. पǐरसपंͪƣयɉ मɅ कमी को जमा मɅ Ĥͪवçट ͩकया जाता है
 ब. åययɉ मɅ वɮृͬध को जमा मɅ Ĥͪवçट ͩकया जाता है
 स. आगम मɅ वɮृͬध को नाम मɅ Ĥͪवçट ͩकया जाता है
 द. पूँजी मɅ वɮृͬध को जमा मɅ Ĥͪवçट ͩकया जाता है
  8. वह बहȣ िजसमɅ समèत खाते रख ेजात ेहɇ, कहलाता हैः
    अ. रोकड़ बहȣ
 ब. रोजनामचा
 स. Đय बहȣ
 द. खाता बहȣ
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   9.  रोजामच ेके सौदे कȧ Ĥͪविçट को, कहत ेहैः
    अ.  Ǔन¢ेपण 
 ब. खतौनी
 स. जन[लाइिजग  
 द. अͧभलेखन

इस अÚयाय मɅ ĤयुÈत शÞद 
İोत Ĥलेख ɮͪवअकंन पुèत-पालन
लेखांकन समीकरण Ĥाथͧमक Ĥͪविçट कȧ पुèतक
नाम रोजनामचा
जमा खाता-बहȣ
खाता जन[लाइिजगं व खतौनी

अͬधगम उɮदेæयɉ के सदंभ[ मɅ साराशं

1.  åयापाǐरक लेन-देन के साêयɉ, जो ͩ क खाता पुèतकɉ मɅ अͧभलेखन 
हेतु आधार Ĥदान करत ेहɇ जसैे ͩक बीजक, ͪवपğ, कैशममैो आǑद ͪवͧभÛन Ĥकार के 
åयापाǐरक Ĥलेखɉ को İोत Ĥलेख कहते हɇ।

2.  एक ͪववरण जो नाम व जमा कȧ समानता को Ĥदͧश[त 
करत ेहुए इस बात को स×याͪपत करता है ͩक åयवसाय कȧ सपंͪƣयां सदैव उसकȧ 
देयताओं व पूँजी के बराबर होती हɇ।

3.  एक खाते को दो भागɉ मɅ बाटं Ǒदया जाता है। खाते का बायँा 
प¢ नाम व दाǑहना प¢ जमा कहलाता है। नाम व जमा के Ǔनयम खाते कȧ ĤकृǓत 
पर Ǔनभ[र करत ेहɇ। नाम व जमा दोनɉ हȣ वɮृͬध अथवा कमी के ɮयोतक हɇ। साराशं 
मɅ इन Ǔनयमɉ को Ǔनàन Ǿप मɅ Ĥèततु ͩकया जा सकता है।

 पǐरसपंͪƣयां वɮृͬध कमी
 दाǓय×व कमी वɮृͬध
 पूँजी  कमी वɮृͬध
 आगम कमी  वɮृͬध
 åयय वɮृͬध कमी
4.  इस पुèतक मɅ सव[Ĥथम कालĐमानुसार सौदे का अͧभेलखन 

होता है। रोजनामचे मेें मूल Ĥͪविçट का अͧभलेखन होता है। रोजनामचे को मूल Ĥͪविçट 
कȧ पुèतक भी कहा जाता है। इस पुèतक मɅ लेन देनɉ कȧ Ĥͪविçट करन ेकȧ ĤͩĐया 
को अĒेँजी मɅ जन[लाइिजगं कहते हɇ।

5.  एक पुèतक िजसमɅ İोत Ĥͪविçटयɉ कȧ पुèतकɉ से सभी खातɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ 
का èथानांतरण ͩकया जाता है। Ĥͪवçटयɉ के èथानांतरण कȧ इस ĤͩĐया का खǓतयाना 
कहते हɇ।
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अßयास के ͧलये Ĥæन

 1. लेखाकंन ĤͩĐया के तीन आधारभूत चरण कौन से हɇ?
 2. İोत Ĥलेखɉ ɮवारा Ǒदए गए साêयɉ को लेखाकंन मɅ Èयɉ महǂवपूण[ माना जाता है 

?
 3. एक लेन-देन को पहले रोजनामच ेमɅ Ĥͪवçट करना चाǑहए अथवा खाता बहȣ मɅ? 

अपने उƣर का करण बताएं।
 4. रोजनामच ेकȧ Ĥͪविçट मɅ ͩकस ेपहले ͧलखा जाता है नाम को अथवा जमा को? 

Èया नाम व जमा का दोहरा लेखा ͩकया जाता है?
 5. लेखाकंन कȧ कुछ Ĥणाͧलयɉ को ɮͪवअकंन लेखा Ĥणालȣ Èयɉ कहते हɇ?
 6. खाते का नमूना बनाइये।
 7. देयताओं व पूँजी खातɉ के नाम व जमा के Ǔनयम एक जसेै Èयɉ हɇ?
 8. खातɉ मɅ Ĥͪविçट करते समय रोजनामचा पçृठ संÉया ͧलखने का Èया औͬच×य 

है?
 9. (1) आगम वɮृͬध (2) åयय मɅ कमी (3) आहरण के अͧभलेखन (4) åयवसाय मɅ 

èवामी ɮवारा नई पूँजी के Ǔनवेश पर आप Èया Ĥͪविçट करɅगे?
 10. यǑद ͩकसी सौदे के ĤभावèवǾप पǐरसपंͪƣयɉ मɅ कमी आई है, तो उसका लेखन 

पǐरसपंͪƣयɉ के नाम प¢ मɅ होगा अथवा जमा प¢ मɅ? यǑद सौदे के Ĥभाव èवǾप 
देयताओं मɅ कमी आई है तो इसकȧ Ĥͪविçट लेनदार के खाते मɅ नाम मɅ होगी 
अथवा जमा मɅ?

 1. लेखाकंन तंğ कȧ ͪवͧभÛन घटनाओ ंका वण[न करते हुए इसमɅ İोत Ĥलेखɉ के 
महǂव को उɮधतृ कȧिजए?

 2. ͪवèतारपूव[क समझाइये ͩक लेन-देनɉ के ͪवæलेषण मɅ नाम व जमा का उपयोग 
ͩकस Ĥकार होता है। 

 3. वण[न कȧिजए ͩक ͪवͧभÛन लने-देनɉ से उपलÞध सूचनाओं का ͪवͧभÛन खातɉ पर 
Èया Ĥभाव पड़ता है?

 4. रोजनामच ेसे आप Èया समझत ेहɇ? कम से कम पाचं Ĥͪविçटयɉ कȧ सहायता से 
इसके ĤाǾप का नमूना बनाइये।

 5. İोत Ĥलेखɉ व Ĥमाणकɉ मɅ अतंर कȧिजए।
 6. सभी पǐरिèथǓतयɉ मɅ लेखांकन समीकरण सतंुͧ लत रहता है। उदाहरण देकर समझाइये।
 7. उदाहरण देकर ɮͪवअकंन कȧ तकनीक कȧ ͪववचेना ͩकिजए।

 1. Ǔनàन लेन-देनɉ के आधार पर लेखांकन समीकरण बनाइये ः
क) हष[ ने रोकड़ का Ǔनवेश कर åयवसाय Ĥारंभ ͩकया 2,00,000 ǽ.
ख) नमन से रोकड़ देकर माल खरȣदा 40,000 ǽ.
ग) 10,000 ǽ. मूãय कȧ वèतुएं भानु को बेची ं  12,000 ǽ.
घ) उधार फनȸचर खरȣदा   7,000 ǽ.

 (उƣरः पǐरसंपͪƣयाँ = रोकड़ 1,60,000 ǽ. + èटॉक 30,000 ǽ. + देनदार 12,000 + फनȸचर 7,000 
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    ǽ. = 2,09,000 ǽ. = देयताए ं– लेनदार 7,000 ǽ. पूँजी 2,02,000 ǽ. कुलयोग 2,09,000ǽ.) 
 2. लेखांकन समीकरण बनाइये

क) कुणाल ने 2,50,000 ǽ. नकद Ǔनवशे कर åयापार आरंभ ͩकया
ख) नकद फनȸचर खरȣदा 35,000 ǽ.
ग) नकद कमीशन का भुगतान ͩकया  2,000 ǽ.
घ) उधार माल खरȣदा 40,000 ǽ.
ड.) 20,000 ǽ. मूãय कȧ वèतुएं नकद बेची 26,000 ǽ. मɅ

      (उƣरः पǐरसंपͪƣयां = रोकड़ 2,39,000 ǽ. + फनȸचर 35,000 ǽ. + माल 20,000 ǽ. = 
2,94,000 ǽ. देयताएं =  लेनदार 40,000 ǽ. + पँूजी 2,54,000 ǽ. = 2,94,000ǽ.)

 
3. मोǑहत के Ǔनàन लेन-देनɉ को लेखाकंन समीकरण मɅ Ǒदखाइए

(i) 1,75,000 ǽ. नकद से åयापार आरंभ ͩकया ǽ.
(ii) रोǑहत से माल खरȣदा 50,000 
(iii) मनीष को उधार ǒबĐȧ (लागत मूãय 17,500) 20,000 
(iv) काया[लय मɅ Ĥयोग के ͧलए फनȸचर खरȣदा 10,000 
(v) रोǑहत को पूण[ भुगतान नकद Ǒदया 48,500 
(vi) मनीष से रोकड़ ĤाÜत ͩकया 20,000 
(vii) ͩकराया  1,000 
(viii) आहरण  3,000 

  उƣरः (पǐरसंपͪƣयां = रोकड़ = 1,32,500 ǽ. = माल 32,500 ǽ. + फनȸचर 10,000 ǽ. = 
1,75,000 ǽ. देयताएँ = पूँजी = 1,75,000 ǽ.)

 
4. रोǑहत के Ǔनàन ͧलͨखत åयवसाǓयक लेन-देन थे    ǽ.

(i) रोकड़ धनराͧश से åयवसाय आरàभ ͩकया 1,50,000
(ii) उधार पर मशीनरȣ खरȣदȣ 40,000
(iii) नकद पर माल खरȣदा 20,000
(iv) åयिÈतगत उपयोग के ͧलए कार खरȣदȣ 80,000
(v) लेनदारɉ को पूण[ भुगतान 38,000
(vi) 5,000 ǽ. के माल कȧ नकद ǒबĐȧ 4,500
(vii) ͩकराये का भुगतान 1,000
(viii) अĒीम कमीशन कȧ ĤािÜत 2,000

 पǐरसपंͪƣयɉ देयताओ ंऔर पूँजीपर उपरोÈत लेन-देनɉ के Ĥभाव को दशा[त ेहुए लेखांकन 
समीकरण तैयार करɅ।

 (उƣरः पǐरसंपͪƣयɉ = रोकड़ 17,500 ǽ. + मशीन  40,000 ǽ. + माल 15,000 ǽ.
= 72,500 ǽ देयताएँ = कमीशन 2,000 ǽ. + पँूजी 70,500 ǽ. =  72,500 ǽ.)

5. मै. रॉयल Ěेडस[ के Ǔनàनͧलͨखत लने-देनɉ के Ĥभावɉ को दशा[एँः
(i) नकद धन राͧश से åयवसाय आरंभ 1,20,000
(ii) नकद माल खरȣदा  10,000
(iii) ĤाÜत ͩकराया      5,000
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(iv) बकाया बेतन                                                              2,000
(v) पूव[दƣ बीमा                                                           1,000
(vi) Þयाज ĤाÜत                                                                     700
(vii) माल का नकद ͪवĐय (लागत 5,000 ǽ.)                             7,000
(viii) आग से माल नçट                                                          500 

 (  पǐरसंपͪƣयाँ = रोकड़ 12,150 ǽ. + माल  4,500 ǽ. + पूव[दƣ बीमा 1,000 ǽ.; 
 देयताए ँ= बकाया वेतन  2,000  ǽ. + पूँजी 1,25,200 ǽ.)                                        
 
6. Ǔनàनͧलͨखत सौदɉ के आधार पर लेखाकंन समीकरण तैयार कȧिजए
  (i) उǑदत ने åयवसाय कȧ शुǽआत इस Ĥकार कȧः   ǽ.
    (i) रोकड़  5,00,000
    (ii) माल  1,00,000
 (ii) नकद पर भवन का Đय  2, 00,000
 (iii) Ǒहमानी से माल खरȣदा  50,000
 (iv) आशु को माल बचेा (लागत 25,000 ǽ.)  36,000
 (v) बीमा ͩकæत का भुगतान  3,000
 (vi) बकाया ͩकराया 5,000
 (vii) भवन पर ıास  8,000
 (viii) åयिÈतगत उपयोग के ͧलए  20,000
 (ix) अͬĒम ͩकराये कȧ ĤािÜत  5,000
 (x) Ǒहमानी को नकद भुगतान  20,000
 (xi) आशु स ेनकद ĤािÜत  30,000
 (  पǐरसंपͪƣयाँ = रोकड़  2,92,000 ǽ. + माल 1,25,000 ǽ. + भवन 1,92,000 ǽ. 

+ देनदार 6,000 ǽ.  = 6,15,000 ǽ.; देयताएँ = लेनदार 30,000 ǽ. + बकाया ͩकराया 
5,000 ǽ. +  ͩकराया 5,000 ǽ. + पूँजी 5,75,000 ǽ. = 6,15,000  ǽ.)

 
7.  लेखांकन समीकरण के माÚयम से Ǔनàनͧलͨखत सौदɉ का Ĥभाव पǐरसपंͪƣयɉ, देयताओं 

एव ंपूँजी पर Ǒदखाएँ
 (i) रोकड़ धनराͧश से åयवसाय आरंभ ͩकया  1,20,000
 (ii) ͩकराए कȧ ĤािÜत  10,000
 (iii) अंशो मɅ Ǔनवेͧ शधन  50,000  
 (iv) लाभांश ĤािÜत  5,000
 (v) रागनी से उधार Đय   35,000
 (vi) घरेलु åययɉ के ͧलए नकद भुगतान   7,000
 (vii) नकद माल ͪवĐय (लागत 10,000 ǽ.)  14,000
 (viii) रागनी को नकद भुगतान ͩकया  35,000
 (ix) बɇक मɅ जमा ͩकया  20,000
 (  पǐरसंपͪƣयाँ = रोकड़  37,000  ǽ. + अंश 50,000 ǽ. + माल 25,000  ǽ. + 

बɇक  20,000 ǽ. =  1,32,000 ǽ.; देयताएँ = पूँजी 1,32,000 ǽ.)
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 8. Ǔनàनͧलͨखत सौदɉ के Ĥभावɉ को लेखाकंन समीकरण मɅ दशा[इएः
 (i) मनोज न ेåयवसाय कȧ शुǽआत इस Ĥकार कȧः ǽ.
  (i) रोकड़  2,30,000
  (ii) माल  1,00,000
  (iii) भवन 2,00,000
 (ii) उसने नकद भुगतान पर माल खरȣदा  50,000
 (iii) उसने माल ͪवĐय ͩकया (लागत मूãय 20,000 ǽ.)  35,000
 (iv) उसने राहुल से माल Đय ͩकया  55,000
 (v) उसने वǽण को माल बचेा (लागत मूãय  52,000 ǽ.)  60,000
 (vi) उसने राहुल को पूण[ नकद भुगतान ͩकया  53,000
 (vii) उसके ɮवारा वेतन का भुगतान  20,000
 (viii) वǽण से नकद पूण[ नकद कȧ ĤािÜत  59,000
 (ix) बकाया ͩकराया  3,000
 (x) पवू[दƣ बीमा  2,000
 (xi) उसके ɮवारा ĤाÜत कमीशन  13,000
 (xii) åयिÈतगत उपयोग के ͧलए आहǐरत राͧश  20,000
 (xiii) भवन पर ıास  10,000
 (xiv) नई पूँजी Ǔनवशे  50,000
 (xv) राखी से माल खरȣदा  10,000

 (  पǐरसंपͪƣयाँ = रोकड़  2,42,000   ǽ.+ माल  1,43,000  ǽ. + भवन 1,90,000  
ǽ .+ पूव[दƣ बीमा 2,000  ǽ. = 5,77,000  ǽ.; देयताएँ  = बकाया ͩकराया 3,000  ǽ. 
+  लेनदार 10,000  ǽ. +  पूँजी 5,64,000  ǽ. = 5,77,000 ǽ.)

 9. मै. ͪवͪपन Ěेडस[ के सौदे Ǔनàनͧलͨखत हɇ -
  लेखांकन समीकरण कȧ सहायता से सौदɉ का Ĥभाव पǐरसपंͪƣयɉ, देयताओं एव ंपूँजी 

पर Ǒदखाएं। 
   ǽ.
  (i) रोकड़  धनराͧश से åयवसाय आरàभ ͩकया 1,25,000
 (ii) नकद पर माल खरȣदा 50,000
ௗ (iii) आर. के. फनȸचर से फनȸचर खरȣदा  10,000 
 (iv) पाǾल Ěेडर को माल Đय ͩकया (ǒबल नं. 5674 के अनुसार  9,000
  लागत मूãय 7,000 ǽ.)
 (v) ढुलाई का भुगतान  100
 (vi) आर. के फǓन[चर को रोकड़ का पूण[ भुगतान  9,700                           
 (vii) नकद ͪवĐय (लागत मूãय 10,000 ǽ.)  12,000
 (viii) ͩकराया ĤािÜत  4,000
 (ix) åयिÈतगत उपयोग के ͧलए आहǐरत नकद आहरण  3,000
 ( पǐरसंपͪƣयाँ = रोकड़   78,200 ǽ.+ माल  33,000 ǽ.+ फनȸचर 10,000 ǽ. 

देनदार  9,000 ǽ. = 1,30,200 ǽ.; देयताएँ  = पूँजी 1,30,200 ǽ.)
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10. बॉबी ने एक परामश[ फम[ आरंàभ कȧ और उसन ेनवंबर 2017 के दौरान Ǔनàनͧलͨखत 
लेन-देनɉ को पूरा ͩकयाः

 (i) बॉबी कÛसिãटंग नामक åयवसाय मɅ 4,00,000 ǽ. कȧ धनराͧश और 
1,50,000  ǽ. के उपकरणɉ का Ǔनवेश ͩकया. 

           (ii) भूͧम एव ंलघु काया[लय भवन का Đय भूͧ म कȧ कȧमत 1,50,000 ǽ. तथा 
भवन कȧ कȧमत 3,50,000  ǽ. है। Đय का भगुतान 2,00,000 ǽ. नकद 
और 3,00,000 ǽ. के दȣघ[ कालȣन देय ͪवपğ के Ǿप मɅ ͩकया गया।

 (iii) उधार पर 12,000 ǽ. कȧ काया[लय आपूǓत [ खरȣदȣ।
 (iv) बॉबी ने अपनी कार को åयवसाय के नाम हèतांतǐरत कर Ǒदया िजसकȧ कȧमत 

90,000 ǽ.थी।
 (v) उधार पर 30,000 ǽ. के अǓतǐरÈत काया[लय उपकरण खरȣदे।
 (vi) काया[लय Ĥबंधक को 7,500 ǽ. का भुगतान ͩकया। 
 (vii) Ēाहक को सेवाएं Ĥदान करने पर 30,000 ǽ. ĤाÜत ͩकए।
 (viii) माह के ͪवͪवध åययɉ के ͧलए 4,000 ǽ. का भुगतान।
 (ix) लेन-देन "iii" के आपूǓत [दाता को भगुतान।
 (x) 7,000 ǽ. कȧ अͧभͧलͨखत राͧश के पुराने उपकरण के ͪवǓनमय और 93,000 

ǽ. कȧ नकद राͧश के भुगतान पर नये काया[लय उपकरण का Đय।
 (xi) 26,000 ǽ. कȧ सेवाएं Ēाहक को Ĥदान कȧ गई िजसका भुगतान 30 Ǒदनɉ के 

अÛदर ͩकया जाएगा।
 (xii) लेन-देन "xi" अनुसार Ēाहक से 19,500 ǽ. का भुगतान ĤाÜत हुआ।
 (xiii) बॉबी ने åयवसाय से 20,000 ǽ. आहǐरत ͩकए
  उपरोÈत लेन-देनɉ का ͪ वæलेषण करɅ और Ǔनàनͧलͨखत "T" खात ेखोलेः रोकड़, Ēाहक, 

काया[लय आपǓूत [ मोटर कार, भवन, भूͧम, दȣघ[ कालȣन देय ͪवपğ, आहरण, वतेन 
और ͪवͪवध åयय।

रोजनामचा Ĥͪविçटयां
11. Ǒहमांशु कȧ पुèतकɉ मɅ Ǔनàन लेन-देनɉ कȧ रोजनामचा Ĥͪविçट कȧिजए -
 1 Ǒदसंबर 2017 रोकड़ से åयापार आरàभ ͩकया 75,000 ǽ.
 7 Ǒदसंबर नकद माल खरȣदा 10,000 ǽ.
 9 Ǒदसंबर èवाǓत को माल बेचा  5,000 ǽ.
 12 Ǒदसंबर फनȸचर खरȣदा  3,000 ǽ.
 18 Ǒदसंबर èवाǓत स ेपूण[ भुगतान के Ǿप मɅ ĤाÜत ͩकए 4,000 ǽ.
 25 Ǒदसंबर ͩकराया चुकाया 1,000 ǽ.
 30 Ǒदसंबर वेतन का भुगतान ͩकया 1,500 ǽ.
12. मुǑदत के रोजनामच ेमɅ Ǔनàन लेन-देनɉ कȧ Ĥͪविçट कȧिजए -
 1 जनवरȣ, 2017 से 1,75,000 ǽ. रोकड़ व 1,00,000 ǽ. के भवन से åयापार Ĥारंभ 

ͩकया
 2 जनवरȣ नकद माल खरȣदा 75,000 ǽ.
 3 जनवरȣ रमेश को माल बेचा 30,000 ǽ.
 4 जनवरȣ मजदरूȣ का भुगतान ͩकया   500 ǽ.
 6 जनवरȣ नकद माल बेचा 10,000 ǽ.
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 10 जनवरȣ åयापार åययɉ का भुगतान ͩकया  700 ǽ.
 12 जनवरȣ रमेश से नकद ĤाÜत ͩकया  29,500 ǽ.
 बɪटा Ǒदया 500 ǽ. 
 14 जनवरȣ सुधीर से माल खरȣदा 27,000 ǽ.
 18 जनवरȣ माल कȧ ढुलाई दȣ  1,000 ǽ.
 20 जनवरȣ åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए रोकड़ Ǔनकालȣ 5,000 ǽ.
 22 जनवरȣ घरेलू उपयोग के ͧलए वèतुएं लȣं 2,000 ǽ.
 25 जनवरȣ सुधीर को भुगतान ͩकया  26,700 ǽ.
 बɪटा Ǒदया 300 ǽ.
13. Ǔनàन लेन-देनɉ कȧ रोजनामचा Ĥͪविçटयां कȧिजए 1 Ǒदसंबर, 2017 हेमा ने रोकड़ से åयापार आरंभ 

ͩकया 
 1,00,000 ǽ.
 2 Ǒदसंबर भारतीय èटेट बɇक मɅ खाता खोला 30,000 ǽ.
 4 Ǒदसंबर आशु से माल खरȣदा 20,000 ǽ.
 6 Ǒदसंबर राहुल को नकद माल बेचा 15,000 ǽ.
 10 Ǒदसंबर तारा से नकद माल खरȣदा 40,000 ǽ.
 13 Ǒदसंबर सुमन को माल बेचा 20,000 ǽ.
 16 Ǒदसंबर सुमन से भुगतान का चके ĤाÜत ͩकया 19,500 ǽ.
 बɪटा   500 ǽ.
 20 Ǒदसंबर  आशु को भुगतान का चेक जारȣ ͩकया  10,000 ǽ.
 22 Ǒदसंबर ͩकराये का भुगतान चेक ɮवारा ͩकया 2,000 ǽ.
 23 Ǒदसंबर बɇक मɅ जमा कराए 16,000 ǽ.
 25 Ǒदसंबर Ĥ£ा से मशीन खरȣदȣ 10,000 ǽ.
 26 Ǒदसंबर åयापाǐरक खचȶ  2,000 ǽ.
 28 Ǒदसंबर Ĥ£ा को चके ɮवारा भुगतान ͩकया 10,000 ǽ.
 29 Ǒदसंबर टेͧलफोन åयय के ͧलए चेक Ǒदया 1,200 ǽ.
 31 Ǒदसंबर वेतन का भुगतान ͩकया 4,500 ǽ.
14. हरĤीत Ħदस[ कȧ पुèतकɉ मɅ रोजनामच ेकȧ Ĥͪविçटया ंकȧिजए

i) 1,000 ǽ. िजनका भुगतान रोǑहत को करना था अब डूबत ऋण हɇ।
ii) 2,000 ǽ. मूãय के माल का उपयोग èवामी न ेअपने ͧलए ͩकया।
iii) 30,000 ǽ. कȧ मशीन पर 10% कȧ दर से दो माह के ͧलए मूãय ıास कȧ गणना कर 

Ĥͪविçट करɅ।
iv) 1,50,000 ǽ. कȧ पँूजी पर 6% कȧ दर से व महȣने के Þयाज कȧ गणना कर Ĥͪविçट करɅ।
v) राहुल िजस पर 2,000 ǽ. बकाया थ ेǑदवाͧलया हो गया उससे केवल ǽ. मɅ 60 पसैे हȣ ĤाÜत 

हुए
15. नीचे Ǒदए गए लेन-देनɉ से रोजनामचा तैयार करɅ
 i) मशीन कȧ èथापना के ͧलए ͩकया गया नकद åयय 500 ǽ.
 (ii) माल दान मɅ Ǒदया 2,000 ǽ.
 (iii) 70,000 ǽ. कȧ पँूजी पर 7% कȧ दर से लगाया गया Þयाज
 (iv) 1,200 ǽ. का डूबत ऋण िजस ेͪपछले वष[ अĤाÜय मान कर समाÜत कर Ǒदया गया था 

ĤाÜत हुआ
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(v) आग से 2,000 ǽ. का माल ¢Ǔत Ēèत हुआ
 (vi) बकाया ͩकराया 1,000 ǽ.
 (vii) आहरण पर Þयाज  900 ǽ.
 (viii) सुधीर कुमार िजसने हमɅ 3,000 ǽ. का उधार चुकाना था अब इस िèथǓत मɅ नहȣ है। 

वह ǽपये मɅ केवल 45 पैसे का हȣ भुगतान कर पाया।
 (ix) पूव[दƣ/कमीशन ĤाÜत  7.000 ǽ.

खतौनी
16. Ǔनàन लेन-देनɉ कȧ रोजनामच ेमɅ Ĥͪविçट कर खाते मɅ खतौनी कȧिजए -
 1 नवंबर, 2017 को रोकड़ 1,50,000 ǽ. व 50,000 ǽ. के माल से åयापार आरंभ ͩकया
 3 नवंबर हरȣश से माल खरȣदा 30,000 ǽ.
 5 नवंबर नकद माल बेचा 12,000 ǽ.
 8 नवंबर नकद फनȸचर खरȣदा 5,000 ǽ.
 10 नवंबर हरȣश को नकद भुगतान ͩकया  15,000 ǽ.
 13 नवंबर ͪवͪवध åययɉ का भुगताान ͩकया 200 ǽ.
 15 नवंबर नकद ǒबĐȧ  15,000 ǽ.
 18 नवंबर बɇक खाते मɅ जमा करवाए 5,000 ǽ.
 20 नवंबर åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए रोकड़ Ǔनकालȣ  1,000 ǽ.
 22 नवंबर हरȣश को अǓंतम भुगतान ͩकया 14,700 ǽ.
 25 नवंबर नीǓतश को माल बेचा 7,000 ǽ.
 26 नवंबर माल कȧ ढुलाई दȣ 200 ǽ.
 27 नवंबर ͩकराए का भुगतान ͩकया 1,500 ǽ.
 29 नवंबर नीतीश ने भुगतान ͩकया  6,800 ǽ.
 बɪटा Ǒदया 200 ǽ.
 30 नवंबर वेतन का भुगतान ͩकया 3,000 ǽ.
17. म.ै गोयल Ħदस[ के Ǔनàन लेन-देनɉ कȧ Ĥͪविçट रोजनामच ेमɅ कर उसकȧ खतौनी खाताबहȣ मɅ 

करɅ -
 1 जनवरȣ, 2017 रोकड़ से åयापार आरंभ ͩकया 1,65,000 ǽ.
 2 जनवरȣ पी. एन. बी. मɅ बɇक खाता खोला  80,000 ǽ.
 4 जनवरȣ तारा से माल खरȣदा 22,000 ǽ.
 5 जनवरȣ नकद माल खरȣदा 30,000 ǽ.
 8 जनवरȣ नमन को माल बेचा 12,000 ǽ.
 10 जनवरȣ तारा को नकद भुगतान ͩकया 22,000 ǽ.
 15 जनवरȣ नमन से रोकड़ ĤाÜत ͩकया 11,700 ǽ.
 बɪटा Ǒदया   300 ǽ.
 16 जनवरȣ मजदरूȣ का भुगतान ͩकया 200 ǽ.
 18 जनवरȣ अॉͩफस मɅ Ĥयोग के ͧलए फनȸचर खरȣदा 5,000 ǽ.
 20 जनवरȣ बɇक से åयिÈतगत उपयोग के ͧलए राͧश आहǐरत कȧ 4,000 ǽ.
 22 जनवरȣ चेक ɮवारा ͩकराये का भुगतान ͩकया  3,000 ǽ.
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 23 जनवरȣ घरेलू उपयोग के ͧलए माल åयापार स ेǓनकाला 2,000 ǽ.
 24 जनवरȣ अॉͩफस उपयोग के ͧलए बɇक से राͧश आहǐरत कȧ 6,000 ǽ.
 26 जनवरȣ कमीशन ĤाÜत कȧ 1,000 ǽ.
 26 जनवरȣ बɇक खचȶ 200 ǽ.
 28 जनवरȣ बीमा Ĥीͧमयम के भुगतान के ͧलए चेक जारȣ ͩकया 3,000 ǽ.
 29 जनवरȣ वेतन का भुगतान ͩकया 7,000 ǽ.
 30 जनवरȣ नकद ͪवĐय 10,000 ǽ.

18. म.ै मोǑहत Ěेडस[ के ͧलए रोजनामच ेमɅ Ĥͪविçटयाँ कर खाता बहȣ मɅ खतौनी कȧिजए -
 1 अगèत, 2017 रोकड़ से åयापार आरंभ ͩकया 1,10,000 ǽ.
 2 अगèत   एच. डी. एफ. सी. बɇक मɅ खाता खोला 50,000 ǽ.
 3 अगèत   फनȸचर खरȣदा 20,000 ǽ.
 7 अगèत   Ǿपा Ěेडस[ से नकद माल खरȣदा 30,000 ǽ.
 8 अगèत   मै. हेमा Ěेडस[ को माल बेचा 42,000 ǽ.
 10 अगèत  रोकड़ माल बेचा 30,000 ǽ.
 14 अगèत  मै. गुÜता Ěेडस[ को उधार माल बेचा 12,000 ǽ.
 16 अगèत  ͩकराए का भुगतान ͩकया  4,000 ǽ.
 18 अगèत  åयापाǐरक खचȾ का भुगतान ͩकया 1,000 ǽ.
 20 अगèत  गुÜता Ěेडस[ से नकद ĤाÜत ͩकया 12,000 ǽ.
 22 अगèत  हेमा Ěेडस[ का खरȣदा माल वाͪपस ͩकया 2,000 ǽ.
 23 अगèत  हेमा Ěेडस[ को नकद भुगतान ͩकया 40,000 ǽ.
 25 अगèत  डाक ǑटकटɅ खरȣदȣ   100 ǽ.
 30 अगèत  ऋषभ को वेतन Ǒदया 4,000 ǽ.
19. म.ै भानु Ěेडस[ कȧ पुèतकɉ मɅ रोजनामचा Ĥͪविçट कर उनकȧ खतौनी खाता बहȣ मɅ करɅ
 1 Ǒदसंबर 2017 रोकड़ से åयापार आरंभ ͩकया 92,000 ǽ.
 2 Ǒदसंबर बɇक मɅ रोकड़ जमा ͩकया  60,000 ǽ.
 4 Ǒदसंबर Ǒहमानी से उधार माल खरȣदा 40,000 ǽ.
 6 Ǒदसंबर नकद माल खरȣदा 20,000 ǽ.
 8 Ǒदसंबर Ǒहमानी को माल वापसी कȧ 4,000 ǽ.
 10 Ǒदसंबर नकद माल बेचा 20,000 ǽ.
 14 Ǒदसंबर Ǒहमानी को चेक जारȣ ͩकया  3,600 ǽ.
 17 Ǒदसंबर मɇ. गोयल Ěेडस[ को माल बेचा 3,50,000 ǽ.
 19 Ǒदसंबर åयिÈतगत उपयोग के ͧलये बɇक से कैश Ǔनकाला    2,000 ǽ.
 21 Ǒदसंबर गोयल Ěेडस[ ने माल वापस ͩकया  3,500 ǽ.
 22 Ǒदसंबर बɇक मɅ कैश जमा ͩकया 20,000 ǽ.
 26 Ǒदसंबर गोयल Ěेडस[ से चके ĤाÜत ͩकया 31,500 ǽ.
 28 Ǒदसंबर माल दान मɅ Ǒदया    2,000 ǽ.
 29 Ǒदसंबर  ͩकराया Ǒदया    3,000 ǽ.
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 30 Ǒदसंबर वेतन का भुगतान ͩकया    7,000 ǽ.
 31 Ǒदसंबर काया[लय के ͧलये मशीन नकद खरȣदȣ 3,000 ǽ.

20. म.ै Þयूटȣ Ěेडस[ कȧ पुèतकɉ मɅ रोजनामचे कȧ Ĥͪविçटयां कर उनकȧ खाता बहȣ मɅ खतौनी कȧिजए-
 1 Ǒदसंबर, 2017 रोकड़ से åयापार आरंभ ͩकया 2,00,000 ǽ.
 2 Ǒदसंबर अॉͩफस के ͧलए फनȸचर खरȣदा 30,000 ǽ.
 3 Ǒदसंबर बɇक मɅ चालू खाता खोला 1.00.000 ǽ.
 5 Ǒदसंबर चके ɮवारा भुगतान कर कंÜयूटर खरȣदा  2,50,000 ǽ.
 6 Ǒदसंबर ǐरǓतका से उधार माल खरȣदा 60,000 ǽ.
 8 Ǒदसंबर नकद ǒबĐȧ 30,000 ǽ.
 9 Ǒदसंबर कृçणा को माल उधार बेचा 25,000 ǽ.
 12 Ǒदसंबर मानसी को नकद भुगतान ͩकया 30,000 ǽ.
 14 Ǒदसंबर ǐरǓतका को माल वाͪपस ͩकया  2,000 ǽ.
 15 Ǒदसंबर नकद भुगतान कर èटेशनरȣ खरȣदȣ  3,000 ǽ.
 16 Ǒदसंबर मजदरूȣ का भ ्ुागतान ͩकया  1,000 ǽ.
 18 Ǒदसंबर कृçणा ने माल वाͪपस ͩकया  2,000 ǽ.
 20 Ǒदसंबर ǐरǓतका को चके ɮवारा भुगतान ͩकया  28,000 ǽ.
  22 Ǒदसंबर कृçणा से रोकड़ ĤाÜत कȧ 15,000 ǽ.
 24 Ǒदसंबर चेक ɮवारा बीमɅ के Ĥीͧमयम का भुगतान ͩकया 4,000 ǽ.
 26 Ǒदसंबर कृçणा से चके ĤाÜत ͩकया 8,000 ǽ.
 28 Ǒदसंबर चेक ɮवारा ͩकराये का भुगतान ͩकया  3,000 ǽ. 
 29 Ǒदसंबर मीना Ěेडस[ स ेउधार माल खरȣदा  20,000 ǽ.
 30 Ǒदसंबर नकद ǒबĐȧ 14,000 ǽ.
21. सजंना के ͧलए रोजनामचा तयैार कर खाता बहȣ मɅ खतौनी कȧिजए -

जनवरȣ 2017
 01  हèतèथ रोकड़ 6,000 ǽ.
    बकैèथ रोकड़  55,000 ǽ.
    माल का èटॉक 40,000 ǽ.
   रोहन से उधार  6,000 ǽ.
    तǽण पर उधार 10,000 ǽ.
 03  कǽणा को माल कȧ ǒबĐȧ 15,000 ǽ.
 04  नकद ǒबĐȧ 10,000 ǽ.
 06  Ǒहना को माल कȧ ǒबĐȧ  5,000 ǽ.
 08  Ǿपालȣ से माल कȧ वापसी  30,000 ǽ.
 10  कǽणा को माल कȧ वापसी 2,000 ǽ.
 14  कǽणा से रोकड़ कȧ ĤािÜत  13,000 ǽ.
 15  रोहन को चके से भुगतान 6,000 ǽ. 
 16  Ǒहना से नकद कȧ ĤिÜत  3,000 ǽ.
 20  तǽण से चेक कȧ ĤािÜत  10,000 ǽ.
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22  Ǒहना से चेक कȧ ĤािÜत 2,000 ǽ.
25  Ǿपालȣ को नकद भुगतान 18,000 ǽ.
26  माल कȧ ढुलाई का भुगतान  1,000 ǽ.
27  वेतन का भुगतान 8,000 ǽ.
28  नकद ͪवĐय 7,000 ǽ.
29  Ǿपालȣ को चके ɮवारा भुगतान 12,000 ǽ.
30  संजना ɮवारा åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए माल लेना 4,000 ǽ..
31  समाÛय खचȾ का भुगतान 500 ǽ.

22. अनदुȣप कȧ पुèतकɉ मɅ रोजनामचा Ĥͪविçटयाँ दɅ -
i.  Ǒदãलȣ मɅ कांता से 2,00,000 ǽ. का Đय (CGST @ 9%, SGST @ 9%)
ii.  राजèथान से 1,00,000 ǽ. के माल का Đय (IGST @ 12%)

 iii.  पंजाब मɅ सुधीर को 1,50,000 ǽ. का माल बेचा (IGST @ 18%)
iv.  रेलवे यातायात åयय 10,000 ǽ. का भुगतान (CGST @ 9%, SGST @ 9%)
v.  काया[लय के ͧलए Đय 60,000 ǽ. (CGST @ 9%, SGST @ 9%)
vi.  उƣर Ĥदेश मɅ सुनील से 1,50,000 ǽ. का नकद माल बेचा (IGST @ 18%)
vii . ĦॉडबॉÖड सेवाओं का 4,000 ǽ. भुगतान ͩकया (CGST @ 9%, SGST @ 9%)
viii.  Ǒदãलȣ मɅ राजेश से 50,000 ǽ. का माल खरȣदा (CGST @ 9%, SGST @ 9%)

èवयं जाँͬचए कȧ जाचँ सूची

èवयं जांͬ चए - 1.

 1.स.  2.शुɮध पूंजी व नई पँूजी Ǔनवेश पर पूँजी खाते मɅ वɮृͬध; शुɮध हाǓन व आहरण ɮवारा कमी    
3.नहȣं 4.ब.

èवयं जाँͬ चए - 2.

i.  रोकड़ खाता व पंूजी खाता, पǐरसंपͪƣयां व पूंजी, पǐरसंपͪƣयɉ तथा पूँजी मɅ वɮृͬध
ii.  Đय खाता व रमेश खाता पǐरसंपͪƣ व देयता, पǐरसंपͪƣयɉ व देयताओं मɅ वɮृͬध
iii.  रोकड़ खाता व ͪवĐय खाता, पǐरसंपͪƣ व आमद, पǐरसàपͪƣयɉ व आमद मɅ वɮृͬध
iv.  वेतन खाता व रोकड़ खाता åयय व पǐरसंपͪƣया ंåयय मɅ वɮृͬध व पǐरसàपͪƣ मɅ कमी
v.  फनȸचर व रोकड़ खाता, पǐरसंपͪƣया ंएक पǐरसंपͪƣ मɅ वɮृͬध व दसूरȣ पǐरसंपͪƣ मɅ कमी
vi.  ऋण खाता व बɇक खाता देयता व पǐरसंपͪƣ देयता मɅ वɮृͬध तथा पǐरसंपͪƣ मɅ कमी
vii.  सǐरता का खाता व ǒबĐȧ खाता, पǐरसंपͪƣ व आमद, पǐरसंपͪƣ व आगम दोनɉ मɅ कमी आई
viii.  रमेश का खाता व रोकड़ खाता, देयता व पǐरसंपͪƣ, देयता मɅ कमी तथा पǐरसंपͪƣ मɅ वɮृͬध
ix.  वेतन खाता व रोकड़ खाता, åयय व पǐरसàपͪƣ, åयय मɅ वɮृͬध व पǐरसंपͪƣ मɅ कमी

èवयं जांͬ चए - 3

1. (द) 2. (द) 3. (ब) 4. (ब) 5. (द) 6. (स) 7. (अ)
èवयं जाँͬ चए - 4

1. ͩकराया  2. देनदार  3. रोकड़   4. मशीन 
5. लेनदार 6. अॉͩफस èटेशनरȣ  7. देनदार

èवयं जांͬ चए - 5

1. (द) 2. (अ) 3. (अ) 4. (ब) 5. (स) 6. (द) 7. (द) 8. (द) 9. (l)


