
 



Hkwfedk % fiz; fo|kfFkZ;ks] d{kk 11 esa geus ys[kk’kkL= ds fofHkUu ewyHkwr vo/kkj.kk,a] fu;e] ys[kkadu izfØ;k] 

dk v/;;u fd;k FkkA d{kk 12 esa ys[kk’kkL= dk v/;;u djus ds iwoZ ge d{kk 11 esa fd;s x;s ,sls egRoiw.kZ 

v/;k;ksa dk iquvZH;kl djsaxs tks d{kk 12 ds fofHkUu v/;k;ksa ds v/;;u esa lgk;d gSaaA d{kk 12 dk v/;;u 

djus ds igys gesa bu egRoiw.kZ ikB~;ka’kksa dk v/;;u djuk vko’;d gS& 

Ø- d{kk 12oha ds v/;k; d{kk 11oha ds lacaf/kr v/;k; 

1- Hkkx 1&vykHkdkjh laxBuksa ds ys[ks ,oa 

lk>snkjh ys[ks 

tuZy izfof"V] [kkrkcgh] jksdM+ cgh] ryiV] ykHk 

gkfu [kkrk ,oa fpV~Bk 

2- Hkkx 2 & dEiuh ys[ks ,oa foRrh; fooj.kksa 

dk fo’ys"k.k 

tuZy izfof"V] [kkrkcgh] ryiV] O;kikj [kkrs] ykHk 

gkfu [kkrk ,oa fpV~Bk 

 

पुस्तपालन का अर्थ (Meaning of Book-Keeping) 

पुस्तपालन का अर्थ समझने के ललए पहले हम अंग्रेजी भाषा के Book-Keeping शब्द पर विचार करें। 
‘Book- Keeping’ दो शब्दों (i) Book, तर्ा (ii) Keeping के योग से बना है। Book शब्द का अर्थ 
‘पुस्तक’ तर्ा Keeping शब्द का अर्थ ‘रखना’ या ‘पालन’ होता है। पसु्तपालन या बुक-कीवपंग िह 
कला ि विज्ञान है जजसके अनुसार समस्त व्यापाररक लेन -देनों का लेखा लनयमानुसार स्पष्ट तर्ा 
लनयलमत रूप से उलचत पुस्तकों में ककया जाता है। इसे बहीखाता भी कहा जाता है। 
पुस्तपालन की पररभाषाएँ (Definitions of Book-Keeping) 

आर. एन. कार्थर के अनुसार, “पुस्तपालन कहसाब की पुस्तकों में मुद्रा अर्िा माल के हस्तान्तरण स े
सम्बजन्ित सभी व्यापाररक सौदों के अलभलेखन की कला ि विज्ञान है।” 

“पुस्तपालन िाजणजययक अर्ाथत ्वित्तीय लेन-देनों में मौकद्रक स्िरूप को लेखे की पुस्तकों में ललखने की 
कला है।” 

इस प्रकार पुस्तपालन में लनम्न बातें शालमल हैं : 
(i) वित्तीय स्िभाि िाले लेन-देनों की पहचान करना 
(ii) पहचान ककये गये लेन-देनों को मुद्रा के रूप में मापना 
(ii) प्रारजम्भक लेखे की पुस्तकों में लेन-देनों की प्रविवष्ट करना 
(iv) इनका खाता बही (ledger) में िगीकरण करना। 
लेखांकन (Accounting) – “लेखांकन व्यिसाय के लेखों एिं घर्नाओं को जो पूणथतः या अंशत: वित्तीय 
स्िभाि के होते हैं, मुद्रा के रूप में प्रभािशाली ढंग से ललखने, िगीकृत करने तर्ा महत्िपूणथ रूप स े
सारांलशत करने एिं उनके पररणामों की व्याख्या करने की कला है।” लेखांकन की किया िहाँ से प्रारम्भ 
होती है जहाँ पुस्तपालन समाप्त होता है। 
लेखांकन के उदे्दश्य- 

(1) व्यािसालयक लेन-देनों का लनयलमत एिं सुव्यिजस्र्त ढंग से पूणथ लेखा करना  



(2) शुद्ध लाभ-हालन का लनिाथरण करना  

(3) व्यिसाय की वित्तीय जस्र्लत का ज्ञान करना  

(4) आलर्थक लनणथयों के ललए सूचना प्रदान करना  
(5) व्यिसाय में कहत रखने िाले पक्षों को सूचनाएँ देना 
(6) कानूनी आिश्यकताओ ंको पूरा करना  

मूलभूत लेखाकंन शब्द : 

सम्पवत्तयाँ - सम्पवत्तयों स ेआशय उद्यम के आलर्थक स्रोत से है जजन्हें मुद्रा में व्यक्त ककया जा सकता है, 

जजनका मूल्य होता है और जजनका उपयोग व्यापार के संचालन ि आय अजथन के ललए ककया जाता है। 
इस प्रकार सम्पवत्तयाँ िे स्रोत (sources) हैं जो भविष्य में लाभ पहँुचाते हैं। उदाहरण के ललए, मशीन, 

भूलम, भिन, ट्रक, रोकड़, आकद। इन्हें लचट्ठा (तुलन-पत्र) के पररसम्पवत्त भाग में दशाथया जाता है। 
सम्पवत्तयों के प्रकार – सम्पवत्तयाँ लनम्न प्रकार की होती हैं : (i) स्र्ायी सम्पवत्तयाँ (Fixed Assets) –

 स्र्ायी सम्पवत्तयों से आशय उन सम्पवत्तयों से है जो व्यिसाय में दीघथकाल तक रखी जाने िाली होती 
हैं और जो पुनः वििय के ललए नहीं हैं। उदाहरण – भूलम, भिन, मशीन, उपस्कर, आकद। 
(ii) चालू सम्पवत्तयाँ (Current Assets) – चाल ूसम्पवत्तयों से आशय उन सम्पवत्तयों से है जो पुन: 
वििय के ललए या अल्पािलि में रोकड़ में पररिलतथत करने के ललए रखी जाती हैं। इसललए इन्हें चालू 
सम्पवत्तयाँ (Floating assets), पररितथनशील सम्पवत्तयाँ (Fluctuating assets), चिीय सम्पवत्तया ँ
(Circulating assets) भी कहा जाता है। उदाहरण –प्राप्य वबल, स्र्ॉक, देनदार, रोकड़, पूिथदत्त व्यय, आकद। 
(iii) मूतथ सम्पवत्तयाँ (Tangible Assets) – मूतथ सम्पवत्तयाँ िे सम्पवत्तयाँ हैं जजन्हें देखा तर्ा छुआ जा 
सकता हो अर्ाथत ् जजनका भौलतक अजस्तत्ि (Physical existence) हो। उदाहरण –भूलम, भिन, मशीन, 

संयन्त्र, उपस्कर, स्र्ॉक, रोकड़, आकद। 
(iv) अमूतथ सम्पवत्तयाँ (Intangible Assets) – अमूतथ सम्पवत्तयाँ िे सम्पवत्तयाँ हैं जजनका भौलतक 
अजस्तत्ि नहीं होता है, ककन्तु मौकद्रक मूल्य होता है। उदाहरण –ख्यालत (Goodwill), पेरे्ण्टट्स (Patent), 

कॉपीराइर् (Copy right), टे्रड माकथ  (Trade Mark), इत्याकद। 
(v) क्षयशील सम्पवत्तयाँ (Wasting Assets) – क्षयशील सम्पवत्तयाँ िे सम्पवत्तयाँ हैं जो प्रयोग या 
उपभोग के कारण घर्ती जाती हैं या नष्ट हो जाती हैं। उदाहरण – खानें (mines), तेल के कुएँ, 
आकद। खलनज ि तेल लनकाले जाने से ये मूल्य रकहत हो जाती हैं। 
(vi) तरल सम्पवत्तयाँ (Liquid Assets) – तरल सम्पवत्तयाँ िे चालू सम्पवत्तयाँ हैं जो या तो नकद/रोकड़ 
के रूप में हैं या जजन्हें शीघ्र ही नकद में पररिलतथत ककया जा सकता है। तरल सम्पवत्तयों में स्र्ॉक एि ं
पूिथदत्त व्ययों को शालमल नहीं ककया जाता है। इस प्रकार चालू सम्पवत्तयाँ – स्र्ॉक + पूिथदत्त व्यय = 
तरल सम्पवत्तयाँ। उदाहरण – रोकड़, बैंक में रोकड़, प्राप्य वबल, अल्पकालीन लनिेश, आकद। 
(vii) कृवत्रम सम्पवत्तयाँ (Fictitious Assets) – कृवत्रम सम्पवत्तयों से अलभप्राय मूल्यविहीन सम्पवत्तयों स े
है। इसके अन्तगथत कुछ व्ययों एिं हालनयों को कानूनी या तकनीकी उदे्दश्य के ललए अस्र्ायी रूप स े



सम्पवत्त मान ललया जाता है। ऐसी सम्पवत्तयों का न तो भौलतक स्िरूप होता है और न ही इन्हें बेचा 
जा सकता है। प्रारजम्भक व्यय, विज्ञापन व्यय आकद का िह भाग जो अपललजखत (write off) नहीं ककया 
जा सका है, इस प्रकार की सम्पवत्तयों के उदाहरण हैं। 
2. दालयत्ि (Liabilities) 

िह िन, जो व्यािसालयक उपिम को दसूरों को देना है, दालयत्ि कहा जाता है; जैसे – लेनदार, देय वबल, 

ऋण एिं अलिविकषथ (Overdraft), इत्याकद । इस प्रकार, “दालयत्ि देयताएँ हैं, ये ऐसी रालशयाँ हैं, जो 
लेनदारों को भविष्य में देय है।” दसूरे शब्दों में, दालयत्ि वित्तीय देनदाररयाँ हैं जजनमें स्िामी का कोष 
शालमल नहीं होता है। 
दालयत्ि का िगीकरण (Classification of Liabilities) – दालयत्ि को दो िगों में विभाजजत ककया जा 
सकता है : 
विभाजजत ककया जा सकता है : 
(i) स्र्ायी दालयत्ि या दीघथकाललक दालयत्ि (Fixed or Long-term Liabilities) – दीघथकाललक या 
स्र्ायी दालयत्िों से अलभप्राय ऐसे दालयत्िों से है जजनका भुगतान एक लम्बी अिलि के पश्चात ्होना 
है। उदाहरण – ऋणपत्र, दीघथकाललक ऋण, दीघथकाललक जमाएँ। 
(ii) चालू या अल्पकालीन ऋण (Current or Short-term Liabilities) – चालू ऋण िे ऋण कहलाते हैं 
जजनका भुगतान अल्प अिलि (सािारणतः एक िषथ के अन्दर) में ककया जाना है। जैसे – देय विपत्र 
(Bills Payable), विविि लेनदार, बैंक अलिविकषथ, अल्पकालीन ऋण, अदत्त व्यय आकद। 
लेनदार तीन प्रकार के होते हैं : 
(i) माल के ललए लेनदार, 
(ii) व्ययों के ललए लेनदार, तर्ा 
(iii) ऋण के ललए लेनदार। 
3. पँूजी (Capital) 

og िनरालश, माल ;k lEifRr को पूँजी कहा जाता है जजसे व्यिसाय का स्िामी व्यिसाय में लगाता है। 
इसी रालश से व्यिसाय प्रारम्भ ककया जाता है। पूँजी व्यिसाय की पररसम्पवत्तयों पर स्िामी का दालयत्ि 
दािा है। अतः इसे लचट्ठा (तुलन-पत्र) के दालयत्ि भाग में दशाथया जाता है। इस प्रकार, पूँजी = कुल 
पररसम्पवत्तयाँ – कुल बाह्य देयताएँ। 
पूँजी का िगीकरण (Classification of Capital) – पूँजी को दो भागों में विभाजजत ककया जा सकता है 
: 

(i) जस्र्र पूँजी 
(ii) (ii) कायथशील पूँजी। 



(i) जस्र्र पूँजी (Fixed Capital) – जस्र्र सम्पवत्तयों को प्राप्त करने के ललए जो िनरालश लगाई जाती है, 

िह जस्र्र पूँजी कहलाती है, जैसे – मशीनरी तर्ा संयन्त्र का िय, भूलम तर्ा भिन का िय। 
(ii) कायथशील पूँजी (Working Capital) – पूँजी का िह भाग जो व्यिसाय के दैलनक कायों के ललए 
इस्तेमाल होता है, कायथशील पूँजी कहलाता है। चालू सम्पवत्तयों का चालू दालयत्िों पर आलिक्य कायथशील 
पूँजी कहलाता है। 

कायथशील पूँजी = चालू सम्पवत्तयाँ – चालू दालयत्ि 

(Working Capital = Current Assets – Current Liabilities) 

4. व्यय (Expenses) 

आगम की प्रालप्त के ललए प्रयोग की गई िस्तओुं एिं सेिाओं की लागत को व्यय कहते हैं। िस्तुत: 
माल अर्िा सेिाओं को उत्पन्न करने तर्ा वििय करने में जो लागत आती है, लेखांकन की भाषा 
में ‘व्यय’ कहलाताहै। 
व्यय के उदाहरण (Examples of Expenses) – (i) वििय ककये गये माल की लागत, (ii) िेतन, ककराया, 
मुद्रण एिं लेखन सामग्री, (iii) विज्ञापन व्यय, कमीशन, (iv) ब्याज, ह्रास, आकद। 
व्यय के कारण पूँजी में कमी आती है। 
5. आय (Income) ⇒  

‘आगम’ में से ‘व्यय’ (Expenses) घर्ाने पर जो शेष बचता है, उसे आय (Income) कहा जाता है। 
सूत्रानुसार: आय = आगम – व्यय (Income  =  Revenue  –  Expenses)      

आय को दसूरे ढंग स े भी पररभावषत ककया जाता है। आय एक लेखांकन िषथ में (i) सम्पवत्तयों के 
आन्तररक प्रिाह (Inflow) या (ii) दालयत्िों में कमी के रूप में आलर्थक लाभों में िवृद्ध है जजससे 
आन्तररक समता (Internal Equity) अर्ाथत ्पूँजी में िवृद्ध होती है। 

6. खचथ (Expenditure) सम्पवत्त, माल अर्िा सेिाएँ प्राप्त करने के ललए ककया गया कोई भी भुगतान 

अर्िा सम्पवत्त का हस्तान्तरण खचथ कहलाता है। 
खचथ दो प्रकार के होते हैं : 
(i) पूँजीगत व्यय (Capital Expenditure), 

(ii) आयगत व्यय (Revenue Expenditure)। 
(i) पूँजीगत व्यय (खचथ) (Capital Expenditure) – स्र्ायी सम्पवत्तयों के िय अर्िा उनके मूल्य में 
िवृद्ध करने के उदे्दश्य से ककया गया गैर-आिती व्यय पूँजीगत खचथ कहलाता है। 
उदाहरण – भूलम, भिन, मशीन, उपस्कर आकद िय करने अर्िा इसके लनमाथण हेतु ककया गया व्यय 
पूँजीगत व्यय है। 
पूँजीगत व्यय दीघथकालीन लाभ प्रदान करता है। 



(ii) आयगत व्यय (खचथ) (Revenue Expenditure) – आयगत व्यय िह व्यय है जो आिती प्रकृलत 
का होता है और उसका लाभ एक लेखांकन अिलि में ही प्राप्त हो जाता है। सभी आगत खचों (या 
व्ययों) को व्यापाररक एिं लाभ-हालन खाते में डेवबर् ककया जाता है। आयगत खचथ ितथमान लाभोपाजथन 
क्षमता बनाए रखने में सहायक होते हैं। 
7. आगम (Revenue): - आगम से आशय व्यिसाय की आयों से है। इसका अलभप्राय लनयलमत रूप स े
प्राप्त होने िाली आय या आिती (Recurring) प्रकृलत की आय से भी है। आगम से पूँजी में अलभिवृद्ध 
होती है। 
आगम का उदाहरण माल के वििय से प्रालप्तयाँ, अजजथत ब्याज, अजजथत कमीशन, अजजथत ककराया, अजजथत 
लाभांश, अजजथत बट्र्ा, आकद। 
8. देनदार (Debtor) िे व्यवक्त, संस्र्ा, फमथ, कम्पनी या लनगम, आकद जजनसे िन िसूलना रहता है अर्िा 

जजनके पास संस्र्ा की रालश देय है, उन्हें देनदार कहा जाता है। 
9. लेनदार (Creditor) जजस व्यवक्त, संस्र्ा, फमथ, कम्पनी या लनगम, आकद को उिार िय के ललए या ऋण 

के ललए व्यापारी द्वारा िन देय होता है, िे व्यापारी के लेनदार कहे जाते हैं। 
10. माल (Goods) जजन िस्तुओं का कोई व्यापारी व्यापार करता है, िह उसका ‘माल’ कहलाता है; जैसे 

– यकद कोई व्यापारी गेहँू का व्यापार करता है तो गेहँू उसका ‘माल’ कहलायेगा; यकद फनीचर का 
व्यापार करता है तो फनीचर उसका ‘माल’ कहलायेगा। जब ककसी िस्तु का लनमाथण या िय, वबिी 
करने के उदे्दश्य से होता है तो िह िस्तु ‘माल’ कही जाती है। 
11. लागत (Cost) लागत िह रालश है जो ककसी विशेष िस्तु, उत्पाद अर्िा किया पर खचथ की गई हो 

अर्िा की जानी हो। 
12. रहलतया, स्कन्ि या स्र्ॉक (Stock)  ककसी दी गई लतलर् पर वबना प्रयोग ककया हुआ या वबना वबका 

हुआ जो माल, स्पेयर एिं अन्य मदें व्यािसालयक संस्र्ा के पास रहती हैं, उसे रहलतया, स्कन्ि या 
स्र्ॉक कहा जाता है। स्र्ॉक को दो िगों में विभाजजत ककया जाता है : 
(i) प्रारजम्भक रहलतया (Opening Stock) – लखेांकन िषथ के प्रारम्भ में व्यिसाय के पास vfcfØr 
माल के मूल्य को प्रारजम्भक स्र्ॉक कहा जाता है। 
(ii) अजन्तम रहलतया (Closing Stock) – लेखांकन िषथ के अन्त में व्यािसालयक उपिम के पास 
vfcfØr माल के मूल्यको अजन्तम रहलतया कहा जाता है। 

13. िय (Purchases) व्यापारी जजस माल से व्यापार करता है, उसके खरीदने को िय कहा जाता है। 

यकद िय नकद ककया जाता है तो नकद िय और यकद िय उिार ककया जाता है तो उिार िय 
कहलाता है। 



िय िापसी (Purchases Returns) – माल को िय करने के बाद यकद यह ज्ञात हो कक माल नमूने 
के अनुसार प्राप्त नहीं हुआ है या उसमें कोई दोष है या अन्य कोई कारण है तो जजतना माल िापस कर 
कदया जाता है, उसे िय िापसी [Purchase Returns (P/R)] कहा जाता है। िय िापसी को बाह्य 
िापसी [Returns Outward (R/O)] भी कहा जाता है। 

14. वििय (Sales) व्यापारी जजस माल में व्यापार करता है, उसकी वबिी को वििय कहा जाता है। 

यह वबिी यकद नकद होती है तो नकद वििय और उिार होती है तो उिार वििय कहलाती है। 
माल वबिी अलिलनयम, 1930 की िारा 4 के अनुसार, वबिी अनुबन्ि एक ऐसा अनुबन्ि (contract) है 
जजसके अनुसार वििेता एक लनजश्चत मूल्य के ललए माल का स्िालमत्ि (ownership) िेता को 
हस्तान्तररत (transfer) करता है। वबिी शतथ रकहत (unconditional) या शतथ सकहत (conditional ) हो 
सकती है। 
वििय िापसी (Sales Returns) – माल वििय हो जाने के बाद यकद माल का िेता यह समझता है 
कक उसको उस तरह का माल नहीं बेचा गया जजस तरह का माल उसे बेचने का िायदा ककया गया र्ा 
तो िह उस माल में से जजतना खराब माल हो, उसको िापस कर देगा। वबके हुए माल की िापसी के 
अन्य कारण भी हो सकते हैं। अत: वबिी करन ेके बाद जो माल िापस आ जाये, उसे वबिी िापसी 
(Sales Returns (S/R)] कहा जाता है। वििय िापसी को आन्तररक िापसी [Returns Inward (R/I)] भी 
कहा जाता है। 
15. लाभ (Profit) सामान्यत: व्यय या सम्बजन्ित लागत से आगम की अलिकता को लाभ कहा जाता है। 

यकद आगम से व्यय की अलिकता हो जाये तो इसे हालन (Loss) कहा जाता है। 
16. हालनयाँ (Losses) हालनयों का प्रयोग कई अर्ों में ककया जाता है, जैसे : 

(i) आगम या आय से व्यय की अलिकता को हालन कहा जाता है। जैसे – विलभन्न स्रोतों से आय ₹ 

2,00,000 और व्यय ₹2,50,000 है तो ऐसी जस्र्लत में ₹50,000 की हालन होगी। 
(ii) हालनयाँ पूँजी घर्ाती हैं। अत: आनुषांलगक लेन-देन से पूँजी में होने िाली ‘कमी’, ‘हालन’ (Loss) है। 
(iii) वबना ककसी प्रलतफल के मुद्रा या मुद्रा मूल्य के तुल्य त्याग को हालन कहा जाता है, जैसे – चोरी के 
कारण रोकड़ की हालन, आग लगन ेसे माल की हालन, दसूरों को क्षलतपलूतथ हेत ु ककया गया भुगतान, 

इत्याकद। 
हालनयों के प्रकार (Types of Losses) – हालनयाँ दो प्रकार की हो सकती हैं – 

i. संचालन हालनयाँ (Operating Losses), और 
ii. गैर-संचालन हालनयाँ (Non-operating Losses) । 

हालनयाँ सामान्य हालनया ँ (Normal Losses) या असामान्य हालनयाँ (Abnormal Losses) हो सकती 
हैं। 



17. अजथन (Gain) अलनयलमत प्रकृलत के लाभ के ललए ‘गेन’ (Gain) शब्द का प्रयोग ककया जाता है, जैस-े

पूँजी लाभ (Capital Gain)। उदाहरण (Examples) – मशीन की कीमत 1,00,000 है। इसे 1,25,000 में 
बेचा जाये तो 25,000 लाभ (gain) माना जायेगा। 
18. प्रमाणक (Vouchers) 

जब माल का िय-वििय या िन का लेन-देन ककया जाता है तो इसको प्रमाजणत करने के ललए जो 
प्रपत्र (documents) तैयार ककये जाते हैं, उन्हें प्रमाणक कहा जाता है। 
19. छूर्/कर्ौती (Discount) 

कभी-कभी व्यापारी अपने ग्राहकों से िस्तु का पूरा मूल्य न लेकर कुछ मूल्य छोड़ देते हैं अर्ाथत ्माल 
के मूल्य में कुछ ररयायत (concession) देत े हैं। अतः जजतना कम मलू्य लेते हैं, उसे कर्ौती कहा 
जाता है; जैसे – यकद 1,000 रूपये का सामान वििय ककया जाये और ग्राहक से 900 रूपये ही पूणथ 
भुगतानस्िरूप ललये जायें तो 100 रूपये कर्ौती कहे जायेंगे। 
(i) व्यापाररक कर्ौती (Trade Discount) – यह कर्ौती मूल्य की सूची में ललखी जाती है और यह उन 
सब ग्राहकों को दी जाती है जो एक-सी िस्तु में व्यिसाय करते हैं। इस कर्ौती का उदे्दश्य केिल इतना 
ही होता है कक ग्राहक बढ़ जायें। जजस व्यिहार में व्यापाररक छूर् होती है, उसका लेखा व्यापाररक छूर् 
घर्ाने के बाद ककया जाता है। 
(ii) विशेष कर्ौती (Special Discount) – कुछ व्यिसालययों द्वारा यह कर्ौती केिल उन्हीं ग्राहकों को 
दी जाती है जोकक स्र्ायी (permanent) ग्राहक बन जाते हैं। इसका उदे्दश्य ग्राहक को स्र्ायी ग्राहक 
बनाने का होता है। इस तरह की कर्ौती ने व्यापार को काफी लाभ पहँुचाया है, परन्तु बहुिा यह कर्ौती 
नये व्यवक्तयों को नहीं दी जाती है। 
(iii) नकद कर्ौती (Cash Discount) – यह कर्ौती उन व्यापाररयों को दी जाती है जोकक एक लनजश्चत 
लतलर् के पहले मूल्य का भुगतान कर देते हैं। 
ऐसा भी हो सकता है कक एक स्र्ायी ग्राहक को ये तीनों तरह की कर्ौलतयाँ लमल जायें, क्योंकक 
व्यापाररक कर्ौती तो सबको ही दी जाती है इसललए स्र्ायी ग्राहक को भी लमलेगी और यकद िह नकद 
भुगतान एक लनजश्चत लतलर् तक कर दे तो उसको नकद कर्ौती भी लमलेगी तर्ा विशेष कर्ौती लमलन े
का अलिकार उसे इसललए होगा कक िह स्र्ायी ग्राहक है। 
20. लेन-देन (Transactions) लेन-देन एक घर्ना है जजसमें दो या अलिक व्यवक्तयों के बीच विलनमय 

ककया जाता है। अत: यह एक प्रकार का ‘सौदा’ या डील (Deal) है। 
व्यािसालयक लेन-देन (Business Transactions) – ककसी िस्तु के िय, वििय, विलनमय या लेन-देन 
को ‘व्यािसालयक सौदा’ या ‘व्यिहार’ या ‘व्यािसालयक लेन-देन’ कहा जाता है। सौदा नकद या उिार 
हो सकता है; जैसे – मोहन को 500 रूपये का माल बेचा, यह एक सौदा है। 



लेन-देन की विशेषताएँ (Features of Transactions) 

i. इसका सम्बन्ि मुद्रा में मापनीय आलर्थक कियाओं से है। 
ii. इसका सम्बन्ि िय-वििय या अन्य विलनमय मूल्य से है। 
iii. इसका प्रभाि व्यिसाय के लेखांकन समीकरण पर पड़ता है। 
iv. इसके दो पक्ष या पहलू होते हैं, यर्ा – लाभ का प्राप्त करना (डेवबर्) एिं लाभ का देना 

(िेकडर्)। 
21. आहरण (Drawings) व्यापार का स्िामी अपने लनजी प्रयोग के ललए जो माल या रोकड़ व्यापार स े

लनकालता है, उसे ‘आहरण’ कहा जाता है। 
22. इकाई (Entity) इकाई से आशय उस आलर्थक इकाई से है जो आलर्थक कियाएँ लनष्पाकदत करती है, 

जैसे-हीरोहोण्टडा कं., कर्स्को (TISCO), सेल (SAIL), मारुलत (Maruti), इत्याकद। 
व्यािसालयक इकाई (Business Entity) – व्यािसालयक इकाई से आशय विशेष रूप से लचकित ककये 
जाने िाले व्यािसालयक उपिमों से है, जैस-ेअलंकार यिैलसथ, लसंघल टे्रडसथ इत्याकद। 
23. समता (Equity) 

समता शब्द से अलभप्राय पूँजी एिं देयताओं से है। यह दो प्रकार का होता है – 

i. स्िामी की समता (Owner’s Equity), जैस-ेपूँजी। 
ii. बाहरी लोगों की समता (Outsiders Equity), जसैे-लेनदार, ऋण, देय विपत्र, आकद। इन्हें ‘बाहरी 

दालयत्ि’ भी कहा जाता है। 
24. अप्राप्य या अशोध्य ऋण  

जब उिार कदया हुआ िन ककसी प्रकार िसूल नहीं होता तो उतने िन को, जजतना िसूल नहीं हो सका 
है, अशोध्य या अप्राप्य ऋण कहा जाता है। उिार वबिी की जो रालश िसूल नहीं हो पाती है, उसे भी 
अप्राप्य या अशोध्य ऋण कहा जाता है। 
25. संकदग्ि ऋण (Doubtful Debts) िे ऋण (अर्िा ऐसे देनदार) जजनकी िसूली की सम्भािना सन्देहास्पद 

या संकदग्ि हो, संकदग्ि ऋण कहलाते हैं। 
26. शोिक्षम्य (Solvent) एक व्यिसायी को तब शोिक्षम्य कहा जाता है जब िह अपने सभी दालयत्िों के 

भुगतान में पूणथत: समर्थ हो। 
27. खाता (Account) 

जब ककसी िस्तु, सेिा या व्यवक्त विशेष से सम्बजन्ित सौदे एक स्र्ान पर छाँर्कर रख ललये जाते हैं तो 
यह उस िस्तु या व्यवक्त विशेष का खाता कहलाता है; जैसे – ककसी व्यवक्त से सम्बजन्ित सारे व्यिहारों 
का एक स्र्ान पर लेखा करना उसका खाता कहा जाता है। उसी तरह जब सम्पवत्त से सम्बजन्ित सारे 



व्यिहारों को एक जगह ललखा जाता है तो उसे सम्पवत्त खाता कहा जाता है, इत्याकद। प्रत्येक खाते के 
दो पक्ष होते हैं-एक बायाँ और दसूरा दायाँ। बायें पक्ष को डेवबर् और दायें पक्ष को िेकडर् कहा जाता है।  

 

28. डेवबर् (Debit) 
‘डेवबर्’ शब्द लैकर्न भाषा के ‘Debitum’ शब्द से बना है, इसका अर्थ होता है –

 “उसके ललए देय” (Due for that)। इसे कहन्दी में ‘नामे’ या ‘विकलन’ या ‘ऋणी’ कहा जाता है। 
29. िेकडर् (Credit) 

‘िेकडर्’ शब्द लैकर्न भाषा के ‘Creder’ शब्द से बना है, इसका अर्थ होता है – ”उसको 

देय” (Due to that)। इसे कहन्दी में ‘जमा’ या ‘समाकलन’ या िनी’ कहा जाता है। 

30. प्रविवष्ट (Entry)  

प्रत्येक व्यिहार या सौदे को जब पुस्तपालन के लनयमों और लसद्धान्तों के अनुसार लेखे की पुस्तकों में 
ललखा जाता है तो उसे प्रविवष्ट कहते हैं। 

31. लखेा पुस्तकें  (Books of Accounts)  

लेखा पुस्तकों से आशय जनथल एिं खाताबही से है जजसमें व्यािसालयक लेन-देनों को ललखा जाता है। 

32. प्राप्यताएँ (Receivables) 

‘प्राप्यताओं’ शब्द में ‘व्यापाररक देनदार’ तर्ा ‘प्राप्य विपत्र’ दोनों ही शालमल होते हैं। इन दोनों की संयुक्त 
रालशयाँ ‘प्राप्य खाते’ (Account Receivables) में कदखाई जाती हैं। प्राप्यताएँ संस्र्ा 
केललए ‘सम्पवत्त’ है। 
इस प्रकार, 

   प्राप्यताएँ = देनदार + प्राप्य वबल    (Receivables = Debtors + Bills Receivales)    

33. देयताएँ (Payables) 

‘व्यापाररक लेनदारों’ तर्ा ‘देय विपत्रों’ को संयुक्त रूप से ‘देयताएँ’ कहा जाता है। 
इस प्रकार, 

   देयताएँ = लेनदार + देय वबल     (Payables = Creditors + Bills Payable)    

देयताओं के ललए देय खाते (Accounts Payable) तैयार ककये जाते हैं। संस्र्ा के ललए देयताएँ 
दालयत्ि हैं। 



34. कदिाललया (Insolvent) 

कदिाललया से आशय उस व्यवक्त से है जजसकी सम्पवत्तयाँ उसकी समस्त देयताओं (या ऋणों) को चुकाने 
में अपयाथप्त हों। 
  

 

ys[kkadu vo/kj.kk,% 

 ys[kkadu vo/kj.kkvksa ls vfHkizk; mu ewyHkwr ifjdYiukvksa] fu;eksa ,oa fl)kUrksa ls gS tks O;kolkf;d 

ysunsuksa ds vfHkys[ku ,oa [kkrs cukus dk vk/kj gSaA 

1- O;olk; bdkbZ vo/kj.kk % bl vo/kj.kk ds vuqlkj] ys[kkadu ds fy, O;kolkf;d bdkbZ ,oa bldk Lokeh 

nks i`Fkd bdkb;k¡ gSA vr% O;olk; ,oa blds Lokeh ds O;fDrxr ysunsu vyx&vyx gksrs gSaA mnkgj.k ds 

fy, tc Hkh Lokeh] O;olk; es aiw¡th yxkrk gSrks bls O;olk; dh] Lokeh ds izfr ns;rk fy[kk tkrk gSA blh 

izdkj ls tc Lokeh O;olk; esa ls jksdM+@eky dks vius futh iz;ksx ds fy, ys tkrk gS rks bls O;olk; dk 

O;; ugha ekuk tkrkA vr% ys[kkadu vfHkys[kksa dks O;kolkf;d bdkbZ dh ǹf"V ls ys[kkadu iqLrdksa esa fy[kk 

tkrk gS u fd O;olk; ds Lokeh dh n`f"V lsA 

 2. eqnzk eki vo/kj.kk %eqnzk eki vo/kj.kk ds vuqlkj O;kolkf;d ysu&nsu eqnzk esa gksus pkfg,¡ vFkkZr~ 

lacafèkr ns'k dh eqnzk esaA gekjs ns'k esa ;g ysu&nsu :i, esa gksrs gSaA bl izdkj ls eqnzk eki voèkkj.kk ds 

vuqlkj ftu ysu&nsuksa dks eqnzk ds :i esa n'kkZ;k tk ldrk gS] mUgha dk ys[kk iqLrdksa esa ys[kkadu fd;k 

tkrk gSA 

3. pkyw O;kikj vo/kj.kk% bl vo/kj.kk dk ekuuk gS fd O;kolkf;d bdkbZ viuh xfrfof/k;ksa dks vlhfer 

le; rd pykrh jgsxhA bldk vFkZ gS fd izR;sd O;olk; bdkbZ ds thou esa fujarjrk gS] blfy, fudV 

Hkfo"; esa bldk lekiu ugha gksxkA blh ds vk/kj ij fLFkfr fooj.k esa lEifÙk;ksa ds ewY; dks fn[kk;k tkrk 

gSA mnkgj.k ds fy, ekuk fd ,d dEiuh la;a= ,oa e'khujh :- 1]00]000 esa [kjhnrh gS ftldk thou dky 

10 o"kZ dk gSA bl vo/kj.kk ds vuqlkj dqN jkf'k dks izfro"kZ [kpZ ds :i esa fn[kk;k tk,xk] tcfd 'ks"k dks 

,d lEifÙk ds :i esaA vr% ge dg ldrs gSa fd ;fn fdlh en ij dksbZ jkf'k [kpZ dh tkrh gS] ftldk 

O;olk; esa dbZ o"kks± rd mi;ksx gksxk rks ml jkf'k dks ml o"kZ ds vkxe esa ls lek;ksftr djuk rdZ laxr 

ugha gksxk ftl o"kZ esa bldk Ø; fd;k x;k gSA blds ewY; ds ,d Hkkx dks gh ml o"kZ ds O;; ds :i esa 

fn[kk;k tk,xk] ftl o"kZ bldks Ø; fd;k x;k gS rFkk 'ks"k dks lEifÙk ds :i esa fn[kk;k tk,xkA 

f}i{kh; vo/kj.kk%& f}i{kh; vo/kj.kk ys[kkadu dk vk/kjHkwr vFkok ewyHkwr fl)kUr gSA ;g O;olkf;d ysunsuksa 

dks ys[kkadu iqLrdksa esa vfHkysf[kr djus dk ewy vk/kj iznku djrk gSA bl vo/kj.kk ds vuqlkj O;olk; ds 

izR;sd ysu&nsu dk izHkko nks LFkkuksa ij iM+rk gS vFkkZr~ ;g nks [kkrks ds foijhr i{kksa dks izHkkfor djrk gSA 

blhfy, ysunsuksa dk nks LFkkuksa ij vfHkys[ku djuk gksxkA vFkkZr~ ys[kk iqLrdksa esa nksuksa gh i{kksa dk ys[kk 

fd;k tkuk pkfg,A mnkgj.k ds fy, ekuk udn eky [kjhnkA blds nks i{k gSa %(i) udn Hkqxrku] (ii) 

eky dks izkIr djukA bu nks i{kksa dk vfHkys[ku fd;k tkuk gSA vr% f}i{kh; vo/kj.kk dks ewyHkwr ys[kkadu 

lehdj.k ds :i esa iznZf'kr fd;k tk ldrk gS %                

ifjlaifÙk;k¡ ¾ ns;rk,¡ $ iw¡th 

6- ys[kkadu ifjikfV;ksa dk vFkZ%&ys[kkadu ifjikVh ls vfHkizk; mu lkekU; i)fr;ksa ls gS ftudk O;kolkf;d 

bdkb;ksa }kjk ys[kkadu lwpuk ds vfHkys[ku ,oa izLrqrhdj.k esa fo'o Hkj esa ikyu fd;k tkrk gSA lekt ds 

jhfr&fjokt ds leku budk vuqlj.k fd;k tkrk gSA ys[kkadu ifjikfV;ksa dk fodkl ys[kk iqLrdksa esa 

vfHkys[ku esa le:irk ykus ds fy, o"kks± ls fu;fer ,oa lekuq:i O;ogkj ds }kjk gqvk gSA ys[kkadu 

ifjikfV;k¡ fofHkUu O;kolkf;d bdkb;ksa ds chp vFkok ,d gh bdkbZ ds fofHkUu vof/k;ksa ds ys[kkadu vkadM+ksa 

dh rqyuk djus esa lgk;d gksrh gSaA budk fodkl vusd o"kks± esa gqvk gSA 



7- leuq:irk (Consistency) dh ifjikVh%&leuq:irk dh ifjikVh ds vuqlkj izR;sd o"kZ foÙkh; fooj.kksa dks 

rS;kj djus ds fy, leku ys[kkadu fl)kUrksa dk iz;ksx fd;k tkuk pkfg,A tc fdlh ,d bdkbZ ds foÙkh; 

fooj.kksa dh rqyuk dh tkrh gS rks dqN o"kks± ds lkjxfHkZr ifj.kke fudyrs gSaA ysfdu ;g rHkh laHko gS tcfd 

O;kolk;] ftu ys[kkadu uhfr;ksa ,oa O;ogkjksa dks viuk jgk gS] og dkQh le; rd ,d leku ,oa le:i 

gksaA foÙkh; fooj.kksa dks rS;kj djus ds fy, ;fn vyx&vyx o"kks± ds fy, vyx&vyx ys[kk i)fr;ksa ,oa 

O;ogkjksa dk ikyu fd;k tk jgk gS rks ifj.kkeksa dh rqyuk laHko ugha gksxhA ys[kk iqLrdsa cukrs le; 

O;olkf;;ksa }kjk lkekU;r% izfro"kZ ,d leku i)fr;ksa rFkk fof/k;ksa dk iz;ksx fd;k tkrk gSA LFkk;h lEifÙk;ksa 

ij vo{k;.k yxkrs le; vFkok fcuk fcds LVkWd dk ewY;kadu djrs le; ;fn dksbZ ,d i)fr viukbZ xbZ gS 

rks bls vkxs vkus okys o"kks± esa Hkh ekuuk gksxk rHkh foÙkh; fooj.kksa dk fo'ys"k.k laHko gS rFkk mudh rqyuk dh 

tk ldrh gSA bldks vkSj vf/kd Li"V fd;k tk ldrk gSA LFkk;h laifÙk;ksa ij vo{k;.k yxkrs le; 

ys[kkdkj vo{k;.k dh dksbZ ,d fof/k dks viuk ldrk gS] tSls fd gzkflr ewY; i)fr vFkok ljy js[kk 

i)frA blh izdkj ls vfUre LVkWd dk ewY;kadu okLrfod ykxr ewY; vFkok cktkj ewY; tks Hkh de gS ij 

fd;k tk ldrk gSA oSls dherh /kkrqvksa tSls fd lksuk] ghjs] [kfut inkFkZ dk ewY;kadu dsoy cktkj ewY; ij 

fd;k tkrk gSA vr% bl ifjikVh ds vuqlkj izfro"kZ foÙkh; fooj.kksa dks rS;kj djus ds fy, leku i)fr;ksa dks 

viukuk pkfg,A ysfdu bldk ;g vFkZ ugha gS fd ,d ckj ;fn ,d ys[kkadu i)fr dk iz;ksx dj fy;k rks 

mls dHkh cnyk ugha tk ldrkA tc Hkh i)fr esa ifjorZu vko';d le>k tk, rks ml o"kZ foÙkh; fooj.kksa esa 

fVIi.kh nsdj ;g rF; mtkxj dj nsuk pkfg,A 

8- lkjrk (Matertality) dh ifjikVh% lkjrk dh ifjikVh ds vuqlkj foÙkh; fooj.kksa dks vFkZiw.kZ cukus ds 

fy, ys[kkadu lwpuk ds mi;ksxdrkZvksa dks dsoy lkjiw.kZ rF; vFkkZr~ egRoiw.kZ ,oa vko';d lwpuk gh iznku 

dh tkuh pkfg,A ;gka iz'u ;g mBrk gS fd fdu rF;ksa dks lkjiw.kZ rF; ;k egRoiw.kZ rF; dgsaxs ;g fuHkZj 

djsxk fd ml rF; dh izo`fr D;k gS rFkk mlesa fufgr /kujkf'k fdruh gSA dksbZ Hkh ,slk rdZlaxr rF; tks 

lwpuk ds mi;ksxdÙkkZ ds fu.kZ; dks izHkkfor djus esa l{ke gS og lkjiw.kZ rF; ekuk tk,xkA mnkgj.k ds fy, 

ekuk ,d O;olk;h bySDVªksfud oLrqvksa dk O;kikj dj jgk gSA og vius O;ok; ds fy, Vh-oh- jsizQhtjsVj] 

diM+s /ksus dh e'khu] dEI;wVj vkfn Ø; djrk gSA bu oLrqvksa ds Ø; esa og viuh vf/kdka'k iw¡th dk mi;ksx 

dj ysrk gSA vc D;ksafd ;g oLrq,¡ egRoiw.kZ oLrq,a gSa blfy, ys[kk iqLrdksa esa budk vfHkys[ku foLrkj ls 

fd;k tkuk pkfg,A vc og fnu&izfrfnu ds dk;kZy;h dk;Z ds fy, iSu] isfUly] ekfpl] vxjcÙkh vkfn 

[kjhnrk gSA bl ij og iw¡th dk cgqr FkksM+k Hkkx [kpZ djsxkA oSls Hkh izR;sd isu] isfUly] ekfpl rFkk vU; 

NksVh&NksVh oLrqvksa dk iwjk C;ksjk j[kuk egRoiw.kZ ugha ekuk tkrkA ;g oLrq,¡ de egRo j[krh gSa blfy, 

budk vfHkys[ku vyx ls fd;k tkrk gSA vr% ftu enksa dk foLrr̀ :i ls vfHkys[ku egRoiw.kZ gS] lkjiw.kZ 

rFkk egRoiw.kZ ensa dgyk,¡xhA tks ensa de egRo j[krh gSa og lkjghu rF; vFkok egRoghu ensa dgyk,¡xhA 

vr% bl ifjikVh ds vuqlkj egRoiw.kZ enksa dks muds vius 'kh"kZdksa ds vUrxZr fy[kk tkrk gS] tc fd lkjghu 

,oa egRoghu ysunsuksa dks bdV~Bk dj ,d vyx ys[kkadu 'kh"kZd ds vUrxZr fy[kuk pkfg,A 

9-:<+hckfnrk dh ifjikVh 

;g ifjikVh bl fl)kUr ij vk/kfjr gS fd ^^ykHk dh vk'kk u dj lHkh gkfu;ksa ds fy, izko/ku djsaA** ;g 

ys[kk iqLrdksa esa vfHkys[ku ds fy, fn'kk iznku djrh gSA ykHk n'kkZus esa ;g lko/kuh ls pyus dh uhfr ij 

vk/kfjr gSA bl ifjikVh dk eq[; mís'; U;wure ykHk n'kkZuk gSA ykHk vuko';d :i ls c<+s gq, u fn[ksaA 

bl ifjikVh ds vuqlkj ;g Li"V gS fd leLr ykHkksa dk vfHkys[ku ys[kk&iqLrdksa esa rc rd ugha djuk 

pkfg, tc rd fd og vftZr u gksa ysfdu og lHkh gkfu;ka ftudh ;fn nwjLFk laHkkouk Hkh gksrks muds fy, 

ys[kk iqLrdksa esa i;kZIr izko/ku dj ysuk pkfg,A vfUre LVkWd dk ewY;kadu okLrfod ewY; o cktkj ewY; esa 

tks de gS ml ij djuk rFkk lafnX/k _.kksa ds fy, vkjEHk ls gh izko/ku djuk] nsunkj dks NwV ds fy, 

izko/kku djuk] vewrZ lEifÙk;ksa tSls [;kfr] isVsaV vkfn dk lkef;d viys[ku vkfn blds mnkgj.k gSaA 

  



लेखांकन प्रकिया- 
एक लेखांकन प्रकिया लेखांकन प्रकियाओं का एक पूरा अनुिम है, जो प्रत्येक लेखांकन अिलि के दौरान 
उसी िम में दोहराया जाता है। इसललए, लेखांकन प्रकिया में लनम्नललजखत चरणों को शालमल ककया 
जाता है जो व्यिसाय लेनदेन की पहचान से शुरू होता है और प्रीपेड और व्यय के ललए ररिसथ 
प्रविवष्टयों के सार् समाप्त होता है: 
लेनदेन की पहचान: 
एक विशेष लेखांकन िषथ में एक व्यिसाय उद्यम में कई लनेदेन होत ेहैं। प्रत्येक लेनदेन या घर्ना, जो 
होती है, को एक व्यािसालयक उद्यम की वित्तीय जस्र्लत को प्रभावित करना चाकहए। ये लेनदेन बाहरी हो 
सकते हैं (एक व्यापार इकाई और दसूरी पार्ी के बीच) या आंतररक (दसूरी पार्ी को शालमल नहीं 
करना) यानी मूल्यह्रास आकद। 
लेनदेन ररकॉडथ करना: 
जनथल मूल प्रविवष्ट की पहली पुस्तक है जजसमें सभी लेनदेन घर्ना िार और तारीख-िार दजथ ककए जात े
हैं और सभी मौकद्रक लेनदेन का एक ऐलतहालसक ररकॉडथ पेश करते हैं। जनथल को आगे उप-पवत्रकाओं में 
भी विभाजजत ककया जा सकता है। 
िगीकृत: 
लेखांकन व्यापार लेनदेन को िगीकृत करने की कला है। िगीकरण का मतलब उस अिलि के ललए एक 
स्रे्र्मेंर् सेर् करना है जहां ककसी व्यवक्त, िस्तु, व्यय, या ककसी अन्य विषय से संबंलित सभी समान 
लेन-देन को एक सार् खातों के उपयुक्त प्रमुखों के अंतगथत िगीकृत ककया जाता है। 
सारांश: 
संक्षेपण व्यिसाय उद्यम की गलतविलियों को प्रबंिन या अन्य उपयोगकताथ समूहों अर्ाथत विविि 
ऋणदाताओं, विविि लेनदारों आकद के उपयोग के ललए नेततृ्िकताथ में िगीकृत करन े की कला है। 
संक्षेपण ककसी विशेष के ललए लाभ और हालन खाता और बैलेंस शीर् तैयार करने में मदद करता है।  

विशे्लषण तर्ा व्याख्या: 
वित्तीय जानकारी या डेर्ा को खाते की पुस्तकों में दजथ ककया गया है और इसका सार्थक विशे्लषण करन े
के ललए इसका विशे्लषण और व्याख्या की जानी चाकहए। इस प्रकार, लेखाकंन सूचनाओं के विशे्लषण से 
प्रबंिन को व्यिसाय संचालन के प्रदशथन का आकलन करने और भविष्य की योजना बनान ेमें भी मदद 
लमलेगी। 
वित्तीय जानकारी की प्रस्तलुत या ररपोकर्िंग: 
लेखांकन बयानों के अंलतम उपयोगकताथओं को डेर्ा के विशे्लषण और व्याख्या से लाभाजन्ित होना चाकहए 
क्योंकक उनमें से कुछ “स्र्ॉक-होल्डसथ” हैं और एक अन्य “कहतिारक” हैं। अतीत और ितथमान के बयानों 
और ररपोर्ों की तुलना, अनुपात और प्रिवृत्त विशे्लषण का उपयोग विशे्लषण और व्याख्या के विलभन्न 
उपकरण हैं। 



लेखांकन की प्रमुख प्रणाललयां 
लेखांकन की अनेक प्रणललयाँ (systems) हैं जजनमें से लनम्नललजखत उल्लेखनीय हैं- 
1. नकद लेन-देन (Cash system) 

2. इकहरा लेखा प्रणाली (Single Entry System) 

3. दोहरा लेखा प्रणाली (Double Entry System) 

4. भारतीय बहीखाता प्रणाली (Indian Book-Keeping System) 

नकद लेन-देन (रोकड़) प्रणाली 
इस प्रणाली का प्रयोग अलिकतर गैर व्यापाररक संस्र्ाओं जैसे क्लब, अनार्ालय, पुस्तकालय तर्ा अन्य 
समाज सेिी संस्र्ाओं द्वारा ककया जाता है। इन संस्र्ाओं का उदे्दश्य लाभ कमाना नहीं होता और य े
पुस्तपालन से केिल यह जानना चाहती है कक उनके पास ककतनी रोकड़ आयी तर्ा ककतनी गयी और 
ककतनी शेष है रोकड़ प्रणाली के अन्तगथत केिल रोकड़ बही (कैश बुक) बनायी जाती है। इस पुस्तक में 
सारे नकद लेनदेनों को ललखा जाता है। िषथ के अन्त में कोई अजन्तम खाता या लाभ-हालन खाता आकद 
नहीं बनाया जाता। आय-व्यय की जस्र्लत को समझने के ललए एक आय-व्यय खाता (Income & 

Expenditure Account) बनाया जाता है। 
इकहरा लेखा प्रणाली 
इस पद्धलत में नकद लेन-देनों को रोकड पुस्तक में तर्ा उिार लेन देनों को खाता बही में ललखा जाता 
है। यह प्रणाली मुख्यतः छोरे् फुर्कर व्यापाररयों द्वारा प्रयोग की जाती है। इस प्रकार पुस्तकें  रखने से 
केिल यह जानकारी होती है कक व्यापारी की रोकड़ की जस्र्लत कैसी है, अर्ाथत ्ककतनी रोकड़ आयी तर्ा 
ककतनी गयी तर्ा ककतनी शेष है। ककसको ककतना देना है तर्ा ककससे ककतना लेना है, इसकी जानकारी 
खाता बही स ेहो जाती है। इस पद्धलत से लाभ-हालन खाता ि आलर्थक लचट्ठा बनाना संभि नहीं होता 
जब तक कक इस प्रणाली को दोहरा लेखा प्रणाली में बदल न कदया जाय। इसललए इस प्रणाली को 
अपूणथ प्रणाली माना जाता है। 
दोहरा लेखा प्रणाली 
यह पुस्तपालन की सबसे अच्छी प्रणाली मानी जाती है। इस पद्धलत में प्रत्येक व्यिहार के दोनों रूपों 
(डेवबर् ि िेकडर् या ऋण ि िनी) का लेखा ककया जाता है। यह कुछ लनजश्चत लसद्धान्तों पर आिाररत 
होती है। िषथ के अन्त में अजन्तम खाते बनाकर व्यिसाय की िास्तविक जस्र्लत की जानकारी करना 
इस पद्धलत के माध्यम स ेआसान होता है। 
भारतीय बहीखाता प्रणाली 
यह भारत में अत्यन्त प्राचीनकाल से प्रचललत पद्धलत है। अलिकांश भारतीय व्यापारी इस प्रणाली के 
अनुसार ही अपना कहसाब-ककताब रखते हैं। यह भी लनजश्चत लसद्धान्तों पर आिाररत पूणथतया िैज्ञालनक 
प्रणाली है। इस प्रणाली के आिार पर भी िषथ के अन्त में लाभ-हालन खाता तर्ा आलर्थक लचट्ठा बनाया 
जाता है। 



lzksr izys[k ,oa ys[kkadu izek.kd %& 

ys[kkadu izfØ;k O;kolkf;d ysu&nsuksa ds gksus ij izkjEHk gks tkrh gSa rFkk blds i'pkr~ bu ysu&nsuksa dk 

fo'ys"k.k gksrk gSA ,d O;kolkf;d ysu&nsu og ysu&nsu gS ftlesa nks i{kksa ds chp ewY;ksa dk fofue; gksrk 

gSA izR;sd ysu&nsu esa ^bl gkFk ns ml gkFk ys* dk lw= ykxw gksrk gSA fdlh Hkh ysu&nsu esa uke i{k ysus 

okyk rFkk tek i{k nsus okyk gksrk gSA mnkgj.k ds fy, ekuk dk;kZy; ds fy, ,d dEI;wVj udn [kjhnkA 

;gk¡ dEI;wVj dh lqiqnZxh] ysus dk i{k gSrFkkjksdM+ dk Hkqxrkunsus dk i{k gSA bl izdkj ls O;kolkf;d 

ysu&nsu nks i{kksa ds chp eky ,oa lsokvksa dk fofue; gS rFkk buds izHkko dk nks [kkrksa esa vfHkys[ku fd;k 

tkrk gSA 

lHkh O;kolkf;d ysu&nsuksa dk vk/kkj izek.kLo:i izys[k gksrs gSaA udn jlhn udn foØ; fn[kkrh gS] chtd 

eky ds mèkkj foØ; dks n'kkZrk gS rFkk Hkqxrku izkIrdrkZ }kjk Hkqxrku ds cnys esa jlhn nsuk ;g lHkh lzksr 

izys[kksa ds mnkgj.k gSaA tks izys[k ysu&nsu dk izek.k gSa og lzksr izys[k vFkok izek.kd dgykrs gSA ;g fdlh 

Hkh O;kolkf;d ysu&nsu ds leFkZu esa izkFkfed izek.k gksrk gSA lzksr izys[k fdlh O;kolkf;d lkSns ds fy, 

rS;kj fd;k x;k izFke vfHkys[k gksrk gS rFkk blh ds vkèkkj ij ys[kk iqLrdksa esa izfof"V;k¡ dh tkrh gSaA dqN 

,sls Hkh ensa gSa ftudk dksbZ fyf[kr izek.k ugha gksrk gS tSls fd NksVs&NksVs [kpsZaA ,sls esa vko';d izek.kd 

cuk;k tkrk gS ftlesa O;; dk foLr`r C;kSjk fn;k tkrk gS rFkk bls O;olk; ds vfèkÑr vfèkdkjh ls izekf.kr 

djok fy;k tkrk gSA bu lHkh izys[kksa dks Øeokj ,d vyx Qkby esa yxk fn;k tkrk gS rFkk bu ij 

Øekuqlkj uEcj Mky fn, tkrs gSaA bUgha izek.kdksa ds vkèkkj ij ys[kk iqLrdksa esa ys[kkadu fd;k tkrk gSA 

izek.kd lkSns ds leFkZu esa fyf[kr izek.k gksrk gSA ;g lkSns ds vfHkys[ku ds fy, izys[k gksrk gSA dksbZ Hkh 

ysu&nsu ftldk ,d uke i{k gS vkSj nwljk tek i{k] ,d lkekU; ysu&nsu gS rFkk ,sls ysu&nsu ds fy, 

cuk;k x;k izek.kd ysu&nsu dk izek.kd dgykrk gSA ,d ysu&nsu izek.kd dk izk:I uhps fn;k x;k gSA 

ys[kkadu lehdj.k %&O;kolkf;d ysu&nsuksa dk ys[kk iqLrdksa esa vfHkys[ku dk vkèkkj ewyHkwr lehdj.k gksrk 

gS] ftls ys[kkadu lehdj.k dgrs gSaA O;olk; dh lHkh ifjlEifÙk;ksa ds fy, foÙk] Lokeh vFkok ckgj ds yksxksa 

ls izkIr gksrk gSA ;g lehdj.k ,d vksj rks ifjlEifÙk;ksa rFkk nwljh vksj lerk vFkkZr~ ns;rk esa lekurk 

n'kkZrk gSA lerk (equity) esa lfEefyr gksrs gSa ckgj ds yksxksa dh nsunkjh ¼ns;rk,¡½ rFkk Lokeh vFkkZr~ 

Lokfe;ksa dh iw¡thA 

bldk xf.krh; Lo:i bl izdkj gSa % ifjlEifRr;ka  =   iwath+nkf;Ro 
ys[kkadu dk vkèkkj 

ge tkurs gSa fd ys[kkadu dk ,d vfr egRoiw.kZ dk;Z O;kolkf;d bdkbZ }kjk fo'ks"k vofèk esa lR; ,oa mfpr 

vftZr jkf'k dh tkudkjh nsuk gSA 

bl ykHk vFkok vk; dh jkf'k dk fu/kkZj.k fuEu i)fr;ksa ls fd;k tk ldrk gS % 

(i) jksdM+ vkèkkfjr ys[kkadu 

(ii) miktZu vkèkkfjr ys[kkadu  

(iii) fefJr vk/kkfjr ys[kkadu 

 

jksdM+ vkèkkfjr ys[kkadu%&;g ys[kkadu dh og iz.kkyh gS ftlesa ys[kkadu izfof"V;k¡ jksdM+ dh izkfIr vFkok 

Hkqxrku ij gh dh tkrh gSaA vkxe dks udn izkfIr ij gh ekuk tkrk gSA blh izdkj ls O;;ksa dk muds 

Hkqxrku ij gh vfHkys[ku fd;k tkrk gSA dqy vkxe ,oa dqy O;; dk vUrj O;olk; dk ,d ys[kkadu 

vofèk dk ykHk vFkok gkfu gksrk gSA vnÙk O;; ,oa iwoZnÙk O;; rFkk vk; dh vfxze izkfIr vFkok vk; ds 

miktZu dks ugha ekuk tkrkA vnÙk O;; og O;; gSa tks ys[kkadu o"kZ esa ns; gks x, gSa ysfdu ftudk Hkqxrku 

ugha fd;k x;k gSA iwoZnÙk O;; og O;; gSa ftudk vfxze Hkqxrku dj fn;k x;k gSA mikftZr vk; og vk; 

gS ftldks O;olk; us ys[kkadu o"kZ esa vftZr dj fy;k gS ysfdu og izkIr ugha gqbZ gSA vfxze izkIr vk; og 

vk; gS ftls O;olk; us izkIr dj fy;k ysfdu vHkh mldks vftZr ugha fd;k gSA ykHk vFkok gkfu dks 

fu/kkZfjr djus ds fy, ,d vof/k fo'ks"k esa vkbZ ykxr dks mlh vof/k ds fy, vkxe ds fo#) fufnZ"V fd;k 

tk;sxkA 



 

miktZu vkèkkfjr ys[kkadu %& bl iz.kkyh esa vk; ds fuèkkZj.k ds fy, vkxe ,oa O;; dks muds lacfèkr 

ys[kkadu vofèk ds vkèkkj ij fy;k tkrk gSA miktZu vkèkkfjr iz.kkyh vkxe dh okLrfod udn izkfIr ,oa 

izkfIr ds vfèkdkj rFkk [kpks± dk okLrfod :i esa Hkqxrku ,oa Hkqxrku dk dkuwuh nkf;Ro ds chp varj djrh 

gSA bldk vFkZ gqvk fd tks vk; pkyw o"kZ esa gqbZ gS og blh o"kZ dh vk; ekuh tk,xhA fQj pkgs bl en esa 

udn jkf'k pkyw o"kZ esa izkIr gksrh gS vFkok fiNys o"kZ esa izkIr gqbZ ;k fQj vxys o"kZ esa izkIr gksxhA ;g 

fLFkfr O;; dh enksa dh Hkh gSA O;; dh en dk vfHkys[ku pkyw o"kZ esa gh fd;k tk,xk tc ;g ns; gksrk gS 

fQj Hkys gh bldk Hkqxrku bl o"kZ esa fd;k x;k gS] fiNys o"kZ esa dj fn;k x;k Fkk ;k fQj vkus okys o"kZ esa 

fd;k tk,xkA mnkgj.k ds fy, mèkkj foØ; dks mlh le; dh dqy fcØh esa lfEefyr fd;k tk,xk ftlesa 

;g fcØh gqbZ gS fQj bldk Hkqxrku dHkh Hkh izkIr gqvk gSA blh izdkj ls QeZ esa ;fn fdlh lsok dk ykHk 

mBk;k gS ysfdu ml vofèk esa mldk Hkqxrku ugha fd;k gS rks O;; ml vofèk ds fy, ekuk tk,xk ftlesa 

lsok dk ykHk fy;k x;k gS u fd ml vofèk ds fy, ftlesa mldk Hkqxrku fd;k x;k gSA 

 

fefJr vk/kkfjr ys[kkadu %&ys[kkadu ds jksdM+ vk/kkj rFkk miktZu vk/kkj ds vius&vius xq.k rFkk nks"k gSaA 

jksdM+ vk/kkfjr ys[kkadu dk mi;ksx mu bdkb;ksa esa fd;k tk ldrk gS tks dsoy jksdM+ esa gh O;ogkj djrh 

gSa rFkk NksVs vkdkj dh gSaA ,d miØe }kjk bu fnuksa dkQh la[;k esa ysunsu fd, tkrs gSa] tks jksdM+ rFkk 

m/kkj nksuksa rjg ds gksrs gSaA vr% ,slh ys[kkadu iz.kkyh iz;qDr dh tkrh gS tks jksdM+ rFkk miktZu nksuksa 

vk/kkjksa dk feJ.k gSaA bl iz.kkyh dks ys[kkadu dh feJ.k vk/kkfjr iz.kkyh dgrs gSaA blesa nksuksa iz.kkfy;ksa ds 

xq.k gSa rFkk ;g nksuksa iz.kkfy;ksa ds nks"kksa ds mUewyu esa leFkZ gSA 

दोहरा लेखा प्रणाली 
दोहरा लेखा प्रणाली का आशय लेखाकमथ की उस प्रणाली से है जजसके अनुसार लनजश्चत पुस्तकों    में 
लेखा करते समय हर-एक लेन-देन के दोनों भागों में से एक को Debit (Dr.) और दसूरे को Credit 

(Cr.) कुछ लनजश्चत लनयमों के आिार पर ककया जाता है। जैसे व्यापार में अगर कोई मशीन िय की 
जाती है तो व्यापार में िह मशीन बढ़ जाती है जबकक रोकड़ कम हो जाता है। इस तरह Double Entry 

System के जो Rules होते हैं उसी के अनुसार व्यिहारका लेखा करते हैं कक कौन-से खाता  को Debit 

करना है और कौन-से खाता को Credit करना है। 
व्यापारके हर एक व्यिहार पर दोहरा प्रभाि पड़ता है और यह अलग-अलग पक्ष में प्रभावित करता है, और 
अगर हम इस तरह के लेन-देन का पूरा Record रखना चाहते हैं तो यह ज़रूरी होगा कक एक खाता को 
Debit और दसूरे खाता को Credit ककया जाए। यह हर लेन-देन के दोहरे प्रभाि का लेखा है जजसनें 
दोहरा लखेा प्रणाली को जन्म कदया। इस तरह हम कह सकते ह ै कक –लेखाांकन की किस प्रणाली में प्रत्येक Debit के 

कलए Credit और प्रत्येक Credit के कलए Debit ककया िाता ह ैउस ेदोहरा लेखा प्रणाली (Double Entry System) कहते हैं 

 (दोहरा लेखा प्रणाली के लाभ) – 

1. िैज्ञालनक प्रणाली – 

दोहरा लेखा प्रणाली का एक लाभ यह है कक इसमें सारे लेन-देनों को लनयमानुसार लेखा ककया जाता है, 

पुस्तपालन की यह प्रणाली दसूरी प्रणाली की तुलना में िैज्ञालनक प्रणाली है। 
2. हर लेन-देन का पूरा रेकॉडथ –  दोहरा लखेा प्रणाली में सारे खातों को तीन भाग में बाँर् कदए जाते हैं। 

जैसे- व्यवक्तगत खात े ,िस्तुगत खात ेएिं नाममात्र के खाते और इसी के अनुसार सारे लेन-देनों को 



Debit या Credit ककया जाता है। इस तरह इस प्रणाली के अन्तगथत सारे लेन-देनों का लेखा ककया 
जाता है। 
3. तलपर् बनाना – 

दोहरा लेखा प्रणाली का एक लाभ यह है कक अलग-अलग खाता बनाकर जजतनी भी रालश का लेखा 
ककया गया है उसमें  जजतनी रालश  Debit में है उतनी ही रालश  Credit में होनी चाकहए। इसकी जांच 
करने के ललए तलपर् तैयार ककया जाता है 

4. व्यापाररक ि लाभ-हालन खाता तैयार करना – 

तलपर् तैयार करने के से पता चल जाता है कक Debit और Credit के शेष बराबर हैं और इसी तलपर् 
की सहायता से कफर व्यापार खाता बनाया जाता है जजससे सकल लाभ या सकल हालन का पता चलता 
है और कफर इसी तरह लाभ हालन खाता तैयार करके एक वित्तीय िषथ का शुद्धया शुद्ध हालन का पता 
चलता है। 
5. व्यिसाय के वित्तीय जस्र्लत की जानकारी – 

हर एक व्यापारी अपने व्यापार की वित्तीय जस्र्लत के बारे में ज़रूर जानना चाहता है कक उसका व्यापार 
कैसा चल रहा है? उसकी सम्पलत ककतनी हैं? उसके दालयत्ि क्या-क्या हैं? इस सारी चीज़ों के बारे में 
लचट्ठाके द्वारा पता चलता है। 
डेवबर् और  िेकडर्  करने के  परम्परागत लनयम 

दोहरे लेखा की अििारणा लेखांकन की आिारभूत अििारणा है । इस अििारणा के अनुसार प्रत्येक 
लेनदेन का दोहरा प्रभाि होता है और इसललए इसे दो स्र्ानों पर ललखा जाना चाकहए । इस प्रणाली के 
अनुसार हमें लेन-देन के दोनों पहलुओं को ररकॉडथ करना चाकहए, जबकक लेन-देन का एक 
पहलू Debit ककया जाएगा और लेन-देन का दसूरा पहलू Credit ककया जाएगा । 
  परम्परागत अििारणा के अनुसार खाते मुख्य रूप से दो प्रकार के होते हैं – 

1. व्यवक्तगत खाते (Personal Accounts) 

2. अव्यवक्तगत खाते(Impersonal Accounts) 

1.व्यवक्तगत खाते -  िे खाते जो ककसी व्यवक्त,फमथ या संस्र्ा से सम्बन्ि रखते हैं व्यवक्तगत खात े
कहलाते हैं । 
जैसे राम का खाता, मोहन एण्टड संस का खाता,श्याम एण्टड ब्रदशथ का खाता,बैंक का खाता, अदत्त व्यय 
खाता, सरकार का खाता, स्कूल का खाता, बीमा कम्पनी का खाता, पूँजी खाता, आहरण खाता 
आकद। व्यवक्तगत खाते तीन प्रकार के होते हैं– 

a. प्राकृलतक व्यवक्तगत खाता - प्राकृलतक व्यवक्तयों से तात्पयथ मनुष्यों से है और जो खाते मनुष्यों से 
सम्बन्ि रखते है िे प्राकृलतक व्यवक्तगत खात ेकहलाते हैं।जैसे राम का खाता श्याम का खाता मोहन का 
खाता सपना का खाता दीपा का खाता सालनया का खाता आकद। 



b. कृवत्रम व्यवक्तगत खाता  कृवत्रम या बनािर्ी व्यवक्तयों से तात्पयथ उन व्यवक्तयों से होता है जजनका शरीर 
रूप आकार मनुष्यों जैसा नहीं होता  परन्तु उनका व्यिहार मनुष्यों जैसा ही होता है। कृवत्रम व्यवक्तगत  

िे व्यवक्तगत खाते है, जो कृवत्रम रूप से कानून द्वारा बनाए जाते हैं, जैसे कॉपोरेर् लनकायों और संस्र्ानों, 
के खाते , इन खातों का भौलतक अजस्तत्ि नहीं है, हालांकक, उन्हें व्यािसालयक सौदों में व्यवक्तयों के रूप 
में पहचाना जाता है (िे व्यवक्तगत खाते जजन्हें कानून की नजर में व्यवक्तयों के रूप में माना जाता है) 
जैसे- ररलायंस इंडस्ट्रीज लललमरे्ड का खाता,र्ार्ा कंपनी लललमरे्ड का खाता,भारतीय स्रे्र् बैंक का 
खाता,राम एंड कंपनी का खाता,बीएसएनएल का खाता,एलआईसी का खाता,स्कूल का लेखा-
जोखा,सरकारी लेखा ,फमथ का खाता,कम्पनी का खाता, कदल्ली विश्वविद्यालय का खाता, आकद। 

c. प्रलतलनलि व्यवक्तगत खाता -   प्रलतलनलि व्यवक्तगत खाते िे खाते होते हैं जो ककसी व्यवक्त या व्यवक्तयों 
के समूह का प्रलतलनलित्ि करते हैं। जैसे पूँजी खाता आहरण खाता अदत्त िेतन खाता पूिथदत्त ककराया 
खाता अदत्त मजदरूी खाता आकद। 

व्यवक्तगत खाते का लनयम 

 ” पाने िाले को व्यापार की पुस्तकों में डेवबर् ककया जाता है और देने िाले को िेकडर् ककया जाता है “ 

अव्यवक्तगत खाते -   िे खाते जो व्यवक्तगत नहीं होते हैं अव्यवक्तगत खाते कहलाते हैं। ये खाते भी दो 
प्रकार के होते हैं- 
1.िास्तविक खाता या सम्पवत्त खाता  
2.नाममात्र का खाता 
1.िास्तविक खाता या सम्पवत्त खाता -   िे खाते जो िस्तुओं ओर सम्पवत्तयों से सम्बन्ि रखते हैं िास्तविक 
खाते या सम्पवत्त खाते कहलाते हैं। िास्तविक खातों में मूतथ और अमूतथ खाते शालमल हैं। 

उदाहरण के ललए.  – रोकड़ खाता, भिन खाता, भूलम खाता, मशीनरी खाता, नकद खाता, फनीचर खाता, 
कंप्यूर्र खाता, लनिशे खाता, मोर्र खाता, जस्र्रता और कफकरं्ग खाता, संयंत्र खाता, सद्भािना खाता, 
कॉपीराइर् खाता, पेर्ेंर् खाता, टे्रडमाकथ  खाता आकद। 

िास्तविक खाते का लनयम 

 ” जो िस्तु व्यापार में आती है उसे डेवबर् ककया जाता है और जो िस्तु व्यापार से जाती है उसे िेकडर् ककया जाता है 
“ 

2.नाममात्र का खाता या आयव्यय खाता-   िे खाते जो व्यापार के आय/लाभ एिं व्ययों/हालन से सम्बन्ि 
रखते हैं नाममात्र के खाते या आय व्यय खाते कहलाते है। इन खातों का कोई अजस्तत्ि, रूप या आकार 
नहीं है। । 
जैसे िेतन खाता, कमीशन खाता, मजदरूी खाता, ककराया खाता, विज्ञापन खाता, ब्याज खाता, बट्र्ा 
खाता, मूल्यह्रास खाता,  चैररर्ी खाता, विज्ञापन व्यय खाता, सामान्य व्यय खाता कायाथलय व्यय खाता 
माल खाता (खरीद, वबिी, खरीद िापसी, वबिी ररर्नथ, माल) आकद।  आकद। 



नाममात्र के खाते का लनयम 

 ” सभी व्यय तर्ा हालनयों को डेवबर् ककया जाता है, और सभी आय तर्ा लाभ को िेकडर् ककया जाता है “ 

 

ukes ,oa tek djus vk/kqfud fu;e % O;kolkf;d ysu nsuksa ds vfHkys[ku ds mís'; ls [kkrksa dks ikap 

oxksZa esa foHkDr fd;k tkr gS] tks bl izdkj gS% (i) ifjlEifÙk;k¡ (ii) ns;rk (iii) iwath (iv) 

O;;@gkfu;ka vkSj (v) vkxe [kkrksa esa lkSnksa dk vfHkys[ku djus ds fy, nks ewyHkwr fu;eksa dk ikyu 

fd;k tkrk gS%  

i. ifjlEifÙk] O;;@gkfu [kkrksa esa ifjorZu ds fy, fu;e % ifjlEifÙk esa o`f) dks uke o deh dks 

tek fd;k tk,xkA O;;ksa@gkfu;ksa esa o`f) dks uke o deh dks tek fd;k tk,xkA  

ii. ns;rkvksa] iw¡th] vkxe o ykHkksa esa ifjorZu ds fy, fu;e % ^^ns;rkvksa esa o`f) dks tek o deh dks 

uke fd;k tk,xkA** ^^vkxe@ykHk@iw¡th esa o`f) dks tek o deh dks uke fd;k tk,xkA** 

 (जनथल का पररचय) – 

   जनथल व्यापाररयों की प्रारजम्भक पुस्तक है, इसे कहन्दी मे ‘रोजनामचा’ कहते हैं। इसमें सभी 
व्यािसालयक लेनदेनों का लेखा दोहरा लेखा प्रणाली के लसद्धान्तों के अनुसार ककया जाता है। जब भी 
कोई लेनदेन होता है तो उसे सबसे पहले इसी जनथल(Journal) में ही ललखा जाता है, इसका लेखा करने 
का भी एक तरीका होता है,और जैसे-जैसे लेनदेन होते रहते हैं उसी तरह इनका लेखा करते जाते हैं। 
अब ये लेखा कैसे करते हैं? इसके भी कुछ लनयम होते हैं जजनके आिार पर उन लेन-देनों को लेखा 

ककया जाता है, यानी ककसे डेवबर्(Debit) करना है और ककसे िेकडर्(Credit) करना है यह सब 
लनयमानुसारही ककये जाते हैं। जब व्यापार छोर्ा होता है तो यह सम्भि होता है कक प्रत्येक लेन-देनों 
को जनथल में ही लेखा कर ललया जाता है,पर यही व्यापार जब बड़ा हो जाता है और उसमें ज़्यादा लेन-
देन होने लगते हैं तो यह संभि ही नहीं है कक सभी लेन-देनों को Journal में लेखा ककया जाए, तो 
इसके ललए Journal को Sub-Journal में बाँर् कदया जाता है जजसे सहायक पुस्तक कहते हैं। 
Format of Journal (जनथल का प्रारूप)- 

 

जनथल में पाँच Columns होते हैं – 

▪ लतलर्(Date) :- 

     यह जनथल का पहला column होता है,जजसमें जजस कदनांक में व्यिहार हो रहे हैं उस कदनांक को ललखा 
जाता है। सबसे ऊपर िषथ ललखते हैं कफर माह और कफर व्यिहार की तारीख ललखी जाती है। कदनांक और 
माह एक िम  में और ठीक से ललखे जाने चाकहए। 

▪ वििरण(Particulars) :- 



यह बहुत  ही महत्िपूणथ column होता है, इसमे व्यािहारकी जानकारी दी जाती है क्योंकक हर एक 
व्यिहारसे दो खात े प्रभावित होत े हैं, जजसमें एक Account को Debit ककया जाता है और दसूरे को 
Credit, पर यह ध्यान रखें कक जजस Account को Debit करना है िह हमेशा पहली लाइन में ही ललखा 
जाता है, और इसके आगे ‘Dr. शब्द ललखा जाता है, और दसूरे Account को Credit ककया जाता है 
जजसे दसूरी लाइनमें र्ोड़ा सा space देकर शुरू ककया जाता है, और इसके पहले ‘To शब्द का प्रयोग 
ककया जाता है। इस तरह हर एक entry करने के बाद उसे संक्षेप में व्यक्त करने के ललए वििरण भी 
ललखा जाता है, जजससे भविष्यमें इसका पता चल सके कक यह entry क्यों Debit या Credit की गयी 
है, और इसे संक्षेप में व्यक्त करने को हम ‘Narration’ कहते हैं। 
खाता संख्या :- 
जनथल का तीसरा column खाता संख्या का होता है।यह column बाकी के column से बहुत छोर्ा 
बनाया जाता है, और इस ेshort में ‘L.F.’ के नाम से भी ललखा जाता है। जनथल में जब सारी entries 

कर ली जाती है तो इसके बाद इसकी खतौनी खाताबही में की जाती है।इस column में उस पेज नंबर 
को ललखा जाता है जहाँ पर उस विलशष्ट खाता की खाताबही में खतौनी  की गई है। उदाहरण अगर हम 
Furniture A/c में कोई खतौनी करते हैं जजसका खाता तैयार ककया गया है जो page-25 पर है, तो हम 
जनथल में Furniture A/c के आगे L.F. के column में 25 ललख देंगे। 
 नामे रालश  :- 

इस चौरे् column में रकम को ललखा जाता है, जजसमें बस Debit की जाने िाली ही रालश ललखी जाती 
है। इसमें इस बात का ध्यान रखा जाता है कक जजस Account को Debit ककया जा रहा है उसकी रालश  

Debit िाली प्रविवष्ट के सामने ही ललखी जाये। 
 जमा रालश :- 

इस पाँचिे कॉलम में Credit की जाने िाली रालश ललखी जाती है, इसमें जजस Account को Credit 

ककया जाता है, उसकी amount Credit की जाने िाली प्रविवष्ट के सामने ही ललखी जाती है। 
सहायक बही से आशय 

पुराने समय में बहुत से व्यिसाय ऐसे होते रे्। जहा पर कम व्यिहार होते रे्। और उनमे लेन - देनों 
की संख्या भी सीलमत होती र्ी। ऐसे मे व्यिसायी को केिल एक जनथल रखने स ेभी काम चल जाता 
र्ा। जजसमें िय, वििय, िय िापसी, वििय िापसी, देय वबल, प्राप्त वबल, आकद से संबंलित सौदों को एक 
ही जनथल म ेललखा जाता र्ा।  
परन्तु आज के इस व्यापाररक युग में उद्योग, व्यापार और व्यिसाय का रूप कदन - प्रलतकदन बढ़ता जा 
रहा है। जजसमें प्रलतकदन अनेकों प्रकार के सौदे होते हैं। ऐस ेमें ईन सभी सौदों को एक ही जनथल म े
ललख पाना बहुत मुजश्कल का कायथ है। इसललए लेखांकन के कायथ को सरल बनाने ि एक ही प्रकार के 
सौदों को ज्ञात करने के ललए जनथल का विभाजन कर कदया गया। जजसमें एक ही प्रकार के सौदों के 
ललए एक अलग बही बनाई जाती है।  



जैसे :- िय बही, वििय बही, िय िापसी बही, वििय िापसी बही, देय बही, प्राप्य बही और रोकड़ बही 
आकद।  
इस प्रकार जनथल को उप-विभाजजत करके जो अलग-अलग बकहया बनाई जाती है। उसे सहायक बकहया 
कहते है।  सािारण भाषा में कहे तो सहायक बकहया िो बकहया है। जो रोजनामचा को ही उप-विभाजजत 
करके अपन ेअलग-अलग व्यिहारों के ललए ललखी जाती है। अर्ाथत एक ही प्रकार के व्यिहारों को एक 
ही बही में ललखा जाता है।  
सहायक बकहयो के प्रकार (Types of Subsidiary Books) 

रोजनामचे का विभाजन करके सामान्यतः लनम्न बकहयो को रखा जाता है।  
1. िय बही (Purchases Books)  

जजस बही में उिार िय (Purchases) ककये गए। माल (Goods) का लेखा ककया जाता है उस बही को 
िय बही कहते है। िय बही एक ऐसी बही है जजसम ेकेिल उिार िय ककये गये माल का लेखा ककया 
जाता है, इसललए इसे बीजक बही भी कहते है। नगद िय ककये गए माल का लेखा तो रोकड़ बही में 
ककया जाता है, परन्तु उिार िय ककये गए माल का लेखा िय बही में ककया जाता है। इसमें केिल 
िही िय ककये गए माल का लेखा ककया जाता है। जो पुनः वििय के उदे्दश्य से िय ककया जाता है।  
2. वििय बही (Sales Books)  

जजस बही में उिार वििय (Sales) ककये गए। माल (Goods) का लेखा ककया जाता है। उस बही को 
वििय बही कहते है। वििय बही सहायक बकहयो की एक महत्िपूणथ बही है। जजसमें  केिल उिार बेचे 
गए माल का लेखा ककया जाता है। और जो माल नगद बेचा जाता है। उसका लेखा रोकड़ बही में ककया 
जाता है जाता है। वििय बही को दैलनक वििय बही या वििय जनथल के नाम से भी जाना जाता है।  
3. िय िापसी बही (Purchases Return Books) 

जजस बही में िय (Purchases) ककये हुए माल की िापसी का वििरण होता है। उस बही को िय 
िापसी बही कहते है। व्यिसाय में कभी-कभी ककसी कारणिश ख़रीदे गए माल को िापसी करने की 
जरुरत होती है। माल िापसी लनम्न दशाओ में हो सकता है। जैस े :- माल खराब प्राप्त होना।, माल 
नमूने के अनुसार ना लमलना।, माल में रू्र् फुर् होना।, माल देरी से प्राप्त होना। आकद तो ऐस ेमे ख़रीदे 
गए माल को िापस कर कदया जाता है। जजसका लेखा िय िापसी बही में ककया जाता है।  
4. वििय िापसी बही (Sales Return Books) 

जजस बही में माल बेचने के बाद, ककन्ही कारणो से िेता द्वारा माल िापसी का लेखा ककया जाता है। 
उस बही को वििय िापसी बही कहते है। व्यिसायी अपना माल तो बचे देता है। परन्त ुकभी-कभी 
िेता लनम्न कारणो से जैसे :- माल पूरा ना प्राप्त होना।, माल घकर्या ककस्म का प्राप्त होना। माल नमून े
के अनुसार नहीं होना। आकद कारणो से माल िापसी कर देता है। तो ऐस ेमें इसका लेखा वििय िापसी 
बही में ककया जाता है। इस बही को अन्तः िापसी बही (Return Inward Books) भी कहते है। 
5. प्राप्य वबल बही (Bills Receivable Books) 
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जब व्यिसायी उिार माल बेचता है। तो व्यिसायी अर्ाथत वििेता कुछ समय के बाद अपने िेता को 
एक विलनमय विपत्र ललखता है। जजसमें य़ह ललखा होता है। की वबल की रालश का भुगतान वबल की 
समय अिलि के पूिथ कर कदया जाए। तो य़ह विपत्र वििेता के ललए प्राप्य वबल कहलाता है। ि िेता के 
ललए य़ह वबल देय वबल कहलाता है। तो ऐस ेवबलों का लेखा प्राप्य वबल बही मे ककया जाता है।  
6. देय वबल बही (Bills Payable Books)  

जब व्यिसायी उिार माल खरीदता है। तो व्यिसायी अर्ाथत वििेता को कुछ समय के बाद अपने िेता 
से एक विलनमय विपत्र प्राप्त होता है। जजसमें य़ह ललखा होता है। की वबल की रालश का भुगतान वबल 
की समय अिलि के पूिथ कर कदया जाए। तो य़ह विपत्र व्यिसायी अर्ाथत वििेता के ललए देय वबल ि 
िेता के ललए प्राप्य वबल कहलाता है। तो ऐस ेवबलों का लेखा व्यिसायी देय वबल बही मे करता है। 
 

 

7. रोकड बही (Cash Book)  

रोकड बही स ेआशय ऐसी बही से होता है। जजसमें व्यिसायी द्वारा समस्त नगदी लेन - देनों का लेखा 
ककया जाता है। रोकड बही मे उन सभी व्यिहारों का लेखा ककया जाता है। जजससे व्यिसाय में रोकड 
प्राप्त होती है। या रोकड का भुगतान ककया जाता है। कफर चाहे य़ह भुगतान या प्रालप्त व्यिसाय के िय 
- वििय से संबंलित हों। या आय - व्यय से या सम्पवत्त या दालयत्ि स ेसंबंलित हों। सभी का लेखा 
रोकड बही मे ककया जाता है। रोकड बही िह सहायक बही होती है। जो प्रत्येक व्यिसायी चाहे िह छोर्ा 
हो। या बड़ा। सभी के द्वारा रखी जाती है। रोकड़ बही रखने का मुख्य उदे्दश्य व्यिसाय की हस्त रोकड़ 
की शेष की जानकारी प्राप्त करना होता है।  
8. मुख्य जनथल (Journal Proper) 

जजन व्यापाररयों का व्यापार बडे़ पैमाने पर होता है। ि ेअपने व्यापार में अनेक सहायक बकहयो का 
प्रयोग करते है। परन्तु व्यापार में कुछ सौदे ऐसे भी होते है। जजनके ललए अलग सहायक बही नही ंरखी 
जाती है। ऐस ेमें व्यापारी इन सभी सौदों को एक अलग परृ्क बही में ललखता है। और इस बही को 
मुख्य जनथल (Journal Proper) कहते है। मुख्य जनथल (Journal Proper) को जनथल विशेष, मूल जनथल 
और मुख्य पंजी भी कहत ेहै।  

(खाताबही का अर्थ) – 

जैसा कक हम जानत ेहैं लेखा करते िक़्त हम अलग-अलग चरणों से गुजरते  हैं, सबसे पहल ेव्यापार के 
सारे लेन-देनों को जनथल में ललखते हैं जजसे हम जनथल कहते हैं।  में लनयलमत लेनदेनों को जनथल में 
ललख ललया जाता है। इस तरह ककसी विशेष खाते की जानकारी हमें जनथल से नहीं लमलती है। जनथल 
करने के बाद हम इसकी posting करते हैं- posting का मतलब होता है  कक एक ही प्रकृलत के जो 
लेनदेन होते हैं उन सबको एक ही जगह रख कर उनका एक account बना कदया जाता है। इस े
ही खाताबही कहते हैं। ऐसा इसललए ककया जाता है ताकक एक account से सम्बंलित सारे लेन-देनों की 



जानकारी एक बार में एक जगह ही लमल जाये। खाताबही  बहुत  ही उपयोगी है जो ककसी भी व्यापार 
के ललए बहुत  ज़रूरी है।  

इस तरह हम कह सकत ेहैं कक खाताबही  में सबकी अलग-अलग posting की जाती है जजससे यह भी 
पता चलता है कक ककसी एक व्यवक्त से ककतनी हुई है या ककतन ेका भगुतान ककया गया है और शेष  

ककतना बचा है यह सारी जानकारी  लमलती है। 
खाताबही की आिश्यकता और महत्ि :– 

1.  सूचनाओं की सरलता से प्रालप्त 

2. तलपर् और अजन्तम खाते का लनमाथण 

3. पूँजी, सम्पवत्तयों और दालयत्िों की जानकारी 
4.िैिालनक प्रमाण 

 

 

तलपर् : 

    जैसा की हम सभी जानते है, की लेखांकन का कायथ रोजनामचा  से प्रारम्भ ककया जाता है| व्यिसाय 
में होने िाले प्रलतकदन लेन - देन की प्रविवष्ट रोजनामचा में की जाती है | कफर रोजनामचा  में आने िाले 
प्रत्येक पक्ष के ललए एक अलग - अलग खाता बनाया जाता है | जजसे हम खाताबही  कहते है | इन 
खाताबही की शुद्धता की जांच करने के ललए व्यिसायी द्वारा एक लेखा तयैार की जाता है | जजसे 
हम तलपर् कहते है। 

यकद तलपर् के  और पक्ष का योग समान होता है। तो व्यिसायी द्वारा य़ह मान ललया जाता है, कक 
रोजनामच से खाताबही में की गयी खतौनी ठीक ठाक है।  
सामान्यतः तलपर् मे चार खाने होते हैं।  
1. वििरण (Particular) :- 

तलपर् मे सबसे पहला खाना वििरण का होता है। जब हम रोजनामचा (Journal) से प्रत्येक पक्ष के 
ललए अलग-अलग खाता (Ledger) खोलते हैं। तो इस प्रत्येक पक्ष के खाते का नाम वििरण मे ललखा 
जाता है। 
2. खाता पषृ्ठ संख्या (L.F. No.) :- 

तलपर् का दसूरा खाना खाता संख्या यालन Ledger folio number का होता है। इस खाने मे िो खाता 
पषृ्ठ संख्या ललखी जाती है। जजस पषृ्ठ से खाता ललया होता है।  
3. नामे रालश (Debit amount) :- 

तलपर् का तीसरा खाना नामे रालश (Debit amount) का होता है। यकद ककसी पक्ष के खाते (Ledger) 

का शेष नामे (Debit) है। तो उस शेष को तलपर् मे नामे रालश (Debit amount) िाले खाने मे ललखा 
जायगा।  



4. जमा रालश (Credit amount) :- 

तलपर् का चतुर्थ खाना जमा रालश (Credit amount) का होता है। यकद ककसी पक्ष के खाते (Ledger) 

का शेष जमा (Credit) है। तो उस शेष को तलपर् मे जमा रालश (Credit amount) िाले खाने मे 
ललखा जायगा। 

 

ह्रास- (Depriciation) -व्यिसाय में अनेक प्रकार की सम्पवत्तयां प्रयोग में लायी जाती हैं, उनमें स े
कुछ स्र्ायी स्िभाि की होती हैं जैस े– भिन, मशीन, फनीचर, प्लांर्, र्ाईपराईर्र, कम्प्यूर्र आकद। इन 
सम्पवत्तओं का प्रयोग व्यिसाय में लनरन्तर कई िषों तक होता रहता है। स्र्ायी सम्पवत्तयों के लनरन्तर 
उपयोग में आने के कारण, रू्र्-फूर् होने के कारण, लघसािर् होने के कारण ,अप्रचलन होने के कारण, 

मूल पदार्थ के समाप्त होने के कारण, बाजार मूल्य स्र्ायी रूप से लगरने के कारण, इन स्र्ायी 
सम्पवत्तयों  के मूल्यों में िीरे – िीरे और स्र्ायी रूप से होने िाली कमी को मूल्य ह्रास कहते हैं। इस े
घर्ौती, घसारा, अियक्षण भी कहा जाता है 

  



ह्रास-(Depriciation) के उत्पन्न होने के कारण 

1.लनरन्तर प्रयोग में आन ेके कारण 

2.रू्र्-फूर् होने के कारण 

3.अप्रचलन होने के कारण        

4.मूल पदार्थ समाप्त हो जाने के कारण 

5.बाजार मूल्य स्र्ाई रूप से लगर जाने के कारण          

6.लघसािर् होने के कारण 

ह्रास के आयोजन के उदे्दश्य: 
1.शुद्ध लाभ हालन ज्ञात करने के ललये   
2.पूंजी की कमी रोकन ेके ललये 
3.लचट्ठे में सम्पवत्तयों को सही मूल्य पर दशाथने के ललये 
4.नई सम्पवत्त की प्रलतस्र्ापन में सुवििा                   
5.आयकर में छूर् प्राप्त करने के ललये 
ह्रास की गणना करते समय ध्यान रखने योग्य बातें – 

1.सम्पवत्त का लागत मूल्य –लागत मूल्य स ेआशय केिल सम्पवत्त के िय मूल्य से ही नहीं होता िरन 
इसमें सम्पवत्त को लाने और स्र्ावपत करने के व्यय भी शालमल ककये जाते हैं। 
2.सम्पवत्त का अनुमालनत जीिन काल- एक सम्पवत्त के जजतने समय चलने की सम्भािना होती है उस े
उस सम्पवत्त का अनुमालनत जीिन काल कहा जाता हैं। 
3.अिशेष मूल्य या अिलशष्ट मूल्य –एक सम्पवत्त या मशीन के एक लनजश्चत अिलि के पश्चात जजस मूल्य 
पर वबकने की सम्भािना होती है उसे उस सम्पवत्त का अिशेष मूल्य कहा जाता है। 
स्र्ायी ककश्त पद्धलत (Fixed Instalment Method) – स्र्ायी ककश्त पद्धलत से आशय ऐसी पद्धलत स े
है जजसमें ह्रास की गणना प्रलत िषथ सम्पवत्त की मूल लागत पर की जाती है, इस पद्धलत में ह्रास की 
रालश  प्रलत िषथ समान रहती है। इसे सीिी रेखा पद्धलत,ह्रास की सरल प्रणाली,मूल लागत पद्धलत  ,बराबर 
प्रभाग पद्धलत आकद नामों से भी जाना जाता है। इस पद्धलत में सम्पवत्त का मूल्य  सम्पवत्त का जीिन 
काल समाप्त होने पर शून्य अर्िा अिशेष मूल्य  के बराबर हो जाता है। इस पद्धलत में ह्रास की गणना 
करना अत्यन्त सरल है। 
िमागत शेष पद्धलत या घर्ती शेष पद्धलत  या ह्रालसत मूल्य या अपललजखत मूल्य पद्धलत : 
घर्ती शेष पद्धलत स ेआशय ऐसी पद्धलत स े है जजसमें ह्रास की गणना सम्पवत्त के घरे् हुए शेष पर 
अर्ाथत प्रलतिषथ सम्पवत्त के प्रारजम्भक शेष पर एक लनजश्चत प्रलतशत की दर से की जाती है। 
इस पद्धलत में ह्रास प्रलतिषथ सम्पवत्त के घरे् हुए शेष पर लगाया लाता है इस कारण इस पद्धलत को 
घर्ती शेष पद्धलत कहा जाता है।  िमागत शेष पद्धलत में सम्पवत्त का  शेष  िमानुसार कम होता जाता है 



इस कारण इस पद्धलत को िमागत शेष पद्धलत  कहा जाता है। इस पद्धलत में  ह्रास की गणना ह्रालसत 
मूल्य या अपललजखत मूल्य पर की जाती है, इस कारण इसे अपललजखत मूल्य पद्धलत  भी कहा जाता है। 
इस पद्धलत में ह्रास की रालश प्रलतिषथ घर्ती जाती है या कम होती जाती है। 
िमागत शेष  पद्धलत का प्रयोग उन सम्पवत्तयों में अलिक ककया जाता है जजनको हम जैस-ेजैस ेउपयोग 
में लाते हैं िैस-ेिैसे उनकी उपयोलगता कम होती जाती है  तर्ा मरम्मत व्यय में िवृद्ध होती जाती है। 
इस पद्धलत में  प्रर्म िषथ तो सम्पवत्त के पुस्तकीय मूल्य पर ह्रास की गणना की जाती है परन्त ुअगल े
िषों में सम्पवत्त के पुस्तकीय मूल्य में से ह्रास घर्ाने के बाद बचे हुए शेष पर ह्रास की गणना की 
जाती है। 
इस पद्धलत  में ह्रास की दर प्रलत िषथ समान रहती है परन्तु ह्रास की रालश  प्रलतिषथ कम होती जाती है। 
foÙkh; fooj.k % vFkZ ,oa mn~ns'; fo|kFkhZ ,d o"kZ vè;;u djus ds ckn ;g tkuuk pkgrk gS fd ml vofèk esa 
mlus fdruk lh[kk gS] blh izdkj ls izR;sd O;kolkf;d m|e viuh vofèk fo'ks"k tks fd lkekU;r% ,d o"kZ gksrh 
gS] dh viuh xfrfofZèk;ksa dk ifj.kke tkuuk pkgrk gS rFkk ,d frfFk fo'ks"k dks] tks fd ,d vofèk dh vafre 
frfFk gksrh gS] foÙkh; fLFkfr ds lacaèk esa tkuuk pkgrk gSA blds fy, ;g fofHkUu fooj.kksa dks rS;kj djrk gS 
ftUgsa foÙkh; fooj.k dgrs gSaA foÙkh; fooj.kksa ds mn~ns'; foÙkh; fooj.kksa ls ;g Kkr gksrk gS fd ,d O;kolkf;d 
bdkbZ us ,d fuf'pr vofèk esa D;k ykHk dek;k gS vFkok mls D;k gkfu gqbZ gS rFkk ;g ,d fuf'pr vofèk dh 

lekfIr ij bldh foÙkh; fLFkfr tkuus ds fy, cuk, tkrs gSaA foÙkh; fooj.k lkekU;r% nks izdkj ds gksrs gSaµ¼d½ 

vk; fooj.k tks fdO ;kikj [kkrk ,oa ykHk&gkfu [kkrk ls feydj curk gS rFkk ¼[k½ fLFkfr fooj.k vFkkZr~ rqyuk 
i=A 

foÙkh; fooj.kksa ds cukus ds fuEufyf[kr mn~ns'; gSa %µ  

1- O;olk; ifjpkyu ds ifj.kkeksa dk fuèkkZj.k  

2- foÙkh; fLFkfr dk fuèkkZj.k  

3- lwpuk dk lzksr  

4- izcaèkdh; fu.kZ; esa lgk;d  

5- O;olk; dh 'kksèku {kerk dk lwpdkad  

O;kikj [kkrk 

vk; fooj.k ds nks Hkkx gksrs gSaµ O;kikj [kkrk ,oa ykHk gkfu [kkrkA vkb, igys O;kikj [kkrs dk 

vè;;u djsaA dksbZ Hkh O;kolkf;d bdkbZ ;k rks nwljksa ls eky dk Ø; dj mUgsa ykHk ds fy, csprh gS 
;k fQj mudh fofuekZ.k dj mudh fcØh djrh gSA bu fØ;kvksa ls gksus okys ykHk vFkok gkfu dk 

fuèkkZj.k djus ds fy, ,d fooj.k cuk;k tkrk gS ftls O;kikj [kkrk dgrs gSaA 
O;kikj [kkrk O;olk; dh O;kolkf;d fØ;kvksa dk ifj.kke Kkr djus ds fy, cuk;k tkrk gSA ;g 

¼O;kikj [kkrk½ n'kkZrk gS fd [kjhns x;s vFkok fufeZr eky dks cspus ls O;olk; dks ykHk gqvk gS 
vFkok gkfuA ,d ys[kk o"kZ dh 'kq) fcØh esa ls fcds eky ds ykxr ewY; dks ?kVk nsrs gSaA ;fn dqy 
foØ; ewY; fcds eky dh ykxr ls vfèkd gS rks varj dh jkf'k ldy ykHk gksxhA nwljh vksj ;fn 
eky dk ykxr ewY; leLr 'kq) fcØh ls vfèkd gS rks varj dh jkf'k ldy gkfu gksxhA fcds gq, eky 

dh ykxr ls lacafèkr lHkh [kkrs tSls fd izkjafHkd LVkWd] 'kq) Ø; vFkkZr Ø; ls ckáokilh ?kVkbZ xbZ] 
izR;{k O;; tSls fd etnwjh] HkkM+k ,oa vafre LVkWd rFkk 'kq) fcØh ¼ foØ; ?kVk foØ; okilh½ dks 
O;kikj [kkrs esa ys tk;k tkrk gSA rRi'pkr~ bl [kkrs dk 'ks"k Kkr fd;k tkrk gSA tek 'ks"k ldy 
ykHk n'kkZrk gS rFkk uke 'ks"k ldy gkfu n'kkZrk gSA  

  



O;kikj [kkrk dh vko';drk %& 

1. ldy ykHk dk Kku  

2.leLrizR;{k [kpks± dk Kku  

3.Hkfo"; dh gkfu;ksa dk iwoksZik;  

व्यापार खाते का प्रारूप 

 

Format of Trading A/c for the year ending……… 

 

 

 

O;kikj [kkrk dh egÙoiw.kZ ensa % 
1- LVkWd % LVkWd fdlh ,d frfFk dks j[kh og oLrq,¡ gSa ftudh vHkh fcØh gksuh gSA ;g nks izdkj 

dk gksrk gSµ ¼d½ izkjafHkd LVkWd ¼[k½ vafre LVkWd 

¼d½ izkjafHkd LVkWd %izkjafHkd LVkWd ys[kk o"kZ ds izkjaHk esa cpk gqvk og eky gS ftldh fcØh gksuh 
ckdh gSA bls O;kikj [kkrs ds uke i{k esa n'kkZ;k tkrk gSA fdlh Hkh O;olk; ds izFke o"kZ esa 
dksbZ izkjafHkd LVkWd ugha gksrkA 

¼[k½ vafre LVkWd % ;g ys[kk o"kZ ds var esa cpk gqvk og eky gS ftldh fcØh ugha gqbZ gSA ;g 
ykxr ewY; vFkok cktkj ewY; tks Hkh de gks ij fn[kk;k tkrk gSA bls O;kikj [kkrs ds tek 
i{k esa fy[kk tkrk gSA 

2- Ø; % Ø; dk vFkZ gS foØ; ds mn~ns'; ls Ø; dh xbZ oLrq,¡A ;g udn ,oa mèkkj nksuksa gks 
ldrh gSA Ø; dh xbZ oLrqvksa dks O;kikj [kkrs ds uke dh vksj fy[kk tkrk gSA bUgsa lnk 'kq) 



ewY; ij fn[kk;k tkrk gS vFkkZr~ Ø; dh dqy jkf'k esa ls ¼ Ø; fd;s x;s eky esa ls ykSVk nh 
xbZ jkf'k½ Ø; okilh vFkok cká okilh½ dks ?kVk fn;k tkrk gSA izs"k.k ij izkIr eky dks Ø; 

ugha ekuk tkrkA blh izdkj ls ^foØ; vFkok okil dj nsa* ds vkèkkj ij izkIr eky dks Hkh Ø; 

ugha ekuk tkrkA 

3- foØ; %foØ; ml O;kolkf;d bdkbZ ds }kjk eky ds foØ; ls izkIr dqy jkf'k dks dgrs gSa 
ftldk O;kikj [kkrk cuk;k tkrk gSA blesa udn foØ; ,oa mèkkj foØ; nksuksa lfEefyr gSaA 
bUgsa O;kikj [kkrs ds tek esa fy[kk tkrk gSA fcØh dks mlds 'kq) ewY; ij vFkkZr dqy fcØh esa 
ls fcØh okilh dks ?kVkdj fn[kk;k tkrk gSA  

4- izR;{k O;; % izR;{k O;; og O;; gS ftudk lacaèk lhèks rkSj ij oLrqvksa ds Ø; vFkok muds 

mRiknu ls gksrk gSA izR;{k O;; dh dqN egÙoiw.kZ ensa % etnwjh vFkkZr mRiknu ls lacafèkr etnwjh 
% ;fn blesa Hkou fuekZ.k ij fd;k x;k etnwjh O;; vFkok dk;kZy; ds fy, QuhZpj cukus ds fy, 

etnwjh dk Hkqxrku lfEefyr gS rks bls etnwjh dh enesa ls ?kVk fn;k tk,xkA 

<qykbZ%&HkkM+k] <qykbZ vFkkZr fcdzh ds fy, dz; fd;s x;s eky rFkk mRiknu ds fy, dPps eky ds 

dz; dk Hkqxrku 

vU; nwljs izR;{k O;; % lhek 'kqYd ,oa vk;kr dj] iSfdax dk lkeku] xSl] fctyh] ikuh] b±èku] rsy] 

xSl] xzhl] fctyh] dkj[kkus dk fdjk;k ,oa chek ,oa vU; nwljh ensaA 
ldy ykHk@ldy gkfu % ;g 'kq) foØ; ls vkxe dk fcØh dh xbZ oLrqvksa dh ykxr ij vkfèkD; 
gSA ldy ykHk 'kq) fcØh vkSj fcØh dh xbZ oLrqvksa ds ykxr dh vUrj jkf'k ds cjkcj gksrk gSA 
;fn tek i{k dk ;ksx uke i{k ds ;ksx ls vfèkd gS rks vkfèkD; jkf'k dks ldy ykHk dgsaxs rFkk 
bls O;kikj [kkrs ds uke i{k esa fn[kk;k tk,xkA nwljh vksj ;fn uke i{k tek i{k ls vfèkd gS rks 
varj jkf'k ldy gkfu dgyk;sxh rFkk bls O;kikj [kkrs ds tek i{k esa fn[kk;k tk;sxkA 

ldy ykHk ¾ 'kq) fcØh&fcØh dh xbZ oLrqvksa dh ykxr 

ldy gkfu ¾ fcØh dh xbZ oLrqvksa dh ykxr& 'kq) fcØh 

लाभ - हालन खाता : 
वित्तीय िषथ के अंत में शुद्ध लाभ या हालन ज्ञात करने के ललए व्यापारी द्वारा जो खाता बनाया 
जाता है। उसे लाभ - हालन खाता (Profit and Loss Account) कहते हैं। 
जैसा कक हम सभी जानते हैं। व्यिसाय कोई भी हो व्यापारी का मुख्य उदे्दश्य लाभ अजजथत 
करना ही होता है। और व्यापारी को य़ह जानना भी अलत आिश्यक होता है, कक व्यापार में 
लाभ हो रहा है या हालन। और इसी लाभ और हालन को जानने के ललए व्यापारी द्वारा लाभ - 
हालन खाता (Profit and Loss Account) बनाया जाता है। 
 



 

लाभ-हालन खाते के डेवबर् पक्ष की मदें  

1. सकल हालन (Gross Loss) – यकद व्यापार खाते में सकल हालन लनकलती है तो उसे लाभ-हालन 
खाते के डेवबर् पक्ष में कदखाया जाता है। 

2. अप्रत्यक्ष व्यय (Indirect Expenses) – िे व्यय जो माल के व्यापार स्र्ल पर पहँुचने के बाद 
वििय करने के ललए ककये जाते हैं, उन्हें अप्रत्यक्ष व्यय कहते हैं। इनमें विलभन्न प्रशासलनक 
व्ययों, वििय एिं वितरण व्ययों तर्ा वित्तीय व्ययों को शालमल ककया जाता है। 



3. हालनयाँ (Losses) – व्यापार से सम्बजन्ित सभी आयगत हालनयों तर्ा स्र्ायी सम्पवत्तयों के 
वििय से होने िाली हालनयों का लेखा लाभ-हालन खाते के डेवबर् पक्ष में ककया जाता है। इनमें 
मूल्यह्रास, डूबत ऋण, आग से माल की हालन, माल की चोरी आकद को शालमल ककया जाता है। 

लाभ-हालन खाते के िेकडर् पक्ष की मदें - 

1. सकल लाभ (Gross Profit) – व्यापार खाते से ज्ञात सकल लाभ का लाभ-हालन खाते के िेकडर् 
पक्ष में लेखा ककया जाता है। 

2. अप्रत्यक्ष आय एि ंलाभ (Indirect Income and Profit) – अप्रत्यक्ष आय एिं लाभों का लेखा 
लाभ-हालन खाते के िेकडर् पक्ष में ककया जाता है। इसमें सम्पवत्तयों की वबिी से प्राप्त लाभ, प्राप्त 
बट्र्ा, प्राप्त कमीशन, विलनयोग पर ब्याज, प्राप्त ककराया, डूबत ऋण की िसूली, प्राप्त क्षलतपूलतथ, 
देनदारों से प्राप्त ब्याज आकद को शालमल ककया जाता है। 

शुद्ध लाभ (Net Profit) अर्िा शुद्ध हालन (Net Loss) की गणना सभी मदें ललख लेने के बाद दोनों पक्षों 
का अलग-अलग योग ककया जाता है। यकद लाभ-हालन खाते के डेवबर् पक्ष का योग िेकडर् पक्ष के योग 
से अलिक होता है तो अन्तर की रालश शुद्ध हालन (Net Loss) कहलाती है और यकद इसके िेकडर् पक्ष 
का योग डेवबर् पक्ष के योग से अलिक होता है तो अन्तर की रालश शुद्ध लाभ (Net Profit) कहलाती 
है। 
आलर्थक लचट्ठा : 
आलर्थक लचट्ठा और जस्र्लत वििरण भी कहत ेहैं। जैसा कक नाम से पता चलता है - जस्र्लत वििरण 
अर्ाथत एक ऐसा जस्र्लत वििरण पत्र जजससे व्यापार की आलर्थक जस्र्लत जैसे :- व्यापार की सम्पवत्तयाँ, 
दालयत्ि, लेनदार ि देनदार आकद का ज्ञान आसानी से हो जाता है। तो ऐसे वििरण पत्र को आलर्थक 
लचट्ठा कहते हैं।  
इस प्रकार हम कह सकते हैं कक आलर्थक लचट्ठा (Balance Sheet) एक खाता नहीं है। अवपतु व्यापार 
की सम्पवत्तयों और दालयत्िों का एक वििरण - पत्र है।  

1. आलर्थक लचट्ठा (Balance Sheet) बनाने के उदे्दश्य या लाभ:   
आलर्थक लचट्ठा से व्यापारी को व्यापार की सम्पूणथ आलर्थक जस्र्लत का ज्ञान आसानी से हो 
जाताहै।  

2. आलर्थक लचट्ठा से व्यापारी यह आसानी से ज्ञात कर सकता है। की व्यापार पर अभी सुरजक्षत 
और असुरजक्षत ऋण (secured Loans and Unsecured Loans) ककतना है।  
3. आलर्थक लचट्ठा से व्यापारी को व्यापार की Cash की जानकारी आसानी से प्राप्त हो जाती है। 
जैस े:- Cash में िवृद्ध हो रही ंहैं। या कमी। 
4. आलर्थक लचट्ठा से व्यापारी को व्यापार के अंलतम स्कंि की जानकारी आसानी से हो जाती है। 
5. आलर्थक लचट्ठा से य़ह आसानी से ज्ञात हो जाता है कक व्यापार में देनदारों और लेनदारों की 
क्या जस्र्लत है।  



6. आलर्थक लचट्ठा व्यापारी को Company की ितथमान और संभावित वित्तीय जस्र्लत दशाथती है। 
अर्ाथत आलर्थक लचट्ठा अल्पकाललक और दीघथकाललक वित्तीय अनुपातों की गणना करने के ललए पयाथप्त 
जानकारी प्रदान करती है।  
7. चल सम्पवत्तयो और चल दालयत्िो के अंतर को कायथशील पूँजी कहते है। आलर्थक लचट्ठा से व्यापारी 
को चल सम्पवत्तयो और चल दालयत्िो की जानकारी आसानी स े प्राप्त हो जाती है। कायथशील पूजँी, 
व्यापार की दैलनक आिश्यकताओ की पूलतथ करन ेके ललए जरुरी होती है। यह व्यापार की कायथशील 
पूँजी की राशी के सम्बन्ि जानकारी प्रदान करती है।  
8. आलर्थक लचट्ठा से व्यापारी को व्यापार की कायथकारी क्षमता की जानकारी प्राप्त होती है। 

 



समायोजन (Adjustment) क्या है ? 

तलपर् से बाहर कदये गए सूचनाओां को समायोिन (Adjustment) कहा िाता हैं । 

दसूरे शब्दों में, हम ऐसे भी कह सकते हैं कक तलपर् के बाहर में जस्र्त िह सुचना जजसे अंलतम खातों 

में शालमल ककया जाता है उसे समायोजन (Adjustment) कहा जाता है। Adjustment का लेखा दो 
जगह होता है । 
समायोजना की विशेषताएँ : 
सभी समायोजनाएँ दो खातों को प्रभावित करती है। 
समायोजन तलपर् के बाहर कदये होते हैं। 
समायोजन प्रविवष्टयाँ रोकड़ खाते को प्रत्यक्ष रूप से प्रभावित नहीं करती हैं। 
यकद समायोजन तल का कोई मद तलपर् में कदया हो तो इस ेलसफथ  जस्र्लत-वििरण में कदखाया जायेगा। 
िेकडर् शेष को दालयत्ि भाग में और डेवबर् शेष को सम्पवत्त भाग में। 
vafre LVkWd ds fy, lek;kstu 

िषथ के अंत में जो िस्तुएं शेष बची रहती है उसे Closing Stock (अंलतम रकहलतया)कहा जाता है। 
इसका मूल्यांकन लागत या बाजार मूल्य, दोनों में जो कम हो, उस पर ककया जाता है। 
समायोजन लेखा :- 
इसे व्यापार के खाते के जमा पक्ष में तर्ा लचट्ठा के चालू संपवत्त में ललखा जाता है। 
अंलतम स्र्ॉक का तलपर् में कदया रहना - यकद तलपर् में अंलतम स्र्ॉक कदया हो तो इसका लेखा लसफथ  
आलर्थक लचट्ठे के सम्पवत्त पक्ष में करेंगे, इसे व्यापार खाते के िेकडर् खाते के पक्ष में नहीं कदखायेंगे। 
अंलतम स्र्ॉक का समायोजन प्रविवष्टया - अंलतम स्र्ॉक के ललए जनथल में लनम्नललजखत समायोजन 
प्रविवष्ट की जाती है : 

अंलतम स्र्ॉक खाता       नामे 
व्यापार खात ेसे 

vnÙk O;; % pkyw ys[kk vofèk ds O;; dks uke i{k esa fy[kuk pkfg, ¼D;ksafd O;; es ao`f) uke 

i{k esa fy[kh tkrh gS½A ;g lkjghu gS fd mudk Hkqxrku ml ys[kk vofèk esa fd;k ;k ughaA 

;fn ml O;; dk Hkqxrku ml o"kZ ds nkSjku u fd;k tk, rks og ml fo'ks"k o"kZ ds fy, vnÙk 
gks tkrk gS vkSj ml o"kZ dh O;kolkf;d ns;rk cu tkrh gS vkSj blhfy, bl vnÙk O;; 

[kkrs dks tek i{k esa fy[kk tk,xk D;ksafd ns;rk c<+us ij tek i{k esa fy[kh tkrh gSA 
mnkgj.k ds fy,] ;fn fnlEcj 2014 ds fy, :-5000 dk osru vnÙk gSa rks bldk ys[kk bl 

izdkj fd;k tk,xk % 

2014 fnlEcj 31  

osru [kkrkuke       5000 

vnÙk osru [kkrk ls        5000 

¼fnlEcj ds fy, osru dk Hkqxrku ckdh gS½  

iwoZnÙkO;; %;g O;; vkxkeh o"kZ ls lEcfUèkr gksrk gS ftldk vfxze Hkqxrku pkyw o"k Zesa dj 
fn;k gSA vr% bl fLFkfr esa] bl jde dks bl o"kZ dk O;; ugha ekuuk pkfg,A bls pkyw o"kZ 

 



esa lEifÙk ekuuk pkfg, D;ksafd lsok,¡ vkxkeh o"kZ esa gh izkIr gksaxh ¼ ysfdu Hkqxrku bl o"kZ 
fd;k tk pqdk gS½ D;ksafd lEifr esa o`f) dks uke i{k esa fy[krs gSa blfy, iwoZnÙk O;; [kkrk 
Hkh uke i{k esa fy[kk tk,xk 

mnkgj.k Lo:i] 2015 dk :-3000chek 2014 esa gh ns fn;k x;k gks rks bldk ys[kk bl 

izdkj gksxk& 
2014 fnlEcj 31  

iwoZnÙk chek [kkrk uke 3000 
chek [kkrk ls 3000  

¼chek dh vfxze Hkqxrku fd;k x;k½ 
mikftZr vk;% ,slh fLFkfr esa tcfd vk; vftZr rks dj yh tkrh gS fdarq vHkh rd izkIr 
ugha dh tkrh gSA ;g mikftZr vk; gSA blfy, mikftZr vk; ,d lEifÙk gSa D;ksafd bldk 
Hkqxrku vkxs izkIr gksxkA D;ksafd lEifÙk c<+ jgh gS vr% bls ukes i{k esa fy[ksaxsA 

mnkgj.k ds fy,] :-4000 fdjk;k ¼vizkI;½ uoEcj ds eghus dk vnÙk gSA vr% bl fLFkfr esa 
;g ys[kk gksxk % 

mikftZr fdjk;k [kkrk uke 4000 
fdjk;k [kkrk ls                  4000 
 ¼fdjk;k ns; gS ysfdu izkIr ugha gqvk gS½ 

uksV% ;gk¡ fdjk;k [kkrk dks tek i{k esa fy[kk x;k gS rkfd uoacj vofèk dh fdjk;s dh 

jde dks c<+k;k tk lds ftls dqy fdjk;s esa lfEefyr djuk gSA 
vfxze izkIr vk;% tc dHkh pkyw o"kZ ds nkSjku vfxze vk; izkIr dh tkrh gS tks fd vkxkeh 
o"kZ ds fy;s izkIr gS rks mls pkyw o"kZ dh vk; esa lfEefyr ugha fd;k tkuk pkfg,A D;ksafd 

;g vk; vxys o"kZ ls lEcfUèkr gksrh gSA vr% bls orZeku o"kZ dh vk; ugha ekuk tk 
ldrkA blfy, ;g ns;rk cu tkrh gSA D;ksafd ns;rk esa o`f) gksrh gS vr% bls tek i{k esa 
fy[kuk pkfg,A mnkgj.k Lo:i] ;fn fnlEcj 2014 esa :-9000 tuojh vkSj Qjojh 2015 dk 

fdjk;k ¼vk;½ vfxze izkIr gksrk gS rks bldk ys[kk gksxk & 
fdjk;k [kkrk       uke    9000  

fdjk;k vfxze izkIr [kkrk ls          9000 
 ¼tuojh ,oa Qjojh 2015 ds fy, fnlacj 2014 esa fdjk, dh vfxze izkfIr½  

uksV% ;gk¡ fdjk;k [kkrk uke i{k esa fy[kk x;k gS D;ksafd bls रू.9000 ls tuojh vkSj Qjojh 

2015 dk fdjk;k gksus ds dkj.k] de djuk gS tks fnlEcj ekg 2014 esa lfEefyr gksuk 
pkfg, D;ksafd vHkh rd lsok,¡ izkIr ugha gqbZ gSaA 

 

 


